
ANEXO - Ato Regulamentar GP-VPA N. 001/2016 
(com alterações promovidas pelos  Atos Regulamentares GP-VPA  nºs  002/2016, 

003/2016, 001/2017, 002/2017, 01/2018 e 001/2019) 
 

 Assunto 

1. Abono de permanência - magistrado 

2. Abono de permanência - servidor 

3. Acompanhamento formativo de juiz substituto 

4. Acompanhamento mensal das substituições dos responsáveis titulares  

5. Adicional de Qualificação - averbação de certificado  - solicitação 

6. Adicional de Qualificação – solicitação de certidão 

7. Adicional por Tempo de Serviço e Incorporação de Quintos - informação 

8. Afastamento para estudo – relatório de acompanhamento 

9. Ajuda de custo em razão de mudança - servidor 

10. Ajuda de custo em razão de mudança – magistrado 

11. 
Ajuda de custo para moradia – inclusão/exclusão (Ato CSJT.GP.SG.CGPES 
12/2019) - magistrado 

12. Alteração de Regime Previdenciário – Lei nº 12.618/2012 - magistrado 

13. Alteração de Regime Previdenciário – Lei nº 12.618/2012 - servidor 

14. Aperfeiçoamento profissional de magistrado - afastamento 

15. Aposentadoria compulsória - magistrado 

16. Aposentadoria compulsória - servidor 

17. Aposentadoria de magistrado/ servidor- simulação de cálculo  

18. Aposentadoria de servidor - contagem de tempo com previsões 

19. Aposentadoria por invalidez - magistrado 

20. Aposentadoria por invalidez - servidor 

21. Aposentadoria voluntária - servidor 

22. Aposentadoria voluntária – Desembargador 

23. Aposentadoria voluntária – magistrado de 1º grau 

24. Assento Regimental 

25. Assessoria Pedagógica Ephistheme – acompanhamento da execução contratual 

26. Assistência pré-escolar – comprovação semestral de despesa 

27. Assistência pré-escolar – inscrição de dependente(s) na condição de PNE 

28. Assistência pré-escolar- solicitação 

29. Assistência pré-escolar- solicitação retroativa 

30. Atas do Conselho Consultivo da Escola Judicial 

31. Atas Sessões Administrativas 



 Assunto 

32. 
Autorização para Desembargador residir fora da região metropolitana de Campinas, 
manter dupla residência e utilizar carro oficial 

33. Autorização para Juiz do Trabalho de 1º Grau manter dupla residência 

34. Autorização para Juiz Substituto residir fora da sede da circunscrição 

35. Autorização para Juiz Titular de Vara residir fora da área da jurisdição 

36. Autorização para servidor conduzir veículo oficial 

37. Auxílio-alimentação – requerimento retroativo 

38. Auxílio-alimentação para servidores de outros órgãos  

39. Auxílio-farmácia – pedido de reconsideração/recurso 

40. Auxílio-funeral - magistrado 

41. Auxílio-funeral - servidor 

42. Auxílio-natalidade 

43. Auxílio-natalidade – servidor - solicitação de declaração para envio a outros órgãos  

44. Auxílio-transporte – recadastramento de servidor 

45. Auxílio-transporte para servidor -requerimento retroativo  

46. Auxílio-transporte para servidor– solicitação  

47. Avaliação de desempenho - servidor removido ou cedido para outros órgãos 

48. Avaliação de desempenho – solicitação de cópias 

49. Averbação de atividades formativas realizadas pela Escola Judicial 

50. Averbação de Tempo de Contribuição - servidor 

51. Baixa patrimonial de desincorporação/reclassificação de despesa 

52. Benefício Especial:  simulação de cálculo para magistrado e servidor  

53. Cargos de direção de Unidade de 1º Grau - indicação 

54. Cargos em comissão – pedido de exoneração 

55. Cartão corporativo (suprimento de fundos) - solicitação 

56. Cartão corporativo- prestação de contas 

57. Carteira funcional - magistrado 

58. Carteira funcional - servidor 

59. Carteira funcional de servidor aposentado – comprovante de recebimento 

60. Centralização de notificações e intimações – solicitação feita pela empresa 

61. 
Certidão para fazer prova da qualidade de servidor para fins de requerimento de 
Certidão de Tempo de Contribuição (CTC) junto ao INSS 

62. Certificado de conclusão de curso – solicitação de cópia 

63. Certificado digital - bloqueio por esquecimento de senha ou digitação incorreta  

64. Certificado digital - dano físico da mídia  



 Assunto 

65. Certificado digital - primeira emissão (novos servidores) 

66. Certificado digital - problemas técnicos diversos 

67. Certificado digital – nova emissão (renovação esgotada) 

68. Certificado digital – renovação 

69. Ciência de decisões administrativas e judiciais 

70. Ciência de deliberações do CSJT 

71. Classe/Padrão - certidão 

72. CNJ - ciência 

73. CNJ - providências 

74. 
Comissão Permanente de Licitação e Comissão Permanente de Cadastramento – 
designação de servidor 

75. 
Composição da lista de Juízes Titulares de Vara do Trabalho para substituição na 2ª 
Instância 

76. Comunicado de acidente de trabalho 

77. Concurso Público - certidão de aprovação  

78. Concurso Público para ingresso na Magistratura do Trabalho 

79. Concurso Público para provimento de cargos de servidores 

80. Conflito de atribuição 

81. 
Consignatária – alteração de dados/ credenciamento/ descredenciamento de 
convênio 

82. Consignatárias filantrópicas registradas em folha de pagamento – inclusão/exclusão 

83. Consulta sobre gabinetes e garagens vagos 

84. Conta bancária para crédito de salário - alteração 

85. 
Contracheques/Fichas Financeiras – solicitação por servidor, ex-servidor, 
magistrado e ex-magistrado 

86. Contratação de empresa pra fornecimento e prestação de serviço 

87. Contratos e convênios – análise da Presidência 

88. Corregedoria - Pedido de Providência 

89. Correios – encaminhamento de notas fiscais 

90. Cumprimento de sentença judicial - magistrado 

91. Cumprimento de sentença judicial - servidor 

92. Cumprimento de sentença judicial - terceiro 

93. 
Cumprimento de sentença judicial – reclamações trabalhistas em que o TRT15 é 
parte 

94. Cursos averbados - certidão 

95. Cursos Escola Judicial 



 Assunto 

96. Custeio Médico - requerimento retroativo  

97. Custeio Médico - solicitação 

98. Custeio Médico – atualização semestral 

99. Dados pessoais - ex-servidores e ex-juízes classistas - alteração 

100. Dados pessoais - servidores aposentados e juízes classistas aposentados - alteração 

101. 
Dados pessoais – pensionistas  estatutários de ex-servidores e ex-juízes classistas - 
alteração 

102. 
Dados pessoais e funcionais p/ fins de redistribuição/remoção entre órgãos da JT - 
servidor 

103. Débito de magistrado com a União/Órgãos Externos 

104. Débito de servidor com a União/Órgãos Externos 

105. Declaração anual de bens de servidor – verificação de entrega 

106. Declaração de benefício para envio a outros órgãos 

107. Declaração de família – servidor e magistrado 

108. Declaração de remuneração, subsídio ou retenção de Previdência 

109. Declaração de situação funcional - ex-servidores 

110. Declaração de situação funcional - servidores aposentados. 

111. Declaração de situação funcional - servidores em atividade 

112. Dedetização e controle de pragas – encaminhamento de notas fiscais 

113. 
Definição de atuação, dentro da circunscrição - “Juiz Substituto Móvel” ou “ Juiz 
Substituto Fixado” 

114. Denúncia para a Ouvidoria 

115. 
Despesa com mudança comprovada com Nota Fiscal Eletrônica – ressarcimento a 
magistrado 

116. 
Despesa com mudança comprovada com Nota Fiscal Eletrônica – ressarcimento a 
servidor 

117. 
Despesa com mudança comprovada com Nota Fiscal Manual – ressarcimento a 
magistrado 

118. 
Despesa com mudança comprovada com Nota Fiscal Manual – ressarcimento a 
servidor 

119. Diária - servidor 

120. Diária – Escola Judicial 

121. Diária eventual - magistrado 

122. Distribuição de processos no PJe – dúvidas 

123. 
Dívida de servidor– parcelamento de acordo com o artigo 46 da Lei 8.112/1990 
(casos sem processos próprios) 

124. Documento de Oficialização de Demanda 



 Assunto 

125. Dúvidas/Consultas para a Ouvidoria 

126. Edição de normativo da Corregedoria 

127. Eliminação de autos findos 

128. Elogio para a Ouvidoria 

129. Emissão de novo certificado digital em razão de roubo/extravio – solicitação 

130. Encaminhamento de notas fiscais – manutenção de aparelho de ar-condicionado 

131. Encaminhamento de notas fiscais – manutenção de elevadores  

132. Escala de plantão judiciário da 1ª e 2ª Instâncias    

133. Escala de plantão judiciário durante o recesso forense (de 20/12 a 6/1)   

134. Escolha de integrantes de Comissões 

135. Estagiários -  solicitação de autorização de vaga extraordinária 

136. Estágio probatório/estabilidade - certidão 

137. 
Exercício de Função Comissionada ou de Cargo em Comissão de servidores de 
outros órgãos em exercício no TRT15- certidão 

138. Exoneração - magistrado 

139. Folha de descontos - servidor 

140. Folha de reposições de faltas - servidor 

141. 
Funpresp-Jud – inscrições, alterações e cancelamento do plano,  inclusão e exclusão 
de beneficiários  

142. Gestão documental – documentação arquivística 

143. Gestão Orçamentária da Escola Judicial 

144. Gratificação de magistério para magistrado – pagamento 

145. Gratificação de magistério para terceiro - pagamento 

146. Gratificação por encargo de curso para servidor - pagamento 

147. Guia de Recolhimento – benefício(s) – G.R.U. 

148. Honorários Periciais   

149. Honorários periciais – documentação referente ao ISSQN 

150. Imposto de Renda Retido na Fonte - isenção 

151. Imposto de Renda Retido na Fonte – alteração /inclusão/ exclusão de dependente  

152. Inclusão/exclusão da GECJ na Base de Contribuição Previdenciária – magistrado 

153. Inclusão/exclusão de FC e CJ na Base de Contribuição Previdenciária – servidor 

154. Indicação de Cursos ENAMAT e de outras Escolas Judiciais 

155. Informações para defesa da União solicitadas pela AGU 

156. Licença-prêmio: contagem em dobro  -  servidor 

157. Licença-prêmio: conversão em pecúnia - servidor aposentado 



 Assunto 

158. Licença-prêmio: desconsideração da contagem em dobro  -  servidor 

159. Manutenção do acervo da Biblioteca 

160. 
Manutenção predial (exceto obras de engenharia) – encaminhamento de notas 
fiscais 

161. 
Mapas de Função Comissionada e cargo em comissão para fins de aposentadoria 
(art. 193 da Lei 8.112/90) 

162. Mudança/alteração de layout mobiliário – solicitação 

163. Nomeação de novos servidores para provimento de Cargos Efetivos 

164. NUPEMEC – providências 

165. Ofícios da Advocacia-Geral da União 

166. Ofícios expedidos pela Presidência 

167. Pagamento de terceiros –  conta de água 

168. Passivos deferidos - requerimento de pagamento  

169. Passivos devidos a magistrados/servidores  - certidão (**) 

170. Pedido de informação – Lei nº 12.527/2011 

171. Pensão alimentícia – inclusão/alteração/exclusão 

172. Pensão estatutária – ex-servidor e ex-juiz classista 

173. 
Permuta de Desembargadores do Trabalho entre Câmaras, Turmas ou entre seções 
de dissídios 

174. Permuta de Juízes do Trabalho Substitutos entre Tribunais Regionais do Trabalho 

175. Pregoeiro - designação de servidor 

176. PROAD – Implantação e atualizações 

177. Processo de aquisição - bens 

178. Processo de aquisição - serviços 

179. Processo de aquisição – Compra Direta 

180. Processo de baixa - furto/roubo 

181. Processo de desfazimento de bens  

182. Processo de incorporação de bens 

183. Processo de locação de imóvel para abrigar Vara/Fórum Trabalhista 

184. Processo interno para pagamento de diárias em lote 

185. Programa de Acompanhamento Multiprofissional – PAM 

186. Programa de Avaliação de Desempenho 

187. Programa Qualifica 1º Grau 

188. Promoção de Juiz do Trabalho Substituto 

189. Promoção: acesso ao cargo de Desembargador do Trabalho  

190. Proposta de Provimento/ Provimento “ad referendum” 



 Assunto 

191. Proposta de transformação de cargos 

192. Proposta Orçamentária Anual  

193. Providências – Assessoria de Apoio aos Magistrados 

194. Providências – Escola Judicial 

195. Providências – Gabinete da Presidência 

196. Providências – Secretaria-Geral da Presidência 

197. 
Publicação de Portaria de encerramento, alteração ou suspensão de expediente 
forense 

198. Recadastramento anual – aposentado e pensionista 

199. Recadastramento anual por procuração – aposentado e pensionista – Juiz Classista  

200. Recadastramento anual por procuração – aposentado e pensionista – servidor  

201. Reclamação para a Ouvidoria 

202. Recondução ao cargo anteriormente ocupado 

203. Redistribuição de servidor 

204. Redução da jornada de trabalho da servidora lactante - cessação 

205. Redução da jornada de trabalho da servidora lactante - solicitação 

206. Reembolso de despesas com transporte de servidor 

207. Reembolso de vacina da gripe 

208. 
Reenquadramento de classe/padrão de servidor egresso de outro órgão do Poder 
Judiciário -   

209. Regime previdenciário – manutenção  

210. Regulamentação de Diárias e Transporte  

211. Relatório Anual 

212. Relatório de Fechamento Contábil  

213. Relatório de Prestação de Contas Anual  

214. Remoção de Desembargador 

215. 
Remoção de Juízes do Trabalho Substitutos entre circunscrições e/ou acesso à 
circunscrição  

216. Remoção de Juízes Titulares entre Varas do Trabalho 

217. Remoção interna - servidor 

218. Remoção interna de servidor por motivo de saúde 

219. 
Remoção nacional de Juízes do Trabalho Substitutos entre Tribunais Regionais do 
Trabalho 

220. Remoção, por permuta, de servidores entre Órgãos da Justiça do Trabalho 

221. Remuneração/complemento – requerimento de pagamento 

222. Resolução Administrativa - proposta 



 Assunto 

223. Restituição de valores recolhidos indevidamente por meio de GRU 

224. Retirada de material inservível - solicitação 

225. Retirada de material para conserto/reparo/assistência técnica – informação 

226. 
Saldos de frequência  de servidores do Quadro em exercício no TRT15 e de ex-
servidores - declaração 

227. 
Saldos de frequência de servidores de outros órgãos em exercício no TRT15 - 
declaração 

228. 
Saldos de frequência de servidores do Quadro  em exercício em outro órgão - 
declaração 

229. Segurança – providências e solicitações 

230. Seleção de magistrados para atuação em CEJUSC-JT e em Divisão de Execução  

231. SINDIQUINZE – solicitação 

232. Sistemas de Segurança Predial – encaminhamento de notas fiscais 

233. Sugestão para a Ouvidoria 

234. Telecomunicações (serviços) – encaminhamento de notas fiscais 

235. Teletrabalho – solicitação de atuação em teletrabalho e acompanhamento periódico 

236. Tempo de serviço de servidor – desentranhamento de  certidão 

237. Transferência de responsabilidade de bens permanentes – solicitação 

238. Transporte – providências e solicitações 

239. TSE – obrigações eleitorais de servidor e magistrado 

240. Vacância/exoneração -  servidor 

241. Vantagens Pecuniárias -solicitação de certidão 

242. 
Verbas pagas para magistrados/servidores desligados do TRT15 - solicitação de 
certidão  

243. Vitaliciamento de Juiz 
 


