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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

1.1 TRT15 - PLANO DE
CONTRATAGCOES DE SOLUCOES DE
TIC

Descricao

Resolucao CNJ N° 182/2013.

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 I:?::T::f"-:'Reuniﬁo do

1.1.1.2

1.1.1.3 Comité de Governanca - Agosto do ano anterior
Data do timer
2019-02-07T00:00:00

1.1.14 Levantar a necessidade de pautar a elaboracao do Plano
Descricao
Objetivo
Definir uma data para iniciar a elaboracao do Plano de Contratacdes.

Processo

Levantar a necessidade de pautar a elaboracao do Plano - TRT15 - Levantar a
necessidade de pautar a elaboracdo do Plano

1.1.15 <>Gateway
Portoes

Elaborar Proposta do Plano
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1.1.1.6 Elaborar Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
Elaborar o Plano de Contratacdes de Solugdes de TIC.

Detalhamento
A Elaboracao do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC envolve:

e Planejamento para realizacao da contratacao;

e Disseminacao da sua realizacao;

e E, como resultado: a formalizacdao de uma proposta de plano,
mediante consolidacdo de propostas de solicitagdes de aquisicao
recebidas.

Processo

Elaborar Proposta do Plano - TRT15 - Elaborar Proposta do Plano

1.1.1.7 Gateway
Portoes

Aprovar o Plano

1.1.1.8 Aprovar o Plano

Descricao

Objetivo

Buscar a aprovacao da proposta junto a Presidéncia, bem como a
publicacao do

entao Plano de Contratacdes de Solugdes de TIC.

Processo

02/09/2021 21



Aprovar o Plano - TRT15 - Aprovar o Plano

1.1.1.9 @Gateway

1.1.1.10 Acompanhar a execucao do Plano
Descricao
Objetivo
Acompanhar a realizagdao do Plano de Contratacdes de Solucbes de
TIC, acertando os pontos necessarios e corrigindo agdes.

Processo

Acompanhar a execucao do Plano - TRT15 - Acompanhar a execucao do Plano

1.1.1.11 @Gateway

1.1.1.12 OCicIo do Plano de Contratacoes finalizado

1.1.1.13 Revisar o Plano
Descricao
Objetivo
Realizar ajustes do Plano de Contratacdes vigente para se adequar ao
contexto e restricdes presentes.

Tipo de loop
Padrao

Maximo ciclo

0

Tempo de teste
Depois

Processo
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Revisar o Plano - TRT15 - Revisar o Plano

1.1.1.14 <>Foi elaborada uma nova proposta do Plano?
Portoes
Nao
Sim
Tipo de Condicao

Padréao

1.1.1.15 Executar o Plano
Descricao
Objetivo
Executar as contratacOes previstas no Plano de Contratacfes de
Solugdes de TIC.

Detalhamento

Os proponentes devem reportar ao Comité de Governanga de TIC ao
longo da evolucao das etapas de:

- Emissao do DOD

- Inicio e Término dos estudo preliminares

- Inicio e Término do Termo de Referéncia

Processo
Executar o Plano - TRT15 - Executar o Plano

1.1.1.16 —/Por determinacdo do Comité de Governanca

1.1.1.17 Event

1.1.1.18 Proposta do Plano

Descricao

02/09/2021
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Proposta do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC elaborada pelos
proponentes da Instituicao.

1.1.1.19 Plano aprovado pela Administracao
Descricao
Documento do Plano de Contratagdes de Solugdes de TIC aprovado
pela
Presidéncia.

1.1.1.20 Plano publicado

Descricao
Publicacao oficial aprovando o Plano de Contratagdes de Solugdes de
TIC.

1.1.1.21 Plano de acoes
Descricao
Plano de acbes para direcionamento, se necessario, do Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

1.1.1.22 Nova Proposta de Plano
Descricao
Proposta revisada do Plano de Contratacdes.

1.1.1.23 Controle da execucao Plano de Contratacoes
Descricao
Registro da execucao do Plano de Contratacdes de STIC.
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1.2 PROCESSO PRINCIPAL

1.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

Ll

1.21.1 E~J:Captaga7|o de solicitacoes de aquisicao da SETIC

Ver detalhes

———

1.2.1.2 ijlndicaqéo do integrante técnico

Ver detalhes

1.3 CAPTACAO DE SOLICITACOES DE
AQUISICAO DA SETIC

Comité de Governanga Solicitacdes de aquisicao
demandou a captagdo Captar solicitacies de da SETIC encaminhadas
de solicitagdes de aquizicio da SETIC para consolidacio
aquisicao

1.3.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

o)

1.3.1.1 I'~-"Comité de Governanca demandou a captacao de solicitacées de aquisicao
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1.3.1.2 Captar solicitacoes de aquisicao da SETIC
Processo

Captar solicitacoes de aquisicdo da SETIC - TRT15 - Captar solicitacoes de aquisicao da
SETIC

1.3.1.3 Solicitagées de aquisicao da SETIC encaminhadas para consolidacao

1.4 INDICACAO DO INTEGRANTE
TECNICO

DOD '

Recebida DOD Devalwer DOD
para indicar Indicar integrante témio para remetente
integrante tmio

1.4.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

14.1.1 I'\-"Recebido DOD para indicar integrante técnico

14.1.2 Indicar integrante técnico
Processo

Indicar integrante técnico - TRT15 - Indicar integrante técnico
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14.1.3 Devolver DOD para remetente

1414 E/ DOD
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2 LEVANTAR A NECESSIDADE DE PAUTAR A ELABORACAO DO
PLANO

TRT15 - Levantar a necessidade de pautar a elaboracao do Plano

Presidente do Comité de Governanca de TIC

[ Levantara necessidade
de pautaraelaboracio do

Presidente do
Comité pautou?

Plano em reunido futura sim
E necessario pautara Elaboracdo do Pano
elabaracio do Plana em MEo pautada para a privima
reunido futura reunido do Camité
Elahoracio da
Flano adiada
02/09/2021 28




Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

2.1 TRT15 - LEVANTAR A
NECESSIDADE DE PAUTAR A
ELABORACAO DO PLANO

2.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

2.1.1.1 “_“E necessario pautar a elaboracio do Plano em reunido futura

2.1.1.2 |ElLevantar a necessidade

2.1.1.3 de pautar a elaboracao do Plano em reuniao futura
Descricao
Objetivo
Definir uma data para iniciar a elaboracao do Plano de Contratacdes.
Detalhamento
Durante a reunido do Comité de Governanca ocorrida na data definida
no evento de inicio, o Presidente do Comité avalia se incluira na pauta
de uma reunido futura, o inicio dos trabalhos para elaborar o Plano de
Contratagdes do préximo ano.

2.1.14 <>Presidente do Comité pautou?
Portoes
Sim
Tipo de Condigao

Padrdo
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2.1.15 @Elaboragéo do Plano adiada
2.1.1.6 OEIaboragéo do Plano pautada para a préxima reuniao do Comité

2.1.1.7 = Presidente do Comité de Governanca de TIC

02/09/2021
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3 ELABORAR PROPOSTA DO PLANO

— N _

| o I
: il

Templates aprovados

Solicitaghes de | . : Proposta do
aquisiches . . Plano

O

£ necessario | Proposta do
elabaorar o Plano Planejar a elaboracio Demandar a captacio de Cansolidar a Proposta do Plano Plano de Contratagies
de Contratacdes | do Plano solicitagdes de aquisigio . encaminhada para aprovacio

.

Executados em uma mesma
reunido do Comité de
GOvernanca

TRT15 - Elaborar Proposta do Plano
Comité de Governanca de TIC

02/09/2021 31




Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

3.1 TRT15 - ELABORAR PROPOSTA DO
PLANO

3.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
3.1.1.1 . .'I'E necessario elaborar o Plano de Contratacoes

3.1.1.2 Planejar a elaboracao do Plano
Descricao
Objetivo
Planejar a Elaboracao do Plano de Contrataces de Solugdes de TIC.

Detalhamento

Se inicia o Planejamento da Elaboracao do Plano de Contratacdes de
Solugbes de TIC pelo DED, elaborando os documentos basicos
(templates) a serem utilizados na construcao e na realizacao do Plano.
Sendo necessaria a analise deste mapeamento de processo, sendo que
diretrizes novas podem ser dadas pelo Patrocinador do Processo
(Secretario de TIC) ou por alteracbes na Legislacao vigente.

3.1.1.3 Demandar a captacao de solicitacdes de aquisicao
Descricao
Objetivo
Captar, junto aos proponentes, as solicitagdes de aquisicao de solucdes
de TIC.

Processo

02/09/2021 32



Demandar a captacao de solicitacoes de aquisicdo - TRT15 - Demandar a captacao de
solicitagdes de aquisicao

3.1.14 Consolidar a Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
Formalizar uma proposta de Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.

Processo

Consolidar a Proposta do Plano - TRT15 - Consolidar a Proposta do Plano

3.1.1.5 OProposta do
3.1.1.6

3.1.1.7 Plano de Contratacdes encaminhada para aprovacao

3.1.1.8 [MIiTemplates aprovados
Descricao
Modelos de documentos aprovados pelo Comité de Governanca, que
serao utilizados durante o processo de construcao do Plano, inclusive o
modelo do préprio Plano de Contratacdes.

3.1.1.9 Proposta do Plano
Descricao
Proposta do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC elaborada pelos
proponentes da Instituicao.

3.1.1.10 [MiSolicitagoes de aquisicoes

Descricao
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Documento com as necessidades de contratagdes propostas pelos
Proponentes.

3.1.1.11 Cronograma aprovado

Descricao
Documento validado de Proposta de Template do Plano para ser usado

no planejamento.

3.1.1.12 -|_Comité de Governanca de TIC
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4 PLANEJAR A ELABORACAO DO PLANO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

4.1 TRT15 - PLANEJAR A
ELABORACAO DO PLANO

Descricao
Nessa etapa, os templates e cronograma serdao aprovados pelo Comité
de Governanca.

4.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

4.1.1.1 ‘_/Necessidade de templates para Plano de Contratacoes
4.1.1.2 <-}>Gateway

4.1.1.3 IEISolicitar diretrizes orcamentarias
Descricao
Objetivo
Obter as diretrizes orcamentarias aplicaveis as contratacdes de
solucdes de TIC, a fim de que elas possam servir de referéncia na
elaboracao do Plano.

4.1.1.4 |ElElaborar diretrizes orcamentarias para a construcao da proposta do Plano
de Contratacgoes

Descricao

Objetivo

Responder a solicitacao do Comité de Govenanca de TI, elaborando um
documento que contenha as eventuais diretrizes orcamentarias
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aplicaveis ao Plano de Contrataces de Solucbes de TIC a ser
construido.

4.1.1.5 <>Gateway
Portdes

Agendar reunidao do Comité

4.1.1.6 |EIAgendar reunido do Comité
Descricao
Objetivo
Definir a data da proxima reunidao do Comité de Governanca, para
prosseguir com o processo de constru¢ao do Plano.

4.1.1.7 |ElAnalisar e validar os templates
Descricao
Objetivo
Os integrantes do Comité vao verificar das necessidades de ajuste ou
complemento dos templates, validando-os.

4.1.1.8 |ElElaborar cronograma da construcao do plano
Descricao
Objetivo
Construir cronograma de todas as atividades do processo do Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

Detalhamento

O cronograma deve seguir as atividades e escopo deste processo de
trabalho do Plano de Contratacdes de STIC.
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4.1.1.9 |ElDefinir possiveis proponentes
Descricao
Objetivo
Definir Lista de possiveis Proponentes, ou seja, quais unidades do
Tribunal serdo convidadas a participar com sugestoes de contratacdes
para o Plano de Contratacdes de STIC.

4.1.1.10 |ElDefinir plano de comunicacao
Descricao
Objetivo
Definir a forma de comunicacao para construcao do Plano (e-mail,
arquivo compartilhado, reunides, etc.).

4.1.1.11 |:lFazer Ata da reuniao
Descricao
Objetivo
Deixar registrado as decisdes tomadas durante a reunidao do Comité de
Governanca de TIC.

4.1.1.12 OTempIates, cronograma e Plano de Comunicacdes aprovados

4.1.1.13 |ElSolicitar propostas de templates

Descricao

Objetivo
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Obter os modelos de documentos que serao utilizados durante o
processo de construgao do Plano, inclusive o modelo do préprio Plano
de Contratacdes.

4.1.1.14 |ElElaborar propostas de templates do Plano
Descricao
Objetivo
Elaborar (se nao existir) e/ou revisar (em caso de existéncia em anos
anteriores) os templates do Plano de Contratacbes de STIC (Solucgdes
de TIC), bem como revisar o processo de trabalho do Plano de
Contratacdes de STIC.

Detalhamento

Os templates do ano anterior, Solicitacao_de_Aquisicao_xxxx_template
e Plano_de_Contratacoes_STIC_TRT15_YYYY_template, deverdao ser
analisados e verificar se existe a necessidade de alteragao. Os templates
elaborados deverao contemplar todos os campos constantes nos
templates do CNJ e CSJT. Se houver necessidade, novos campos
podem ser adicionados. Serao submetido ao Secretario de TIC para
aprovacao. Se nao houver alteracdao, o template nao precisa ser
aprovado pelo Secretario de TIC.

O processo de trabalho deve ser revisado regularmente, e em caso de
alteracoes, submetido para aprovacao pelo Comité de Governanca de
TIC.

4.1.1.15 |ElSolicitar cronograma de encaminhamento de TRs
Descricao
Objetivo
Obter cronograma de encaminhamento de termos de requisicao.
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4.1.1.16 |ElElaborar cronograma para encaminhamento dos Termos de Requisicao (TR)
das compras e contratacoes a serem planejadas

Descricao

Objetivo

Responder a solicitacao do Comité de Govenanca de TI, elaborando um
cronograma para encaminhamento dos termos de requisicao das
compras e contratacdes a serem planejadas.

4.1.1.17 M Templates do ano anterior
Descricao
Os templates serao dois:
a) Solicitacao_de_Aquisicao_xxxx_template: para preenchimento de
solicitacao de aquisicao pelos proponentes;
b) Plano_de_Contratacoes_STIC_TRT15_YYYY_template: € o template do
plano;

Arquivos Anexados
Plano _de Contratacoes STIC TRT15 YYYY_ template.ods

Arquivos Anexados

Solicitacao _de Aquisicao 2017 template.ods

4.1.1.18 i Templates do Plano validados

Descricao
Templates aprovados do Plano de Contratacdes de STIC.

4.1.1.19 Templates aprovados

Descricao
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templates_2017/Plano_de_Contratacoes_STIC_TRT15_YYYY_template.ods
templates_2017/Solicitacao_de_Aquisicao_2017_template.ods

Modelos de documentos aprovados pelo Comité de Governanca, que
serao utilizados durante o processo de construcao do Plano, inclusive o
modelo do préprio Plano de Contratacdes.

4.1.1.20 Cronograma aprovado
Descricao
Cronograma aprovado de todas as atividades do processo de trabalho
para realizacdo da construcao do Plano de Contratacdes de Solucdes
de TIC.

4.1.1.21 Lista de possiveis proponentes aprovada
Descricao
Lista das areas que serdo proponentes de contratacdes de solucdes de
TIC, aprovadas pelo Comité de Governanca de TIC.

4.1.1.22 Plano de comunicacao aprovado
Descricao
Documento aprovado pelo Comité de Governanca de TIC que formaliza
como se dara, oficialmente, a comunicacao entre os envolvidos na
construcao do Plano.

4.1.1.23 Ata da reuniao
Descricao
Registro da reunido do Comité de Governanca de TIC.
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4.1.1.24 M Recomendacoes de auditorias
Descricao
Recomendacdes de auditorias vinculadas ao tema "Plano de
ContratacOes de
Solugdes de TIC".

Arquivos Anexados
Plano _de Contratacoes STIC TRT15 YYYY template.ods

Arquivos Anexados

Solicitacao _de Aquisicao_2017 template.ods

4.1.1.25 Diretrizes orcamentarias
Descricao
Conjunto de diretrizes orcamentarias aplicaveis ao Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

4.1.1.26 Cronograma para encaminhamento de TRs
Descricao
Cronograma para encaminhamento de termos de requisicao.

4.1.1.27 = Presidente do Comité de Governanca de TIC
4.1.1.28 -|_Secretério de TIC
4.1.1.29 -|_Diretoria - Geral / Secretaria de Orcamento e Financgas (SOF)

4.1.1.30 -|_Diretoria - Geral / Secretaria da Administracao
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templates_2017/Plano_de_Contratacoes_STIC_TRT15_YYYY_template.ods
templates_2017/Solicitacao_de_Aquisicao_2017_template.ods

4.1.1.31 -|_Comité de Governanca de TIC
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

5.1 TRT15 - DEMANDAR A CAPTACAO
DE SOLICITACOES DE AQUISICAO

Descricao

Nesta etapa, o Comité de Governanga demandara aos proponentes
que captem solicitacdes de aquisicoes de solucdes de TIC de suas
respectivas areas.

5.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

51.1.1 ‘_/Inicio da captacao das solicitacoes

5.1.1.2 IEINotificar proponentes
Descricao
Objetivo
Notificar possiveis proponentes para as providéncias.
Detalhamento
Enviar o cronograma para construgdo do plano, os templates
aprovados e o plano de contratagao vigente.

5.1.1.3 <>Dl’1vida?

Portoes
Sim

Nao
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5.1.14 Gateway

Portoes
Duavida contabil

Davida de conformidade

5.1.1.5 |ElConsultar SOF sobre colunas "Classificacao do Objeto" e "Fonte de
Recurso”

Descricao

Objetivo

Sanar duvidas relativas ao preenchimento dos campos "Classificacao
do Objeto" e "Fonte de Recurso”, contidas no template aprovado para
captacao de propostas de solucdes de TIC.

Detalhamento

Tais duvidas deverao ser remetidas a "Secretaria de Orcamento e
Financas", utilizando do mecanismo estabelecido no Plano de
Comunicacgao aprovado.

5.1.1.6 |ElFornecer orientagoes
Descricao
Objetivo
Responder as duvidas enviadas pelos proponentes.

5.1.1.7 <>Gateway
Portoes

Elaborar proposta de solicitagcées de aquisicao

5.1.1.8 |ElElaborar proposta de solicitagoes de aquisicao

Descricao

Objetivo
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Prencher o template destinado a captacdo de propostas, registrando
quais sdo as demandas de contratacdes de solugdes de TIC necessarias
ao proponente.

5.1.1.9 Prazo para possivel proponente responder
Data do timer
2019-02-13T00:00:00

5.1.1.10 OSoIicitagées de aquisi¢oes recebidas

5.1.1.11 |ElConsultar CGTIC sobre conformidade do preenchimento
Descricao
Objetivo
Sanar duvidas relativas a conformidade no preenchimento do template
aprovado para captacao de propostas de solugdes de TIC.
Detalhamento
Tais duvidas deverao ser remetidas a "Coordenadoria de Apoio a
Gestao de TIC", utilizando do mecanismo estabelecido no Plano de
Comunicagao aprovado.

5.1.1.12 |ElFornecer orientagoes
Descricao
Objetivo
Responder as duvidas enviadas pelos proponentes.

5.1.1.13 Templates aprovados

Descricao
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Modelos de documentos aprovados pelo Comité de Governanca de
TIC, que serao utilizados durante o processo de construcao do Plano,
inclusive o modelo do proprio Plano de Contratacoes.

5.1.1.14 Cronograma aprovado
Descricao
Planejamento de datas e eventos aprovado pelo Comité de
Governanca de TIC, que deverao ser observados pelos envolvidos na
construcao do Plano.

5.1.1.15 Plano de contratacdes vigente
Descricao
Plano de Contratacdes vigente no ano de construcao do novo Plano.

5.1.1.16 Diretrizes orcamentarias
Descricao
Conjunto de diretrizes orcamentarias aplicaveis ao Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

5.1.1.17 Recomendacodes de auditorias
Descrigcao
Recomendacdes de auditorias vinculadas ao tema "Plano de
ContratacOes de Solucdes de TIC".

5.1.1.18 Cronograma para TRs
Descricao
Cronograma para termos de requisicao.
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5.1.1.19 = Presidente do Comité de Governanca de TIC
5.1.1.20 ] Proponente
5.1.1.21 -|_Secretaria de Orcamento e Financas (SOF)

5.1.1.22 -'_SETIC / CGTIC
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6 CONSOLIDAR A PROPOSTA DO PLANO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

6.1 TRT15 - CONSOLIDAR A
PROPOSTA DO PLANO

6.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

6.1.1.1 IZIA cada solicitacao de aquisicdo recebida

6.1.1.2 |ElVerificar conformidade

6.1.1.3

6.1.1.4 das solicitacoes de aquisicao
Descricao
Objetivo
Verificar a correcdo das Solicitagdes de Aquisicdes feitas pelos
proponentes. Sera analisada a Solicitacao de Aquisicdes em termos da
existéncia dos dados preenchidos, revisao de portugués e validacdo de
correcao dos objetivos estratégicos.
O conteddo ndo sera avaliado, ndo entrando assim no mérito da
necessidade, motivacao e meios dos objetos pedidos para contratacao.
Desta verificacdo gera-se a consolidacao das propostas feitas, tendo
assim uma primeira versao da proposta do Plano de Contratacdes de
Solugdes de TIC.

Detalhamento

Deve-se

1) Analisar a Solicitacao de Aquisicao e verificar a corretude;

2) Em caso de problemas, entrar em contato com o proponente, por e-
mail ou telefone, descrevendo as revisdes necessarias;
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Observacdo: em caso de pequenos problemas eventuais de revisao,
pode-se entrar em contato por telefone e proceder a alteracdo direto
no documento Solicitacao de Aquisicoes.

3) Registrar a versao correta da solicitacdo, dando ciéncia por e-mail ao
proponente de recebimento e correcao.

6.1.1.5 |ElConsolidar solicitacoes

6.1.1.6 <>Necessério unificar objetos de aquisicao ?
Portdes
Nao
Tipo de Condigao
Padrao

Sim
6.1.1.7 |ElDefinir unidade demandante para objeto unificado

6.1.1.8 <>Gateway
Portoes

Verificar necessidade de exclusao de itens
6.1.1.9 |ElVerificar necessidade de exclusao de itens

6.1.1.10 |ElValidar a Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
Considerar, deliberar e validar sobre as Solicitacbes de Aquisicao,
verificando problemas gerenciais e estratégicos nos pedidos de
contratacgoes.
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Detalhamento

O Secretario de TIC:

1) revisa o plano consolidado, analisando se restaram problemas
gerenciais ou estratégicos nos pedidos de contratacdes;

2) entra em contato com proponentes em caso de problemas,
deliberando sobre inconsisténcias.

Observagao: em caso de problemas o Secretario de TIC pode delegar
para CGTIC entrar em contato com proponentes.

6.1.1.11 OSoIicitagées de aquisicao consolidadas em uma proposta de Plano

6.1.1.12 Proposta do Plano consolidada
Descricao
Proposta de Plano com as Solicitacbes de Aquisicbes que foram
analisadas, aprovadas e colocadas no template oficial do Plano de
Contratacdes de Solucdes TIC.

6.1.1.13 Proposta do Plano validada
Descricao
Proposta do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC elaborada pelos
proponentes da Instituicdo, além de estar consolidada pelo Comité e
validada.

6.1.1.14 Solicitacdo em conformidade

Descricao
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Solicitacao de aquisicao enviada pelo proponente e aprovada pelo

Comité de Governanca de TIC.

6.1.1.15 Solicitacdao de Aquisicao recebida

Descricao

Template de documento aprovado pelo Comité de Governancga de TIC,

contendo as solicitacdes de aquisicao enviadas pelos proponentes.

6.1.1.16 Template aprovado do Plano de Contratacdo
Descricao
Templates aprovados do Plano de Contratacdes de STIC.

6.1.1.17 Diretrizes Orcamentarias
Descricao
Conjunto de diretrizes orcamentarias aplicaveis ao Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

6.1.1.18 Recomendacoes de auditorias
Descricao
Recomendacdes de auditorias vinculadas ao tema "Plano de
ContratacOes de
Solucdes de TIC".

6.1.1.19 -|_Comité de Governanca de TIC
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7 APROVAR O PLANO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

7.1 TRT15 - APROVAR O PLANDO

7.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

V.

7111 "Solicitagées de aquisicao consolidadas em uma proposta de Plano

7.1.1.2 Deliberar sobre a Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
A Comissao de Governanca de TIC fornece um parecer a Presidéncia,
em relacao a proposta do Plano de Contratacdes de Soluc¢des de TIC.

Processo

Deliberar sobre a Proposta do Plano - TRT15 - Deliberar sobre a Proposta do Plano

7.1.1.3 Formalizar Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
Documento do Plano de Contratagdes de Solugdes de TIC aprovado
pela
Presidéncia.

Processo

Formalizar Proposta do Plano - TRT15 - Formalizar Proposta do Plano de Contratacoes

7.1.1.4 OPIano de Contratacoes aprovado
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7.1.15 Proposta do Plano para aprovacao
Descricao
Documento formalizando a proposta do Plano de Contratacde, apos
analise por parte do Comité de Governanca de TIC.

7.1.1.6 Plano aprovado pela Administracao
Descricao
Documento do Plano de Contratagdes de Solugdes de TIC aprovado
pela Presidéncia.

7.1.1.7 Plano publicado
Descricao
Publicacao oficial aprovando o Plano de Contratacdes de Solucdes de
TIC.
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8 DELIBERAR SOBRE A PROPOSTA DO PLANO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

8.1 TRT15 - DELIBERAR SOBRE A
PROPOSTA DO PLANO

Descricao

Nesta etapa, o Comité de Govenanca deliberara sobre a proposta do
Plano de Contratacdes e, caso julgue satisfatorio, encaminhara para
aprovacao da Administragao.

8.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

8111 ' "Proposta do Plano de Contratagoes validada

8.1.1.2 IEIFormalizar recomendacao de aprovacao da Proposta do Plano de
Constratagoes para o exercicio seguinte

Descricao
Objetivo
Formular proposta para os investimentos em TIC.

8.1.1.3 @Gateway

8.1.14 IEIEncaminhar para aprovacao formal
Descricao
Objetivo
Enviar a proposta do Plano para aprovacao da Presidéncia.

8.1.1.5 @Gateway
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8.1.1.6 OProposta encaminhada para formalizacao

8.1.1.7 Comunicar proponentes da Proposta final encaminhada
Descricao
Objetivo
Dar ciéncia aos proponentes sobre o andamento da aprovacgado da
proposta do Plano de Contratacdes.

Implementacgdo

Servico Web

8.1.1.8 Comunicar SOF da Proposta final encaminhada
Descricao
Objetivo
Dar ciéncia a SOF sobre o andamento da aprovacao da proposta do
Plano de Contratacoes.

Implementacao

Servigo Web

8.1.1.9 Ata da reuniao
Descricao
Registro da reunido do Comité de Governaca de TI, contendo a
sugestao de aprovacao da proposta do Plano.

8.1.1.10 Processo Administrativo
Descricao
Processo administrativo autuado para formalizar o processo de
construcao do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.
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8.1.1.11 Ata de Reuniao do Comité de Governancga de TIC
Descricao
Registro da reuniao do Comité de Governaca de TI, contendo a
sugestao de aprovacao da proposta do Plano.

8.1.1.12 Proposta do Plano de Constratacoes
Descricao
Documento formalizando a proposta do Plano de Contratagdes, apds
analise por parte do Comité de Governanca de TIC.

8.1.1.13 -'_Comité de Governanca de TIC
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9 FORMALIZAR PROPOSTA

DO PLANO

do Plano de Cont

TRT15 - Formalizar
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Mecessidade de
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Prazo maximo estipulado

Alertar sobre o

wencimento do prazo

Secretaria Geral da Presidéncia

— ) a
Blomunicarao Comité de
Governangada assinatur

do despacho

Providenciar
publicagio

—
omunicar ao Comité
quando da publicagio

Comité de Governanca de TIC

—

Comunicar aos

proponentes

+

=~
Eomunicar Diretoria
Geral
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

9.1 TRT15 - FORMALIZAR PROPOSTA
DO PLANO DE CONTRATACGCOES

9.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

9.1.1.1 ‘_/Necessidade de formalizar a proposta encaminhada

9.1.1.2 |ElProceder analise para aprovacao
Descricao
Objetivo
Expedir um despacho aprovando a proposta do Plano de Contratacdes.

Detalhamento
Resolucao CNJ N° 182/2013:

Art. 7° O Plano de Contratacdes de STIC do 6rgao devera ser elaborado
no exercicio anterior ao ano de sua execucdo, pela Area de Tecnologia
da Informacao e Comunicacao, em harmonia com o seu Plano Diretor
de Tecnologia da Informacdao e Comunicacdo (PDTIC), de modo a
incluir todas as contratagdes necessarias ao alcance dos objetivos
estabelecidos nos planejamentos do 6rgao e de TIC.

§ 1° O Plano de Contratacdes de STIC devera ser submetido até o dia
30 (trinta) de novembro de cada ano a autoridade competente do
orgao que deliberara sobre as acdes e os investimentos em Tecnologia
da Informacao e Comunicacao a serem realizados.

9.1.1.3 Comunicar ao Comité de Governanca da assinatura do despacho

Descricao

Objetivo
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Manter o Comité de Governanca de TIC atualizado quanto a aprovacao
do Plano.

Implementagao

Servigco Web
9.1.14 @Gateway

9.1.1.5 |ElProvidenciar publicacdo
Descricao
Objetivo
Formalizar institucionalmente, por intermédio de uma publicagao
oficial, a
aprovacao do Plano de Contratagdes de Solugdes de TIC.

9.1.1.6 Comunicar ao Comité quando da publicacao

Descricao
Manter o Comité de Governanca de TIC atualizado quanto a aprovagao

do Plano.

Implementacgao
Servico Web

9.1.1.7 <I->Gateway

9.1.1.8 Comunicar Diretoria Geral
Descricao
Objetivo
Manter a Diretoria Geral atualizada quanto a aprovacao do Plano.

Implementacgao

02/09/2021 64



Servico Web
9.1.1.9 OProposta formalizada, aprovada e publicada

9.1.1.10 Comunicar aos proponentes
Descricao
Nesta etapa, o Comité de Governanca notifica os proponentes sobre a
aprovacao do Plano de Contratacdes, deliberando que se inicie a
execucao das solicitagdes de aquisicao. Além disso, o Comité publica o
Plano no sitio (Internet e Extranet) do Tribunal.

Implementacao
Servico Web

9.1.1.11 {:Zﬁ.AIertar sobre o vencimento do prazo
01112 Orvent

9.1.1.13 Despacho assinado

9.1.1.14 ] Presidéncia

9.1.1.15 -|_Secretaria Geral da Presidéncia

9.1.1.16 -|_Comité de Governanca de TIC
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10 EXECUTAR O

PLANO

TRTI15 - Executar o Plano
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

10.1 TRT15 - EXECUTAR O PLANO

10.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

Faln

10.1.1.1 ‘_/Necessidade de executar o Plano de Contratacoes de Solucoes de TIC

10.1.1.2 Instituir Equipe de Planejamento
Processo

Instituir Equipe de Planejamento - TRT15 - Instituir Equipe de Planejamento

10.1.1.3 Fazer Analise de Viabilidade de Contratacao
Processo

Fazer Analise de Viabilidade de Contratacdo - Analise de Viabilidade de Contratacdo

10.1.1.4 <+->Gateway

10.1.1.5 Fazer Sustentacao do Contrato
Processo

Fazer Sustentacdo do Contrato - TRT15 - Fazer Sustentacdo do Contrato

10.1.1.6 @Gateway

10.1.1.7 Fazer Estratégia de Contratacao
Processo

Fazer Estratégia de Contratacdo - TRT15 - Fazer Estratégia de Contratacdo
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10.1.1.8 Fazer Termo de Referéncia / Projeto Basico
10.1.1.9 OSqugéo de TIC implantada

10.1.1.10Fazer Analise de Riscos
Processo

Fazer Analise de Riscos - TRT15 - Fazer Andlise de Riscos

10.1.1.11 m Analide de Riscos

10.1.1.12 D Andlise de Viabilidade de Contratacao
10.1.1.13 D Estratégia da Contratacao

10.1.1.14 ﬁ Sustentacdo do Contrato

10.1.1.15 ﬁ Equipe de Planejamento

10.1.1.16 & Termo de Referéncia / Projeto Basico

10.1.1.17 @/ Estudos Preliminares da Solucao de TIC
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11 INSTITUIR EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Tndicar Integrarte
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TRTIS - Instituir Equipe de Plancjamento
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para a Equipe de Planejamerto
da Contratagio

Mrtomaro

retorno da D6

Aualiar DOD

encerrado
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

11.1 TRT15 - INSTITUIR EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

11.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

11.1.1.1 I'-':-':Lf'-"Necessidade de executar o Plano de Contratacoes de Solugoes de TIC

11.1.1.2 |Ellndicar Integrante Demandante para a Equipe de Planejamento da
Contratacao

11.1.1.3 |E|Elaborar Documento de Oficializacio de Demanda - DOD

11.1.14 Notificar o Comité que o DOD foi formalizado
Descricao
Objetivo
Viabilizar o acompanhamento do Plano de Contratacdes de STIC por
parte do Comité de Governanca.

Detalhamento
O proponente deve informar ao Comité de Governanca de TIC quando
formalizar o DOD.

Implementacao
Servico Web

11.1.1.5 <>Gateway
Portoes
Receber DOD
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11.1.1.6 |Elkeceber DOD
11.1.1.7 |ElVerificar requisitos do DOD

11.1.1.8 <>Corrigir informacgoes?

Portdes
Nao
11.1.1.9 |ElCorrigir informag6es no DOD
11.1.1.10|E|Indicar Integrante Técnico para a Equipe de Planejamento da Contratacao

11.1.1.11|E|Avaliar DOD

11.1.1.12<>Demanda esta no Plano de Contratacoes de TIC?
PortGes
Nao

Sim

11.1.1.13<>Gateway
Portoes

Indicar Integrante Administrativo para a Equipe de Planejamento da
Contratacao

11.1.1.14|E|Indicar Integrante Administrativo para a Equipe de Planejamento da
Contratacao

11.1.1.15|E|Autuar processo Administrativo de Contratacao
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11.1.1.16|E|Instituir a Equipe de Planejamento da Contratacao
11.1.1.17E|Avaliar Processo de Contratacao
11.1.1.18E|Informar o retorno da DG

11.1.1.19<>Prosseguir com a contratacao?
Portdes
Nao

Sim
11.1.1.ZOODOD encerrado
11.1.1.ZIOEquipe instituida
11.1.1.22|E|Solicitar deliberacao
11.1.1.23|E|Avaliar necessidade apresentada

11.1.1.24<>Prosseguir com a contratacao?
Portoes
Nao

Sim
11.1.1.ZSODOD encerrado
11.1.1.26 ﬁ Equipe de Planejamento da Contratacao

11.1.1.27 -|_Area Demandante
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11.1.1.28 -|_Secretério de TIC
11.1.1.29 -'_Secretéria da Administracao

11.1.1.30 -'_Diretoria-GeraI

11.2 COMITE DE GOVERNANCGCA DE
TIC

11.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

11.2.1.1 |Elkegistrar cumprimento do Plano de Contratagoes de STIC
Descricao
Objetivo
Registrar o andamento da contratagao para controle de execucgao do
plano.

11.2.1.2 Controle da execucao Plano de Contratacoes de STIC

Descricao

Resultado da execucao do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.
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12

FAZER ANALISE DE VIABILIDADE DE CONTRATACAO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

12.1 ANALISE DE VIABILIDADE DE
CONTRATACAO

12.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

121.1.1 \ .:'Equipe instituida

12.1.1.2 |ElDefinir requisitos

12.1.1.3 IEIEspecificar requisitos

12.1.14 |Elldentificar solucoes alternativas
12.1.1.5 |ElAvaliar alternativas

12.1.1.6 |E|Escolher e justificar solucido
Descricao
Objetivo
A escolha da Solugao de Tecnologia da Informagdao e Comunicacao e a
justificativa da solucdo escolhida, que contemple, no minimo:
a) descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente da Solucao de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao escolhida, indicando os bens
e/ou servicos que a compdem;
b) alinhamento em relacao as necessidades de negocio e requisitos
tecnologicos;
c) identificacdo dos beneficios a serem alcancados com a solucao
escolhida em termos de eficacia, eficiéncia, economicidade e
padronizacao;
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d) relacéo entre a demanda prevista e a quantidade dos bens e/ou
servicos a serem contratados.

12.1.1.7 <>Contrata<;50 é viavel?
Portdes
Nao
Sim

12.1.1.8 OContratagéo nao viavel, fim da Contratacao

12.1.1.9 |ElAvaliar as necessidades de adequacao
Descricao
Objetivo
A avaliacao das necessidades de adequacao do ambiente do orgao
para viabilizar a execucao contratual, abrangendo, no minimo:
a) infraestrutura tecnologica;
b) infraestrutura elétrica;
c) logistica de implantacéo;
d) espaco fisico;
e) mobiliario;
f) impacto ambiental.
A Analise de Viabilidade da Contratacao devera ser realizada nas
prorrogacoes contratuais.

12.1.1.10E|Consolidar informacgoes

12.1.1.11<>Va|or abaixo de R$80.000,00?
Portoes
Sim

Nao
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12.1.1.12E|Ir para o fluxo Termo de Referéncia / Projeto Basico
12.1.1.13 OViabiIidade analisada

12.1.1.14E|Seguir para o fluxo Sustentacdo da Contratacao
12.1.1.15 OViabiIidade analisada

12.1.1.16 ' DOD

12.1.1.17 Especificacao de Requisitos
Descricao
A definicao e a especificacdo dos requisitos, a partir da avaliacao do
Documento de Oficializacao da Demanda e do levantamento:
a) das solugdes disponiveis no mercado de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao e seus respectivos fornecedores; e
b) de contratacdes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades
da Administracao Publica.

12.1.1.18 Orcamento Estimado
Descricao
Baseada em pesquisa fundamentada de precos, como os praticados em
contratacdes similares realizadas por orgaos ou entidades da
Administracao Publica.

12.1.1.19 -|_Equipe de Planejamento da Contratacao

02/09/2021 77



13

FAZER SUSTENTACAO DO CONTRATO

TRT15 - Fazer Sustentagio do Contrato
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

13.1 TRT15 - FAZER SUSTENTACAO
DO CONTRATO

13.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
13.1.1.1 “_/Viabilidade analisada

13.1.1.2 |ElDefinir recursos humanos e materiais
Descricao
Objetivo
Definir os recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do
objeto contratado.

13.1.1.3 |ElElaborar estratégia de continuidade
Descricao
Objetivo
Elaborar a continuidade do fornecimento da Solucdo de Tecnologia da
Informacao e Comunicagdo em eventual interrupgao contratual.

13.1.14 |ElDefinir atividades de transicao e encerramento
Descricao
Objetivo
Definir as atividades de transicdo contratual e de encerramento do
contrato, que incluem, no minimo a:
a) entrega de versdes finais dos produtos alvos da contratacao;
b) transferéncia final de conhecimentos sobre a execucdo e a
manutencao da Solucao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao;
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c) devolucao de recursos materiais;
d) revogacao de perfis de acesso;
e) eliminacao de caixas postais.

13.1.1.5 |ElElaborar estratégia de independéncia
Descricao
Objetivo
Elaborar as regras para estratégia de independéncia do 6rgao com
relacdo a empresa contratada, que contemplem, no minimo:
a) a forma de transferéncia de conhecimento tecnolégico nos casos de
contratacdo de desenvolvimento de softwares sob encomenda no
mercado de TIC;
b) os direitos de propriedade intelectual e autorais da Solucao de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao, inclusive sobre os diversos
produtos gerados ao longo do contrato, tais como a documentacao, os
modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que
tais direitos sao exclusivos da empresa contratada.

13.1.1.6 |ElConsolidar informacgoes
13.1.1.7 OSustentaqéo planejada
13.1.1.8 Plano de Sustentacao

13.1.1.9 -'_Equipe de Planejamento da Contratacao
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14

FAZER ANALISE DE RISCOS

TRT15 - Fazer Andlise de Riscos

Equipe de Planejamento da Contratagio
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

14.1 TRT15 - FAZER ANALISE DE
RISCOS

14.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

14111 Oviabilidade analisada

14.1.1.2 |Elldentificar riscos ao sucesso da contratacao
14.1.1.3 |Elldenticar riscos da nao realizacao da contratacao
14.1.1.4 |ElMensurar probabilidades e danos dos riscos
14.1.1.5 |ElDefinir acoes para reduzir ou eliminar riscos
14.1.1.6 |ElDefinir acoes de contingéncia

14.1.1.7 |ElDefinir responsaveis pelas a¢oes

14.1.1.8 |ElConsolidar informacoes

14.1.1.9 ORiscos analisados

14.1.1.10 D Analise de Riscos
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14.1.1.11 ] Equipe de Planejamento da Contratacao
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15

FAZER ESTRATEGIA DE CONTRATACAO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

15.1 TRT15 - FAZER ESTRATEGIA
DE CONTRATACAO

15.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

15.1.1.1 I:\-_e;'Sustentaqéo planejada e Riscos analisados
15.1.1.2 |ElDefinir forma de parcelamento do objeto

15.1.1.3 |ElDefinir forma de adjudicacao do objeto

15.1.1.4 |ElDefinir e justificar a modalidade e tipo de licitacao
15.1.1.5 |Ellndicar fonte de recursos orcamentarios

15.1.1.6 |ElDefinir a vigéncia contratual

15.1.1.7 |Ellndicar a Equipe de Apoio a Contratacao

15.1.1.8 |Ellndicar a Equipe de Gestao da Contratacao
15.1.1.9 |ElConsolidar informacoes

]
15.1.1.10Notificar o Comité sobre o inicio e o término dos estudos preliminares
Descricao
Objetivo
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Viabilizar o acompanhamento do Plano de Contratacdes de STIC por
parte do

Comité de Governanca.

Detalhamento

O proponente deve informar ao Comité de Governanca de TIC quando
iniciar e

terminar os estudos preliminares da contratacao.

Implementacao
Servico Web

15.1.1.1loEstratégia planejada

15.1.1.12 Estratégia para a Contratacao
15.1.1.13 Equipe de Apoio a Contratacao
15.1.1.14 | Equipe de Gestao da Contratacao

15.1.1.15 -|_Equipe de Planejamento da Contratacao

15.2 COMITE DE GOVERNANCGCA DE
TIC

15.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

15.2.1.1 |ElRegistrar cumprimento do Plano de Contratacdes de STIC

Descricao

Objetivo
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Registrar o andamento da contratagao para controle de execucao do
plano.

15.2.1.2 Controle da execucao Plano de Contratacoes de STIC

Descricao
Resultado da execucao do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.
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16 FAZER TERMO DE REFERENCIA PROJETO BASICO

TRTIS - Fater Termo de Referéncla f Projeto Bisico

“Motivago
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

16.1 TRT15 - FAZER TERMO DE
REFERENCIA / PROJETO BASICO

16.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

16.1.1.1 I'\-_--"Estratégia planejada

16.1.1.2 |ElDetalhar fundamentacao da contratacao

16.1.1.3 |Ellndicar termos e obriga¢oes contratuais

16.1.1.4 |ElDefinir critérios técnicos de julgamento

16.1.1.5 |E|Definir modelo de gestao e execucido do contrato
16.1.1.6 |E|Elaborar modelos de documentos

16.1.1.7 |ElRevisar e finalizar documentacao

16.1.1.8 Notificar o Comité sobre o inicio e o término do Termo de Referéncia
Descricao
Objetivo
Viabilizar o acompanhamento do Plano de Contratacdes de STIC por
parte do Comité de Governanca.

Detalhamento

02/09/2021 89



O proponente deve informar ao Comité de Governanca de TIC quando

iniciar e terminar a construcao do Termo de Referéncia respectivo a
contratacao.

Implementacgdo
Servico Web

16.1.1.9 |E|Avaliar o Termo de Referéncia / Projeto Basico
16.1.1.10|E|Submeter documentacao final para aprovacao
16.1.1.11E|Avaliar documentacao final

16.1.1.12<>Viéve| a contratacao?
Portoes
Nao

Sim
16.1.1.13 OContratagéo encerrada
16.1.1.14|E|Selecionar fornecedor
16.1.1.15|E|Gerenciar contrato
16.1.1.16 OSqugéo de TIC implantada
16.1.1.17 M| Estudos Preliminares de Solucao de TIC

16.1.1.18 | Estudos Preliminares de Solucao de TIC
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16.1.1.19 L Termo de Referéncia / Projeto Basico
16.1.1.20 Termo de Referéncia / Projeto Basico
16.1.1.21 m Estudos Preliminares de Solucao de TIC
16.1.1.22 = Equipe de Planejamento da Contratacio

16.1.1.23 -|_Area Demandante

16.1.1.24 -|_Secretaria Administrativa

16.2 COMITE DE GOVERNANCGCA DE
TIC

16.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

16.2.1.1 |ElRegistrar cumprimento do Plano de Contratagoes de STIC
Descricao
Objetivo
Registrar o andamento da contratagao para controle de execucao do
plano.

16.2.1.2 Controle da execucao Plano de Contratacoes de STIC

Descrigcao

Resultado da execucao do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.
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16.

16

16.

16.

16

3 COORDENADORIA DE
CONTRATOS - ELABORACAO DE
MINUTA DE CONTRATO PARA
EDITAL DE LICITACAO OU COMPRA
DIRETA (FORNECIMENTO DE
MATERIAL, SERVICOS,
TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA)

.4 COORDENADORIA DE

LICITAGCOES - EDITAL

5 COORDENADORIA DE
LICITACOES - PREGAO ELETRONICO

6 COORDENADORIA DE
CONTRATOS - CONFECCIONAR
CONTRATOS (COLHER
ASSINATURAS E PUBLICAR)

.7 COORDENADORIA DE

CONTRATOS - ACOMPANHAMENTO
DE LIQUIDAGCAO DE DESPESA
CONTRATUAL
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17 ACOMPANHAR A EXECUCAO DO PLANO
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

17.1 TRT15 - ACOMPANHAR A
EXECUCAO DO PLANO

17.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

17.1.1.1 “/Necessidade de monitorar o Plano de Contratacées

17.1.1.2 |ElAnalisar resultados das contrata¢ées
Descricao
Objetivo
Analisar os resultados das contratagdes planejadas.

Detalhamento

Nesta etapa, o Comité de Governanga de TIC podera analisar algumas
condicdes, tais como:

1. se os prazos de Inicio e Término dos estudos preliminares e do
termo de

referéncia, de cada solicitacao de aquisicdo do Plano, estao sendo
obedecidos;

2. se ha solicitacdes de aquisicdo em execu¢do, mas que nao estao
previstas

no Plano;

3. as solicitacbes de aquisicao emergenciais, dentro outros.

De posse dessas analises, o Comité podera elaborar um Plano de Acbes
para sanar os desvios.
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17.1.1.3 |ElTratar excecgoes e sanear desvios
Descricao
Objetivo
Tratar excegdes entre o planejado e o realizado nas contratacdes.

Detalhamento
O Comité de Governanca de TI deve deliberar sobre as acdes
necessarias para corrigir os desvios entre planejado e o realizado.

17.1.14 OPIano de Contrata¢ées monitorado

17.1.1.5 Plano de acoes
Descricao
Plano de acbes para direcionamento, se necessario, do Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

17.1.1.6 Planos Estratégicos e Taticos da Instituicdao e de TIC
Descricao
Planos estratégicos e taticos da Instituicao, da Diretoria Geral e o Plano
Estratégico da area do proponente.

17.1.1.7 Plano de Contratacdes de STIC
Descricao
Plano de Contratacdes STIC vigente.

17.1.1.8 Indicadores do Processo de Trabalho do Plano de Contratacoes de STIC
Descricao
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Coletas dos indicadores do processo de trabalho do Plano de
Contratacdes de Solucdes de TIC.

17.1.1.9 Controle da execucao do Plano de Contratacoes de STIC
Descricao
Resultado da execucao do Plano de Contratacdes de STIC.

17.1.1.10 -'_Comité de Governanca de TIC
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18

REVISAR O PLANO

TRT15 - Revisar o Plano

Comité de Governanca de TIC

Mecessidade de
revisar o Plano de
Contratagdes
[Marco e Junha)

/O\ Mada a ser feita

Demandara captagio de
solicitaglies de aquisicio Mudancas nas diretrizes
orgamentarias

&

Adequar plano para as
diretrizes

Exclusdo de itens
do Plano vigente N arocederexclusﬁes

NEeCessarias

S3o0necessarias
nowvas aquisigdes

Consolidara Proposta do Plano

O

O

Flano revisado

Aprovararevisio do Plano
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

18.1 TRT15 - REVISAR O PLANO

18.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

P}

18.1.1.1 "-"-"':'Necessidade de revisar o Plano de Contratacoes (Marco e Junho)
Data do timer
2021-06-25T00:00:00

18.1.1.2 Demandar a captacao de solicitacdes de aquisicao
Descricao
Objetivo
Captar junto aos proponentes eventuais inclusdes, exclusdes ou
modificacbes em
suas solicitagdes de aquisicoes.
Detalhamento
Devera ser executado o subprocesso "Demandar a captagdo de
solicitacdes de
aquisicao" do subprocesso "Elaborar Proposta do Plano".

Processo

Demandar a captacao de solicitacoes de aquisicdo - TRT15 - Demandar a captacao de
solicitacbes de aquisicao

18.1.1.3 Gateway

Portoes
Nada a ser feito
Mudancgas nas diretrizes orcamentarias

Exclusao de itens do Plano vigente
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S30 necessarias novas aquisicoes

18.1.14 Gateway

Portoes

Plano revisado

18.1.1.5 OPIano revisado

18.1.1.6 Gateway

Portoes

Consolidar a Proposta do Plano

18.1.1.7 Consolidar a Proposta do Plano
Descricao
Objetivo
Formalizar uma proposta de revisao do Plano de Contratacdes de
Solugdes de TIC.
Detalhamento
Devera ser executado o subprocesso "Consolidar a Proposta do Plano"
do subprocesso "Elaborar Proposta do Plano".

Processo

Consolidar a Proposta do Plano - TRT15 - Consolidar a Proposta do Plano

18.1.1.8 Aprovar a revisao do Plano
Descricao
Objetivo
Buscar a aprovagao da proposta junto a Presidéncia, gerando assim
uma nova
versao revisada do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC.
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Detalhamento
Devera ser executado o subprocesso "Formalizar Proposta do Plano”
do subprocesso "Aprovar o Plano".

18.1.1.9 |ElAdequar plano para as diretrizes
Descricao
Objetivo
Realizar ajustes no plano para permitir que ele se adeque a realidade
orcamentaria presente.

18.1.1.10|E|Proceder exclusdes necessarias
Descricao
Objetivo
Remover do Plano contratacdes consideradas desnecessarias no atual
cenario,
seja por solicitagdo do proponente ou por outro fator motivador.

18.1.1.11 -'_Comité de Governanca de TIC
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19 CAPTAR SOLICITACOES DE AQUISICAO DA SETIC

Ata de reuniio Solicitagfes de

: aquisicdo da SETIC
= (=)
O h( Realizar reunido de insergio alidatsolictagicslas
’L aquisicio da SETIC

. validadas
E necessario aptar Solicitagtes de
solicitagdes de aguisicdo aquisicio da
da SETIC SETIC captadas

Secretario de TIC

PLTIC . T solicitagdes de
. aquisicdo da SETIC

(@ ]
........ K Estabelecer Propostas
: 2 J

Plano de Contratagies
de Salucdes TIC do aho
anterior

TRT15 - Caplar solicitagtes de aquisicao da SETIC

Proponentes da SETIC

Template da Solicitagio
de Aquisicio

02/09/2021 101




Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

19.1 TRT15 - CAPTAR
SOLICITACOES DE AQUISICAO DA
SETIC

19.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
19.1.1.1 \ .'I'E necessario captar solicitacoes de aquisicao da SETIC

19.1.1.2 |ElRealizar reunido de insercao
Descricao
Objetivo
Reunir os Proponentes e realizar a insercao destes no Plano de
Contratagdes de Solucdes de TIC, com explicagdes sobre duvidas e
esclarecimentos sobre a forma de construcao e realizacao, motivando e
inserindo os proponentes na realizacao do Plano.

Detalhamento

Deve se:

1) Realizar a reuniao, expondo o fluxo do processo do Plano, seus
templates e modo de realizacao com datas e participagoes;

2) Fazer uma ata da reuniao.

FLUXO ALTERNATIVO

Caso seja definido pelo Comité de Governanca de TI, a reunido de
insercdo pode ser substituida por um e-mail explicativo aos
proponentes, anexando a este a Solicitacao de Aquisicao, sendo
colocado a data para devolucao da Solicitacdo de Aquisicao, o e-mail
destino das solicitacdes, e meio para elucidacao de duvidas (endereco
eletronico de e-mail ou telefone).
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19.1.1.3 |EIEstabelecer Propostas
Descricao
Objetivo
Analisar as contratagdes necessarias na Unidade Administrativa a qual
esta lotado o proponente.

Detalhamento

O Proponente deve:

1) Analisar conforme seu julgamento os documentos pertinentes;

2) Avaliar a legislacao e atentar as necessidades requeridas;

3) Avaliar de maneira discricionaria, julgando suas necessidades
conforme achar conveniente e oportuno;

4) Enviar as Solicitacdes de Aquisi¢des de sua respectiva unidade.

OBSERVACAOQ: Cada unidade proponente pode realizar reunides
internas para divulgacao e formulacao das solicitagbes de aquisigao.

Tipo de loop

Padrao

Condicao de ciclo

Para cada proponente interno
Maximo ciclo

0

Tempo de teste

Depois

19.1.14 |ElValidar solicitacoes de aquisicdo da SETIC
19.1.1.5 OSoIicitagées de aquisicao da SETIC captadas

19.1.1.6 Ata de reuniao

Descricao
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Documento gerado pelo Secretario de TIC evidenciando a reunido de
insercao.

19.1.1.7 Plano de Contratacoes de Solucoes TIC do ano anterior
Descricao
Plano de Contratacdes de Solug¢bes de TIC do ano anterior (para
estabelecer propostas, os proponentes devem analisar o plano
anterior).

19.1.1.8 MIPDTIC

Descricao

Planos estratégicos de TIC : PETIC e PDTIC.

19.1.1.9 Template da Solicitacao de Aquisicao

Descricao
Template a ser preenchido pelo proponente com suas solicitagdes de aquisicdo.

19.1.1.10 M Solicitagoes de aquisicao da SETIC

Descricao
Solicitacao com as propostas de aquisicao.

19.1.1.11 M Solicitagoes de aquisicao da SETIC validadas

19.1.1.12 -'_Secretério de TIC
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19.1.1.13 ] Proponentes da SETIC
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20

INDICAR INTEGRANTE TECNICO

TRTI5 - Indicar integrante técnico

@gistrar ho memorahdo que
solicitagdo de aquisicio ndo
esta contida no Flano

w
=]
=)
wl
3 DOD
2
g = =
£ Encaminhar DOD para 06T il ppll
2 . Indicarintegrante té mico
3 walidar a forma
£ recessario indicar Integrante tEmioo
integrante témioo indicado
. Memorando
+ com andlise solicitagio de aquisicio esta
- contida no Fano de
o . Contrataglies?
=] “Walidaro DOD quanto a - x
2 faorma = Sim
J
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Versao: 1.0
Autor: AGE-CGTIC

20.1 TRT15 - INDICAR INTEGRANTE

TECNICO

20.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

20.1.1.1 '/E necessario indicar integrante técnico
20.1.1.2 |ElEncaminhar DOD para CGTIC validar a forma
20.1.1.3 IEIValidar o DOD quanto a forma

20.1.1.4 <>So|icitag§o de aquisicao esta contida no Plano de Contrata¢ées?
Portoes
Nao
Sim
Tipo de Condigao

Padrao

20.1.1.5 <>Gateway
Portoes

Indicar integrante técnico
20.1.1.6 |Ellndicar integrante técnico

20.1.1.7 Olntegrante técnico indicado
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20.1.1.8 |EIRegistrar no memorando que solicitacao de aquisicio ndo esta contida no
Plano

20.1.1.9 D Memorando com analise
20.1.1.10 D DOD
20.1.1.11 -|_Gabinete da SETIC

20.1.1.12 -|_CGTIC
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