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1T.TASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - FLUXO GERAL DE
GESTAO DE ASSESSORAMENTO DE
APOIO AOS MAGISTRADOS

11,1 PROCESS ELEMENTS

111 \ .Solicitagéo de atendimento ou dever de oficio

11.1.2 Gateway
Gates

Ajuda, Mudanca, Moradia
Rodizio de designhacgoes

Permuta TRTs-VTs-Camaras-SDs
Escala de substituicoes

Fazer Informacoes Funcionais sobre Atualizacdao Cadastral de Aposentados e
Pensionistas

Fazer Informacgoes Funcionais sobre Informe de Rendimentos
Fazer Informacoes Funcionais sobre Concurso, Remogao, Promocao

Fazer Informacdes Funcionais sobre Requisicdes Diversas e Aposentadoria
Compulsoria

Substitutos TRT

Residir fora

Fazer pagamento de Didrias
Merec.-Antiguidade Substituto

Fazer Informacgoes Funcionais sobre Aposentadoria, Falecimento ou
Exoneracgao

Fazer pagamento de Pedagio ou Passagem Rodoviaria
Merec.-Antig. Desemb., MP-OAB

Acesso-Remocgao Circunsc., Condigao do Juiz
Remogao TRTs-VTs-Camaras-SDs
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Fazer pagamento de Auxilio Telematica
Quérum do Orgdo Especial

Plantao integrado

Lista antiguidade

Fazer pagamento de GECJ

Especializacao

1113 Rodl’zio de designacGes
Process

Rodizio de designacdes - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Rodizio de designacoes

1114 Escala de substituicoes
Process

Escala de substituicdes do TRT - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Escala de
Substituicoes TRT (Consolidacao de Afastamentos dos Desembargadores)

1115 Plantéo integrado

Process

Plantdo integrado - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Escalas de plantdo TRT

11.1.6 Quérum do Orgéo Especial
Process

Oué,rum do Org3o Especial - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Consulta quérum
do Orgao Especial

1117 Fazer pagamento de Didrias
Process

Fazer pagamento de Diarias - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Pagamento de
diarias para Juizes Titulares e Substitutos
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11.1.8 Fazer pagamento de Pedagio ou Passagem Rodoviaria
Process

Fazer pagamento de Pedagio ou Passagem Rodoviaria - Assessoria de Apoio aos
Magistrados - Pagamento de pedagio ou passagem rodovidria para Juizes Titulares e
Substitutos

1119 Fazer pagamento de Auxilio Telematica
Process

Fazer pagamento de Auxilio Telematica - Assessoria de Apoio aos Magistrados -
Pagamento de Auxilio de Telematica para Juizes Titulares e Substitutos

1.1.1.10 Fazer pagamento de GECJ
Process

Fazer pagamento de GECJ - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Pagamento de
gratificacdo de exercicio cumulativo jurisdicional (GECJ) para Juizes Titulares,
Substitutos e Desembargadores

1.1.1.11 Fazer InformacgBes Funcionais sobre Concurso, Remogao, Promogao

Process

Fazer Informacoes Funcionais Concurso, Remocao, Promocao - Assessoria de Apoio aos

Magistrados - Informacoes Funcionais sobre Concurso TRT15 Juiz Substituto, Remocao

Interna, Promocdo e Remocdo Nacional ou Transferéncia por Permuta

11.1.12 Fazer Informagdes Funcionais sobre Aposentadoria, Falecimento ou Exoneragéo
Process

Fazer Informacdes Funcionais Aposentadoria, Falecimento ou Exoneracdo - Assessoria

de Apoio aos Magistrados - Informacdes Funcionais sobre Aposentadoria, Falecimento

ou Exoneracao
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11113 Fazer Informagdes Funcionais sobre Informe de Rendimentos
Process

Fazer Informacoes Funcionais sobre Informe de Rendimentos - Assessoria de Apoio aos
Magistrados - Informacoes Funcionais sobre Informe de Rendimentos

11.1.14 Fazer InformacBes Funcionais sobre Atualizagdo Cadastral de Aposentados e
Pensionistas

Process

Fazer Informacoes Funcionais sobre Atualizacdo Cadastral de Aposentados e
Pensionistas - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Informacoes Funcionais sobre
Atualizacdo Cadastral de Aposentados e Pensionistas

1.1.1.15 Fazer Informagdes Funcionais sobre Requisi¢des Diversas e Aposentadoria
Compulsoéria

Process

Fazer Informacdes Funcionais sobre Requisicoes Diversas e Aposentadoria Compulséria
- Assessoria de Apoio aos Magistrados - Informacoes Funcionais sobre Requisicoes
Diversas e Aposentadoria Compulsoéria

11116 Merec.—Antiguidade Substituto
Process

Merec.-Antiguidade Substituto - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Concurso
de Promocdo por Merecimento / Antiguidade de Juiz Substituto

11117 Merec.—Antig. Desemb., MP-OAB
Process

Merec.-Antig. Desemb., MP-OAB - Assessoria de Apoio aos Magistrados -
Concurso de Promocdo por Merecimento / Antiguidade para Desembargador, de Juiz de
carreira, e, preenchimento da vaga pela lista do MP e da OAB.
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11.1.18 Permuta TRTs-VTs-Camaras-SDs
Process

Permuta TRTs-VTs-Camaras-SDs - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Permuta de
Juiz Substituto entre TRTs, de Titulares entre VTs, e, de Desembargadores

1.1.1.19 Remogéo TRTs-VTs-Camaras-SDs
Process

Remocdo TRTs-VTs-Camaras-SDs - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Remocédo de
Substitutos entre TRTs / de Titulares entre VTs e de Desembargadores entre Camaras

/ SDs

11.1.20 Acesso—Remogéo Circunsc., Condicdo do Juiz
Process

Acesso-Remocado Circunsc., Condicao do Juiz - Assessoria de Apoio aos Magistrados -
Acesso e remocdo de circunscricao, e, condicdo de atuacao ("Fixacao") de Juiz
Substituto na Circunscricao

11121 Substitutos TRT
Process

Substitutos TRT - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Lista de Juizes Titulares de
Vara do Trabalho que substituem Desembargadores no Tribunal

11.1.22 Lista antiguidade
Process

Lista antiguidade - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Listas de Antiguidade

11.1.23 Residir fora

Process

Residir fora - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Solicitacao para residir fora da
Jurisdicdo (Juiz Titular) ou fora da sede da circunscricao (Juiz Substituto)
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1.1.1.24 Especializagéo

Process

Especializacdo - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Licenca para curso de
especializacao

11.1.25 Ajuda, Mudanga, Moradia
Process

Ajuda, Mudanca, Moradia - Assessoria de Apoio aos Magistrados - Ajuda de Custo em
razdo de mudanca no interesse da Administracdo / Ressarcimento com despesas de
transporte pessoal, de mobilidrio, bagagem e automovel / Auxilio Moradia

1.1.1.26 @Gateway
Gates
Atendimento prestado e/ou processo finalizado

11.1.27 OAtendimento prestado e/ou processo finalizado
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Version: 1.0

Author: fgsouza

2.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - RODIZIO DE
DESIGNACOES

211 PROCESS ELEMENTS

2111 \ :'.Informagées externas
Description
Convocacao de Juiz Titular para substituir Desembargador no Tribunal;
Convocacao de Juiz Titular para auxiliar a Administracdo (Presidéncia,
VPA, VPJ, CR);
Convocacao de Juiz Titular para participar de sessao de julgamento no
2° Grau;
Convocacao de Juiz Titular e Juiz Substituto para participarem de
reunides de Vitaliciamento na Escola (Exercicio Jurisdicional Orientado);
Informacdes de Licencas (Saude, Curso, Gala, Nojo e/ou outros
Afastamentos);
Corregedoria alimenta planilha na plataforma Moodle, com processos
DESVINCULADOS, para designagao de magistrados em reserva técnica.

Timer Date
2022-03-23T00:00:00

2.1.1.2 |ElVeriﬁcar magistrados disponiveis

Description
Verificacao de magistrados disponiveis no ambito das circunscrigdes,

obedecendo as regras do Capitulo ROD da CNDM (Resolucao
Administrativa N° 015/2018).

Regra geral:
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1. Unidade trabalhista que conta com fixa¢ado integral (auxilio fixo
continuado) — em caso de afastamentos até 60 dias, os magistrados
que ali atuam deverao se compor de forma que um cubra a auséncia
do outro;

2. Unidades com fixacao compartilhada — previsdao de cobertura para
os periodos de férias dos juizes titulares das varas trabalhistas
envolvidas. Os periodos de férias do juiz substituto fixado (forma
compartilhada) nao serdao cobertos e a pauta de audiéncia devera estar
organizada apenas para um magistrado;

3. Unidades trabalhistas sem fixacao (auxilio fixo continuado) — previsao
de cobertura para todos os afastamentos dos juizes titulares ou dos
substitutos vinculados;

Importante: Nas unidades em que existe o auxilio fixo continuado, se o
afastamento for superior a 60 dias e havendo viabilidade técnica, sera
designado magistrado para cobrir a auséncia.

Se nao tiver Juiz Substituto, nem da circunscricao, nem, eventualmente,
de outra circunscricao, entdo a VT precisa reorganizar pauta ou, em
casos excepcionais, podera haver a atuagcdao cumulativa de juizes.

2113 |ElEIaborar rodizio periédico de designacoes

Description
Com o rodizio do més anterior, separado por circunscri¢ao, a partir do

ultimo magistrado posicionado na Lista Ordenada de Escolhas (Tabela
B), seqguindo a ordem de antiguidade, a AAM posicionara os
magistrados sem afastamento ou designacao superiores a 10 dias
ordenadamente na aludida tabela.

Os magistrados poderao escolher designacdes de substituicao ou
auxilio fixo, ou ainda, escolher a opcao de reserva técnica para
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designacdes extraordinarias (coberturas de urgéncias ou emergéncias),
conforme apresentadas na Lista Ordenada para Escolhas (Tabela C).

2114 |ElAprovar rodizio (Juiz Auxiliar)

2115 Teve alteragao?

Condition Type
Default

2.1.1.6 |ElFazeraltera(;c")es
Description
O Juiz Auxiliar pode, a critério da Administracao, fazer alteracées no
rodizio.

2117 Gateway
Gates

Enviar e-mail para Juizes Substitutos - CONSULTA

2118 Enviar e-mail para Juizes Substitutos - CONSULTA
Description
Prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do 1° dia util apos o
envio do e-mail pela AAM, para os magistrados, segundo a ordem do
rodizio (Tabela B), escolherem as VTs (Tabela C).
Cada magistrado indica o numero de designacdes / escolhas na
quantidade da posicao dele na ordem da Tabela B (p.ex.: magistrado na
52 posicao na lista ordenada de escolha, relaciona 5 VTs em ordem de
preferéncia).
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Implementation

WebService

2119 |ElApurar escolhas / consolidar rodizio

Description
Apurar escolhas, no ambito de cada circunscricao, levando em conta a

posicdo no rodizio e a preferéncia do magistrado.

Consolidar as escolhas das 8 circunscrigdes, em 8 arquivos
individualizados e 1 arquivo contemplando toda a jurisdicao do TRT15
para, respectivamente, divulgacao no ambito das circunscricdes e no
portal do Tribunal.

2.1.1.10 E—mail para Juizes Titulares e Substitutos - DIVULGACAO
Description
Divulgar arquivos consolidados, no ambito de cada circunscri¢ao, para
Juizes Titulares e Substitutos sobre o Rodizio.

Implementation

WebService

2111 Divulgar na Intranet
Description
Em Intranet / Sistemas Administrativos / Consulta - Rodizio de
Designacao, separado por ano e por periodo de rodizio, disponibilizar
arquivo com rodizio consolidado, ou seja, com as informagdes das
designacdes de todo o Tribunal.

21112 |ElFazer Designagéo de Juiz

Description
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Para designar juizes sera verificado no rodizio consolidado a hipotese e
o motivo da atuacao do magistrado, sendo que estas poderao ser para
atuagao em uma unidade judiciaria ou julgamento de processos.

21113 Designacao para VT?
Gates
Sim
Condition Type
Default

21114 |ElVeriﬁcar Banco de processos desvinculados / incidentes processuais
Description
A AAM verifica o banco de processos desvinculados e/ou o banco de
incidentes processuais (planilhas) alimentadas pela CR, analisando a
existéncia e a necessidade de designagdo de magistrados para
julgamento desses autos.

21115 Tem processo?

Gates

Nao

2.1.1.16 |ElCriar lotes Processo / Juizes
Description
A AAM analisa a planilha de desvinculados / incidentes localizando os
processos mais antigos (data de distribuicao), verifica os juizes méveis
em Reserva Técnica ou desigandos para julgamentos e cria lotes
individualizados de processos e juizes conforme abaixo:
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Para Juiz Substituto moével, em Reserva Técnica e COM Assistente,
distribuir 03 (trés) processos por dia util.
Para Juiz Substituto mével, em Reserva Técnica e SEM Assistente,
distribuir 02 (dois) processos por dia util.

21117 Gateway
Gates
Gate

2.1.1.18 Gateway
Gates
Gate

21119 Gateway
Gates

Verificar acesso Ple

2.11.20 Verificar acesso Ple

Description
A AAM verifica se o magistrado designado a respectiva unidade

judiciaria junto ao sistema PJe e, caso necessario, regulariza o acesso
do Juiz nessa ferramenta eletronica.

2.11.21 Fazer designagdo e emitir portarias (SIGEP)
Description
No sistema SIGEP / Modulo Designacdes - fazer a vinculagao entre o
magistrado, a unidade judiciaria, o periodo, a hipotese e a motivagao
da designacao.
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No sistema SIGEP / Modulo Portarias - fazer a emissao e a publicacao
das respectivas designacdes criadas para o periodo do rodizio.

Formatar as portarias publicadas e inserir no PROAD para assinatura do
Presidente.

IMPORTANTE => Portarias para Juizes Auxiliares da Administragao,
CEJUSC, DivEx e JEIA, apos a assinatura do Presidente, sao divulgadas
no DEJT e posteriormente juntadas ao respectivo PROAD.

21122 * Gateway

"
2.11.23 Enviar e-mail para Juiz e VT - AVISO DE DESIGNACAO

Description
A AAM envia e-mails, individualmente, para cada magistrado

(substituto designado e juizes atuantes na VT) e respectivo SAJ (grupo
de e-mail de servidores da Unidade Judiciaria e Juiz Titular da VT)
noticiando a designagao que pode ser para atuagao na respectiva VT
ou julgamento de processos dessa unidade.

Observacao: Nessa mensagem a AAM informa que o Juiz ja possui
acesso a respectiva unidade junto ao sistema Ple.

Implementation

WebService

21124 |ElAguardar alteragdes / designagdo julgamento processo
Description
Os magistrados que estdao em reserva técnica serdao, oportunamente,
acionados para atendimento de emergéncias e/ou urgéncias e, caso
estas ndo ocorram, designados para julgamento de processos.
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2.11.25 <>Teve alteragao ?

Description
Alteracao:

(1) Juiz designado para outra VT;
(2) Licenca-saude;
(3) Impedimento;
(4) Ja foi julgado.

Gates

Condition Type
Default

Sim

2.1.1.26 <>Gateway
Gates

Inicio do préoximo periodo de rodizio

2.1.1.27 Inicio do préximo periodo de rodizio

Timer Date
2022-03-24T00:00:00

2.1.1.28 |ElE—mail quadro disponibilidade (mensal) atualizado

Description

Para todos os magistrados, Titulares e Substitutos.

2.11.29 ORodl’zio no site
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2.1.1.30 |ElVerificar possibilidade de substitutigdo / existéncia de processos

Description

2.11.31 <>E possivel ?
Gates
Nao
Condition Type
Default

Sim

21132 |ElDespachar no PROAD (Presidente)

Description
Assinatura eletronica de portarias.

2.1.1.33 OPortarias assinadas

21134 |ElDefinir local de atuacdo

Description
A AAM com base em alguns critérios como: maior movimentagao

processual, i-Gest deficitario, criticidade da unidade judiciaria ou acbes
pontuais da Administracao (p. ex.: Projeto Multidisciplinar da CR)
identifica a unidade judiciaria e o periodo para designacao do
magistrado.

2.11.35 -|_Segéo de Apoio aos Magistrados de 12 Instancia

2.11.36 i Presidente / Juiz Auxiliar

06/04/2022 47



3 ESCALA DE SUBSTITUICOES DO TRT

dos

TRT (CH

-Estala de

Apoio aos

Desembargadores)

Aka Sim
Administacio
do Tribunal? .

&

Ocarréncia de afastamerts
e/ouauxlios (férias, licngas,
compensagdes, EILD,
aposentadoria, cadeira vags)

Secéio de Apoio aos Magistrados de 2* Instandia

~ Incluir o

(Ehecar auséncia Tem bt hecar s
Desembargadores regimental? g} ~ substinto
>

Administiacso (5
carga)

E—gvermcar
Tomposigio
entre Desemb,
Adm.

Teve
composigio

Fode
substinigio?/

regimentsl esta
Sisponivel

(= Checar com
desembargadores
elegiveis

Aceitou L

afastamento

12t

sim

o CRrocurar Juiz

'\3(/ substhito do
Tribunal

Bcontatar
Gabinete [e-
mailf telefone]

Aguardar
escolha de Juiz
substituto

ceber e
Processar -
mail da
Gabinete

sim
7
Positiva?

=

Atualizarescala

(EHar e atualzr
portarias no
SIGEP

Sexta-feira

B Remeter
semanalmerite

paraareajudical
& outras

Escala
atuzlizada

06/04/2022

48




Version: 1.0

Author: fgsouza

3.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - ESCALA DE
SUBSTITUICOES TRT (CONSOLIDACAO
DE AFASTAMENTOS DOS
DESEMBARGADORES)

3.11  PROCESS ELEMENTS

3.1.11 "E'Ocorréncia de afastamento e/ou auxilios (férias, licengas, compensagdes, EJUD,
aposentadoria, cadeira vaga)

Description

Informacao do afastamento pode vir por:

1 - Sistema Chronos Web (para férias, licencas e compensagdes
diversas, exceto licenca-saude);

2 - E-mail automatico do requerimento no sistema da Secretaria de
Saude, em Extranet/ Pessoal/ Licenca Saude (para licenga saude);

3 - Ligacdes telefonicas e/ou e-mail do Gabinete/Desembargador ou
Secretaria de Turma;

4 - Auxilios EJUD (diretor e vice-diretor da Escola) e aposentadoria (90
dias);

5 - Excepcionalmente por decisao da Administracao (despacho da
Presidéncia).

311.2 <>Alta Administracdo do Tribunal?
Description
Se for membro da direcdo do Tribunal (Presidente, Vice-Presidente
Administrativo, Vice-Presidente Judicial, Corregedor, Vice-Corregedor),
pode substituicdo por qualquer periodo de afastamento do cargo de
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direcao. Sendo esta, coberta obrigatoriamente, por outro
Desembargador, nos termos do RI TRT15.

Condition Type
Default

3.11.3 |ElChecar auséncia Desembargadores da Alta Administragdo (5 cargos)
Description
Observacao: Se for membro da direcao do Tribunal (Presidente, Vice-
Presidente Administrativo, Vice-Presidente Judicial, Corregedor, Vice-
Corregedor), verificar substitutos regimentais (Presidente e
Corregedor), apods, consultar Desembargadores na ordem da Direcao
do Tribunal; por ultimo, consulta aos Desembargadores pela ordem de
antiguidade, desde que elegiveis, ou seja, consultar apenas aqueles que
nao tenham ocupado o cargo a substituir ou que nao tenha ocupado
dois cargos da Alta Administracdao em biénios distintos.

3114 Tem substituto regimental?
Gates

Sim

Condition Type
Default

3115 |ElChecar se substituto regimental esta disponivel

Description

06/04/2022 50



Consultar se o substituto regimental ndo possui afastamento
concomitante com o Desembargador que sera substituido, para
efetivar a substituicao.

3116 Gateway
Gates
Gate

3117 Gateway
Gates

Atualizar escala

3118 |ElAtuaIizar escala
Description
1 - Atualizacdo da escala de substituicdes com o registro do Juiz
Substituto (Titular VT) e as respectivas portarias, com o motivo da
substituicao (férias, compensacao, auxilio, etc), o respectiva
Gabinete/Camara para atuacao e o Desembargador substituido.

3.1.19 |ElCriar e atualizar portarias no SIGEP
Description
1 - Criar a portaria no sistema SIGEP / Médulo Designagoes.
2 - Inserir a portaria no processo no PROAD.
3 - Presidente assina portaria.
4 - Em regra, as portarias nao sao publicadas no DEJT, elas ficam na
Intranet, em Administrativo/Designacdes.
5 - Ha necessidade de publicacao para algumas portarias.
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3.1.1.10 Sexta-feira
Timer Date
2022-03-11T00:00:00

3111 Remeter semanalmente para area judicial e outras
Description
Remeter por e-mail ,semanalmente (toda sexta-feira), para area judicial
(gabinetes, Secretarias de Turmas, Secretaria do Tribunal e Secretaria
Judiciaria) e outras (Direcao do Tribunal, Diretoria-Geral,
Coordenadoria de Estatistica). Quando necessario, sao enviadas
atualizagbes excepcionais.

Implementation

WebService
31112 OEscaIa atualizada

31113 |ElVerificar composicdo entre Desemb. Adm.
Description
Checar se houve composicao entre os Desembargadores da Alta
Administracao para a substituicao do afastado.

31114 <>Teve composicao?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

3.1.1.15 <>Gateway
Gates
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Gate

3.1.1.16 Gateway
Gates

Checar com desembargadores elegiveis

31197 |ElChecar com desembargadores elegiveis
Description
Consultar, pela ordem de antiguidade, os Desembargadores elegiveis
ao cargo a ser substituido, ou seja, apenas aqueles que nao tenham
ocupado o cargo a substituir ou que nao tenha ocupado dois cargos
da Alta Administragdo em biénios distintos.

3.1.1.18 Aceitou substituicao?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

31119 |Ellncluir o afastamento
Description
Incluir o afastamento do Desembargador, com respectivo motivo, na
escala, aguardar a definicao do Juiz substituto.

3.1.1.20 Pode substituicdo?

Description
Pode ter substituicao por Juiz Titular de Vara do Trabalho, conforme

Resolucao Administrativa N° 004/2021, para:
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1 - Quaisquer afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, podendo
somar os diversos periodos;

2 - Compensacoes (férias, recesso, plantao, concurso);

3 - Licenca Saude, paternidade, gala, luto e curso.

Obs.: A convocacgao de substituto ndao é obrigatoria, podendo haver
convocacao em periodo parcial.

Gates

Nao

Sim
Condition Type
Default

3.11.21 Gateway
Gates

Procurar Juiz substituto do Tribunal

31.1.22 |ElProcurar Juiz substituto do Tribunal
Description
Procurar juiz substituto, na ordem:
1 - Substituto da mesma Camara;
2 - Substituto da outra Camara da mesma Turma;
3 - Substituto de outra Camara de outra Turma. Com a autorizacdo do
Presidente da Camara desta outra Turma.

3.11.23 Contatar Gabinete (e-mail/ telefone)
Implementation

WebService
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3.1.1.24 Aguardar escolha de juiz substituto
Description
Feita pelo Gabinete / Desembargador com auxilio da Secretaria de

Turma.

=
3.11.25 Receber e processar e-mail do Gabinete

Description
Envial e-mail para Assessoria de Magistrados:

assessoriamagistrados@trt15.jus.br com a indicagao do juiz que
atuara no Gabinete e o periodo de atuacao, bem como confirmacao de
anuéncia nos casos de cumulatividade de atribuicbes entre Gabinetes.

Implementation

WebService

3.1.1.26 <>Positivo?
Gates
Sim
Condition Type
Default

3.11.27 -|_Se<;§o de Apoio aos Magistrados de 22 Instancia
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Version: 1.0

Author: fgsouza

4.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - ESCALAS DE
PLANTAO TRT

411 PROCESS ELEMENTS

4111 ': .Escala de plantdo
Description
Em Outubro, iniciamos a consulta do plantdo aos Desembargadores,
exceto aos integrantes da Direcao para escolha dos dias de ativacao
em plantao no exercicio subsequente.
Ainda em Novembro € encaminhada a consulta referente ao plantao
do Recesso aos Desembargadores da Direcao.
Trimestralmente, solicita-se a escala de plantdo nos Foruns aos
responsaveis de cada circunscricao.

411.2 Gateway

Gates

Semanal 2° Grau Desembargadores
Recesso 2° Grau

Semanal 1° e 2° Grau

Recesso 1° Grau

4113 Novembro
Timer Date
2022-03-11T00:00:00
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4114 |ElElaborar calendario recesso

Description
Montar tabela de texto com calendario.

4115 Encaminhar calendario a Presidéncia
Description
Encaminhar calendario de plantao no recesso a Presidéncia.
Obs.:
1 - Somente o calendario (dias de recesso);
2 - A forma como vai ser preenchido, é definida pela escolha dos
integrantes da Direcao;

3 - Participam todos os 9 cargos da Direcao, dois dias de plantdo para

cada um.

Implementation

WebService

4116 Definir plantonistas

Description
No PROAD é disponibilizado o comunicado da escala de plantao,

assinado digitalmente pela Presidéncia.

Implementation

WebService

4117 <>Gateway
Gates
Gate

411.8 <>Gateway
Gates

Verificar alteragoes
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41.1.9 |ElVeriﬁcar alteragbes

Description
A Assessoria deve acompanhar continuamente e-mails recebidos, e

manter a escala atualizada com as alteracdes de: calendario oficial,
trocas de Desembargadores e/ou Juizes, afastamentos (férias e
licengas) e trocas entre servidores e/ou oficiais de justica.

Se houver alteracao (troca de Desembargadores ou afastamentos, no
2° grau), necessita republicacao urgente.

41.1.10 Alteragdo?
Gates
Sim
Condition Type
Default

4111 |ElFazer alteragao

Description
Troca de magistrados, servidores ou oficial de justica.

41112 Gateway
Gates

Elaborar comunicado no PROAD

41113 |ElElaborar comunicado no PROAD

Description
No PROAD Plantao Judiciario. Os comunicados sdo elaborados com
antecedéncia de 15 (quinze) dias em relacdo a data de referéncia.
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No comunicado consta:

1 - Para 2° Grau, Desembargador plantonista, servidor que acompanha
o Desembargador ( informacao prestada pelo Gabinete) e agentes de
seguranca ( informagao vem da Assessoria de Seguranca).

2 - Para 1° Grau, Juiz plantonista, servidor e Oficial de Justica
(informagdo vem do responsavel pela elaboracao da escala em cada
circunscricao).

41114 |ElDespachar

41.1.15 |ElPublicar no DEJT

Description
Recesso: Aguardar 5° dia util antes do inicio do recesso.

Semanal: Aguardar 5° dia util antes do inicio do plantdo na semana

corrente.
Publicacao dos dias de plantdo (sabado, domingo e/ou feriado) da
semana corrente - escala do 2° e 1° graus.

41116 |Ellnserir publicacdo e comunicados no PROAD

41117 |Ellnserir no Portal

Description
Em Servicos / Plantdes e Normas Institucionais / Comunicados.

41118 |Ellnserir na Intranet

Description
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Realizar a abertura de chamado na Central de Servicos a Secao de
Multimidia solicitando inser¢ao dos comunicados na Intranet, para
Sede e Varas do Trabalho.

41119 OEscaIa do plantéo do recesso, 2° e 1° grau publicadas

411.20 Trimestralmente
Timer Date
2022-03-11T00:00:00

41.1.21 |ElEIaborar calendério de plantdo
Description
Baseado no calendario institucional, definir dias ndo Uteis (sabados,
domingos e feriados).

4.11.22 Enviar e-mail para responsaveis
Description
Cada trimestre:
1° Instancia - enviar por e-mail para o Diretor da VT do Juiz Diretor do
Férum Trabalhista da sede da circunscricao e o responsavel pela
Divisdo de Execucao: planilha de plantdo (juiz, servidor e oficial de
justica), escala de férias dos juizes e lista de juizes da circunscricao com
residéncia. Dar prazo de 20 (vinte) dias corridos.
Assessoria de Seguranca - solicitar a escala dos agentes de seguranca.

Implementation

WebService
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41.1.23 Responder

Description
Cada circunscricao utiliza método préprio para composicao da escala

(escolha por antiguidade, sorteio, etc.).

Implementation

WebService

41.1.24 |ElAtuaIizar escala

Description
Verificar se as datas condizem com o calendario oficial do Tribunal.

Obs.: Caso haja necessidade, o responsavel pela circunscricao sera
acionado para retificar as datas encaminhadas.
Atualizar o calendario.

4.1.1.25 <>Gateway
Gates
Gate

411.26 Outubro
Timer Date
2022-03-11T00:00:00

411.27 |ElElaborar calendario recesso
Description
Fazer planilha.

41.1.28 Enviar e-mail para responsaveis

Description

06/04/2022



No més de Outubro, enviar por e-mail para o Diretor da VT do Juiz

Diretor do Férum Trabalhista da sede da circunscricao e o responsavel
pela Divisao de Execucdo: planilha de plantdo (juiz, servidor e oficial de
justica) e lista de juizes da circunscricao com residéncia. Prazo habitual

de 20 (vinte) dias corridos.

Implementation

WebService

411.29 Responder

Implementation

WebService

411.30 Outubro
Timer Date
2022-03-11T00:00:00

4.11.31 |ElEIaborar calendério de plantao
Description

Baseado no calendario institucional, definir dias ndo Uteis (sabados,

domingos e feriados). Fazer o calculo da proporcao de dias de plantdo
por Desembargador, descontar os da administragao e os cargos vagos

(se houver), dividir pelos dias nado Uteis.

41132 Encaminhar calendério ao Desembargador mais antigo

Description

1 - Enviar o e-mail com as datas disponiveis para ativacdao em plantao

seguindo a ordem de antiguidade.

2 - Nao enviar aos 9 Desembargadores da Direcao e aos
Desembargadores com previsao de aposentadoria.
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3 - Fazer pedido de priorizacao para escolha dos meses de Janeiro e
Fevereiro (até que sejam preenchidos).

Implementation

WebService

41133 Gateway
Gates

Definir

4.1.1.34 Definir

Implementation

WebService

41135 Todos escolheram?
Gates
Sim
Nao
Condition Type
Default

41.1.36 |ElAtuaIizarescala

Description
Verificar se a escolha do Desembargador condiz com o ofertado (dois

ou trés dias);

Obs.: Caso haja necessidade, o Gabinete/ Desembargador sera
acionado para retificar as datas encaminhadas.

Atualizar o calendario e gerar PDF.

Atualizar/ registrar ocorréncia no controle AAM.
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41137 Encaminhar na ordem de antiguidade
Description
1 - Encaminhar por e-mail corporativo para Gabinete do proximo
Desembargador na ordem de antiguidade, excluindo os 9 da Direcao.
2 - Fazer pedido de prioridade para Janeiro e Fevereiro (até que sejam
preenchidos).
3 - Habitualmente sugere-se prazo de 72 horas para resposta. AAM faz
controle e mantém contatos com os Gabinetes/ Desembargadores.
4 - Copia para assessoriamagistrados@trt15.jus.br
5 - ApOs esses procedimentos, faz-se contato com o responsavel pelo
plantdo no Gabinete do Desembargador (todas as informacdes sao
registradas no controle da Assessoria).

Implementation

WebService

41138 Enviar calendério consolidado para Gabinetes
Implementation

WebService
41.1.39 -|_Segéo de Apoio aos Magistrados de 22 Instancia
41140 -'_Gabinetes/ Desembargadores
41141 -|_Responsével de cada circunscrigdo/ 22 Instancia

41142 i Presidente
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5 QUORUM DO ORGAO ESPECIAL

do Especial
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Version: 1.0

Author: fgsouza

5.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - CONSULTA QUORUM
DO ORGAO ESPECIAL

511 PROCESS ELEMENTS

5.1.11 ':':.:'.Comunicado VPA/ Previsdo de sessdo
Description
Apos a divulgagdo do comunicado VPA, indicando a data, horarios e
sessoes, € iniciada a consulta do quérum. Ou, havendo urgéncia, a
AAM inicia a consulta do quérum, baseada na previsdao anual de
sessoes, conforme comunicado préprio, antes da divulgagao do
comunicado VPA (necessidade de publicagdo de pauta e envio de
documentos aos gabinetes dos Desembargadores votantes - 15 dias).

Timer Date
2022-03-11T00:00:00

5112 Enviar e-mail para todos os gabinetes com prazo
Description
O e-mail de consulta seqgue para todos os Desembargadores da Corte.

Para os membros do OE solicita-se a confirmacao de presenca ou
justificativa de auséncia.

Em relacéo aos demais Desembargadores, registra-se manifestagao de
interesse em atuar como suplente de membro do OE ausente.

Implementation

WebService
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5113 |ElMontar lista dos integrantes do OE
Description
Relacionar as ocorréncias (férias, compensacoes, licencas, etc.) de
frequéncia dos Desembargadores integrantes do OE, bem como
eventuais manifestacdes referentes a participacao nas sessdes do
Tribunal Pleno.

5114 <>Gateway

Gates

Atualizar relagdao OE, mediante resposta
5115 |ElAtuaIizar relagdo OE, mediante resposta

5.1.1.6 <>Prazo esgotado?

Gates

Nao
Condition Type
Default

5.1.1.7 <>Gateway

Gates

Consolidar lista e verificagdao/ confirmacao de afastamentos
5118 |ElConsoIidar lista e verificagdo/ confirmagdo de afastamentos

5.1.1.9 Enviar nome dos membros e suplentes confirmados para Secretaria do Tribunal
Implementation

WebService
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5.1.1.10 Receber respostas apds término do prazo
Implementation

WebService

511M <>Teve alteracdo?
Gates
Sim
Condition Type
Default

51112 OQuc')rum confirmado

51113 -|_Segéo de Apoio aos Magistrados de 22 Instancia
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Version: 1.0

Author: fgsouza

6.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - PAGAMENTO DE
DIARIAS PARA JUIZES TITULARES E
SUBSTITUTOS

6.1.1 PROCESS ELEMENTS

6.1.1.1 \_JRecebimento do Documento
Description
Diaria, pelo Sistema DRM da Intranet, menu Administrativo,
Magistrado: Juiz entra no sistema, insere requerimento.

6.1.1.2 <>Gateway

Gates

Analisar demonstrativo

6.11.3 |ElAnaIisar demonstrativo
Description
Sistema verifica:

(1) Verificar prazo. Se foi feito o pedido até o quinto dia util do més
seguinte ao deslocamento; se fora do prazo, verificar se possui
justificativa.

(2) Verificar feriados locais e do TRT.

(3) Verificar a menor distancia do deslocamento entre o informado,
sede e local onde reside.

(4) Verificar pernoite, apresentacao de comprovantes de hotel.

(5) Verificar se a cidade é limitrofe.
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Implementation

WebService

6.1.1.4 |ElVeriﬁcarinconsisténcias
Description
Analise individual de cada requerimento para sanar eventuais
inconsisténcias (geralmente distancia percorrida e portaria de
designacao).

6.11.5 <>Preenchimento correto ?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

6.1.1.6 Contatar magistrado
Description
Via e-mail ou telefone.

Implementation

WebService

6.1.1.7 |ElReceber retificacdo no sistema pelo juiz

Description
Corrigir dado errado no requerimento (Magistrado).

6.1.1.8 <>Possui portaria ?
Gates
Nao

Sim
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Condition Type
Default

6.1.1.9 <>A designagdo estéa correta?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

6.1.1.10 |ElFazer portaria retroativa

6.1.1.11 <>Gateway

Gates

Dia atil ?

6.1.1.12 <>Dia atil ?

Gates

Sim
Condition Type
Default

6.1.1.13 <>Gateway
Gates

Compilar dados no relatério mensal

6.1.1.14 |ElCompiIar dados no relatério mensal
Description
Sistema efetua os calculos dos saldos.

Implementation
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WebService
6.1.1.15 |ElPreencher dados Relatério Publicacdo

6.1.1.16 Enviar dados a Secretaria de Orcamento e Financas
Implementation

WebService

6.1.1.17 Receber resposta da Secretaria de Or¢camento e Finangas
Implementation

WebService

6.1.1.18 |ElPreencher relatério contas publicas
Description
Relatorio detalhado por deslocamento e nome do Magistrado. Apds
preenchimento é colocado no Google Drive.

6.1.1.19 |ElPublicar DEJT

6.1.1.20 <>Gateway
Gates

Pagamento efetuado / Requerimento indeferido
6.1.1.21 OPagamento efetuado / Requerimento indeferido

6.1.1.22 Encaminhar para Ordenador de Despesas
Description
O dia nao util requerido pelo magistrado é encaminhado para analise
do Ordenador de Despesa que ira deferir ou nao a solicitacao.
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6.1.1.23 <>Ordenador aceitou o demonstrativo ?

Gates

Nao

Sim
Condit
Default

6.1.1.24

ion Type

-|_Area de Preparagao de Diarias de Magistrados
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Version: 1.0

Author: fgsouza

7.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - PAGAMENTO DE
PEDAGIO OU PASSAGEM RODOVIARIA
PARA JUIZES TITULARES E
SUBSTITUTOS

711  PROCESS ELEMENTS

7.1.1.1 '__/Recebimento do Documento

Description
Pedagio, pelo Sistema DRM da Intranet, menu Administrativo,

Magistrado: Juiz entra no sistema, insere requerimento.

7.11.2 <>Gateway

Gates

Analisar demonstrativo

7113 Analisar demonstrativo
Description
Sistema verifica:
(1) Verificar prazo. Se foi feito o pedido até o ultimo dia do més
seguinte ao deslocamento; se fora do prazo, verificar se possui
justificativa.

Implementation

WebService
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7114 |ElVeriﬁcarinconsisténcias
Description
Analise individual de cada requerimento para sanar eventuais

inconsisténcias (geralmente datas de deslocamento e comprovantes de
pedagio).

7115 <>Preenchimento correto ?
Gates
Sim

Nao
7.1.1.6 |ElElaborar planilha

7117 IEIEnviar dados a Presidéncia com despacho elaborado
Description
Elaboracao do despacho. Dados levados a Presidéncia para assinatura.

7118 IEIEnviar para a CEOF (SOF)
7119 OPagamento efetuado / Requerimento indeferido

7.1.1.10 Contatar magistrado

Description
Via e-mail ou telefone.

Implementation

WebService
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7111 |ElReceber retificacdo no sistema pelo juiz
Description
Corrigir dado errado no requerimento (Magistrado).

71112 -|_Area de Preparagdo de Diarias de Magistrados
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8 FAZER PAGAMENTO DE AUXILIO TELEMATICA
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Version: 1.0

Author: fgsouza

8.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - PAGAMENTO DE
AUXILIO DE TELEMATICA PARA
JUIZES TITULARES E SUBSTITUTOS

811 PROCESS ELEMENTS

8.1.11 . -:'Recebimento do Documento
Description
Telematica, pelo PROAD: Juiz entra no PROAD, faz requerimento.

8.1.1.2 <>Gateway

Gates

Verificar requisitos

8113 |ElVeriﬁcar requisitos

Description
Devolver modem do Tribunal e outros do Ato Regulamentar.

Preenchimento de modelos. Verifica se dados da conta telefonica nao
esta passando do valor permitido de R$150,00 por més por
magistrado, e, se foi anexado uma copia da conta telefonica.

8.114 <>Erro ?

Gates
Sim

Nao
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8.1.1.5 |ElSoIicitar correcao

Description

Solicitar correcao pelo PROAD.

8.1.1.6 |ElFormatar planilha

Description
Consolidagdo de todos os auxilios numa planilha. Anexar no PROAD.

8117 ' aguardar inicio do més

8.1.1.8 Enviar planilha para Secdo de Pagamento de Magistrados
Implementation

WebService
8.1.1.9 OPagamento efetuado / Requerimento indeferido

8.1.1.10 -|_Area de Preparagdo de Diarias de Magistrados
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Version: 1.0

Author: fgsouza

9.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - PAGAMENTO DE
GRATIFICACAO DE EXERCICIO
CUMULATIVO JURISDICIONAL (GEC)J)
PARA JUIZES TITULARES,
SUBSTITUTOS E DESEMBARGADORES

911 PROCESS ELEMENTS

9.1 \ :'Recebimento do Documento
Description
Diaria e Pedagio, pelo Sistema DRM da Extranet, menu Administrativo,
Magistrado: Juiz entra no sistema, insere requerimento;
Telematica, pelo PROAD: Juiz entra no PROAD, faz requerimento;
GECJ, pelo Sistema GECJ da Extranet: Area de Diérias entra no sistema e
gera os dados.

o112 (& pedir GeC)
Description
Gratificacdo de Exercicio Cumulativo de Jurisdicao, considera volume
processual e cumulatividade.
Regulado pela Resolucao CSJT N° 155/2015.
Contempla, também, Desembargadores.

9113 Gerar GECJ no aplicativo

Description
Em Intranet / Sistemas Administrativos / GECJ.
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Implementation

WebService

9.1.14 @Gateway

9.11.5 |ElFazer validacdo de informagdes

Description

Consulta no SIGEP.

9.1.1.6 @Gateway

9117 |EILiberar geracdo para Secdo de Pagamento de Magistrados
Implementation

WebService

9.1.18 <|->Gateway
9119 <>Gateway

Gates
Informar Secao de Pagamento de Magistrados

9.1.1.10 Informar Sec¢do de Pagamento de Magistrados

Description
Envio, por e-mail, da planilha da geracdo do més atual (sistema GEC)),

da planilha de correcao manual e da planilha manual das substituicoes
de 22 instancia.

Implementation

WebService
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9.11M OPagamento efetuado / Requerimento indeferido
91112 |Ellncluir informagBes em corre¢bes manuais

9.1.1.13 |ElComparar com relatério anterior

Description
Verifica se magistrado teve algum afastamento.

91114 |ElAnalisar diferencas

Description
Afastamentos, licenca saude, modificacao de portarias, auxilios.

9.11.15 <>Teve diferencas ?
Gates

Sim

9.1.1.16 -|_Area de Preparagdo de Diarias de Magistrados

06/04/2022
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Version: 1.0

Author: fgsouza

10.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - INFORMACGCOES
FUNCIONAIS SOBRE CONCURSO
TRT15 JUIZ SUBSTITUTO, REMOCADO
INTERNA, PROMOCAO E REMOCAO
NACIONAL OU TRANSFERENCIA POR
PERMUTA

10.1.1  PROCESS ELEMENTS

10.1.1.1 \ -:'Demanda Magistrado

10.1.1.2 Gateway
Gates

Concurso TRT15 Juiz Substituto
Remocao Interna
Promogao

Remocao Nacional ou transferencia por permuta

10.1.1.3 Requisitar documentos para a posse por email

Description
Comprovante de escolaridade, declaracao de bens ou acesso, RG e CPF,

certiddo nascimento e casamento, certificado de reservista (Homem),
titulo eleitoral (quitacao eleitoral), PIS/PASEP, declaracao de nao
acumulo de cargo, fotos.

Por e-mail, com confirmacao de leitura, solicitar confirmacao da data
de posse e fornecimento da documentacao exigida, com prazo até a
data de posse.
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Implementation

WebService

10.1.1.4 <>Confirmou posse?
Gates
Sim
Condition Type
Default

10.1.1.5 Solicitar para candidato requerer desisténcia
Implementation

WebService
10.1.1.6 |ElAguardar manifestagdo
10.1.1.7 |EIDespachar com Presidente

10.1.1.8 <>Gateway
Gates
Gate

10.1.1.9 <>Gateway
Gates
Gate

10.1.1.10 <>Gateway
Gates

Arquivamento
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10.1.1.M OArquivamento

10.1.1.12 <>Gateway
Gates

Aguardar envio dos documentos
10.1.1.13 |ElAguardar envio dos documentos

10.1.1.14 <>Mandou?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

10.1.1.15 Cobrar

Implementation

WebService
10.1.1.16 |ElFazer conferéncia dos documentos
10.1.1.17 |ElConfeccionar Termo de Posse
10.1.1.18 |Ellnserir no Livro de Posse ou no PROAD

10.1.1.19 Langar dados no sistema

Description
SGRH (SIGEP), no dia da posse. Realizado o controle das vagas no

sistema.
Anexar documentos digitalizados dos magistrados no SAF (Sistema
Nacional de Assentamentos Funcionais).
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10.1.1.20 IncIuir na FUNPRESP

Description
Fazer inscricdo automatica no Plano de Beneficios da FUNPRESP-JUD.

10.1.1.21 Requisitar Comunicagdo Social Carteira Funcional
Description
Abertura de chamado. Assim que a carteira estiver pronta Magistrado
deve ser comunicado para assina-la. Presidente também assina a
carteira funcional. ApOs as assinaturas a carteira € plastificada e
entregue ao Magistrado.

Implementation

WebService

10.1.1.22 Incluir Magistrado nas ferramentas eletrénicas

Description

Para obtencao de login e senha da Intranet, gerar na LDAP (sistema da

SETIC). Abrir chamado na Corregedoria para Renajud.

10.1.1.23 Encaminhar e-mail com os dados do Magistrado para as areas

Description
E-mail para a Corregedoria, Programas Assistenciais, Presidéncia,

Secretaria da Saude com os dados do Magistrado.

Implementation

WebService
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10.1.1.24 Incluir no Sistema do TCU dados do Magistrado
Description
e-Pessoal do TCU. O prazo total da Assessoria dos Magistrados, do

Pagamento e do Controle Interno é de dois meses para enviar para
TCU.

10.1.1.25 <>Desembargador?
Gates
Sim
Nao
Condition Type
Default

10.1.1.26 <>Gateway
Gates

Receber declaracao de bens ou autorizacao de acesso

10.1.1.27 |EIReceber declaragéo de bens ou autorizagdo de acesso
Implementation

WebService

10.1.1.28 <>Gateway
Gates

Fazer termo de posse
10.1.1.29 |ElFazer termo de posse

10.1.1.30 Requisitar Comunicagdo Social Carteira Funcional

Description
Abertura de chamado. Assim que a carteira estiver pronta Magistrado

deve ser comunicado para assina-la. Presidente também assina a
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carteira funcional. ApOs as assinaturas a carteira € plastificada e
entregue ao Magistrado.

Implementation

WebService

10.1.1.31 <>Gateway
Gates

Alterar dados no sistema

10.1.1.32 AIterar dados no sistema

Description

No SGRH.
Se for remocao nacional ou permuta, inclusao de saldo de férias no
SGRH, também.

10.1.1.33 AIterar ferramentas eletrénicas

Description
Remocdo nacional: Para obtencao de login e senha da LDAP (sistema

da SETIC). Abrir chamado na Corregedoria para Renajud.

10.1.1.34 Encaminhar e-mail com os dados do Magistrado para as areas

Description
E-mail para a Corregedoria, Programas Assistenciais, Presidéncia,
Secretaria da Saude com os dados do Magistrado.

Implementation

WebService
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10.1.1.35 |ElAguardar nomeagdo DOU Brasilia
Description
CSJT e depois Ministério da Justica. Copia do processo, por malote
digital, e depois volta de Brasilia, também, por malote digital.

10.1.1.36 <>Magistrado saindo ?

Gates

Nao

10.1.1.37 |ElTrazer documentagdo

Description

Certidao de tempo servico para aposentadoria e férias, RG, CPF, Fotos,

Certidao Casamento ou Nascimento.

Implementation

WebService
10.1.1.38 |ElAguardar Recebimento do prontuério

10.1.1.39 Incluir na FUNPRESP

Description

Para quem entrou ap6s 14/10/2013.

10.1.1.40 AIterar dados no sistema

Description

Sistema SGRH (SIGEP).
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10.1.1.41 IEIFazer oficio e certiddo de tempo

Description
Envio de todos os dados. Férias em haver. Assessoria que assina.

10.1.1.42 IEIEnviar prontuério digitalizado via malote digital

10.1.1.43 -|_Segéo de Informagdes Funcionais de Magistrados
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Author: fgsouza

11.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - INFORMACOES
FUNCIONAIS SOBRE
APOSENTADORIA, FALECIMENTO OU
EXONERACAO

1111 PROCESS ELEMENTS

1.1.1.1 ':-----:'Demanda Magistrado

1.1.1.2 @Gateway
Gates

Falecimento ou Exoneracao
Aposentadoria

1113 Receber informacao de falecimento ou exoneragao
Implementation

WebService

1114 <>Gateway
Gates
Gate

1.1.1.5 <>Gateway
Gates

Alterar Magistrado no sistema
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1.1.1.6 AIterar Magistrado no sistema

Description

Sistema SGRH (SIGEP).

1117 Encaminhar e-mail com os dados do Magistrado para as areas

Description
E-mail para a Corregedoria, Programas Assistenciais, Presidéncia,

Secretaria da Saude com os dados da aposentadoria.

Implementation

WebService

11.1.1.8 Incluir aposentadoria / pensdo no e-Pessoal

Description
Controle Interno confere os dados.

11.1.1.9 OArquivamento
11.1.1.10 |ElVer no prontuério tempo anterior em outro Orgéo

11111 |ElFazer Contagem do Tempo Servico (Tribunal e externo)

Description
Contando com o tempo de servico anterior ao Tribunal.

1.1.1.12 IEIOrientar dados e documentos aos Magistrados

1.1.1.13 |Ellnstruir com documentos e mapa de tempo

Description
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Mapa conforme modelo CSJT.

12 Instancia: Com o parecer positivo da Legilacdo de Pessoal, o
processo vai a Presidéncia.

Com o parecer positivo da Presidéncia, o processo volta a Legislacao
de Pessoal para publicacao do ato.

22 Instancia: Legislacdo, Orgao Especial, Brasilia (CSJT).

11114 <>Desembargador?
Gates
Nao

Sim

1.1.1.15 Publicagdo da aposentadoria no DOU

Description
Ficar esperando e acompanhando a publicacao. Espera copia do

PROAD da Secao de Legislacao.

11.1.1.16 -|_Se<;§o de Informagdes Funcionais de Magistrados
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12FAZER INFORMACOES FUNCIONAIS SOBRE INFORME DE
RENDIMENTOS
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Version: 1.0

Author: fgsouza

12.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - INFORMACGCOES
FUNCIONAIS SOBRE INFORME DE
RENDIMENTOS

12.1.1 PROCESS ELEMENTS

12.1.11 ':~----:'Demanda Magistrado

12.1.1.2 <>Possui autorizacdo de acesso?
Gates
Sim

Nao

12.11.3 Receber declaracdo de bens
Implementation

WebService

12114 <>Recebeu todas as declaracées ?
Gates
Sim

Nao

=
12.1.1.5 Contatar magistrados que ndo enviaram
Implementation

WebService
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12.1.1.6 <>Gateway
Gates
Gate

12.1.1.7 <>Gateway
Gates

Enviar dados ao TCU via correio

12.1.1.8 |ElEnviar dados ao TCU via correio

Description
Enviar um relatério com o nome dos Magistrados que deram a

autorizagao e envio das declaracdes dos Magistrados que nao possuem
a autorizagdo de acesso.

12.1.1.9 OArquivamento

12.1.1.10 -|_Se<;éo de Informagdes Funcionais de Magistrados
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13FAZER INFORMACOES FUNCIONAIS SOBRE ATUALIZACAO
CADASTRAL DE APOSENTADOS E PENSIONISTAS
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sisterna &ACIP

Demanda Arquivamenta

Magistrado

Contatar
magistrados

Assessoriade Apoio aos Magistrados - Informagies Funcionais sobre Atualizagdo Cadastral de Aposentados e
Pensionistas
Secdo de Informagoes Fundonais de Magistrados
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13.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - INFORMACGCOES
FUNCIONAIS SOBRE ATUALIZACADO
CADASTRAL DE APOSENTADOS E
PENSIONISTAS

13.1.1 PROCESS ELEMENTS
13.1.11 ':-----:'Demanda Magistrado

13.1.1.2 Criar processo no sistema ACIP

Description
Sistema ACIP (Atualizacao Cadastral de Inativos e Pensionistas).

13.1.1.3 |EIReceber formulario pessoalmente, com firma reconhecida ou atendimento no
Balcdo Virtual

Description
Anualmente, para dar prova de vida. Atualizar cadastro.

13114 <>Todos os formularios foram recebidos ?
Gates
Sim

Nao

13.1.1.5 Contatar magistrados
Implementation

WebService
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13.1.1.6 <>Gateway
Gates

Homologar dados no sistema ACIP
13.1.1.7 Homologar dados no sistema ACIP
13.1.1.8 OArquivamento

13.1.1.9 "_Segéo de Informagdes Funcionais de Magistrados
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1T4AFAZER INFORMACOES FUNCIONAIS SOBRE REQUISICOES

DIVERSAS E APOSENTADORIA COMPULSORIA

Assessoria de Apoio aos Magistrados - Informacies Funcionais sobre Requisicoes Diversas e Aposentadoria

Compulsdria

Secdo de Informagoes Funcionais de Magistrados

Requisigies

=) Atender
/ ,' requisicdies de I
» x quisic

O

Demanda
Magistrado

¥
X

di\rersas?/
sim magistrados e
outros drados

Alguma
aposertadaonia
compulsdria?”

&rar relatdria

com idade de
Juizes

|i%'\feriﬁcar
Aposentadotia
Campulsdria

I:%ntrar em

contato com
Magistrado

O

Arquivamento
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14.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - INFORMACOES
FUNCIONAIS SOBRE REQUISICOES
DIVERSAS E APOSENTADORIA
COMPULSORIA

1411 PROCESS ELEMENTS

14.1.1. |:~-_e-;'Demanda Magistrado

14.1.1.2 <>Requisig6es diversas?
Gates
Nao

Sim
141.1.3 |ElVeriﬁcar Aposentadoria Compulséria
14.1.1.4 Gerar relatério com idade de Juizes

14.1.1.5 <>Alguma aposentadoria compulséria?
Gates
Nao

Sim

141.1.6 <>Gateway
Gates
Gate
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1411.7 <>Gateway
Gates

Arquivamento
14.1.1.8 OArquivamento
14.1.1.9 |ElEntrar em contato com Magistrado

14.1.1.10 |ElAtender requisicdes de magistrados e outros érgdos
Description
Confeccionar certidao de tempo de servico a pedido do magistrado.
Confeccionar a certidao a pedido de outro regional, em concurso de
remocao.
Atualizacao cadastral a pedido do Magistrado.
Plantdo, dia trabalhado em concurso.
Abono de permanéncia.
Recebimento de peticdes.
Alteracao de nome do Magistrado, manda para Presidéncia aprovar e
publica.
Concursos, lancamento dos Juizes que trabalharam no concurso.
Relatério da RAls, conferéncia de dados por amostragem.
Relatorios de vagas de Magistrados.
E-social, regras.
Auditorias.

14.1.1.11 '|_Se<;§o de Informagdes Funcionais de Magistrados
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1SMEREC.-ANTIGUIDADE SUBSTITUTO

Assessoria de Apoio aos Magistrados - Concurso de Promocdo por Merecimento ¢ Antiguidade de Juiz Substituto
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15.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - CONCURSO DE
PROMOGCAO POR MERECIMENTO /
ANTIGUIDADE DE JUIZ SUBSTITUTO

15.1.1 PROCESS ELEMENTS
15.1.1.1 o :'Abertura da vaga

15.1.1.2 |ElFazer informagdo 1

Description
Definido qual o motivo da abertura da vaga. Fazer informacao, autuar o

PROAD.

15.11.3 |ElMinutar despacho 1/ edital

Description
Fazer a minuta do despacho e do edital a ser assinado no PROAD pelo

Presidente.

15.1.1.4 |ElDespachar 1

Description
Despacho do Presidente e assinatura do Edital.

15.1.1.5 |ElPublicar edital DEJT

Description
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Fazer a divulgacao e publicacdao do Edital no DEJT.

15.1.1.6 Abrir sistema Intranet

Description
Fazer a insercdao em Aplicacdes da Intranet/ Servicos ao Usuario/ Portal

de Autoatendimento/ Magistrados, no Sistema Automatizado de
Concurso - Promocao/Acesso de Magistrados.

15117 Fazer inscri¢do (Prazo 15 dias)

Description
Se a promocao for por merecimento, juntar documentos de instrucao.

15.1.1.8 Vencimento do prazo de inscri¢do

15.1.1.9 |ElFazer informagdo 2
Description
Acompanhar as inscri¢oes.
Apds o vencimento do prazo do concurso de promocao para inscri¢ao,
entra na fase de Instrucao.
A Assessoria elabora a informacao e insere no sistema de Promocao/
Acesso, junto com os anexos (lista de inscritos, lista de antiguidade e
designagdes / afastamentos dos ultimos 24 meses, no minimo, dos
magistrados inscritos - no caso de promogao por merecimento).
A Instrucao é realizada simultaneamente entre todos os setores
envolvidos.

15.1.1.10 |ElMinutar despacho 2
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15.1.1.11 |ElDespacharZ
Description
No caso de promocao por antiguidade, vai para Corregedoria e VPA.
No caso de promocgao por merecimento, vai para Escola Judicial,
Estatistica, Corregedoria e VPA.

15.1.1.12 |ElFazer relatérios

Description
Quando a Instrucao é encerrada, na parte que compete a Assessoria, 0

processo segue para:

1 - Se por merecimento: Coordenadoria de Estatistica / Escola Judicial /
Corregedoria Regional;

2 - Se por antiguidade: Corregedoria Regional.

15.1.1.13 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)
Description
Os Desembargadores que compdem o Orgédo Especial escolherao,
baseados nas notas atribuidas aos juizes inscritos, qual deles sera
promovido.

15.1.1.14 |ElAgendar data da posse
Description
Agendada a data da posse, entrar em contato telefénico com os

magistrados promovidos informando a referida data, assim como, as
VTs envolvidas e encaminhar e-mail.
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15.1.1.15 |ElPreparar minuta do ato

15.1.1.16 |ElConvidar para cerimoénia
Description
Elaborar convite para cerimoOnia de posse dos promovidos aos
Desembargadores do Tribunal e seus respectivos gabinetes, Presidente
da AMATRA XV, Secretario do Tribunal e Geral da Presidéncia e DG,
assim como Secretarios de Turmas e Coordenadores.

15.1.1.17 |ElAssinar ato
15.1.1.18 @Publicar DEJT

15.1.1.19 |ElRealizar cerimdnia de posse
Description
A posse € na Presidéncia do Tribunal.

15.1.1.20 |ElAtuaIizar arquivos, Intranet, Portal TRT

Description

ALTERACAO DE ARQUIVOS - Promocéo

Quando ocorrerem os motivos acima citados, devem ser atualizados os
seguintes arquivos, apds a posse:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Titulares / Antiguidade

2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicacdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
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dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Titular de VT

4 - Antiguidade Portal TRT

Composicao / J. Titulares

5 - Circunscricao e Juizes com processo

Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais / Circunscrigoes -
Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com processo
6 - Circunscricao SIGEP

SIGEP / Funcional / Circunscricao

7 - Juiz-VT

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUlZvara-VARAjuiz
8 - VT = Juiz

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUlZvara-VARAjuiz
9 - Historico de VT's

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / Diversos/ historicovaras
10 - PJe

11 - E-mail para Nicleo Pesquisa - Corregedoria

15.1.1.21 OConcurso de promogdo de Substituto realizado

Description
O processo de promocao para o cargo de Juiz Titular € arquivado na

Assessoria.

15.1.1.22 -|_Se<;éo de Provimento, Vacédncia e Movimentacdo dos Cargos da Magistratura

15.1.1.23 i Magistrado
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15.1.1.24 -|_Presidente
15.1.1.25 -|_Coordenadoria de Estatistica / Escola Judicial / Corregedoria

15.1.1.26 "_Vice-Presidéncia Administrativa / Org&o Especial
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16 .1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - CONCURSO DE
PROMOGCAO POR MERECIMENTO /
ANTIGUIDADE PARA
DESEMBARGADOR, DE JUIZ DE
CARREIRA, E, PREENCHIMENTO DA
VAGA PELA LISTA DO MP E DA OAB.

16.1.1 PROCESS ELEMENTS
16.1.1.1 \ -:'Abertura da vaga de Desembargador

16.1.1.2 |ElFazer informacao 1

Description
Definido qual o motivo da promocao. Fazer informacao e abertura de

PROAD.

16.1.1.3 |E|Minutar despacho 1/ edital/ oficio

Description
No caso de promogao/ acesso para magistrado de carreira, a minuta

do edital segue com a minuta do despacho para apreciacao da
Presidéncia.

No caso de quinto constitucional, a minuta do oficio para MPT/OAB
segue com a minuta do despacho para apreciacdo da Presidéncia.
Para MPT, na pessoa do Procurador Chefe.

Para OAB, na pessoa do Presidente da OAB, Seccao Sao Paulo.
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16.1.1.4 |ElDespachar 1

Description
Despacho do Presidente para expedir o Edital.

16.1.1.5 <>Vaga do MP-OAB?
Gates

Nao

16.1.1.6 |ElPublicar edital DEJT

Description
Fazer a divulgacao e publicacdao do Edital no DEJT.

16.1.1.7 Abrir sistema Intranet

Description
Fazer a insercao em Aplicacdes da Intranet/ Servicos ao Usuario/ Portal

de Autoatendimento/ Magistrados, no Sistema Automatizado de
Concurso - Promocao/Acesso de Magistrados.

16.1.1.8 Fazer inscricao

Description
Se for por merecimento, juntar documentos de instrucgao.

16.1.1.9 Vencimento do prazo de inscri¢do

16.1.1.10 |ElFazer informacgdo 2

Description
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Acompanhar as inscricdes e o periodo de apuragao.

Apos o vencimento do prazo do concurso de promocgao para inscri¢ao
e apuracao, entra na fase de Instrucao.

A Assessoria elabora a informacao e insere no sistema de Promocao/
Acesso, junto com os anexos (lista de inscritos, lista de antiguidade e
designacgdes / afastamentos dos ultimos 24 meses, no minimo, dos
magistrados inscritos - no caso de promog¢ao por merecimento).

A Instrucao é realizada simultaneamente entre todos os setores
envolvidos.

16.1.1.1 |ElMinutar despacho 2

16.1.1.12 |ElDespacharZ
Description
No caso de promogao por antiguidade, vai para Corregedoria e VPA.
No caso de promocgao por merecimento, vai para Escola Judicial,
Estatistica, Corregedoria e VPA.

16.1.1.13 |ElFazer relatérios de designacdo
Description
Quando a Instrugdo € encerrada, na parte que compete a Assessoria, 0
processo segue para:
1 - Se por merecimento: Coordenadoria de Estatistica / Escola Judicial /
Corregedoria Regional;
2 - Se por antiguidade: Corregedoria Regional.

06/04/2022 119



16.1.1.14 Gateway
Gates
Fazer voto (VPA) - Aprovar (TP)

16.1.1.15 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (TP)
Description
Os Desembargadores que compdem o Tribunal Pleno escolherao,
baseados nas notas atribuidas aos candidatos, quais deles serao
escolhidos para a lista triplice.

16.1.1.16 |ElJuntar documentos e certidao
Description
No caso de Juiz de carreira, juntar documentos pessoais e curriculo dos
magistrados indicados e elaborar certiddo com base na Recomendacao
CSJT N° 20/2016.
No caso do quinto constitucional, somente elaborar certiddao com base
na Recomendagao CSJT N° 20/2016, no que couber a esta AAM.

16.1.1.17 Juiz de carreira?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

16.1.1.18 |ElCer‘cificar (Corregedoria)

Description
Corregedoria certificar conforme Recomendacao CSJT N° 20/2016.
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16.1.1.19 <>Gateway
Gates

Encaminhar processo para TST

16.1.1.20 |ElEncaminhar processo para TST
Description
DG encaminha por meio de oficio da Presidéncia.

16.1.1.21 Aguardar publicacago DOU
Description
Aguardar publicacao da nomeacao no DOU.

16.1.1.22 |EIAgendar data da posse

16.1.1.23 |ElConvidar para cerimdnia
Description
Elaborar convite para cerimonia de posse dos promovidos aos
Desembargadores do Tribunal e seus respectivos gabinetes, Presidente
da AMATRA XV, Secretario do Tribunal e Geral da Presidéncia e DG,
assim como Secretarios de Turmas e Coordenadores.

16.1.1.24 |ElRealizar cerimdnia de posse

Description
Fazer cerimdnia de posse na Presidéncia do Tribunal.

16.1.1.25 |ElAtuaIizar arquivos, Intranet, Portal TRT
Description
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ALTERAGCAO DE ARQUIVOS - Promocao / Acesso Juiz de Carreira
Quando ocorrerem os motivos acima citados, devem ser atualizados os
seguintes arquivos, apos a posse:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Titulares / Antiguidade

2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplica¢des na Intranet/ Servicos Admonistrativos/
Antiguidade dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Desembargador

4 - Antiguidade Portal TRT

Composicao / Desembargadores

5 - Circunscricao e Juizes com processo

Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais / Circunscrigoes -
Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com processo

6 - Juiz- VT

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUIZvara-VARAjuiz

7 - VT = Juiz

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUIZvara-VARAjuiz

8 - Historico de VT's

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / Diversos/ historicovaras
9-Ple

10 - Direcao do Forum

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / Diversos / direcaoforum —
Elaboracao de portaria, se for o caso

11 - E-mail para Nucleo Pesquisa - Corregedoria

13 - Informar processos desvinculados

ALTERACAO DE ARQUIVOS - Promocao quinto constitucional
Quando ocorrer o motivo acima citado, deve ser atualizado o seguinte
arquivo, apos a posse:

1 - Antiguidade Portal TRT

Composicao / Desembargadores
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16.1.1.26 OArquivar
Description
O processo para Juiz Titular é arquivado na Assessoria.

16.1.1.27 |ElEnviar oficio
Description
Registrado com aviso de recebimento.

16.1.1.28 Aguardar resposta
Description
Rastrear a entrega pelos Correios e o encaminhamento da lista
séxtupla.

16.1.1.29 |ElEncaminhar lista séxtupla com docs.

16.1.1.30 |ElSanear processo
Description
Verificar se os documentos encaminhados pelo MPT/OAB atendem aos
requisitos da Recomendacao CSJT N° 20/2016. Se nao, oficiar/contactar
os interessados para que provideciem os documentos faltantes.

16.1.1.31 |ElMinutar despacho 3

16.1.1.32 |ElDespachar 3
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16.1.1.33

16.1.1.34

16.1.1.35

16.1.1.36

16.1.1.37

16.1.1.38

16.1.1.39

16.1.1.40

16.1.1.41

16.1.1.42

16.1.1.43

16.1.1.44

|ElOﬁciar parte (integrantes da lista séxtupla)
I.I?.-=q}:.l

= Aguardar resposta

IEIJuntar documento no PROAD

IEIMinutar despacho 4

|ElDespachar 4

-|_Se<;:§o de Provimento, Vacdncia e Movimentacdo dos Cargos da Magistratura
-|_Juiz Titular

] Presidente

] Estatistica / Escola Judicial / Corregedoria
-|_VPA / Tribunal Pleno

-'_MP - OAB

-'_DG /TST
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17.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - PERMUTA DE JUIZ
SUBSTITUTO ENTRE TRTS, DE
TITULARES ENTRE VTS, E, DE
DESEMBARGADORES

17.1.1 PROCESS ELEMENTS

17111 “_/Requerimento do interessado pelo PROAD

Description
Juiz Substituto entre TRTs - Requerimento conjunto de dois ou mais

magistrados, com os dados funcionais (data de admissao, posse,
exercicio), obtidos na Assessoria, e, dados processuais (nao ter
processos atrasados, nem processo administrativo disciplinar), obtidos
na Corregedoria.

Titulares entre VTs - Requerimento conjunto de dois ou mais Juizes
Titulares de VT, noticiando as VTs de origem e destino.

Permuta de Desembargadores - Requerimento conjunto, noticiando a
Camara/ Turma e/ou SD de origem e destino.

17.1.1.2 |ElMinutar despacho 1

Description
Juiz Substituto entre TRTs e Titulares entre VTs - Determinar a

publicacdo do edital para eventual impugnacao, no caso de permuta
de Substitutos e Titulares.
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Permuta de Desembargadores - Determinar a elaboracao de

comunicado enderecado aos Desembargadores e Gabinetes para

eventual impugnacao.

17113 |ElDespachar 1

17114 Desembargador?
Gates
Nao
Condition Type
Default

Sim
17115 |ElPreparar edital

17116 |ElPublicar DEJT

=+

17117 Gateway

17118 |ElFazer oficios

Description

Juiz Substituto entre TRTs - Fazer oficios para Corregedoria (solicitando

documentos e certiddes do magistrado que esta permutando para este

Tribunal) e Presidéncia do TRT de origem (noticiando a permuta). Ha

Tribunais que o Presidente exerce a funcao de Corregedor, neste caso

fazer um oficio apenas, enderecado ao Presidente.
Observacéao: Para Juiz Titular de VT nao faz oficio.
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17.1.1.9 <-|>Gateway

17.1.1.10 |ElFazer certidao
Description
Certidao de vencimento de prazo de impugnacao.

17111 <>Desembargador?
Gates

Nao
Condition Type
Default

171112 |ElFazer relatérios
Description
Para Escola Judicial e Corregedoria, no caso de Substitutos entre
Tribunais.
Para Corregedoria, no caso de Titulares.

171113 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

17.1.1.14 |ElAgendar data da posse
Description
Substitutos entre TRTs: Combinar a data da posse com outro TRT,
encaminhar oficio. Comunicar Juizes envolvidos por telefone e e-mail.

Titulares entre VTs: Verificar com Secao 12 Instancia a data mais
adequada e consultar a Presidéncia. Comunicar Juizes envolvidos e VT
por telefone e e-mail.
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17.1.1.15 |ElPreparar ato

17.1.1.16 |ElConvidar para cerimonia

Description
Substitutos entre TRTs: Elaborar convite para ceriméonia de posse dos

Substitutos permutados aos Desembargadores do Tribunal e seus
respectivos gabinetes, Presidente da AMATRA XV, Secretario do
Tribunal e Geral da Presidéncia e DG, assim como Secretarios de
Turmas e Coordenadores.

Titulares: nao ha cerimonia no Tribunal.

171117 |ElAssinar ato

17.1.1.18 |ElPublicar DEJT e DOU

Description
Juizes Substitutos - Publicar no DEJT e DOU.
Juizes Titulares - Publicar no DEJT.

17.1.1.19 |ElFazer cerimobnia de posse

17.1.1.20 |ElAtuaIizar arquivos, Intranet, Portal TRT

Description

ALTERACAO DE ARQUIVOS - Permuta de VT

Quando ocorrerem os motivos acima citados, devem ser atualizados os
seguintes arquivos, apos a posse:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Titulares / Antiguidade

2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicagdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
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dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Titular de VT

4 - Antiguidade Portal TRT

J. Titulares

5 - Circunscricao e Juizes com processo

Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais / Circunscrigoes -
Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com processo

6 - Juiz- VT

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUlZvara-VARAjuiz

7 - VT - Juiz

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUlZvara-VARAjuiz

8 - Historico de VT's

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / Diversos/ historicovaras
9-Ple

10 - E-mail para Nicleo Pesquisa - Corregedoria

11 - Direcao do Forum

Assessoria / Juizes Titulares / Diversos / direcaoforum — Elaboracao de
portaria, se for o caso

No caso de Substitutos entre TRTs, observar:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Substitutos / Antiguidade
2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicacdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Substituto

4 - Antiguidade Portal TRT

Juiz Substituto

5 - Circunscricao SIGEP

SIGEP / Funcional / Circunscricao

6 - Ple

7 - E-mail para Nucleo Pesquisa - Corregedoria
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8 - Solicitacao de devolucao Notebook e modem
9 - Solicitacao de atualizacao do Sistema "Atividade de Docéncia
de Magistrado” na Extranet / Administrativo

ALTERACAO DE ARQUIVOS - Permuta de Desembargador

Quando ocorrer o motivo acima citado, deve ser atualizado o seguinte
arquivo:

1 - Antiguidade Portal TRT

Composicao e Desembargadores

17.1.1.21 Gateway
Gates

Permuta realizada

1711.22 OPermuta realizada

Description
O processo para Juiz Titular/ Substituto € arquivado na Assessoria.

17.1.1.23 |ElAgendar data permuta; Nucleo PJe e Desembargadores
Description
Preferencialmente as sequndas-feiras, em razao da elaboracao da
Escala de Substituicao.

17.1.1.24 |ElMinutar despacho 2

17.1.1.25 |ElDespachar 2
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17.1.1.26 Dar ciéncia do despacho por e-mail

Description
Informar data da permuta para: Desembargadores e respectivos

Gabinetes, Nucleo PJe, Distribuicao de 2° Grau, Secretarias de Turmas e
SDs envolvidas.

Implementation

WebService
171127 Atualizar a lotacdo no Portal TRT

17.1.1.28 <>Gateway
Gates

Vencimento do prazo para impugnacao

17.1.1.29 Vencimento do prazo para impugnagao
Timer Date
2019-04-16T00:00:00

17.1.1.30 |ElFazer comunicado 1
Description
Fazer comunicado enderecado aos Desembargadores noticiando a
Unidade de origem e destino pretendido com o prazo de impugnacao
e enviado ao e-mail de todos os Desembargadores e respectivos
Gabinetes.

17.1.1.31 Enviar comunicado para Desembargadores/ Gabinetes
Implementation

WebService
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17.1.1.32

1711.33

17.1.1.34

17.1.1.35

-|_Seg§o de Provimento,Vacédncia e Movimentagdo dos Cargos da Magistratura
i Presidente
"_Corregedoria / Escola Judicial

"_Vice-Presidéncia Administrativa / Orgao Especial
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Version: 1.0

Author: fgsouza

18.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - REMOCAO DE
SUBSTITUTOS ENTRE TRTS / DE
TITULARES ENTRE VTS E DE
DESEMBARGADORES ENTRE CAMARAS
/ SDS

18.1.1 PROCESS ELEMENTS

18.1.1.1 \ .'Pedido de remocéo

Description

Substitutos de outro TRT para TRT15 - A AAM autua o PROAD
mediante a abertura da vaga de Juiz do Trabalho Substituto, com a
informacao a Presidéncia.

Substitutos do TRT15 para outro TRT - Magistrado autua PROAD com
pedido.

Titulares entre VTs - A AAM autua o PROAD mediante a abertura da
vaga em VT com a informacao a Presidéncia.

Desembargadores entre Camaras / SDs - O interessado autua PROAD
com pedido.

18.1.1.2 Gateway

Gates
Substituto fora para TRT15 e Titulares
Substituto saindo do TRT15

Desembargadores
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18.1.1.3 IEIFazer informagado 1
Description

Informacao noticiando a abertura da vaga.

18.1.1.4 IEIMinutar despacho 1/ edital
18.1.1.5 |ElDespachaH

18.1.1.6 @Gateway
Gates
Substituto fora para TRT15
Titulares
Condition Type
Default

18.1.1.7 |ElPuincar DEJT e DOU
18.1.1.8 @Gateway

18.1.1.9 Receber inscrigdes
Implementation

WebService
18.1.1.10 |ElSanear inscricdes
18.1.1.1 <+->Gateway

181112 =/Vencimento do prazo de inscricdo

Timer Date
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2021-09-29T00:00:00

18.1.1.13 |ElFazer informacao 2

Description
Fazer informacado contendo um resumo do que aconteceu até entao,

com o nome, Tribunal de origem, data de posse e exercicio e
documentos apresentados dos inscritos.

18.1.1.14 |ElMinutar despacho 2

18.1.1.15 |ElDespachar 2

Description
Encaminhar processo para Escola Judicial para analise da

documentacao relativa a atividade formativa dos candidatos, em
seguida a Corregedoria Regional e pela Comissao de Vitaliciamento e,
finalmente a VPA para apreciacao do OE.

18.1.1.16 |ElAnalisar documentos e entrevistar (Corregedoria)

18.1.1.17 <>Gateway
Gates
Fazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

18.1.1.18 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)
Description
Os Desembargadores que compdem o Orgado Especial escolherao,
baseados nos pareceres da Escola Judicial e Corregedoria, decidirdao
quanto aos juizes inscritos.
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18.1.1.19 <>Gateway
Gates

Titulares?

18.1.1.20 <>Titu|ares?
Gates
Sim
Condition Type
Default

18.1.1.21 |ElFazer oficio 2

18.1.1.22 Enviar oficio para Juiz e outro TRT

Description
E-mail para Juiz.

Oficio para o outro TRT por malote digital com certiddo de julgamento.

Implementation

WebService

18.1.1.23 |ElReceber resposta do outro TRT
Implementation

WebService

18.1.1.24 <>Deferido em ambos TRTs?
Gates
Nao
Sim

Condition Type
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Default

18.1.1.25 <>Gateway
Gates

Remocgao realizada / Indeferida

18.1.1.26 ORemogéo realizada / Indeferida

Description
No caso de Substituto: se ela é indeferida por um dos Tribunais, o

processo sera arquivado.

18.1.1.27 <>Gateway
Gates

Agendar data da posse / remogao

18.1.1.28 |ElAgendar data da posse / remocado

Description
Titular: Agendada a data da posse / remocao, entrar em contato

telefébnico com o magistrado removido informando a referida data,
assim como, as VTs envolvidas e encaminhar e-mail.

Substituto: Agendada a data da posse / remocao, entrar em contato
telefébnico com o magistrado removido informando a referida data e
encaminhar e-mail.

18.1.1.29 |ElPreparar minuta do ato

18.1.1.30 |ElConvidar para cerimonia

Description
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Elaborar convite para cerimonia de posse do removido aos

Desembargadores do Tribunal e seus respectivos gabinetes, Presidente

da AMATRA XV, Secretario do Tribunal e Geral da Presidéncia e DG,

assim como Secretarios de Turmas e Coordenadores.
Observacao: A cerimOnia de posse ocorre, tao somente, para o
Substituto que estiver ingressando.

18.1.1.31 |ElAssinar ato
18.1.1.32 |EIPuincar DEJT e DOU

18.1.1.33 |ElRealizar cerimdnia de posse
Description
Realizar cerimodnia de posse.
Observacao: A cerimdnia de posse ocorre, tdo somente, para o
Substituto que estiver ingressando.

18.1.1.34 |ElAtuaIizar arquivos, Intranet, Portal TRT e demais providéncias

Description

ATUALIZACOES / PROVIDENCIAS - Remogéo de outro TRT

Quando ocorrerem os motivos acima citados, devem ser atualizados os

seguintes arquivos, Substituto chegando no TRT15, ap0Os a posse:

1 - Antiguidade AAM
Google Drive - Assessoria / J.Substitutos / Antiguidade
2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicagdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade

dos Juizes
3 - Antiguidade SIGEP
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SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Substituto

4 - Antiguidade Portal TRT

Juiz Substituto

5 - Circunscricao SIGEP

SIGEP / Circunscricao

6 - Ple

7 - E-mail para Nucleo Pesquisa - Corregedoria

8 - Solicitacao de Toga, Notebook, Token com certificacao digital,
modem e carimbo

9 - Solicitacao de atualizacao do Sistema "Atividade de Docéncia
de Magistrado” na Intranet / Administrativo

10 - Manual / Guia de Procedimentos com normas e telefones
uteis, encaminhado ao Juiz por e-mail

ATUALIZACOES / PROVIDENCIAS - Remogéo para outro TRT

No caso de Substitutos saindo do TRT15, observar:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Substitutos / Antiguidade

2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicacdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Substituto

4 - Antiguidade Portal TRT

Juiz Substituto

5 - Circunscricao SIGEP

SIGEP / Circunscricao

6 - Ple

7 - E-mail para Nucleo Pesquisa - Corregedoria

8 - Solicitacao de devolucao Notebook e modem

9 - Solicitacao de atualizacao do Sistema "Atividade de Docéncia
de Magistrado” na Extranet / Administrativo
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ATUALIZACOES / PROVIDENCIAS - Remogéo de VT

Quando ocorrerem os motivos acima citados, devem ser atualizados os
seguintes arquivos, apos a posse:

1 - Antiguidade AAM

Google Drive - Assessoria / J.Titulares / Antiguidade

2 - Antiguidade Intranet

Intranet/ Aplicagdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
dos Juizes

3 - Antiguidade SIGEP

SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Titular de VT

4 - Antiguidade Portal TRT

J. Titulares

5 - Circunscricao e Juizes com processo

Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais / Circunscrigoes -
Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com processo

6 - Juiz- VT

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUIZvara-VARAjuiz

7 - VT = Juiz

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / JUIZvara-VARAjuiz

8 - Historico de VT's

Google Drive - Assessoria / Juizes Titulares / Diversos/ historicovaras
9-Ple

10 - E-mail para Nicleo Pesquisa - Corregedoria

ALTERACAO DE ARQUIVOS - Remocio de Desembargador
Quando ocorrer o motivo acima citado, deve ser atualizado o seguinte
arquivo:

1 - Antiguidade Portal TRT

Composicao e Desembargadores
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18.1.1.35 <>Gateway
Gates
Gate

18.1.1.36 |ElFazer oficio 1

18.1.1.37 Enviar oficio para outros TRTs

Description

Através do Malote Digital.

Implementation

WebService
18.1.1.38 |ElPublicar DEJT

18.1.1.39 Enviar e-mail abertura prazo
Implementation

WebService

18.1.1.40 Abrir sistema Intranet
Description
Fazer a insercao em Aplicacdes da Intranet/ Servicos ao Usuario/ Portal
de Autoatendimento/ Magistrados, no Sistema Automatizado de
Concurso - Remocao de Titulares.

18.1.1.41 Fazer inscricao

18.1.1.42 & Vencimento do prazo de inscrigdo
Timer Date
2019-04-15T00:00:00
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18.1.1.43 Enviar e-mail fechamento prazo
Implementation

WebService

18.1.1.44 |ElFazer informacao 4
Description
Acompanhar as inscricdes e o periodo de apuracao.
Apds o vencimento do prazo do concurso de remocgdo para inscricao e
apuracao, entra na fase de Instrucao, com os documentos abaixo.
A Assessoria elabora a informacao, junto com os anexos (lista de
inscritos, lista de antiguidade e classificacdao no concurso) e despacho
da Presidéncia.
Insere no Sistema de Remocao e encerra a Instrucao.

18.1.1.45 |ElMinutar despacho 4

18.1.1.46 |ElDespachaM
Description
No caso de remocao de titulares, vai para Corregedoria.

18.1.1.47 Inserir no Sistema de Remocao
Description
Inserir informacao, junto com os anexos (lista de inscritos, lista de
antiguidade e classificagdo no concurso) e despacho da Presidéncia.

18.1.1.48 |ElFazer parecer (Corregedoria)
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18.1.1.49 |ElEnviar processo para Segdo de Inform. Magistrados

Description
Para elaboracao de certidao.

18.1.1.50 |ElFazer certiddo para Substituto
18.1.1.51 |ElFazer certiddo para Substituto (Corregedoria)

18.1.1.52 IEIFazer informacao 3

Description
Enviar para Corregedoria e VPA.

18.1.1.53 |ElMinutar despacho 3
18.1.1.54 IEIDespachar 3
18.1.1.55 |ElFazer parecer (Corregedoria)

18.1.1.56 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

Description
Os Desembargadores que compdem o Orgao Especial apreciarao,

deferindo ou nao o pedido.

18.1.1.57 |ElMinutar despacho 5

18.1.1.58 |ElDespachar 5

Description
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Fazer comunicado enderecado aos Desembargadores noticiando o
pedido de remocéao e a Unidade de destino pretendida com o prazo de
impugnacao e enviado ao e-mail dos Desembargadores e respectivos
Gabinetes.

18.1.1.59 |ElFazer comunicado 1

18.1.1.60 Enviar comunicado para Desembargadores/ Gabinetes
Implementation

WebService

18.1.1.61 ="Vencimento do prazo para impugnagéo
Timer Date
2019-04-15T00:00:00

18.1.1.62 |ElFazer certiddo
Description
Certidao de vencimento de prazo de impugnacao.

18.1.1.63 |EIAgendar data remocédo: Nucleo PJe e Desembargadores
Description
Preferencialmente as segundas-feiras, em razao da elaboracéo da
Escala de Substituicao.

18.1.1.64 |ElMinutar despacho 6

18.1.1.65 |ElDespachar 6
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18.1.1.66 |ElFazer comunicado 2

18.1.1.67 Enviar comunicado

Description

Informar data da permuta para: Desembargadores e respectivos
Gabinetes, Nucleo PJe, Distribuicao de 2° Grau, Secretarias de Turmas e
SDs envolvidas.

Implementation

WebService

18.1.1.68 Atualizar a lotagdo no Portal TRT

Description

Composicao e Desembargadores.

18.1.1.69

18.1.1.70

18.1.1.71

18.1.1.72

18.1.1.73

18.1.1.74

-|_Segéo de Provimento,Vacancia e Movimentagédo dos Cargos da Magistratura
i Magistrado

i Presidente

im Escola judicial / Corregedoria / Comissdo de Vitaliciamento

-|_AAM - Secdo de Informagdes de Funcionais de Magistrados

-'_Vice—Presidéncia Administrativa / Orgao Especial
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Version: 1.0

Author: fgsouza

19.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - ACESSO E REMOCAO
DE CIRCUNSCRICAO, E, CONDICADO
DE ATUACAO ("FIXACAO") DE JUIZ
SUBSTITUTO NA CIRCUNSCRICAO

19.11 PROCESS ELEMENTS

19111  “_/Abertura da vaga ou de condig¢do do Juiz na circunscri¢do

Description
Anualmente, no més de Marco, é feita a revisao da condicdo dos juizes

nas VTs, com base na estatistica anual das Unidades. Tal revisao, muitas
vezes, implica na aberura de concurso para suprir vagas abertas.

19.11.2 |ElFazer informacao 1

Description
Fazer informacao, autuar o PROAD.

19.1.1.3 IEIMinutar despacho 1/ edital

Description
Fazer a minuta do despacho e do edital a ser assinado no PROAD pelo

Presidente.

19.1.1.4 |ElDespachar 1
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19.11.5 |ElPublicar DEJT

19.1.1.6 Enviar e-mail para Substitutos
Description
Observacao:
Acesso e remocao: Enviar e-mail para todos os Juizes Substitutos do
Tribunal.
Condicdo de atuacao ( "Fixacao" ): Enviar e-mail para todos os
Substitutos daquela circunscricdo que abriu vaga.

Implementation
WebService

o

19.1.17 > Gateway
Gates
Acesso e remocao

Condicao de atuacao ("Fixacao") de Juiz Substituto na circunscricao

19.1.1.8 Fazer inscri¢do pelo sistema automatizado

Description
Fazer indicacao das vagas de preferéncia (fixada ou moével) e fazer

inscrigao.
No sistema em Intranet / Aplicacbes da Intranet / Sistemas
Administrativos / Concurso - Condicao de Atuacao.

19.1.1.9 Gateway
Gates

Vencimento do prazo de inscricao
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19.1.1.10 € Vencimento do prazo de inscri¢do
Timer Date
2019-04-15T00:00:00

19.1.1.M <>Gateway
Gates

Fazer apuracgao

19.1.1.12 |ElFazer apuragdo

19.1.113 Enviar e-mail com prazo para desisténcia

Description

Prazo de desisténcia de 24 horas. Se o magistrado ndo se manifestar

fica confirmado.

Implementation

WebService

19.1.1.14 <>Hé vaga e interessado?
Gates
Nao
Sim
Condition Type
Default

19.1.1.15 Divulgar resultado final
Implementation

WebService

19.1.1.16 |ElFazer informacao 2
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191117 |ElMinutar despacho 2

19.1.1.18 |ElDespacharZ
Description
Observacao:
Fixacao: Com determinacgao da data de posse da fixacdo da VT, e,
autorizacao para inicio de novo certame, havendo vaga disponivel.

19.1.1.19 |ElPreparar portaria
Description
Com designacgao da circunscricao, ou, fixagao na VT/PAJT.

19.1.1.20 |ElPublicar DEJT

19.1.1.21 |ElAtuaIizar arquivos, Extranet, Portal TRT
Description
ALTERACAO DE ARQUIVOS - Acesso e Remocio de Circunscricio
Quando ocorrer o motivo acima citado, devem ser atualizados os
seguintes arquivos, apds a posse:
1 - Antiguidade AAM
Google Drive - Assessoria / J.Substitutos / Antiguidade
2 - Antiguidade Intranet
Intranet/ Aplicacdes na Intranet/ Servicos Administrativos/ Antiguidade
dos Juizes
3 - Antiguidade SIGEP
SIGEP / Antiguidade de Magistrado / Juiz Substituto
4 - Antiguidade Portal TRT
Juiz Substituto
5 - Circunscricao e Juizes com processo
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Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais / Circunscricoes -
Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com processo
5 - Circunscricao SIGEP

SIGEP / Circunscricao

19.1.1.22 OVagas preenchidas

19.11.23 Fazer inscricdo por e-mail
Description
Fazer inscricao pelo e-mail corporativo, enderecado a AAM, declarando
a ordem de preferéncia pelas circunscricdes de interesse.
Observacao:
1-Quando o Juiz ainda nao tem Circunscricao, ele vai informar
obrigatoriamente a ordem de todas as Circunscri¢des do TRT15.
2-Quando o Juiz ja tem Circunscrigao, ele so vai informar a(s) que ele
tem interesse.

Implementation

WebService
19.1.1.24 -|_Se<;§o de Provimento,Vacéancia e Movimentagéo dos Cargos da Magistratura
19.1.1.25 i Presidente

19.1.1.26 i Secdo de Apoio aos Magistrados de 12 Instancia
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19.11.27 -'_Juiz Substituto
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SUBSTITUTOS TRT

no Tribunal

Assessoria de Apoio aos Magistrados - Lista de Juizes Titulares de Yara do
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Version: 1.0

Author: fgsouza

20.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - LISTA DE JUIZES
TITULARES DE VARA DO TRABALHO
QUE SUBSTITUEM
DESEMBARGADORES NO TRIBUNAL

20.1.1 PROCESS ELEMENTS

20.1.1.1 '-':-':Lf'-:'Cada 2 anos, com complementagdo anual
Timer Date
2017-06-27T00:00:00

20.1.1.2 <>Gateway
Gates

Fazer informacgao 1

20.1.1.3 |ElFazer informacao 1
Description
Fazer informacgdo e autuar PROAD, para cada biénio.

20.1.1.4 IEIMinutar despacho 1/ edital

Description

Fazer a minuta do despacho e do edital a ser assinado no PROAD pelo

Presidente.

20.1.1.5 |ElDespachar 1
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20.1.1.6 |ElPublicar edital DEJT

Description
Fazer a divulgacao e publicacdo do Edital no DEJT.

20117 Enviar e-mail para todos os titulares
Implementation
WebService

20.1.1.8 |ElFazer inscricao

Description
Por e-mail corporativo, para o endereco

concursosmagistrados@trt15.jus.br.

20.1.1.9 |ElReceber e compilar dados
20.1.1.10 Vencimento prazo de inscri¢do

20.1.1.11 |ElFazer informagdo 2 e gerar relatérios
Description
Acompanhar as inscricdes e o periodo de apuracao.
ApOs o vencimento do prazo para inscricdo e apuracao, entra na fase
de Instrucao.
A Assessoria elabora informacao e junta designacdes de 24 meses (no
minimo, para merecimento), lista de antiguidade e lista de inscritos,
mencionando as inscri¢des por merecimento ou antiguidade, ou
ambas.

20.1.1.12 |ElMinutar despacho 2
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201113 |ElDespachar 2

201114 |ElFazer relatérios
Description
A Coordenadoria de Estatistica apresenta os relatorios de
produtividade. A Corregedoria solicita documentacao/sentenca aos
Juizes que se inscreveram para concorrer pelo critério de merecimento.

20.1.1.15 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (TP)

Description
O Tribunal Pleno escolhera, baseado nas notas atribuidas aos juizes

inscritos, qual deles sera aprovado.

20.1.1.16 |ElPublicar DEJT

201117 Aguardar um ano

Description
Preencher as vagas remanescentes (Resolucao Admistrativa N° 6/2019

- Ato N° 9/2019).

Timer Date
2019-04-11T00:00:00

20.1.1.18 <>Completaram dois anos?

Gates

Nao
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20.1.1.19 OArquivar

Description
O processo substituir no TRT é arquivado na Assessoria.

20.1.1.20 -|_Seg§o de Provimento, Vacéncia e Movimentagédo dos Cargos da Magistratura
20.1.1.21 -|_Juiz Titular de VT

20.1.1.22 i Presidente

20.1.1.23 "_Coordenadoria de Estatistica / Corregedoria

20.1.1.24 -'_Vice—Presidéncia Administrativa / Tribunal Pleno
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2T1LISTA ANTIGUIDADE

Assessoria de Apoio aos Magistrados - Listas de Antiguidade
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Version: 1.0

Author: fgsouza

21.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - LISTAS DE
ANTIGUIDADE

2111 PROCESS ELEMENTS

21111 I:-':-'-;':'Todo més de novembro
Timer Date
2017-06-28T00:00:00

211.1.2 |ElFazer informacao
Description
Fazer informacao, autuar o PROAD.

21113 |ElAnexar listas de antiguidade atualizadas
Description
1-Desembargadores;
2-Juizes Titulares de VT;
3-Juizes do Trabalho Substitutos.

21114 IEIMinutar despacho

21115 |ElDespachar
Description
Encaminhar para Vice-Presidéncia Administrativa para apreciagao do
Orgao Especial.
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21.1.1.6 IEIFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

21117 & aguardar Més de Janeiro
Timer Date
2019-04-11T00:00:00

211.1.8 |ElReanalisar e atualizar lista (com data 31/12 do ano anterior)

21119 Enviar para Secretaria da Presidéncia publicar DEJT
Description
Encaminhar arquivos em PDF e ODT para a Secretaria da Presidéncia,
para publicar no DEJT.

Implementation

WebService
21.1.1.10 OListas publicadas
21.1.1mM -|_Segéo de Provimento, Vacédncia e Movimentagdo dos Cargos da Magistratura
211112 im Presidente

211113 -'_Vice—Presidéncia Administrativa / Orgao Especial
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Version: 1.0

Author: fgsouza

22.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - SOLICITACAO PARA
RESIDIR FORA DA JURISDICAO (JUIZ
TITULAR) OU FORA DA SEDE DA
CIRCUNSCRICAO (JUIZ SUBSTITUTO)

2211 PROCESS ELEMENTS
22111 ':--.-::'Pedido do magistrado no PROAD

22.1.1.2 |ElFazer informacao

Description
Observar se ha comprovante de endereco, se nao solicitar ao

magistrado. E juntar mapa de distancia entre as cidades.

22113 IEIMinutardespacho
22.1.1.4 |ElDespachar

22.11.5 Enviar para Corregedoria 1
Implementation

WebService

22116 |ElFazer relatério

Description
Verificar saldo de processos com prazo vencido em poder do Juiz.
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22.11.7 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

22118 |EIAnotar dados
Description
Registrar endereco do magistrado / lotacao no arquivo Circunscricao e
Juizes com processo (Google Drive - Assessoria / Consultas Gerais /
Circunscricdes -Jurisdicdes / CIRCUNSCRICOES- cidades e juizes com
processo).

22119 Enviar para Corregedoria 2
Description
Para arquivamento.

Implementation

WebService

22.1.1.10 OArquivar
Description
Arquivado na Corregedoria.

22111 -|_Se<;éo de Provimento, Vacéncia e Movimentagéo dos Cargos da Magistratura
221112 i Presidente
221113 "_Corregedoria

22.1.1.14 -'_Vice—Presidéncia Administrativa / Orgao Especial
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Version: 1.0

Author: fgsouza

23.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - LICENGCA PARA
CURSO DE ESPECIALIZACAO

23.1.1 PROCESS ELEMENTS

3111 Obedido do magistrado no PROAD
23.1.1.2 |ElFazer informacao

23.1.1.3 |ElMinutar despacho

23.1.1.4 |EIDespachar

Description
Despacho para Desembargador, obedecendo a Resolucao

Administrativa N° 64/2008, do CNJ, e, Resolu¢ao Administrativa N°
05/2020, do TRT 152 Regiao.

23.1.1.5 <>Curta duragéo?
Gates
Sim
Condition Type
Default

23.1.1.6 <>Gateway

Gates
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Arquivado

23.1.1.7 OArquivado

Description

Curso de curta duracao - Arquivado na AAM quando termina o curso.
Desembargador (curso de longa duragdo) - Arquivado na AAM apds o

término do curso.

23.1.1.8 <>Desembargador?

Gates

Nao
Condition Type
Default

23.1.1.9 <>Gateway
Gates
Fazer voto (VPA) - Aprovar (OE)

23.11.10 |ElFazer voto (VPA) - Aprovar (OE)
23.1.1M Registrar no sistema SIGEP

23.1.1.12 Notiﬁcar Secdo de 12 Instancia para providéncias
Implementation

WebService

231113 <>Desembargador?
Gates

Sim
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Condition Type

Default

23.1.1.14 |ElReceber relatérios - Escola Judicial

Description

Juiz de 12 Instancia encaminha relatérios para a Escola Judicial.

23.1.1.15 OArquivado

Description

Arquivado na Escola Judicial apos o término do curso.

23.1.1.16 |ElFazer relatérios

Description

Primeiro passa para a Escola Judicial para avaliar a pertinéncia do curso.
Depois passa pela Corregedoria para parecer.

231117

23.1.1.18

23.1.1.19

23.1.1.20

-|_Segéo de Provimento, Vacéncia e Movimentagéo dos Cargos da Magistratura
i Presidente
= Escola Judicial, Corregedoria

-'_Vice—Presidéncia Administrativa / Orgao Especial
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Author: fgsouza

24.1 ASSESSORIA DE APOIO AOS
MAGISTRADOS - AJUDA DE CUSTO
EM RAZAO DE MUDANCA NO
INTERESSE DA ADMINISTRACAO /
RESSARCIMENTO COM DESPESAS DE
TRANSPORTE PESSOAL, DE
MOBILIARIO, BAGAGEM E
AUTOMOVEL / AUXILIO MORADIA

2411 PROCESS ELEMENTS

24111 \solicitacio no PROAD

Description

1-PROAD ASSUNTO: Ajuda de Custo em razao de mudanca -
Magistrado

2-PROAD ASSUNTO: Ressarcimento de despesas com mudanca -
Magistrado

3-PROAD ASSUNTO: AJUDA DE CUSTO: Auxilio moradia -
inclusao/exclusao (Ato CSJT.GP.SG.CGPES 12/2019) - Magistrado

2411.2 |ElAnalisar

24113 <>Ajuda de custo?
Gates
Nao
Sim

Condition Type
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Default

24114 |ElFazer certiddo

Description

Certificar se ja houve pagamento da mesma verba nos ultimos 24

meses.

24115 <>Gateway
Gates

Verificar documentos e sanear
24116 |ElVeriﬁcar documentos e sanear
24117 |ElFazer informacao
24.1.1.8 |E|Minutar despacho
24.1.1.9 |ElDespachar

24.11.10 Cientiﬁcar interessado
Implementation

WebService

241111 <>Deferido?
Gates
Sim
Condition Type
Default
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241112 |ElAferir valor devido
241113 IEIVerificar disponibilidade orcamentaria

241114 <>Gateway
Gates

Fazer pagamento
241115 |ElFazer pagamento

24.1.1.16 <>Tem as condigOes para Auxilio Moradia?

Description

Observancia do Ato CSJT.GP.SG.CGPES N° 12/2019 e Resolucao N°
274/2018 do CNJ.

Gates
Sim

Nao

241117 <>Gateway
Gates

Arquivado
24.1.1.18 OArquivado
241119 -|_Segéo de Provimento, Vacancia e Movimentagdo dos Cargos da Magistratura

24.11.20 i Presidente

06/04/2022 173



2411.21 -|_Coordenadoria de Pagamento

241122 -|_Secretaria de Orcamento e Financas (SOF)
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