ARQUIVO

No° ASSUNTO/TIPOLOGIA N° DE | DESTINO| ARQUIVO |(INTERME- DESTINAC}AO OBSERVAC}AO
CcODIGO VIAS CORRENTE| DIARIO FINAL
800 DOCUMENTOS E ACOES JUDICIAIS
801 NORMATIZACAO DE PROCEDIMENTOS
801.1 Regimento Interno do Tribunal Regional do Traba- 12 Arquivo - - Guarda O  original deve  ser
Iho da 152 Regiéo Permanente encaminhado ao Arquivo
Permanente
A Unidade Enquanto - Eliminacao
Geradora vigorar
32+ Setores Enquanto - Eliminacéo Estas sdao Copias
Interessados vigorar
801.2 Provimentos Correicionais 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
22 Setor 2 anos - Eliminacéo Divulgacéo em meio
Competente eletrdnico
801.3 Consolidagédo das Normas da Corregedoria - CNC 12 Unidade Enquanto - Guarda Divulgacéo em meio
geradora vigorar Permanente eletrdbnico. Encaminhar a 12
CNC ao Arguivo Permanente
801.4 Jurisprudéncia (Decisbes, Precedentes e Sumulas) 12 Biblioteca Enquanto - Guarda
vigorar Permanente
801.5 Normatizacdo de Procedimentos Judiciais (Atos, 12 Setor Enquanto - Eliminacéo
Portarias, Instrucdes Normativas, Normas do TST) Competente vigorar
22 Arquivo - - Guarda
Permanente
3@+ Setores Enquanto - Eliminacéo
Interessados vigorar
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N° ASSUNTO/TIPOLOGIA N° DE | DESTINO| ARQUIVO |INTERME- DESTINACAO OBSERVACAO
CcODIGO VIAS CORRENTE| DIARIO FINAL
802 RELATORIOS DE ATIVIDADES JUDICIAIS (ESTATISTICAS)
802.1 Relatdrio Mensal de Produtividade dos Juizes de 22 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo Encaminhado pelas Turmas,
Instancia (Orgdos Julgadores) Geradora Pleno, Secdo de Dissidiog
Individuais e Secdo de
Dissidios Coletivos ao Servicg
de Estatistica
22 Setor 2 anos - Eliminacao
Competente
802.2 Estatistica Mensal do Movimento Judiciario de 12 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Instancia Geradora
A Setor 2 anos 10 anos Guarda Provimento GPCR 03/03,
Competente Permanente gue regulamenta o art. 27
do Regimento Interno
802.3 Informac8es Estatisticas Prestadas pelo Servigo de 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo Passivel de avaliagao do
Estatistica a Orgdos Externos ou Setores Internos Geradora carater historico
22 Setor/Orgéo 2 anos - Eliminag&o
interessado
32 TST - - -
802.4 Boletim Estatistico da 12 Instancia 12 Unidade 2 anos - Eliminagéao Provimento GPCR 03/03,
Geradora gue regulamenta o art. 27
do Regimento Interno
22 Setor 2 anos - Eliminacao
Competente
802.4.1 Boletim Estatistico das Unidades 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 Setor 2 anos - Eliminacao
Competente
802.5 Estatistica Mensal Global da 22 Instancia 12 TST - - - Provimento GPCR 01/02
22 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
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No° ASSUNTO/TIPOLOGIA N° DE | DESTINO| ARQUIVO |(INTERME- DESTINAC}AO OBSERVAC}AO
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802.6 Estatistica Anual Global da 22 Instancia 12 TST - - - Provimento GPCR 01/02
22 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
802.7 Consolidagéo das Estatisticas da 12 Instancia 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
802.8 Relatorio Estatistico Detalhado 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda Resolucéo Administrativa
Geradora Permanente 02/2001. Produzido e divulgadg
em meio eletrénico.
803 CORREICAO
803.1 Correicao Periddica Ordinaria
803.1.1 Edital Correicional 12 Unidade 2 anos 10 anos Eliminacéo Divulgacdo em meio eletrénicq
Geradora
803.1.2 Edital de Intimagé&o 12 Unidade 2 anos 10 anos Eliminacéo Divulgacdo em meio eletrénicq
Geradora
803.1.3 Atas Correicionais 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
2a Setor 2 anos - Eliminacéo
Interessado
803.1.4 Expedientes Despachados 12 Unidade 5 anos 5 anos Eliminacéo
Geradora
803.2 Correigao Extraordinaria
803.2.1 Ata Correicional Extraordinaria 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
2a Setor 2 anos - Eliminacéo
Interessado
803.3 Correigao Geral Ordinéria Feita pelo Juiz da 12 Instancig

com orientacdo da Correge

doria
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No° ASSUNTO/TIPOLOGIA N° DE | DESTINO| ARQUIVO |(INTERME- DESTINAC}AO OBSERVAC}AO
CcODIGO VIAS CORRENTE| DIARIO FINAL
803.3.1 Ata Correicional Ordinaria Geral 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
2a Setor 2 anos 10 anos Guarda
Competente Permanente
803.4 Expediente de Interesseda Corregedoria (Pedido 12 Processo Até o 5 anos Eliminacéo Retirar antes da eliminacdo as
de Providéncias, Reclamacdes Correicionais, etc) encerramento Decisbes ou Acordaos quando
ou Transito em houver
Julgado
803.9 Outros Assuntos Referentes a Correigcdo Categoria a Desenvolver.
804 EXPEDIENTES JUDICIAIS
804.1 Guias de Recolhimento
804.1.1 Recolhimento de INSS 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
804.1.2 Recolhimento de Imposto de Renda — IR 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
804.1.3 Recolhimento de Custas e Emolumentos 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos 5 anos Eliminacéo
Geradora
32 Interessado - - -
804.1.4 Controle de Custas e Emolumentos 12 Unidade 2 anos 5 anos Eliminacéo
Geradora
804.2 Controle de Advogados Suspensos ou Impedidos 12 Unidade Até a - Eliminacéo
Geradora atualizacdo
804.3 PeticBes e Expedientes avulsos 12 Setor 3 anos - Eliminacéo
Competente
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804.3.1 Peticdes — Lei 9.800/99 (Fac-Simile e Peticiona- 12 Setor 3 anos - Eliminacéo Quando juntada aos autos,
mento Eletrdnico) Competente prazo do processo.
804.4 Informacéo
804.4.1 Sobre Perito 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
804.4.2 Sobre Precatorio 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Interessado - - -
804.4.3 Solicitagdo a Outros Org&os ou Instituicbes 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 Destinatario - - -
804.4.4 Solicitando ou Prestando Esclarecimento 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 Destinatario - - -
804.4.5 Solicitando Servico Especializado 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 Destinatario - - -
804.4.6 Sobre Penhora e Averbacéo de Bens 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 Destinatario - - -
804.4.7 Sobre Anulagéo de Decisdo de 12 Instancia 12 Unidade 2 anos - Eliminacao Determinagéo do Oficig
Geradora Circular CR 246/03
2a Setor 2 anos - Eliminacéo
Interessado
804.5 Peticbes 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Interessado - - -
804.5.1 Relacédo / Controle de Peti¢cbes (Carga de Peticbes) 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo Feita em meio eletrdnico,
Geradora Guardar o primeiro livio em
suporte de papel.
804.6 Termo de Reclamacéo 12 Processo Prazo do - - Art. 840, § 2°da CLT
Processo
22 Interessado - - -
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804.7 Opcéo / Transacdo FGTS 12 Processo Prazo do - -
Processo
28 Interessado - - -
804.8 Certidbes 12 Interessado - - -
804..8.1 Controle de Certiddes 12 Unidade Conforme - Eliminacéo
Geradora Interesse
805 DISTRIBUICAO
805.1 Papeleta de Distribuicdo 12 Processo Prazo do - -
Processo
28 Interessado - - -
805.2 Papeleta de Carta Precatdria 12 Deprecante - - -
22 Precatoria - - -
805.3 Atas de Distribuicdo 12 Unidade 2 anos 5 anos Eliminacéo
Geradora
805.4 Edital de Distribuicdo 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
806 REGISTRO
806.1 Registro de Reclamacdes 12 Unidade 5 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
806.1.1 Registro de Reclamantes 12 Unidade 5 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
806.1.2 Registro de Reclamados 12 Unidade 5 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
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807 TRAMITACAO E PROCESSAMENTO
807.1 Comunicacdes de Decisbes e Despachos Profe- 12 Processo Prazo do - -
ridos pelos Tribunal Regional do Trabalho da Processo
152 Regido (Varas de Origem e Tribunal)
22 Setor 2anos - Eliminacao
Competente
807.2 Comunicacdes de Decisbes e Despachos Profe- 12 Processo Prazo do - -
ridos por Outros Orgdos Processo
22 Setor 2 anos - Eliminacao
Competente
807.3 Encaminhamento / Recebimento de Documentos 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Judiciais Geradora
A Setor Conforme - Eliminacao
Competente Interesse
807.3.1 Remessa de Autos (Guia de Remessa / Guia de 12 Unidade 7 anos - Eliminacéo
Correio / Guia de Malote) Geradora
22 Setor 2 anos - Eliminacao
Competente
807.3.2 Carga de Autos
807.3.2.1 Para Juiz 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo O prazo do arquivo corrente &
Geradora contado da data dg

encerramento do liviro dg
carga. Sendo que 0 mesmo s@
sera considerado encerradd
guando todas as cargas

estiverem baixadas-conferidas.
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807.3.2.2 Para Advogado (Inclusive Carga Rapida) 12 Unidade 2 anos - Eliminacao O prazo do arquivo corrente €
Geradora contado da data dg
encerramento  do livro de
carga. Sendo que 0 mesmo s@
serd considerado encerradg
guando todas as cargas
estiverem baixadas-conferidas.
807.4 Solicitacdo de Providéncias 12 Processo Prazo do - Juntada aos autos do processo
Processo
808 DILIGENCIA
808.1 Despachos 12 Processo Prazo do - -
Processo
808.2 Editais (Citacdo, Intimacédo e Notificacdo) 12 Processo Prazo do - - Pode ser certificado nos autos.
Processo
28 Interessado - - -
32 Divulgacdo - - -
808.3 Carta de Ordem 12 Processo Prazo do - -
Carta Rogatéria Processo
Carta Precatoria
22e 32 Juizo - - -
Competente
808.4 Mandado 12 Processo Prazo do
Processo
22 Unidade Até o - Juntado aos autos dg
Geradora cumprimento mandado.
32+ Oficial de - - -
Justica
808.5 Certiddo Negativa 12 Processo Prazo do - -
Processo
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808.5.1 Reintegracéo 12 Processo Prazo do - -
Processo
808.6 Levantamento de Valores
808.6.1 Alvara 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
32+ Interessado - - -
808.6.2 Guia de Retirada 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
32+ Interessado - - -
808.7 Declaracéo de Voto 12 Processo Prazo do - -
Processo
808.8 Laudo Técnico 12 Processo Prazo do - -
Processo
809 JULGAMENTOS, AUDIENCIAS E SESSOES PLENARIAS
809.1 Pauta de Audiéncia 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
2a Setor 2 anos - Eliminacéo
Competente
809.2 Acordao 12 Processo Prazo do - - Desentranhar os acordaos do
Processo Processos que serao

eliminados, pois estes sé&o
originais e devem ser
guardados de forma
permanente.
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22 Unidade 2 anos 10 anos Guarda /Acordao sdo produzidos em
Geradora Permanente meio eletrénico e a Guarda
Permanente sera feita por
meio de Beckap.
3@+ Setores 2 anos - Eliminacéo
Interessados
809.3 Termo de Audiéncia 12 Processo Prazo do - - Serdo desentranhados, no
Processo momento da eliminagdo dos
autos e guardados de forma
Permanente, os Termos de
Audiéncia com cunho
decisdrio.
28 + Setores 2 anos - Eliminacéo
Interessados
809.4 Sentenca 12 Processo Prazo do - - Desentranhar  assentencas
Processo do Processos que serdo
eliminados, pois estes sé&o
originais e devem ser
Guardados de forma
permanente.
28 + Partes - - -
Envolvidas na
Lide
809.5 Ata de Sesséo 12 Unidade 2 anos 10 anos Guarda
Geradora Permanente
809.6 Certiddo de Julgamento 12 Processo Prazo do - -
Processo
809.7 Certiddo de Transito em Julgado 12 Processo Prazo do - -
Processo
809.8 Convocacéao de Juiz 12 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
22 + Setor Conforme - Eliminacéo
Competente Interesse
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809.9 Editais de Publicacao de Acérdaos 12 Processo Prazo do - - Certificado nos autos.
Processo
22 Unidade 2 anos - Eliminacéo
Geradora
32 Setor Conforme - Eliminacéo
Competente Interesse
810 EXECUCAO
810.1 Célculo Judicial 12 Processo Prazo do - -
Processo
810.1.1 Planilha de Calculos 12 Processo Prazo do - -
Processo
810.2 Penhora 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Interessado - - -
810.2.1 Mandados de Sequestro, Arresto e Remoc¢éao 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 + Interessado - - -
810.2.2 Adjudicacéo de Entrega de Bens 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Interessado - - -
810.3 Editais de Pracgas e Leildes 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Divulgacdo - - -
810.3.1 Certiddo de Realizacdo de Praca 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Unidade 2 anos ‘ Eliminacéo
Geradora
810.3.2 Autos de Arrematacao/Adjudicacdo de Bens 12 Processo Prazo do - -
Processo
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A Unidade 2 anos - Eliminacao
Geradora
32+ Interessado - - -
810.4 Oficios Precatorios / Requisitérios 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 autos de Até o - - Retorna ao Processo
Deprecatdrio | Cumprimento Principal. Prazo e destinacéo
do Processo Principal.
810.4.1 Requisicdo de Pequenos Valores 12 Processo Prazo do - -
Processo
22 Interessado - - -
810.5 Carta de Sentenca 12 Processo Prazo do - -
Processo
810.6 Declaracdo de Imposto de Renda do Executado 12 Setor 5 anos - Eliminacao Classificacdo dada de
Solicitada a Receita Federal. Competente acordo com Decreto
4.553/02 art. 5° 84°, art. 6°
82° Il; art. 7° IV.
811 ARQUIVAMENTO E BAIXA
811.1 Certiddo de Arquivamento 12 Processo Prazo do - -
Processo
811.2 Transferéncia para Arquivo Intermediario 12 Unidade 5 anos - Eliminacao
Geradora
22 Setor 5 anos 10 anos Guarda
Competente Permanente
811.3 Solicitagdo para Empréstimo / Consulta ou 12 Unidade 5 anos Eliminacao - Dados transferidos para
Desarquivamento de processos e/ou Documentos Geradora Relatério de Atividades do
Setor
22 Setor 2 anos Eliminacéo - \Via ndo existente no caso de
Interessado consultas e empréstimos

externos.
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812

ACOES JUDICIAIS

812.1

COMPETENCIA RECURSAL

812.1.1

ACAO ANULATORIA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano.

812.1.2

ACAO CAUTELAR

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

* Segue destinacédo da acéo
principal

812.1.3

ACAO CIVIL PUBLICA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano.

812.1.4

ACAO DE CONSIGNACAO

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar
cada ano.

03 processos a

812.1.5

ACAO DE CUMPRIMENTO

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano.

812.1.6

ACAO DECLARATORIA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano.
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812.1.7

IACAO MONITORIA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano.

812.1.8

ACAO PLURIMA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guarda Processos Histéricos

812.1.9

ACAO / PROCESSO TRABALHISTA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar Processos Histéricos

812.1.10

EMBARGOS DE TERCEIRO

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guarda Processos Histéricos

812.1.11

INQUERITO PARA APURAR FALTA GRAVE

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guarda Processos Histéricos

812.1.12

INCIDENTE DE FALSIDADE

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guarda Processos Histéricos

812.1.13

MEDIDA CAUTELAR

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guarda Processos Histéricos

812.2

COMPETENCIA ORIGINARIA
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812.2.1

ACAO CIVIL PUBLICA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

812.2.2

ACAO CAUTELAR

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

* Segue destino da agéo
principal

812.2.3

ACAO ANULATORIA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

812.2.4

ACAO RESCISORIA

Até a Extingdo
do Feito ou
Transito em
Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar processos histéricos

812.2.5

DISSIDIO COLETIVO

Até a Extingdo
do Feito ou
Transito em
Julgado

5 anos

Guarda
Permanente

812.2.6

HABEAS DATA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano

812.2.7

HABEAS CORPUS

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

Julgado

5 anos

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano

812.2.8

MANDADO DE SEGURANCA

Até a Extingao
do Feito ou
Transito em

5 anos

Julgado

Eliminacéo

Guardar 03 processos a cada
ano
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