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1 FLUXO GERAL

Fim da gestia?
—>< X >—>(E)

@

Inicio da gestio da Demanda Fim da gestdo
Presidéncia do Tribunal Atualizar Colegiados Temética Gerenciar Demandas M3o da Presidéncia
[a cada 2 anos) Tematicos do Tribunal

DACC - Fluxo Geral de Processos da Divisdo de Apoio s Comissies e aos Comités

Erwiar-relatdrios
para Grgios
Superiores [ChU TST,
CEIT. TCL
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

1T.TPROCESSO PRINCIPAL

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.11 Enviar-relatérios para Orgéos Superiores (CNJ, TST, CSJT, TCU)

Ver detalhes

1.2 DACC - FLUXO GERAL DE
PROCESSOS DA DIVISAO DE APOIO
AS COMISSOES E AOS COMITES

121 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.2.11 ':--_--:'Inl'cio da gestdo da Presidéncia do Tribunal (a cada 2 anos)

1.2.1.2 Atualizar Colegiados Tematicos
Descricao
Objetivo:
Manter atualizadas as informacdes e a composicao dos comités.

Processo

Atualizar Colegiados Tematicos - DACC - Atualizar Colegiados Tematicos

1.2.1.3 <>Gateway

Portoes

Demanda Tematica
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(E]

1214 '©bemanda Tematica

1.21.5 Gerenciar Demandas
Processo

Gerenciar Demandas - DACC - Gerenciar Demandas

1.2.1.6 <>Fim da gestédo?
Portoes
Sim

Nao
1.2.1.7 OFim da gestéo da Presidéncia do Tribunal

1.3 ENVIAR-RELATORIOS PARA ORGAOS
SUPERIORES (CNJ, TST, CSJT, TCU)

-0

Oficio do Orgdo E} o
Superiar Relatario
salicitando Erwiar relatdrios para Orgdos encaminhado
relatdrio ou Superiores [CRI TAT, CSIT, TCLY
auditaria

1.3.1  ELEMENTOS DO PROCESSO
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1.3.11 ':~----:'Of|’cio do Orgéo Superior solicitando relatério ou auditoria

1.31.2 Enviar relatérios para Orgdos Superiores (CNJ, TST, CSJT, TCU)
Processo

Enviar relatc')rios, para Orgdos Superiores (CNJ, TST, CSJT, TCU) - DACC - Enviar
relatdrios para Orgdos Superiores (CNJ, TST, CSJT, TCU)

1.3.1.3 OReIatério encaminhado
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ATUALIZAR COLEGIADOS TEMATICOS

DACC - Atualizar Colegiados Temdlicos

2 CHemandar
£ minuta de Expedir normativos
2 normativas
E Initio da gestio da
Priesidéncia do Tibunal
(acada 2 anos)
= rﬁuahmr grupos (Shealizar reuridies (Driar, editar e exduir
2 Minutar Werificar alteragies dos de e-mail e dar prévias com comités no Portsl do
g hormativas Colegiados ciéncia aos Coordenadorases) Tritbwinal [Campasicao,

Colegiados

dos Colegiados

calendério, normathos)

Colegiados
atualizados

=

Temdticos (C
Comités, Subcomités e Grupos de Trabalho)

=

Definir cronograma da

agenda das reunides
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

2.1

DACC - ATUALIZAR COLEGIADOS

TEMATICOS

211

2.1.11

2112

2113

2114

2115

2.1.1.6

2117

2.1.1.8

2119

2.1.1.10

ELEMENTOS DO PROCESSO

I:\-_Jlllnl’cio da gestdo da Presidéncia do Tribunal (a cada 2 anos)
|ElDemandar minuta de normativos

|ElMinutar normativos

|ElExpedir normativos

|ElVeriﬁcar alteragbes dos Colegiados

|ElAtuaIizar grupos de e-mail e dar ciéncia aos Colegiados
|ElRealizar reunides prévias com Coordenadoras(es) dos Colegiados
|ElDefinir cronograma da agenda das reunides

Criar, editar e excluir comités no Portal do Tribunal (Composicdo, calendario,
normativos)

OCoIegiados atualizados
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2.11M

21112

21113

i Presidéncia
TIpACC

"_Colegiados Tematicos (Comissdes, Comissdes Regimentais, Comités, Subcomités e
Grupos de Trabalho)
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3 GERENCIAR DEMANDAS

DACC - Gerenciar Demandas

Presidénda

Demanda Temitica
(oficio com
demanda exems/
salictagio

AdninistragSes

[C S —
Desgacha

Despachar

(Hlicitar minuta
de Despacha

Despachar

Minutar
Desgacha

s .mall pana
Colegiado sves
providéndas

Minutar

Despacho

Cotumprir a3
determinagles
do Despacha

<
g
s DeterminagBes na Enviar a0
ata? Colegiado?
X o <X
sim Demands
Gerencia Reunides tratads
x os Colegiados T Minutar
MiutarGepido Encaminhar a0 Despacho ou
determinagses Coordenadorfs) Parecer
Demanda tematica
m saticttagio do
olegiade) Encaminhar §
Presiaéncia?

&

g =]

H L Solicitar minuta Despachar £%4

£ e Despacho ou Mo
.g e Soticitar Parecer
EH Sutagia de Despachar
81
s
g2
i
“1
ga
g
3
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

3.1 DACC - GERENCIAR DEMANDAS
3.11 ELEMENTOS DO PROCESSO
3.1.11 \ -.:'Demanda
3.11.2 Gateway
Portoes

Demanda Tematica (Oficio com demanda externa / solicitacao Administracao)

Demanda tematica (solicitacdo do Colegiado)

3.113

3.114

Portoes

|ElCriar PROAD

<>Gateway

Solicitar minuta de Despacho

3.115

3.1.16

3117

3.1.18

Portoes

|ElSoIicitar minuta de Despacho
IEIMinutar Despacho

|ElDespachar

<>Gateway

Enviar e-mail para Colegiado e demais providéncias
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3119 Enviar e-mail para Colegiado e demais providéncias
Implementagdo
Servico Web

3.1.1.10 Gerenciar Reunides dos Colegiados
Processo

Gerenciar Reunides dos Colegiados - DACC - Gerenciar Reunioes dos Colegiados

3111 <>Determinag6es na Ata?
Portoes
Nao

Sim

31112 <>Gateway
Portoes

Enviar ao Colegiado?

31113 <>Enviar ao Colegiado?
Portdes

Nao
31114 |ElEncaminhar ao Coordenador(a)
31115 |ElSoIicitar minuta de Despacho ou Parecer
3.1.1.16 |ElMinutar Despacho ou Parecer

31197 |ElDespachar
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3.1.1.18 <>Encaminhar a Presidéncia?
Portoes
Sim

Nao
3.1.1.19 |ElSoIicitar minuta de Despacho
3.1.1.20 |ElMinutar Despacho
3.1.1.21 IEIDespachar
3.1.1.22 @Gateway
31123 |E|Cumprir as determinagdes do Despacho

3.1.1.24 <>Gateway
Portoes

Demanda tratada
3.11.25 ODemanda tratada

=
3.1.1.26 Cumprirdeterminagﬁes
Implementacgdo
Servigco Web

3.1.1.27 |:|Solicitar autuacdo de PROAD

3.1.1.28 |ElCriar PROAD
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3.11.29 |ElMinutar Despacho

3.11.30 |:lDespachar

3.1.1.31

3.11.32

3.1.1.33

i Presidéncia

im DACC

-|_Colegiados Teméticos (Comissdes, Comissdes Regimentais, Comités, Subcomités e

Grupos de Trabalho)
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4 GERENCIAR REUNIOES DOS COLEGIADOS

DACC - Gerenciar Reunides dos Colegiados

DACC

Determinagio /
solicitagio

=

“erificar cronograma da agenda

=
*ﬂnfirmarcnm Coordenadord]
do Colegiado

Reunifio do
Colegiado

=

Werificar pauta

=

Reservar sala

Enviar pauta, link/ocl para
particinantes

Secretariarreunido

Confeccionarta

*ﬂrménma dadta para
participantes

5
Juntar ou encaminhardta
a03 PROAD:

“Encaminhar os PROADS
se necessério]

%bhcarma naoPortal do
Tribunal

-0

Deliberagio do
Colegiado
emitida

Tematicos (C
Comités, Subcomités e Grupos de Trabalho)

&

Walidar Ata
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

4.1 DACC - GERENCIAR REUNIOES DOS
COLEGIADOS

411 ELEMENTOS DO PROCESSO

4111 "-----"Determinagéo / solicitagdo

4112 |ElVerificar cronograma da agenda

4113 Verificar pauta

Implementacgdo
Servico Web

4114 Confirmar com Coordenador(a) do Colegiado
Implementacao

Servigco Web
4115 |ElReservar sala

4116 Enviar pauta, link/local para participantes
Implementacao
Servico Web

4117 Reunizo do Colegiado
Data do timer
2025-02-14T00:00:00
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4118 |ElSecretariar reuniao
4119 |ElConfeccionar Ata
41110 |ElValidar Ata

=
4111 Dar ciéncia da Ata para participantes
Implementacao
Servigco Web

41112 |ElJuntar ou encaminhar Ata aos PROADs
41113 |ElEncaminhar os PROAD:s (se necessario)
41114 Publicar Ata no Portal do Tribunal
41115 ODeIiberagéo do Colegiado emitida
41116 i DACC

41117 "_Colegiados Tematicos (ComissGes, Comissdes Regimentais, Comités, Subcomités e
Grupos de Trabalho)
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5 ENVIAR RELATORIOS PARA ORGAOS SUPERIORES

CSJT, TCU)

(CNJ, TST,

(CMJ, TST, CSIT, TCL)

para Orgios

DACC - Enviar

do Coleqiadao

.§ = =
‘ﬁ Criar PROAD Despachar
Fi st Fln
& Oficio do Orgao
Superior
salicitando
relatdrio ou
auditoria
E relatdrio
[~Receberinfamagies, [%nviarrelatér\otemétm . anual?
8 ~En\riare-mailpara " realizar pesquisas e paraérgEUsSupeviUres
g Colegiado respedho lewantamento de dados apis validagdo da

Preside Colegiad '
tesIdencla e ou L alegiadd Relatorio

encaminhado

[FPublicar no

Portal do TRT-
15 na pagina do
Colegiado
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

5.1 DACC - ENVIAR RELATORIOS PARA
ORGAOS SUPERIORES (CNJ, TST,
CSJT, TCU)

511 ELEMENTOS DO PROCESSO

P

5.1.1.1 \_/Oficio do Orgdo Superior solicitando relatério ou auditoria
5112 |ElCriar PROAD
5113 |ElDespachar

=
5114 Enviar e-mail para Colegiado respectivo
Implementacao
Servico Web

5.1.1.5 Receber informacgdes, realizar pesquisas e levantamento de dados do Colegiado
Implementacgdo
Servigo Web

5.1.1.6 |ElEnviar relatério tematico para Orgaos Superiores apés validacio da Presidéncia e
ou Colegiado

5117 <>E relatério anual?
Portdes
Nao
Sim
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5.11.8 <>Gateway

Portoes

Relatério encaminhado
5.119 OReIatério encaminhado
5.1.1.10 |ElPublicar no Portal do TRT-15 na pagina do Colegiado
51111 i Presidéncia

51112 im DACC
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