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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

1T.1TCOORDENADORIA DE PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO -
FLUXO GERAL

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

()
1.1.11 l\E:f'fEIaborar Proposta Orcamentaria Anual (Fevereiro)

Data do timer
2025-03-29T00:00:00

1.1.1.2 Criar Proposta Orcamentéria Anual

Processo

Criar Proposta Orcamentaria Anual - Secretaria de Orcamento e Financas - Elaboracdo,
aprovacdo e publicacdo da Proposta Orcamentaria Anual

e

1113 ““publicacdo LOA no Portal TRT15

1.1.1.4 <>Gateway

Portoes

Portao
1.1.1.5 <'|>Gateway

1.1.1.6 Acompanhar Execucdo Orcamentaria e Financeira

Processo

Acompanhar Execucdo Orcamentaria e Financeira - Coordenadoria de Planejamento
Orcamentario e Financeiro - Acompanhamento da Execucdo Orcamentdria e Financeira
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1117 Fazer Avaliagdo e Programacao Financeira
Processo

Fazer Avaliacdo e Programacdo Financeira - Coordenadoria de Planejamento
Orcamentario e Financeiro - Avaliacdo e Programacédo Financeira

1.1.1.8 @Gateway

1.1.1.9 ONecessidade de crédito adicional?
Portoes
Nao

Sim

1.1.1.10 Solicitar crédito adicional
Processo

Solicitar crédito adicional - Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro
- Solicitacdo de Crédito Adicional

1.1.1.11 <>Crédito concedido pelo CSJT?
Portoes
Nao

Sim

1.1.1.12 <>Gateway

Portoes

Atualizar Portal da Transparéncia

11113 Atualizar Portal da Transparéncia
Processo

Atualizar Portal da Transparéncia - Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e
Financeiro - Atualizar Portal da Transparéncia
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1.1.1.14 ©Portal Transparéncia Atualizado
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2 CRIAR PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

d0 da

i blicac

4o, aprovacio e pu

Secretaria de Orcamento e Finangas - Elaborac,

Proposta Orcamentaria Anual

Fré_proposta

Oficio da

= Proposta
-langada no SEQFIFCSIT -prévia enviada
SIGED [diretrizes) . pelo SIGED
@—
—
Elaborar Proposta Qriamentatia [;1

Anual [Fewereira) R
Pré-proposta

| Prazo: 60 dias.
Comegarem
Fevereiro, para
concluirantes de
30/04.

Proposta prévia

Prazo: 24 dias.Em 2019,
Oficio Diretrizes chegou
em 30/04/2019 e Envio
da Proposta Prévia foi
dia 24/05/2019.

E ﬁ

Mensagem T PLOA erwiada
o pelo SIGEQ e

SECFIACEIT com as)

limites de gasta - Offcio

o PLOA,
Prazo: 6 dias. Em 2019,
Mensagem com limites

de gastos chegou em

19/07/2019 e Envio da

Proposta Anual foi dia
25072019,

PLOA& na
Transparénda *

o 8

Publicagio da

LLOA& aprovada
. e publicada

Loa

L 0

Proposta
Orcamentaria
Anual finalzada
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

2.1 SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS - ELABORACAO,
APROVACAO E PUBLICACAO DA
PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

211 ELEMENTOS DO PROCESSO

2111 I:~':-":-f'-:'EIaborar Proposta Orcamentaria Anual (Fevereiro)
Data do timer
2020-01-08T00:00:00

2112 Pré—proposta

Descricao

A CPOF solicita as Unidades para lancamento da estrutura fisica dos
quadros (pessoal e outros) no SIGEO. E para lancamento dos itens de
planejamento da pré-proposta orcamentaria, também no SIGEO. A
CPOF faz uma verificacao dos dados lancados pelas Unidades no SIGEO
e consolida.

Processo

Pré-proposta - Secretaria de Orcamento e Financas - Elaboracdo, aprovacdo e
publicacdo da Proposta Orcamentdria Anual (Pré-proposta)

2113 Proposta prévia
Descricao
A CPOF verifica os limites e a necessidade de cortes dos itens de
planejamento, reunindo com as Unidades, para verificar as prioridades.
Passando pela aprovacdao da Comissao de Orcamento e Financas, que é
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um orgao consultivo. Em seguida a CPOF faz as alteragdes no SIGEO,
no que ficar definido, e encaminha a proposta prévia.

Processo

Proposta prévia - Secretaria de Orcamento e Financas - Elaboracdo, aprovacado e
publicacdo da Proposta Orcamentaria Anual (Proposta prévia)

2114 PLOA

Descricao

A CPOF verifica os limites recebidos do CSJT e fazer os ajustes, de
acordo com o decidido com as Unidades. A CPOF faz os ajustes dos
lancamentos no SIGEO. Depois prepara o oficio da Presidéncia, envia os
dados pelo SIGEO e encaminha o PROAD para a Comissao de
Orcamento e Financas.

Processo

PLOA - Secretaria de Orcamento e Financas - Elaboracao, aprovacdo e publicacdo da
Proposta Orcamentaria Anual (PLOA)

2115 LOA

Descricao
A CPOF aguarda a aprovacao da LOA pelo Congresso Nacional. Faz o
lancamento da PLOA e da LOA na Transparéncia do portal do TRT15.

Processo

LOA - Secretaria de Orcamento e Financas - Elaboracdo, aprovacao e publicacdo da
Proposta Orcamentaria Anual (LOA)

21.1.6 OProposta Orcamentaria Anual finalizada
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2117

2118

2.1.19

2.1.1.10

2.11m

2.1.1.12

21113

E Oficio da SEOFI/CSJT (diretrizes)

E Proposta prévia enviada pelo SIGEO

E Pré-proposta lancada no SIGEO

E Mensagem SEOFI/CSJT com os limites de gasto
E PLOA enviado pelo SIGEO e Oficio

E Publicagdo da PLOA na Transparéncia

E LOA aprovada e publicada
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3 APROVAR ORCAMENTO DE TI

& Financeiro - Aprovar Orgamento de TI

ia de

o

Solicitagdo para langmento da
Fropasta Orgamentiris Préa/
adequagio de limite préo
adequagio de limite definto
de Solugdes deTl no SIGED

Coordenadoria de Planejamento
Qrgamentdrio e Financeiro (CPOF)

PSTIC- Plano de Solugfes de Tecnologia oa
Informagdo e Camunizgies

PSTIC

Recomendagties
da CGOWTI

@
Deliberar sobre oPSTIC & definit
recomendages do Comité

"~ Encaminhar o PSTICcomas
recomendages da CGOVTI para
deliberagio da Com. Infomtica

Comité de Governanga de Tl (CGOYTD

2
5
£
g
g s e
P :
3 :
£ e : :
H eEomenagtics * Recomendagfes da -
£ da CGOVTI Com. Informatica ..
s
< = =
Deliberar sobre oPSTIC e definir rei;ﬂ:z’:;’?;’é? ;?c'gwla;da
recomendagées da Comissio e
g =
€ Despachar aprovando total
3 ou parcialmente oPSTIC
£

Orgamento de
Tl definido
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

3.1

COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - APROVAR ORCAMENTO
DE TI

3.1.1

3111

3112

3113

3114

3.1.15

3116

3117

3118

3.1.19

ELEMENTOS DO PROCESSO

_z'_"'\.ll
o/ Solicitagéo para langamento da Proposta Or¢camentéria Prévia / adequagéo de
limite prévio / adequacdo de limite definitivo de Solugbes de Tl no SIGEO

IElDeliberar sobre o PSTIC e definir recomendag¢des do Comité

IEIEncaminhar o PSTIC com as recomendagées da CGOVTI para deliberacdo da Com.
Informatica

IEIDeIiberar sobre o PSTIC e definir recomendac¢des da Comisséo

IElEncaminhar o PSTIC com as recomendacdes do CGOVTI e da Comissdo de
Informatica

IEIDespachar aprovando total ou parcialmente o PSTIC
OOrqamento de Tl definido

E/ PSTIC

E Recomendagtes da Com. Informaética
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3.1.1.10 E Recomendacées da CGOVTI

3.1.1.11 E/ PSTIC

31112 E Recomendacdes da CGOVTI

3.1.1.13 |:IEEICoordenadoria de Planejamento Orgamentario e Financeiro (CPOF)
31114 |:IEEIComité de Governanga de TI (CGOVTI)

3.1.1.15 |:IEICZomisséo de Informatica

3.1.1.16 |:IEIPresidéncia
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4 PRE-PROPOSTA

Anual (Pré-praposta)

E
g
=
Z
S
£
g
2
2
£
=
B

cio

o, aprovacio e pul

Secretaria de Orcamenta e Financas - Elaborac

Gabinete da SOF

Elaborar Proposta Orgmentiria

nual (Fevereira)

Estrutura fisia

O: Recebermensagemy/ ofido do
\I/ SEOFI/CSIT [estruturafisic)

Elaboragio da Proposta
Orgamentiria Préwia

Prazo: 60 dias. Comecar
em Fevereiro, para
concluirantes de 30/04.

E Enviar e-mail par l%zemhgmra A 6, verificar Existem inconsistindas
g SAM, CPV, CP e SA a Praposta Vi } R //-.._‘,p‘ “informagties cdim dado:
= apurarem e langarem Orcamentsria f_h\;/, .9 faheadace A o
2 estruturafisica no SIGEO Prazo pars SaM, RV CF, Préia no SIGE Prazo para Unidaces A SIGEC :
5 . CPV, CP, ’
2 salangaram no SIGED langarem Proposta sim Prespropasts
>3 Orgamentaria Prévia langada no
= no SIGEQ SIeEQ
2 Tare-
H o, vt S =
E ruturs fisica S erinicar com a5
H & enviar pelo I2pcatem; Fropasta Unidades gestorss
£ Orgamentsria Nao
= ekl Prévia no SIGEO
S& Estrutura fisica
langada
& _
-
g
=
2
g
EH
3 Langar estrutura fisicana SIGEQ
=
s
3
Z
g
iz 5.5
£ AN
iz s
39 ',
9o s
ag
3
‘é Apravar Orgamenta de Tl
s
8

Unidades demandantes

Langar Proposta Orgamentiria
Prévia no SIGEQ:

0. Reanalisar/
B corrigir as

informagdies
langadas no SIGEC
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

4.1 SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS - ELABORACAO,
APROVACAO E PUBLICACAO DA
PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL
(PRE-PROPOSTA)

411 ELEMENTOS DO PROCESSO

4111 IE:-':L;;'Elaborar Proposta Orcamentaria Anual (Fevereiro)
Descricao
Lancamento da estrutura fisica, apos recebimento do oficio da CSJT. E
inicio dos langamentos dos itens de planejamento no SIGEO.

Data do timer
2019-11-22T00:00:00

41.1.2 @Gateway

4113 ':';:-=<:'Receber mensagem/ oficio do SEOFI/CSIT (estrutura fisica)
Descricao
Gabinete da SOF recebe a mensagem/ oficio por e-mail ou malote
digital com as diretrizes para preenchimento dos quadros de estrutura
fisica (quadro de pessoal e outros).

]
4114 Enviar e-mail para SAM, CPV, CP e SA apurarem e lancarem estrutura fisica no
SIGEO

Descricao
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Enviar e-mail, encaminhando a mensagem/ oficio do CSJT e dando
prazo conforme a mensagem/ oficio, para Secretria de Apoio aos
Magistrados (SAM), Coordenadoria de Provimento e Vacancia (CPV),
Coordenadoria de Pagamento (CP) e Secretaria da Administracao (SA)
para apuracao e lancamento dos dados da estrutura fisica no SIGEO.

Implementacgdo

Servigo Web

4115 Langar estrutura fisica no SIGEO
Descricao
De acordo com o manual de lancamento no SIGEO:
Procedimento Operacional Padrao
Proposta Orcamentaria — Quadros da Estrutura Fisica

Preencher as informacdes sobre a Estrutura Fisica do Tribunal
Regional do Trabalho da 152 Regiao no Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO-JT visando
amparar a consolidacao de dados na fase qualitativa da Proposta
Orcamentaria da Justica do Trabalho para o exercicio subsequente.

Acessar o SIGEO-JT através do link: https://portal.sigeo.jt.jus.br

Escolher Usuario JT: TRT15.

Fazer o login com o CPF e a senha (intranet).

Nota: No caso de nao possuir autorizagao para acesso ao sistema, ou
outras dificuldades relacionadas ao login, enviar e-mail com o assunto:
“Acesso ao SIGEO-JT”, informando o ocorrido, para
cpof.sof@trt15.jus.br
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Selecionar Planejamento e Acompanhamento.

Acessar o Menu: Planejamento Orcamentario — Quadros da Estrutura
Fisica — Quadros

M'JT Usulio : LUS FERNANDO BARRDS COSTA (GESTORSISTEHALO. PANELOE

St Fingat oG Ot e
T g o TRBUNAL REDIONAL 00 TRABALHO 0

Corgade Dados  Planejamento Orcamentirio  Fwecugdo Orpamentiria  Confraaclo  Cadasfro  Area Ticnics

Quadros da Estrutura Fisica - Sele¢do

Fitro

Exercicio Qrgamentirio : | 2020 EnExseucia E

Limpar

Cuadrod da Estrutura Fisica

Eiercicio ¢ Més Siuagho + Unkiade Orcamentaria 4 Moilvo da Devolugdo ¢ ke ' Aghes Relateirios
n laniro Abgrin  TREUNAL REGIONAL 00 TRABALNO DA 154 REGIAD a . a A " ¥
M2 Feedm  Abeo  TRBUNALREGONAL DO TRABALHO DA 134 REGIAD ' # Aderar os Quadros da Estutrs ’slu—F g
xR g Abwty  TRBUNAL REGENAL DO TRABALHO DA |4 REGUO 8 37 il
o a Abeto  TRBUNAL REGONAL 0O TRABALHO DA 154, REGAO A =t “®a
AN ifag Abwto  TRIUNAL REGONAL DO TRABALHO Dd 154 REGWD a -] g A Tim
M2 hmw Abetn  TREUNALREGONAL DO TRABALHO DA 184 REGAO A8 ? “%a
N ik TRES(HAL RECONAL DO TRABALHO 4 124 REGAD an
w0 Agoo TREUNAL REGONAL 0O TRABALHO DA 124 RECIAD a0
B Calerbin TREUNAL REGONAL DO TRABALHO DA 124 RECUD . b
A0 O TRBUNAL REGOIAL D0 TRABALHO DA 154 REGUO ah
b v Navembro TREUNAL REGONAL DO TRABALHO D4 54 REGIAD a 5
NN Deemteo TREUNAL REGOIIAL DO TRABALHO D4 154 REGIO an

Escolher o ano corrente (Em Execucao) e clicar no icone O (Alterar os
Quadros da Estrutura Fisica) no més de marco.
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Quadros da Estrutura Fisica - Edicdo

(uadio da Extrutura Fisica

Exereio Orgamentanio: 2120 Wés: Wirgo Stusgho: Abita Periodo Envia

CARGOS FOR
wone [N e e e

Observazoes impartanies

1) Em PROVIDOS conaiderar acos 08 cargos manidos pei Trbunal inclands o3 AFASTADOSACENCUDOS # CEDDOSRENOVIOS
2)Em DUTROS s incha o8 tarcerizados wioy estagirias

J)PENSIONSTAS e refere a0 nabusdor dé pensdo

4)Bsaz d dpdos: miormagdes mai recenzs

Nens do Quadro Cargos por Calegoria & Suaga0

: AFASTADDY  CEDIDOS/
CATEGORWSITUACAD PROVIDOS  VAGOS LCENCIABOS RENOVIDNS APOSENTADOS PERSIDHISTAS NOTA EXPLICATIVA

ESEUBARGADOR TRT ; | !

NETMIRYT [ —— — || [—
RSSO VT ‘ ‘ o

U CLASSISTA TRT

JUZ CLASSETANT

ANALISTA JUDCUARO : \

TECHCO DCHRD I

ALIXLIR JUDCARD | \

REQUEITADG DE TRIYTST [

!

REGUSITADD AFORA A T i |
SEN VNCULD COM A ADN PUBLES | [ \
| |

0TROS I|

TOTAL ] 0 0 0 0 ]

As unidades responsaveis segundo suas competéncias devem
preencher as informacdes nas abas indicadas, sequindo as
orientacdes nelas contidas e atendendo ao prazo estabelecido, para
possibilitar a analise e validacdo dessas informacgdes pela
Coordenadoria de Planejamento Orgcamentario e Financeiro.

As eventuais inconsisténcias serdo comunicadas as unidades
responsaveis para imediato saneamento dos registros no SIGEO-JT,
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resultando nova conferéncia pela Coordenadoria de Planejamento
Orcamentario e Financeiro e posterior disponibilizacao a SEOFI/CSJT.

Unidades Responsaveis e Informacoes Exigidas

Assessoria de Apoio aos Magistrados: “Cargos por categoria”
(magistrados).

Secretaria de Gestao de Pessoas: “Cargos por categoria”

" "

(servidores), “Cargos por classe e padrao”, “"Fungdes comissionadas”,

n n m, n

“Cargos e FC/CJ por lotacao”, “Cargo seguranga”; “Cargo oficial de

n "

justica”, “Qualificacao de pessoal” e "Cursos de Treinamento”.

Secretaria da Administracao: “Est. Fisica imoveis” (Quantidade e
Area construida) e “Est. Fisica VT".

Secretaria de Orcamento e Financas: “Est. Fisica iméveis” (Aluguéis
pagos).

Nota: No caso de esclarecimentos adicionais, ou dificuldades para
preenchimento de quaisquer informagdes, enviar e-mail com o assunto
“Proposta Orcamentaria — Quadros da Estrutura Fisica” para
cpof.sof@trt15.jus.br

Versao 1.0 14-02-2020
41.1.6 '"-'.'.'Prazo para SAM, CPV, CP, SA langarem no SIGEO
Descricao

Conforme a prépria mensagem/ oficio do CSJT.

Data do timer
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2020-01-08T00:00:00

4117 Verificar estrutura fisica e enviar pelo SIGEO
Descricao
Verificar se faltaram campos sem preenchimento e se os nUmeros
correspondem ao que foi solicitado.

41.1.8 OEstrutura fisica langada

4119 Fazer Abertura da Proposta Orgamentaria Prévia no SIGEO
Descricao
CPOF copiar dados do ano atual no SIGEO para Unidades editarem.
Abrir por Unidade demandante.

41.1.10 Enviar e-mail para Unidades langarem Proposta Or¢amentaria Prévia no SIGEO
Descricao
Enviar e-mail para Unidades lancarem sua respectiva Proposta
Orcamentaria Prévia no SIGEO. Avisar do prazo para lancamento.

Implementacgdo

Servico Web

411M <>Orgamento de TI?
Portoes
Nao

Sim

41112 Aprovar Orgamento de Tl
Processo

Aprovar Orcamento de TI - Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro
- Aprovar Orcamento de TI
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41113 <>Gateway
Portoes

Lancar Proposta Orcamentaria Prévia no SIGEO

41114 Langar Proposta Orcamentéria Prévia no SIGEO
Descricao
De acordo com o manual de lancamento no SIGEO:

Procedimento Operacional Padrao

Proposta Orcamentaria - Itens de Planejamento

Participar da elaboracao da Proposta Orcamentaria do TRT15 para o
ano subsequente, através da edicao/criacao de itens de planejamento,
com base nos dados extraidos e disponibilizados aos respectivos
gestores pela Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e
Financeiro.

Acessar o SIGEO-JT através do link: https://portal.sigeo.jt.jus.br
Escolher Usuario JT: TRT15.
Fazer o login com o CPF e a senha (intranet).

Nota: No caso de ndo possuir autorizagdo para acesso ao sistema, ou
outras dificuldades relacionadas ao login, enviar e-mail com o assunto
“Acesso ao SIGEO-JT", informando o ocorrido, para

cpof.sof@trt15 jus.br.

Selecionar Planejamento e Acompanhamento.

Acessar o Menu: Planejamento
Orcamentario — *

*1° momento — Proposta Prévia.
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2° momento — Proposta Orcamentaria

[tens

Proposta Prévia = ltens

Eseveicio Orgamentin | | 031 Em =

Fianaiaments | | progaus o Priveis 2020 TRT1S (Abaria)

Periodo Planaamaento : 11022020

8107 | Toaos
Paiioia b 106 RO @ 16 NaTNdS @
Essensiatiade | | Tui0n 'q
Gicuitar e acrigho nem

Ooultar Tipos de Empenho : [

i
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T -y RN Y | | Oule M o Gow| Mado | ™ | oy | Ameror | et B
12118202 1153840 or el T GIZZHMBAZMN0E OIS0 3IMM 108 wnoTSO7 24| ETATRO0 E7A\7R00 ETAROR EriiTRE0 220 bW N =
ISNENZNEM  ASSEGTRANE  BOTADDOPANED Sm  RIZNWEAZAWN DES0NN  11M3 I we TR ME G0N0 BDOD ENOOD  RO0DOD AN b m "]
SERVICDS CNE
Sitaaee | e Aven hioe B |CRiZANIAISRO0H| 0108000000 | 303 18 e (THE.34m | 1000000 000000 18000000 | e0o0s| : @ W a
HOEIAL
uamTENgOES
SBITIEID  MAMUTINGRD  DAVEREAS DF B B2 IZINEATMA 003 0IORO0NOB0 330 3E 188 e TRAT J49) 0000000 000000 10000008 Joicn MM [ =
PEGUEND VALDA
WHENZWDNM | ASSOTRANS | SHORE Smo DIZNGEAZENN IS 440052 10 ame TSO7 S MEC0M0 MEAED0 ME0M ssam ma @ @ ]
anuscAG .
IS1E0IEIE  ASSEGTHANE  DETECTON D B EIZINIMBLATSA 00N 010%000000 448082 190 s TG ) 160000 38000 180008 1s0ecn 3 [ m =]
NETAL
1EHRICI 1160048 ASSEGTRANS CONTROLE REMOTO am 07 1220190 4358 0038 | 5105000000 138030 1,08 ana HAT M 188,00 180,00 150,08 N g I ﬂ
"
PREPARACAD
AFGEENTA0GRA
-SERVIDORES )
SRS SAuDE nocaclo ok Se 021ZZNNSELTS00% 0105000000 399038 198 e TAOF 2481 $100000 6100000 £100000 @100000 2 | m ]

Exercicio Orcamentario: escolher o ano subsequente (Em
Planejamento).

Planejamento: *Preenchimento Automatico*.
Setor: *Preenchimento Automatico*.

Os itens de planejamento do gestor demandantes estarao elencados
para edicao, clicando-se no icone OO (Alterar item), na coluna “Acdes”.

Caso seja necessario criar um item nao existente, clicar no
botdo “Novo” e preencher todos os campos conforme abaixo
descrito:
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Descrigho do Item” :

Itemn Essencial : ||
Primeiro Grau (%) :
Segundo Grau (%) :

Area Temitica® : | Selecions

Planejamento Estratégico Institucional : |
Prioridade : [ sejecione... |+
Unidade Medida” : | coiecione. =

Quantidade” :

Valor : |
Total de Referéncia: RS 0,00
indice de Reajuste (%) : |

Més de Reajuste : | gajecione.. |+

Cronograma de Desemboiso

Total Planejamento : RS 0,00
Valor para fins de Planejamento : R$ 0,00

Descricao do Item: Preencher de forma sintética conforme o tipo da
despesa:

1.Despesas Pontuais
1.1. Custeio: Descricao da despesa

Exemplos: MATERIAIS ELETRICOS, SERVICOS DE REPAROS, REFORMAS
E ADAPTACOES.

1.2. Investimento: Descricao da despesa, sempre precedida do termo
“AQUISICAO-"

Exemplos: AQUISICAO-AUTOMOVEIS, AQUISICAO-
LONGARINAS, AQUISICAO- NOTE BOOKS.

2.Despesas Continuadas: Descricao da despesa, sempre
precedida do termo "CONTINUADA-"
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Exemplos: CONTINUADA-MANUTENCAO DE ELEVADORES-
SEDE JUDICIAL, CONTINUADA-MANUTENCAO VEICULOS.

Nota: No caso de itens com descricdes indicadas, manter
mesma nomenclatura, como forma de padronizacao, visto que
facilita as avaliacdes necessarias sobre a evolucao destas
despesas.

Item Essencial: “Nao selecionar”

Primeiro Grau (%): Preencher com o percentual da despesa
destinada ao primeiro grau:

- 100%: Caso as despesas sejam somente da Primeira Instancia;
- 0%: Caso as despesas sejam somente da Segunda Instancia;

Nota: Nos casos de nao ser possivel indicar o percentual,
utilizar aquele apurado ano a ano com base na Resolucao n°
195/2014, que sera informado em orientacbes anuais
encaminhadas pela Coordenadoria de Planejamento
Orcamentario e Financeiro, quando do inicio de elaboracao das
propostas orcamentarias.

Segundo Grau (%): *Preenchimento Automatico*

Area Tematica: Selecionar a tematica do item de acordo com os
seguintes parametros:
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ADMINISTRACAO

Todos os assuntos que nao
pertencam as demais tematicas

BENEF.ASSIST

Despesas dos Programas de
Beneficios e Beneficios (em
apreciacao)

ENCARGOS Despesas de CPSSS
SOCIAIS
INFORMATICA Despesas de Tecnologia da

Informacao (nao apenas da SETIC)

MANUT.IMOVEIS

Despesas com os servicos de
manutencdes e reformas prediais

OUTRAS Despesas da Escola Judicial
PESSOAL Despesas de Pessoal Ativo e Inativo
PROJETOS Obras/Fiscalizagao (em apreciacao)
SAUDE Despesas da Secretaria de Saude
TRANSPORTE Combustivel, Manut.veiculos,

Passagens, Pedagio, Motoristas,
Mecanicos
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Planejamento Estratégico Institucional: “Nao preencher”

Prioridade: Selecionar de acordo com a real necessidade da demanda.

Unidade de Medida: Selecionar apenas uma das seguintes opcoes:
1. "ano —ano": Para Despesas Pontuais;
2. "més — més": Para Despesas Continuadas.

Quantidade: Preencher apenas com uma das seguintes opc¢oes:
1."1,00": Para Unidade de Medida “ano — ano”;
2."12,00": Para Unidade de Medida "més — més”.

Valor: Preencher com o valor programado da despesa, sem considerar
os centavos, de acordo com a Unidade Medida:

1. Unidade de Medida “ano — ano”: Valor Anual da despesa;

2. Unidade de Medida “més — més”: Valor Mensal da despesa.

indice de Reajuste (%): “Nao preencher”

Més de Reajuste: “Nao selecionar”

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Preencher nos campos mensais de acordo com o tipo da despesa:
1. Despesas Pontuais: Distribuir o valor programado em quantos

meses achar necessario.
2. Despesas Continuadas: Clicar no botao “Dividir” que o valor “Total
Referéncia” é automaticamente distribuido nos meses.
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Informagoes complementares «

Noveo projeto?: ||

Esfera Orgamentaria : ‘ Selecione. . m
Programa de Trabalho : | - |
Fonte : ‘ Selecione... B4
Natureza da Despesa: ‘ _:_la
IDOC : 95399 - OUTROS RECURSOS
PETIC :

PDTIC : |

Processos Administrativos : +» 09

Memaoria de Calculo :

Justificativa :

Salvar Limpar Cancelar

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Novo projeto: “Nao preencher”

Esfera Orcamentaria: Preencher de acordo com a Acao Orcamentaria:
1. 20 — Orcamento da Seguridade Social: Pessoal Inativo e
Assisténcia Médica e Odontoldgica;

2. 10 — Orcamento Fiscal: Demais Acdes.

Programa de Trabalho: Preencher de acordo com as Orientacdes
Anuais fornecidas pela Coordenadoria de Planejamento Orgamentario
e Financeiro.

Plano Orcamentario: Preencher de acordo com as Orientacdes Anuais
fornecidas pela Coordenadoria de Planejamento Orgamentario e
Financeiro.

Fonte: Selecionar “0105000000 — A DEFINIR"
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Natureza da Despesa: “Nao preencher”
PETIC: "N&o preencher”

PDTIC: "Nao preencher”

Processos Administrativos: “Nao preencher”
Memoria de Calculo: “Nao preencher”
Justificativa: "Nao preencher”

Clicar no botao “Salvar” para a criacao do item.

Todas as informacgdes descritas acima devem ser observadas, e
eventualmente corrigidas, nos itens de planejamento
previamente criados. Nestes itens, os campos referentes ao
valor programado devem ser avaliados pelo gestor
demandante, sobretudo nas Despesas Continuadas, em que se
faz necessaria a projecao de um reajuste contratual, da seguinte
forma:

Unidade de Medida: “"més — més”.
Quantidade: “12,00".

Valor: Preencher com o valor mensal programado da despesa,
sem considerar os centavos.

indice de Reajuste (%): Preencher com um percentual estimado de
reajuste.

Maeés de Reajuste: Selecionar o més em que a Despesa Continuada €
reajustada.
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CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Clicar no botao "Dividir” que o valor “Total Referéncia” é
automaticamente distribuido nos meses, com acréscimo do
reajuste a partir do més informado.

Clicar no botao “Salvar” para a alteracao do item.

Nota: No caso de esclarecimentos adicionais, ou dificuldades
relacionadas ao preenchimento de quaisquer informacgdes, enviar e-
mail com o assunto “Proposta Orcamentaria - Itens de Planejamento’
para cpof.sof@trt15.jus.br.

1

Versao 1.0 14-02-2020

41115 prazo para Unidades lancarem Proposta Orcamentéria Prévia no SIGEO
Descricao
Conforme o informado no e-mail.

Data do timer
2020-01-08T00:00:00

41.1.16 <>Gateway
Portdes
Verificar informacgoes lancadas no SIGEO

41117 Verificar informagdes langadas no SIGEO
Descricao
A CPOF verifica os preenchimentos dos campos.
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41.1.18 <>Existem inconsisténcias com dados?
Portoes
Sim

Nao

4.1.1.19 Verificar com as Unidades gestoras

Descricao
Entrar em contato com as Unidades para correcao.

Implementacgao

Servico Web
41.1.20 Reanalisar / corrigir as informagdes langadas no SIGEO
411.21 OPré-proposta langada no SIGEO
411.22 -'_Gabinete da SOF
41.1.23 -'_Coordenadoria de Planejamento Or¢amentério e Financeiro (CPOF)
41124 -|_SAM, CPV, CP, SA

41.1.25 -'_Unidades demandantes

Descricao
Secretarias subordinadas a Diretoria Geral, Escola Judicial, Assessoria

de Apoio aos Magistrados, Assessoria de Seguranca e Transporte,
Secretaria Geral Judiciaria, Assessoria de Precatorios.
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41.1.26

-'_Comité de Governanca de Tl (CGOVTI)
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

5.1 SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS - ELABORACAO,
APROVACAO E PUBLICACAO DA
PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL
(PROPOSTA PREVIA)

5.11 ELEMENTOS DO PROCESSO

5.1.11 IEIDefinir ajustes

5112 <>Gateway

Portdes
Fazer alteracoes no SIGEO seguindo diretrizes da SEOFI/CS]T

5113 Fazer alteragdes no SIGEO seguindo diretrizes da SEOFI/CSJT
5114 IElEnviar a Proposta Orgcamentaria Prévia para SOF

5.1.15 IElEnviar para DG encaminhar para Presidéncia

Descricao
Enviar os valores a DG para que sejam submetidos a apreciacao da
Presidéncia.

5116 IElEncaminhar Proposta Orgamentaria Prévia para Presidéncia

5117 |E|Analisar e autorizar encaminhamento a Comissdao de Orcamento e Financas
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5118 Anélise da Comiss&o de Orcamento e Finangas (Orgdo Consultivo)
Descricao
A Comissdo é um Orgao Consultivo, ou seja, eles podem propor
alteracao, que devera ser decidida pela Presidéncia do TRT15.

5119 Dar ciéncia da deliberagdo para Diretoria Geral
Implementacgao

Servico Web

5.1.1.10 <>Teve alteragdo?

Portoes

Nao

5111 <>Gateway

Portoes

Tomar ciéncia e enviar para SOF

51112 Tomar ciéncia e enviar para SOF
Implementacgao

Servigco Web

51113 Tomar ciéncia e enviar para CPOF
Implementacao
Servico Web

51114 |E|Verificar deliberacdo da Comissdo de Orcamento e Finangas
Descricao
Verificar a proposta da Comissao e a decisao da Presidéncia do TRT15.
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5.1.1.15 <>Aprovada Proposta Or¢amentéria Prévia?
Portoes
Nao

Sim

5.1.1.16 <>Gateway
Portoes

Consolidar as informagodes para preenchimento do quadro de metas fisicas no
SIGEO

5.1.1.17 Consolidar as informag@es para preenchimento do quadro de metas fisicas no
SIGEO

Descricao
Quantas pessoas atendidas, processos julgados e servidores e
magistrados capacitados.

5.1.1.18 Enviar Proposta Orgamentaria Prévia a SEOFI/CSJT pelo SIGEO para analise e
consolidagao

5.1.1.19 OProposta prévia enviada

5.1.1.20 Ajustar os valores no SIGEO, conforme deliberagdo da Comissao de Orgamento e
Financas

]
5.1.1.21 Comunicar as Unidades da deliberacdo da Comissdo de Orcamento e Finangas
Implementacgdo

Servigco Web

51.1.22 IElDecidir sobre deliberagdo da Comissédo
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51123 Comunicar as Unidades das diretrizes da SEOFI/CSJT
Descricao
Comunicar para fazer adequacao aos limites.

Implementacao
Servico Web

51124 IElVerificar diretrizes da SEOFI/CSIT
Descricao
Verificar como proceder no preenchimento e fixar os limites.

5.1.1.25 <>Diretriz teve cortes?
Portoes
Nao

Sim

5.1.1.26 <>Gateway
Portoes

Definir ajustes

51127 Aprovar Orcamento de Tl
Processo

Aprovar Orcamento de TI - Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro
- Aprovar Orcamento de TI

Pt

5.1.1.28 "~-_--:'Receber mensagem/ oficio da SEOFI/CSJT (diretrizes)
Descricao
Receber mensagem/ oficio da SEOFI/CSJT com as diretrizes da
elaboracao da Proposta Prévia.
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5.1.1.29 <>Or<;amento de TI?

Portoes
Nao

Sim

5.1.1.30

5.1.1.31

51132

51133

Descricao

-'_Gabinete da SOF
-'_Coordenadoria de Planejamento Orcamentério e Financeiro (CPOF)
-'_Comité de Governanga de Tl (CGOVTI)

i Unidades demandantes

Secretarias subordinadas a Diretoria Geral, Escola Judicial, Assessoria
de Apoio aos Magistrados, Assessoria de Seguranca e Transporte,
Secretaria Geral Judiciaria, Assessoria de Precatorios.

5.1.1.34

5.1.1.35

5.1.1.36

-'_Diretoria Geral (DG)
i Presidéncia TRT15

-'_Comisséo de Orgcamento e Financas
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

6.1 SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS - ELABORACAO,
APROVACAO E PUBLICACAO DA
PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL
(PLOA)

6.11 ELEMENTOS DO PROCESSO

6.1.1.1 I:\-’.'Receber mensagem/ oficio SEOFI/CSJT com os limites dos créditos consignados na
Proposta Orgamentéria
Descricao
Receber mensagem/ oficio SEOFI/CSJT com revisao dos limites dos

créditos consignados na Proposta Orcamentaria.

6.11.2 IEIEnviar para CPOF
6.1.1.3 |E|Verificar limites de créditos da SEOFI/CSIJT

6.1.1.4 <>Teve alteragdo na Proposta Orgamentaria?
Portoes
Sim

Nao

6.1.1.5 <>Gateway

Portoes
Enviar PROAD para SOF
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|E|Enviar PROAD para SOF

6.1.1.6
6.1.1.7 |E|EIaborar minuta do Oficio, enviar PROAD para DG
6.1.1.8 IElEIaborar Oficio e colher assinatura da Presidéncia
6.1.1.9 @Gateway
6.1.1.10 Enviar Proposta Orcamentaria Anual a SEOFI/CSJT pelo SIGEO
6.1.1.11 <-|>Gateway
6.1.1.12 OPLOA enviado pelo SIGEQO e Oficio
6.1.1.13 Enviar Oficio a SEOFI/CSJT
Implementacao
Servico Web
6.1.1.14 |E|Enviar PROAD para DG encaminhar para Comissdo
6.1.1.15 IEIEnviar PROAD para Comissdo de Orgamento e Finangas encaminhar para Tribunal
Pleno
6.1.1.16 IEIEnviar PROAD para Tribunal Pleno referendar
6.1.1.17 Referendar Proposta Or¢camentaria Anual
6.1.1.18 Consultar as areas gestoras sobre as prioridades das demandas
Implementagdo
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Servico Web

6.1.1.19 <>Orgamento de TI?
Portoes
Nao

Sim

6.1.1.20 <>Gateway
Portoes

Definir ajustes
6.1.1.21 IEIDefinir ajustes
6.1.1.22 Ajustar os langamentos no SIGEO de acordo com os limites de créditos

6.1.1.23 Aprovar Orgamento de TI
Processo

Aprovar Orcamento de TI - Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro
- Aprovar Orcamento de TI

6.1.1.24 -'_Gabinete da SOF
6.1.1.25 -'_Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro (CPOF)
6.1.1.26 -'_Comité de Governanga de Tl (CGOVTI)

6.1.1.27 -'_Unidades demandantes

Descricao
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Secretarias subordinadas a Diretoria Geral, Escola Judicial, Assessoria
de Apoio aos Magistrados, Assessoria de Seguranca e Transporte,
Secretaria Geral Judiciaria, Assessoria de Precatorios.

6.1.1.28 -'_Diretoria Geral (DG)
6.1.1.29 -'_Comisséo de Orgamento e Financas

6.1.1.30 -'_Tribunal Pleno (TP)
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

7.1 SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS - ELABORACAO,
APROVACAO E PUBLICACAO DA
PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL
(LOA)

711  ELEMENTOS DO PROCESSO

7111 I:~-_e-;'PLOA enviado pelo SIGEO e Oficio
7112 <*->Gateway

7113 IElPuincar PLOA no Portal TRT15, menu Transparéncia. Prazo: 30 dias
Descricao
Cumprindo a Resolucao N° 195/2014, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

7114 OPLOA publicado no portal TRT15

&=
7115 Comunicar as Unidades da Proposta Orcamentéaria Anual enviada
Implementacgao

Servico Web

7116 ':'5*-=<;'Protocolo no Congresso
Descricao
CSJT encaminha para Ministério da Economia e depois € enviado para
o Congresso Nacional. Aguardar tramitacdo no Congresso.
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7117 I:lFazer ajustes da fase pré-LOA no SIGEO
Descricao
Agrupar despesas, ajustar fontes de recursos e outros.

7118 ““publicacio da LOA
Descricao
Publicacdo no DOU, em Brasilia.

7119 IElEnviar para CPLOF

7.1.1.10 IElVerificar LOA
Descricao
Verificar se houve algum contigenciamento.

FARRY <>Houve alteracdo?
Portoes
Nao

Sim
71112 Ajustar os langamentos no SIGEO de acordo com a LOA

71113 Comunicar Unidades demandantes
Implementacgao

Servigo Web
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71114 <>Gateway
Portoes

Publicar LOA no Portal TRT15, menu Transparéncia. Prazo: 30 dias

7.1.1.15 IElPuincar LOA no Portal TRT15, menu Transparéncia. Prazo: 30 dias

Descricao
Cumprindo a Resolugao N° 195/2014, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

7.1.1.16 OProposta Orcamentaria Anual finalizada
7117 -'_Gabinete da SOF

7.1.1.18 "_Coordenadoria de Planejamento Orgcamentario e Financeiro (CPOF)
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

8.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - ACOMPANHAMENTO
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA

811 ELEMENTOS DO PROCESSO

e, §

(FTY)
8.1.1.1 I'Q:i’fAtuaIizac;a?lo diaria do Cronograma Or¢camentério
8.1.1.2 Extrair os relatérios do sistema Tesouro Gerencial

8113 I:lAtuaIizar 0 banco de dados no sistema Excel com as informagdes relativas a
execugdo orcamentaria e financeira das despesas no sistema SIAFI até o dia anterior

8114 <>Hé inconsisténcias?
Portoes
Nao
Tipo de Condigao
Padrao

Sim

8115 IEIInserir as informagBes pertinentes as movimentagdes de créditos e/ou redesenhar
escrituragdes do banco de dados

8.1.1.6 <>Gateway

Portoes
Atualizar Sistema SIGEO-JT
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8117 Atualizar Sistema SIGEO-JT
Processo

Atualizar Sistema SIGEO-JT - Processo principal

8118 |E|Analisar o saldo orgamentério projetado para o final do exercicio nas A¢Ges
Orcamentdrias consignadas na Lei Orcamentaria Anual

8119 <>Entrega de Processo de Aquisigdo?
Portoes
Sim
Tipo de Condigao

Padrao

8.1.1.10 <>Gateway
Portoes

Fechamento Mensal?

8.1.1.11 <>Fechamento Mensal?

Portoes
Nao

Tipo de Condigao

Padrdo

81112 <>Gateway
Portoes

Cronograma Orcamentaro Atualizado

8.1.1.13 ©Cronograma Orcamentéro Atualizado
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81114 |E|Analisar a execugdo dos Contratos continuados, bem como as despesas relativas
as folhas de pagamento

8.1.1.15 Fazer Acompanhamento da Execugdo Orcamentaria de SolugGes de TIC
Processo

Fazer Acompanhamento da Execucdo Orcamentdria de Solucdes de TIC -
Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro - Fazer Acompanhamento
da Execucdo Orcamentaria de Solucdes de TIC

8.1.1.16 IEIEIaborar Relatério com as informagdes relativas as despesas vinculadas a Escola
Judicial

8.1.1.17 I:lGerar relatérios para encaminhamento a Secretaria de Orgamento e Finangas

8.1.1.18 Solucionar Processo de Aquisi¢do
Tipo de loop
Padrao
Maximo ciclo
0
Tempo de teste
Depois
Processo

Solucionar Processo de Aquisicao - Processo principal
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9 FAZER ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DE
SOLUCOES DE TIC

de Solugdes de TIC

da Execuciio

e Financeiro - Fazer
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|
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&
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recomendagdes da CGOVTIpar
deliberagio da Com, Infomiatica

Recamendagdes
da CEOVTI

Comissio de Informética

*Relatério da Exenugio
s Orgamentéria de
1 T SolughesdeTIC 1

Recomendaghies da

Retomendaytes 2 Com, Informatica

da CEOVTI

=
Encaminhar o Relatério mm as

i NIRRT
definir re: fes da

Comissio

mendagies do CEOVTIe da
Comissia de Infomitica

Presidéncia

S —
Execugio Orgamentia de
Solugfies de TIC

Relatério da Exzaugio
Orgamentria de Solugses de
TIC monitoraso

18/11/2025

69




Versao: 1

.0

Autor: fgsouza

9.1

COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - FAZER
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA DE SOLUCOES DE
TIC

9.1.1

9.1.11

9.1.1.2

Portoes

ELEMENTOS DO PROCESSO

@)
“=*'Mensalmente

<>Gateway

Elaborar e enviar relatério da Execucdao Orcamentaria de Solucdes de TIC

9.1.13

9114

9.1.1.5
Portoes
Nao

Sim

9.116

IElElaborar e enviar relatério da Execucdo Orcamentaria de Solugbes de TIC
IElAcompanhar a Execucdo Orgamentaria de SolugGes de TIC

C Correcdo necessaria?

IEIEncaminhar o Relatdrio com as recomendagdes da CGOVTI para deliberagédo da
Com. Informatica
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9117

9.1.18

9.1.19

9.1.1.10

9.11M

9.1.1.12

9.1.1.13

9.1.1.14

9.1.1.15

9.1.1.16

9.1.1.17

9.1.1.18

9.1.1.19

9.1.1.20

|E|DeIiberar sobre o Relatério e definir recomendagdes da Comissdo

|E|Encaminhar o Relatério com as recomendacgdes do CGOVTI e da Comissdo de
Informatica

IEIDespachar o relatério da Execugdo Orcamentaria de Solugdes de TIC
|E|Corrigir relatério

OReIatério da Execucdo Orcamentaria de Solugbes de TIC monitorado
E/ PSTIC

E Recomendacdes da CGOVTI

E Recomendacdes da CGOVTI

E Relatério da Execucdo Orcamentaria de SolucBes de TIC

E Recomendacées da Com. Informatica

E/ PSTIC

E Relatério da Execu¢do Orcamentaria de Solugdes de TIC
|:IEEICZoordenadoria de Planejamento Orcamentario e Financeiro (CPOF)

|:IEEIComité de Governanga de TI (CGOVTI)
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9.11.21

9.1.1.22

-'_Comisséo de Informética

i Presidéncia
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10 ATUALIZAR SISTEMA SIGEO-JT
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SIGEQ-JT

Sistema SIGEQ-JT
atualizado

Sim
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

10.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - ATUALIZAR SISTEMA
SIGEO-JT

10.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
10.1.1.1 I:wr?':-i'-’I'AtuaIizagéo diaria do Sistema SIGEO-JT
10.1.1.2 Verificar a execucgdo orcamentaria no sistema SIGEO-JT

Descricao

10.1.1.3 <>Gateway
Portoes

Consultar empenhos emitidos no SIAFI

10.1.1.4 IElConsultar empenhos emitidos no SIAFI
Descricao

10.1.1.5 Verificar a necessidade de criacdo de itens de execucdo
Descricao
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10.1.1.6 |E|Efetuar a vinculagdo dos empenhos emitidos com os itens de execugéo

Descricao

10.1.1.7 Analisar a evolugao da programacgao orcamentdria com base nos dados apurados
no Cronograma Orcamentario

Descricao

10.1.1.8 |E|Realizar a reprogramagdo orcamentaria no Sistema SIGEO-JT

10.1.1.9 Checar as criticas geradas pelo Sistema SIGEO-JT

Descricao

10.1.1.10 <>Gateway
Portoes
Nao

Sim

10.1.1.11 ©Sistema SIGEO-JT atualizado

18/11/2025 75



11 SOLUCIONAR PROCESSO DE AQUISICAO

Processo de Aquisicio

PPt g o s |l <o Documentoy, Autarzacto ae
5 o oaremata . o ocuments:
Receber o Processode Faly & - . Reglsiraras % Anslisara R Elaborar
i Informagio de Estimativa de
3 orgamentiria da despens '\35,( s banco de dadosBeel S N
Administrativos e e arerae] Contratos = m;:n Impacto
Entrega de i oot
Processo de - 5 Pedido de.
Aguisicio Empenho
& yatisara Bhioro camporetererts 30
v (nformacko aé procedimentos. procsosde b Proces 0 com o3 dados
e despesss continads AT atinentes ao contriono

@
Registrar as infomagies

referantes 43 despass i
banco de dadosBeel
(informagBes de Pessoal

Prestarinformagies &
Secretarta de
Orgamento ¢ Finangs

]
Verificar os ajustes com

o gestor da drea
demandante

[=
Atualizara progrmagio
orgamentria da despesann

banco de dados Excel (5ige0-
Controle) ¢ sistema SIGECHIT

Pedido de
Empenho

S prestarinformgges &
‘Coordenadons de
ExecusBo Orgamentins ¢
Financeira

Elaborar
Estimativa de
Impacto

Documento?

P Carrgustar s

Orgamento ¢ Finangas.

banco de dados Barl
(Contratos)

[ ]
Atusiizara projegho de

Siges-Cantrole) &
sistema SIGEO-IT

SIGEOIT

@
Encaminhar o Progesso.
de Aquisicia nos
Sistemas Administrathos

Verificara necessidade de.
ustes s

Orgamentiria o SisEma
SaFl

Processo de
Aquisicie
solucionsdo
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11M.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - SOLUCIONAR
PROCESSO DE AQUISICAO

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 I'x%-"Entrega de Processo de Aquisi¢do

1.1.1.2 |E|Receber o Processo de Aquisicdo nos Sistemas Administrativos

1113 <>Despesas de Folha?

Portoes

Nao
Tipo de Condigao
Padrao

1.1.1.4 IElRegistrar as informacgdes referentes as despesas no banco de dados Excel
(informacdes de Pessoal)

=
11.1.1.5 Prestar informacGes a Secretaria de Orcamento e Financas
Implementacgdo

Servico Web

11.1.1.6 <>Gateway

Portoes

Verificar a necessidade de ajustes na célula orcamentaria no Sistema SIAFI
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1117 Verificar a necessidade de ajustes na célula orcamentéria no Sistema SIAFI
11.1.1.8 IElEncaminhar o Processo de Aquisicao nos Sistemas Administrativos

1.1.1.9 ®Processo de Aquisi¢do solucionado

11.1.1.10 Analisar a programagao orgamentaria da despesa

1111 <>Despesa Programada?
Portoes
Sim
Tipo de Condigao

Padrdo

11112 <>Gateway
Portoes

Registrar as informacoes referentes a despesa no banco de dados Excel
(Processos em Andamento)

11.1.1.13 IElRegistrar as informag@es referentes a despesa no banco de dados Excel (Processos

em Andamento)

11114 <>Despesa Continuada?
Portoes
Sim
Tipo de Condicao

Padrdo
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11.1.1.15 AnaIisar a Informagéo de Compras

11.1.1.16 <>Documento?
Portoes
Autorizacao de Compra
Pedido de Empenho

1.1.1.17 |E|EIaborar Estimativa de Impacto

11.1.1.18 <>Gateway
Portoes

Criar/ajustar a Adequacao no sistema SIGEO-JT
11.1.1.19 IEICriar/ajustar a Adequacdo no sistema SIGEO-JT

11.1.1.20 <>Gateway
Portoes

Portao

1.1.1.21 Prestar informacGes a Coordenadoria de Execugdo Orcamentéria e Financeira
Implementagdo

Servigo Web
11.1.1.22 I:lAnaIisar a Informacgado de Contratos

11.1.1.23 <>Demanda?
Portdes
Nova Contratacao
Reajuste
Tipo de Condigao

Padrao
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]
11.1.1.24 Prestar informacGes a Secretaria de Orgamento e Finangas
Implementacao

Servico Web

11.1.1.25 <>Gateway
Portoes

Atualizar a projecao de despesas no banco de dados Excel (Contratos e Sigeo-
Controle) e sistema SIGEO-JT

11.1.1.26 |E|Atualizar a projecao de despesas no banco de dados Excel (Contratos e Sigeo-
Controle) e sistema SIGEO-JT

1.1.1.27 <>Documento?
Portoes
Autorizacao de Compra

Pedido de Empenho
11.1.1.28 IElElaborar Estimativa de Impacto

11.1.1.29 IElCriar o campo referente ao Processo com os dados atinentes ao contrato no
banco de dados Excel (Contratos)

=]
11.1.1.30 Verificar os ajustes com o gestor da area demandante
Implementacgdo

Servigco Web

11.1.1.31 |E|Atualizar a programagao orcamentéria da despesa no banco de dados Excel
(Sigeo-Controle) e sistema SIGEO-JT
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12FAZER AVALIACAO E PROGRAMACAO

FINANCEIRA

e Financeiro - Avaliacio e Programacio Financeira

org,

ia de Pl

Abertura do
Exercicia?

Atualizagdo didria sim
do Controle
Financeiro

Fazer &bertura do Exercicio

I-ﬁtrairos dadas

dao sistema
Tesouro Gerendal

[Aualizar o banco de dados no
sistemna Excel com as
informagties relathas 3

EXBCUCA0 Orgamentara e
financeira das despesas no
sistema SIAF| atéo dia anterior

O fnalisar 03

alertas

apontados pef

planilha Excel

)
Consultar
execucio SIAF]

05 Alertas 580
impropriedades?

&:Iicitar ajuistes
para area téchica
responsavel

“Fanalisar os
ajustes
realizados

235 ajustes fora
realizados 37

€ |
Ajustar planiha

Exiel

Programagio
Financeira a Fechamento
N realizar?
#
A Contrale
Sim Sim Financeiro
Atualizado

Fazer Programagdo de
Recursos Financeims

Fazer Fechamento Mensal

Sirm
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Autor: fgsouza

12.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - AVALIACAO E
PROGRAMACAO FINANCEIRA

12.11 ELEMENTOS DO PROCESSO

12.1.11 ':w':-':-i'-;'AtuaIizagéo diaria do Controle Financeiro
Data do timer
2025-03-29T00:00:00

12.1.1.2 <>Abertura do Exercicio?
Portoes
Nao
Tipo de Condigao

Padrao
Sim
12.11.3 <>Gateway
Portoes

Extrair os dados do sistema Tesouro Gerencial

121.1.4 |E|Extrair os dados do sistema Tesouro Gerencial

Descricao
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12.1.1.5 |E|Atualizar o banco de dados no sistema Excel com as informagdes relativas a
execucdo orcamentaria e financeira das despesas no sistema SIAFI até o dia anterior

12.1.1.6 Analisar os alertas apontados pela planilha Excel

12.1.1.7 IEl(ionsultar execugao SIAFI

Descricao

12.1.1.8 <>Os Alertas sdo impropriedades?
Portoes
Nao
Tipo de Condigao
Padrao

Sim

12.1.1.9 |ElAjustar planilha Excel

Descricao

12.1.1.10 <>Gateway
Portoes

Programacao Financeira a realizar?

1211 <>Programagéo Financeira a realizar?

Portoes
Nao

Tipo de Condigao

Padrao

18/11/2025



121112 <>Gateway
Portoes

Fechamento mensal?

12.1.1.13 <>Fechamento mensal?

Portoes

Nao
Tipo de Condicao

Padrdo

12.1.1.14 <>Gateway
Portoes

Controle Financeiro Atualizado
12.1.1.15 ©Controle Financeiro Atualizado

12.1.1.16 Fazer Fechamento Mensal
Processo

Fazer Fechamento Mensal - Processo principal

12.1.1.17 Fazer Programacao de Recursos Financeiros
Processo

Fazer Programacao de Recursos Financeiros - Processo principal

12.1.1.18 <>Gateway
Portoes

Solicitar ajustes para area técnica responsavel
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12.1.1.19 SoIicitar ajustes para area técnica responsavel

12.1.1.20 |E|AnaIisar 0s ajustes realizados

Descricao

12.1.1.21 <>Os ajustes foram realizados?
Portoes
Nao
Sim
Tipo de Condigao

Padrdo

12.11.22 Fazer Abertura do Exercicio
Processo

Fazer Abertura do Exercicio - Processo principal
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13FAZER ABERTURA DO EXERCICIO

e Financeiro - Fazer|

Or,

de

g
=
&
)
0
2
]
T
=
=

=
Tratar o3 dados extaidos,
inserinds as respedias
vinculagies de pagamento

E%justar obanoo de
dados Excel [Restos a

Extrair as Motas de
Empenha e respediins
walores inscritos em RAP

do sistema Tesauro
Gerencial

Apuraros valores
gerados pela plariha
com a dispanibilidade
financeira no SWIFA
[salda diferida)

empenhas exbaidos
Inicio Exercicio

Promower o3 ajustes de
winculacio no banm de
dadas Excel [Cortrole
Financeira)]

LC?ar as Matrizes da
funcionalidade do
Excel "SOMASES",
de acordo com a

LOA

Abertura do
Exercicio
Realizada
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Autor: fgsouza

13.1T COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - FAZER ABERTURA DO
EXERCICIO
13.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
13.1.1.1 lEiu?:-érjlnl'cio Exercicio
Data do timer

2025-03-29T00:00:00

13.1.1.2

13.11.3

13.1.1.4

13.1.1.5

13.1.1.6

13.1.1.7

13.1.1.8

IElExtrair as Notas de Empenho e respectivos valores inscritos em RAP do sistema
Tesouro Gerencial

IEITratar os dados extraidos, inserindo as respectivas vinculagdes de pagamento

|E|Ajustar o banco de dados Excel (Restos a Pagar) em conformidade com os
empenhos extraidos

Apurar os valores gerados pela planilha com a disponibilidade financeira no SIAIFI
(saldo diferido)

|E|Promover os ajustes de vinculagdo no banco de dados Excel (Controle Financeiro)
IElCriar as Matrizes da funcionalidade do Excel "SOMASES", de acordo com a LOA

©Abertura do Exercicio Realizada
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14FAZER PROGRAMACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Recursas para
Mecessidade folha de
de Recursos

e pagamento?

FInantelios Y Restituigdo de (serir os dardos A (Ealvar cpia
; do Pedido eletrénica do
Financeim no documento
Sistema SIAFI ( SIAFI geradn

(FHvar cépia eletiric
do documento SIAFI
dos subrepasses
recebidos

: | Pedido
Recebimento da folha sim peito
gt i p Sencaminbar efatind
técnica ou momentn —¥ solicitagdo an
de solicitar duodédmo CFIN/CSIT J

(ERrair o3 dados
da sistemna Folha
de Pagamenta

extraidos

resultado no
arquivo proprio

Rrocessar o3
dados na
planilha Excel

&éﬂl\ara necessidade
& recursos para
outras despesss no

winculadas & folha de
pagamenta

& Financeito - Fazer Programacio de Recursos Financeiras

org

=

Consalidar
arquiva do
Fedido Financeiro

ia de

Sanatisar a
consisténcia
dos dados

O3 dados 5o
consistentes

Nio

(v copia para

o
a0 CFINACSIT
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14.1 COORDENADORIA DE

PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E

FINANCEIRO - FAZER PROGRAMACADO

DE RECURSOS FINANCEIROS

1411 ELEMENTOS DO PROCESSO

D)

14111 ““YNecessidade de Recursos Financeiros

14.1.1.2 <>Recursos para folha de pagamento?
Portoes
Nao
Tipo de Condigao
Padrao

Sim

14.1.1.3 <>Gateway
Portoes

Extrair os dados do sistema Folha de Pagamento
14114 IElExtrair os dados do sistema Folha de Pagamento
14.1.1.5 IEIAjustar os dados extraidos
14.1.1.6 |E|Salvar o resultado no arquivo préprio

14117 Processar os dados na planilha Excel
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14118 AvaIiar a necessidade de recursos para outras despesas ndo vinculadas a folha de
pagamento

14119 |E|Consolidar arquivo do Pedido Financeiro
14.1.1.10 Analisar a consisténcia dos dados

14.1.1.11 <>Os dados séo consistentes?
Portoes
Nao
Sim
Tipo de Condigao

Padrao
14.1.1.12 |E|Gerar cbpia para encaminhamento ao CFIN/CSJT

14.1.1.13 <>Gateway
Portoes

Inserir os dados do Pedido Financeiro no Sistema SIAFI
14.1.1.14 IEIInserir os dados do Pedido Financeiro no Sistema SIAFI

14.1.1.15 <>Gateway
Portoes

Salvar coépia eletronica do documento SIAFI gerado
14.1.1.16 |E|Salvar cdpia eletronica do documento SIAFI gerado

141117 |E|Salvar cdpia eletronica do documento SIAFI dos subrepasses recebidos
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141118 @Pedido Financeiro efetivado

14.1.1.19 <>Restituigéo de GRU?
Portoes
Sim

Nao

14.11.20 |E|Encaminhar solicitacdo ao CFIN/CSJT
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15FAZER FECHAMENTO MENSAL

& Financeiro -

Existe

=

3
£
= (] ] Impropriedade? Imprimira plantha B
52 s Extrair os dados Processar os . . = i Formatar a planilha o 5
£ N\ ¢ Abrir 03 arquivs Conferir os dados £ o balancete do
g b P do sistema dados has pata entrega a .
E &’ y vinculados com o SIAF Sistema SI4FI da conta
] / Tesouro Gerendal planilhas Excel CCONT Li
= imite de Sague
T Fechamento Relatdrio
i
T mensal do entregue ao
- SIaFl sim CCONT
P
-]
=
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Autor: fgsouza

15.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - FAZER FECHAMENTO
MENSAL

15.11 ELEMENTOS DO PROCESSO

15.1.11 I:wr?':-i'-’I'Fechamento mensal do SIAFI
Data do timer
2025-03-29T00:00:00

15.1.1.2 <>Gateway
Portoes

Extrair os dados do sistema Tesouro Gerencial
15.1.1.3 IElExtrair os dados do sistema Tesouro Gerencial
15.1.1.4 IElProcessar os dados nas planilhas Excel
15.1.1.5 |E|Abrir 0s arquivos vinculados
15.1.1.6 |E|Conferir os dados com o SIAFI

15.1.1.7 <>Existe|mpropriedade?
Portoes
Sim

Nao
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=
15.1.1.8 Formatar a planilha para entrega a CCONT
Implementacgdo

Servico Web
15.1.1.9 IEllmprimir a planilha Excel e o balancete do Sistema SIAFI da conta Limite de Saque

15.1.1.10 ©Relatério entregue ao CCONT
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16 ATUALIZAR PORTAL DA TRANSPARENCIA

Portal da

e Financeiro -
\ :

0Or.

fadeF

Publicagdo Portal
Transparénda

1

Gerarrelatdrio da Resolugio
185/2014-CRJ

;

Gerarrelatdrio do Fano
Orgamentario de Tl

Gerar relatdrio da Exequgio
Orgamentaria de TIC

—

[+]

Gerarrelatdrio de Metas
Fisicas

1

Gerar relatdrio de Unidades
Responsaveis

@

Portal Transparénda
Atualizado
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Autor: fgsouza

16.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - ATUALIZAR PORTAL
DA TRANSPARENCIA

16.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
16.1.1.1 Lxl‘uT:-"} Publicagéo Portal Transparéncia

16.1.1.2 @Gateway

16.1.1.3 Gerar relatério da Resolucgéo 195/2014-CNJ

Processo
Gerar relatdrio da Resolucdo 1952014-CNJ - Processo principal

16.1.1.4 Gerar relatério do Plano Orcamentario de Tl

Processo
Gerar relatdrio do Plano Orcamentario de TI - Processo principal

16.1.1.5 Gerar relatério da Execucdo Orcamentéria de TIC

Processo
Gerar relatério da Execucdo Orcamentaria de TIC - Processo principal

16.1.1.6 Gerar relatorio de Metas Fisicas

Processo
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Gerar relatério de Metas Fisicas - Processo principal

16.1.1.7 Gerar relatério de Unidades Responsaveis
Processo

Gerar relatdrio de Unidades Responsaveis - Processo principal

16.1.1.8 ©Portal Transparéncia Atualizado

16.1.1.9 @Gateway

18/11/2025

97



17 GERAR RELATORIO DA RESOLUCAO 1952014-CNJ

]
g
[l
2 Periodo de
g Fublicagio Tem diferenga?
E IEDG Relatdr IJ‘QDC feri :
£= erar Relatdrio onferir com
z Z Gerar imagem Publicar
“.: 3 préprio do SIGEQT SIGEO-Contrale 9
ES Relatétio
5 2 Publicado
] 3
= 2
= I [ 3
s 6
& Fazerajuste
]
23 .
2 .
B 2
]
9.8
| 1-Até 30 dias apds 0 encaminhamento do PLOA
2-At¢ 30 dias apdsa publicagio da LOA
3-Até 31 de janeiro paraaexecugdo daLOA
S
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Autor: fgsouza

17.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - GERAR RELATORIO DA
RESOLUCAO 195/2014-CNJ

17.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

17111 I:wr?':-i'-"'Perl'odo de Publicacdo
Data do timer
2025-03-29T00:00:00

17.1.1.2 <>Gateway
Portoes
Gerar Relatoério proprio do SIGEO-JT

17113 Gerar Relatério proprio do SIGEO-JT
171.1.4 Conferir com SIGEO-Controle

17.11.5 <>Tem diferenca?
Portoes
Nao
Sim

17.1.1.6 |E|Gerar imagem

17117 |E|Publicar
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17.11.8 @Relatério Publicado

17.11.9 |E|Fazer ajuste
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18 GERAR RELATORIO DO PLANO ORCAMENTARIO DE TI

e Financeiro - Gerar|

ia de

relatdrio do Plano Orcamentario de T1

Feriodo de
Publicagio

Apds publicagio da
LoA

Y

— (XK

Tem
O O, diferenga?
24 Gerar Relatdrio de fre] A
4 i Conferir com SIGEQ- LY
Execugio porrea slshols >
Temitica noSIGEQ T A
sim

Fazerajuste

Gerarimagem
Nio ’L

Publicar

Relatario
Fublicada
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18.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - GERAR RELATORIO DO
PLANO ORCAMENTARIO DE TI

18.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
18.1.1.1 I:wr?T:-E'-’I'Perl'odo de Publicacdo

18.1.1.2 <>Gateway
Portoes
Gerar Relatério de Execucdo por Area Tematica no SIGEO JT

18.1.1.3 Gerar Relatério de Execucdo por Area Tematica no SIGEO JT
18.1.1.4 Conferir com SIGEO-Controle

18.1.1.5 <>Tem diferenga?
Portoes
Sim
Nao

18.1.1.6 IEIFazer ajuste

18.1.1.7 IEIGerar imagem
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18.1.1.8 |E|Publicar

18.1.1.9 ©Relatério Publicado
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19 GERAR RELATORIO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DE TIC

e Financeiro - Gerar

Oy

iade
relatdrio da Execugdo Orcamentdria de TKC

Perioda de
Publicagio

=
EQDCUIar dados do

Fr::ﬁ;:g;:x:; Sigeo-Contrale na
i Aba Propria

Abualizar a tabela
dindmica

f—?azer colagens dos
filtros da tabela
dindmica nas abas de
relatdrios

[Eazercépia da planilha
deixando somerte aaba
do relatdrio

erar Imagem Publicar

Relatdrio
Publicadn
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19.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - GERAR RELATORIO DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA DE TIC

19.11 ELEMENTOS DO PROCESSO

19.1.11 LEi?:-;'}Perl'odo de Publicacdo

19.1.1.2 |E|Fazer cdpia da planilha anterior

19.1.1.3 Colar dados do Sigeo-Controle na Aba Prépria

19.1.14 IElAtualizar a tabela dindmica

19.1.1.5 IElFazer colagens dos filtros da tabela dindmica nas abas de relatérios
19.1.1.6 IElFazer copia da planilha deixando somente a aba do relatério
19.1.1.7 IEIGerar Imagem

19.1.1.8 IElPuincar

19.1.1.9 ©Relatério Publicado
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20

GERAR RELATORIO DE METAS FEISICAS

e Financeiro - Gerar

Periodo de
Publicagio

ZF

Fazer copia do
relatdrio anterior

=

=, &
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informagties com o3 dados
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w
E
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3
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=] Fublicado
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20.1COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - GERAR RELATORIO DE
METAS FISICAS

20.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

20.1.1.1 LEi?:-;'}Perl'odo de Publicacdo

20.1.1.2 |E|Fazer cdpia do relatério anterior

20113 IElAtualizar as informacdes necessarias
20.1.1.4 IElPreencher as metas com os dados apurados
20.1.1.5 IElGerar Imagem

20.1.1.6 IEIPuincar

20.1.1.7 ©Relatério Publicado
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21GERAR RELATORIO DE UNIDADES RESPONSAVEIS
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Versao: 1.0

Autor: fgsouza

21.1 COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - GERAR RELATORIO DE
UNIDADES RESPONSAVEIS

2111 ELEMENTOS DO PROCESSO

21111 LEi?:-;'}Perl'odo de Publicacdo

21.1.1.2 |E|Fazer cdpia do relatério anterior

21113 IElAtualizar as informacdes necessarias

21.1.1.4 IElPreencher as unidades com as informagées do Sigeo-Controle
21.1.1.5 IElGerar Imagem

21.1.1.6 IEIPuincar

21.11.7 ©Relatério Publicado
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22

SOLICITAR CREDITO ADICIONAL

de Pl
Financeiro - Solicitagio de Crédito Adicional

MNecessidade Recebimento de
de Crédito  Mensagern CFIN/CSIT com
Adicional as diretrizes das

solicitagdes do Créclito

S oasiBes porana ha média

]
Consultar os gestores
demandantes a respeito
das necessidaces de
novas despesas

C=Definir o tipo de
Crédito e preparar
as justificativas
pertinentes &
solicitagio

EPhsar\r’ os dados no sistema
SICP, com a devida abertura
do controle praprio e efetuar

0 encaminhamento dos
pedidos 3o CSIT

@]
Atuslizar o banco
de dados dos
Créditos solictados

{1
Acornpanhar a tramitagdo
dos pedidos junto ao CSIT
€ 3 respedtiva concessio
através co sisterna SIAFI

Crédito
Adicional
concedido
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22.1TCOORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO - SOLICITACAO DE
CREDITO ADICIONAL

22.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

i

22111 LEU Necessidade de Crédito Adicional

22.1.1.2 I'i‘EsT':"'Recebimento de Mensagem CFIN/CSJT com as diretrizes das solicitagdes do
Crédito

]
22113 Consultar os gestores demandantes a respeito das necessidades de novas
despesas

Implementacgdo
Servigo Web

22.1.1.4 IElDeﬁnir o tipo de Crédito e preparar as justificativas pertinentes a solicitacdo

22.1.1.5 Inserir os dados no sistema SIOP, com a devida abertura do controle préprio e
efetuar o encaminhamento dos pedidos ao CSJT

22.11.6 |E|Atualizar o banco de dados dos Créditos solicitados

22117 Acompanhar a tramitagdo dos pedidos junto ao CSJT e a respectiva concessao
através do sistema SIAFI
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22118 ©Crédito Adicional concedido
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