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 JUSTICADOTRABALH0  TERMO DE REFERENCIA

TRT da 15 Regiao (Campinas)

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAD

Definicao do Objeto

Item Especificaciao Unidade | Quantidade a Registrar

Certificado digital, padrao ICP
01 | Brasil, para Pessoa Fisica, tipo Un. 2000
A-3, cadeia AC-JUS

Classificaciao do Objeto: Despesa de Capital (investimento)

Codigo do SIGEO: P.O.: 0000 - Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho -
Despesas Diversas

Codigo CATMAT/CATSER: 27219

Visita técnica para validagao e

emissdo de certificado digital un. 20

02

Classificacao do Objeto: Despesa de Capital (investimento)

Codigo do SIGEO: P.O.: 0000 - Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho -
Despesas Diversas

Codigo CATMAT/CATSER: 27219

1.

1.1.

Fundamentacao da Contratacao

Motivacao da Contratacao

Em 2023 havera o vencimento de um grande nimero de certificados digitais pertencentes a
este tribunal.

1.2.

Objetivos a serem alcancados

Suprir a demanda numérica para evitar a descontinuidade de oferecimento de expedigdo
quando se aproximar data de vencimento das atuais Certificagdes, de modo que se oferega
a Magistrados e servidores o que ¢ hoje ferramenta fundamental para o trabalho da
area-fim, com especial aten¢do a compatibilidade com o Ple.

1.3.

Beneficios diretos e indiretos resultantes da contratacio

Ganho de produtividade: Nao interrup¢ao das atividades da prestacao
jurisdicional.

Reducao de esforco: Sem as ferramentas haveria controle defasado de dados e
andamentos processuais.

Reducio de custo: A compra em quantidade volumosa reduz a precificagdao, como
demonstrado em outras oportunidades.

Melhoria de controle: Sim, tendo em vista o protagonismo do sistema eletrénico
dos processos trabalhistas.

Reducao de riscos: Nao se expde a Administracdo a eventuais interrupgdes na
prestacao jurisdicional.

Determinacao legal: Aderéncia ao disposto na Resolugdo CNJ n°® 185/2013, Art.
4°, § 3° e Resolugao CSJT n° 164/2016.
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e Determinacio administrativa: Hd a consciéncia de geréncias superiores da
necessidade das ferramentas e de seu oferecimento aos usuarios.

1.4. Alinhamento entre a contratacio e os planos estratégicos do TRT 15 e planos
estratégicos de Tecnologia da Informacao

TST/CSJT
Objetivo Estratégico Meta / Indicador / A¢io
Apropriagdo da infraestrutura de TIC as Dar continuidade a Governanca de TI
demandas judiciais (indicador iGovTI)
Aprimoramento da Informagao Assegurar celeridade e produtividade para
a prestacao jurisdicional
Satisfacao dos usuarios Aprimorar a Governanga de TI

1.5. Referéncia aos Estudos Preliminares de STIC realizados

Todos os documentos relacionados aos Estudos Preliminares de STIC constam no processo
PROAD 16060/2022.

1.6. Relacio entre a demanda prevista e a quantidade de cada item

.~ Demanda | Quantidade a
Item Descricao . .
Prevista | ser registrada
Certificados digital, padrao ICP Brasil, para
! Pessoa Fisica, tipo A-3, cadeia AC-JUS 1700 2000
5 Visita técnica para validagao e emissao de 20 20
certificado digital

Tabela 1 - Demanda prevista x Quantidade a ser contratada

A aquisi¢ao do item 1 (Certificados digital, padrao ICP Brasil, para Pessoa Fisica, tipo
A-3, cadeia AC-JUS) vem para suprir 1700 certificados digitais de funcionarios a vencer
entre 0 més de Novembro de 2022 e Outubro de 2023. Por fim, a aquisicdo do item 2
(Visita técnica para validag@o e emissdo de certificado digital) vem para atender a demanda
regular de emissdo de certificados para a alta administracdo do Tribunal.

1.6.1. Informacdes de consumo
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O item 1 - Certificado digital do tipo A3 - AC-JUS - padrdo ICP-Brasil - temos um
historico de consumo de aproximadamente 1700 (mil e quinhentas) certificacdes, baseado
no ano de 2020 até este presente momento. A estimativa de consumo ficara em torno de
2000 (duas mil) certificagdes, ja que estariam para vencer em 2023 cerca de 1.700 (mil e
setecentas) certificacdes que foram emitidas em 2020, além das emissdes adicionais por
motivo de extravio, falha técnica, dano fisico da midia etc. A periodicidade de aquisi¢ao
dos certificados, sera mensal.

Para o item 2 - Visita técnica para validacdo e emissdo de certificado digital - ndo temos
informagdes detalhadas, ja que o numero de visitas € pequeno e serdo somente para atender
Desembargadores da Administracdo, para que nao se desloquem até as salas de
atendimento fora do Tribunal. Ndo temos uma periodicidade de aquisi¢do definida e nem
um consumo imediato previsto.

1.7. Solucées similares disponiveis em outros orgiaos e no Portal do Software
Publico Brasileiro

Nao se aplica.
1.8.  Analise do mercado de Tecnologia da Informac¢io e Comunicac¢io

Verifica-se que os certificados e servigos pretendidos deverdo ser fornecidos por apenas
uma empresa por estarem intrinsecamente relacionados.

Considerando os requisitos basicos dessa demanda, visualizou-se no mercado de TIC duas
possibilidades de atendimento:

e Solugdo 1: Adquirir certificados digitais do tipo A3 e visitas técnicas conforme os
requisitos.
e Solucio 2: Adquirir certificados digitais em nuvem.

Conforme item 3.14 dos Estudos Técnicos Preliminares constatou-se que a solucao
baseada na de certificados digitais do tipo A3 e visitas técnicas, apresenta mais elementos
que justifiquem a sua escolha como solugdo adequada para atender aos requisitos, tais
como eficiéncia, eficacia e economicidade.

Considerando essa solugdo, foi efetuada pesquisa na Internet com o objetivo de identificar
contratagdes similares efetuadas por o6rgdos e entidades da administragao publica. Foram
encontrados os seguintes editais ou contratos, cujas informagdes estdo incluidas no item
3.6 e 3.13 dos Estudos Técnicos Preliminares:

a. Inst.Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro (UASG
158099) - PE 01/2022;

b. Tribunal Regional do Trabalho da 16* Regido (UASG 080018) - PE 17/2021;

c. Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (UASG 070011) - PE 71/2021;

d. Tribunal Regional Eleitoral de Pernambuco (UASG 070010) - PE 26/2021



ji JUSTICADOTRABALH0.  TERMO DE REFERENCIA

TRT da 15 Regiao (Campinas) - ;
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD

Em que pesem as informagdes contidas no item 3.13 (Estimativa preliminar de pregos) do
ETP, obtidas preliminarmente pela drea demandante, a pesquisa de mercado apurada pela
Coordenadoria de Compras resultou em um valor total estimado para a contratacdo de R$

88.940,00. As informagdes pertinentes para a composicdo dessa estimativa podem ser

encontradas nos documentos “Banco de Precos (n° 25)” e “Planilha Estimativa (n° 26) do
PROAD 16060/2022.

1.9. Natureza do objeto a ser contratado

Os certificados e servigos a serem contratados possuem caracteristicas comuns € usuais
encontradas atualmente no mercado de TIC, cujos padrdes de desempenho e de qualidade
podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

O objeto desta contratagdo, que consiste no registro de certificados digitais e visitas
técnicas, tem como escopo a obtengdo de um produto especifico em um periodo
predeterminado, portanto se caracteriza como um servigo de natureza nao continuada.

1.10.  Justificativas para o parcelamento ou nao da solucio
No contexto desta contratagdo e de acordo com os requisitos levantados, verifica-se que o

objeto podera ser dividido em itens, e que a divisdo ndo traz prejuizo para o objetivo final
almejado. Portanto, o objeto deve ser dividido em 2 (dois) itens, a saber:

Grupo Item Produto

Certificado digital, padrao ICP Brasil, para Pessoa Fisica, tipo A-3,
cadeia AC-JUS

2 | Visita técnica para validagdo e emissao de certificado digital

1.11. Forma de adjudicacio do objeto

A adjudicagdo sera realizada da seguinte forma: os itens de contratacao do Grupo 1 (itens 1
e 2) deverdo ser adjudicados para um Unico fornecedor.

Esse entendimento se deve ao fato dos certificados e servigos agrupados estarem
intrinsecamente relacionados. Por praxe, o mercado atende a este requisito entregando tais
bens e servicos como uma solugdo indissocidvel de modo a ser fornecido por uma sé
empresa. Desta forma, assegura-se a eficiéncia no emprego dos recursos financeiros para a
aquisi¢ao da solugdo pretendida.

Além disso, as visitas para validacdo documental referentes ao item 2 e a emissdo dos
certificados referentes ao item 1, somente poderdo ser realizadas por um tnico fornecedor.
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Caso os itens sejam adjudicados a empresas diferentes ndo teremos como garantir a
conformidade entre os itens especificados.

Ha também que se considerar o aspecto da economicidade pelo fator de escala no caso de
um unico fornecimento, em contraposi¢do a aquisicdo ou contratacdo segmentada. Pelo
interesse de cada licitante em ser adjudicada vencedora do lote, observa-se no mercado a
tendéncia para a reducdo de custo unitario dos diversos médulos que compdem a solugdo,
na busca de oferecer o menor prego global associado ao atendimento da solu¢do completa e
as exigéncias técnicas do Edital.

1.12. Modalidade e tipo de licitacdo

Verifica-se que os servicos pretendidos sdo oferecidos por diversos fornecedores no
mercado de TIC, e apresentam caracteristicas padronizadas e usuais. Assim, pode-se
concluir que o servigco ¢ comum e, portanto, temos como melhor opcao a utilizagdo da
modalidade “Pregdo” sendo, preferencialmente, em sua forma eletronica e do tipo “Menor
Prego”, observado o disposto no Decreto n°® 7.174/2010.

1.13. Impacto ambiental decorrente da contratacio

Observa-se que a prestacdo do servico de emissdo de certificados digitais ndo traz impacto
ao meio ambiente. Ao eliminar o uso de papel como principal suporte fisico dos processos,
o Certificado Digital se torna um relevante aliado na luta pela preservacdo do meio
ambiente. O uso de documentos eletronicos também contribui para reduzir o impacto
ambiental das atividades econOmicas eliminando a emissdo de gases poluentes
provenientes do transporte de documentos e reduzindo sensivelmente a necessidade de
construgdo de grandes areas de armazenamento de papel.

2. Modelo de execuc¢ao e gestao da contratacao
2.1. Deveres e responsabilidades do Contratante
2.1.1. O TRT se compromete a:

2.1.1.1.  Permitir o acesso dos empregados do FORNECEDOR, devidamente
identificados, nas suas dependéncias, para entrega dos materiais, nos
horarios estabelecidos;

2.1.1.2.  Efetuar, no prazo estabelecido neste instrumento, o pagamento dos
materiais efetivamente fornecidos e recebidos definitivamente pelo
Coordenador responsavel.

2.1.2.  Prestar, por meio do Gestor da Contratacdo, as informacgdes e o0s
esclarecimentos pertinentes ao objeto contratado que venham a ser
solicitados pela Contratada.

2.1.3.  Registrar os incidentes e problemas ocorridos durante a execucdo da
contratacdo. Comunicar oficialmente a Contratada sobre quaisquer falhas
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2.2,

2.1.7.

2.1.8.

verificadas na fiscalizagdo do cumprimento dos servigos prestados.

Efetuar o pagamento devido pela entrega da respectiva execucdo do objeto
dentro do prazo estipulado, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias contratuais.

Proporcionar os recursos técnicos e logisticos necessarios para que a
Contratada possa executar os servigos conforme as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Exercer permanente fiscalizacdo na execugdo do(s) servigo(s), registrando
ocorréncias relacionadas com a execu¢do do objeto contratado e

determinando as medidas necessarias a regularizagdo dos problemas
observados.

Proporcionar todas as facilidades indispensdveis ao bom cumprimento das
obrigagdes contratuais, inclusive permitir acesso aos profissionais ou
representantes da Contratada as suas dependéncias com controle e supervisao
das areas técnicas do 6rgdo do Judiciario.

Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia, assegurando a
Contratada o contraditorio e a ampla defesa.

Deveres e responsabilidades da Contratada

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

Fornecer os produtos em conformidade com as especificagdes € no prazo
exigidos neste Termo de Referéncia.

Nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto desta licitagdo, ressalvadas as hipoteses de
transformag¢do empresarial previstas no art. 78, inciso VI, da Lei n°
8.666/1993, salvo se previamente autorizado por escrito pelo TRT e a seu
exclusivo critério.

Manter endereco eletronico atualizado.

Manter-se, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagdo;

Entregar e prestar o(s) servigo(s) contratado(s) conforme especificacdes,
quantidades, prazos e demais condigdes estabelecidas no Edital e em seus
Anexos;

Utilizar melhores praticas, capacidade técnica, materiais, equipamentos,
recursos humanos e supervisdo técnica e administrativa, para garantir a
qualidade do(s) servico(s) e o atendimento as especificagdes contidas no
Edital e em seus Anexos;

Seguir as instrucdes e observacdes efetuadas pelo Gestor da Contratagdo,
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2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.

bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas
expensas, no todo ou em parte, servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes;

Reportar formal e imediatamente ao Gestor da Contratacdo quaisquer
problemas, anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer
a execug¢do do objeto;

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos técnicos do Contratante, referentes a qualquer problema detectado ou
ao andamento de atividades previstas;

Detalhar e repassar, conforme orientagdo e interesse do Contratante, todo o
conhecimento técnico utilizado na execucao do objeto;

Indicar Preposto e cuidar para que esse mantenha permanente contato com o
Gestor da Contratacao e adote as providéncias requeridas, além de comandar,
coordenar e controlar a execucao do objeto, inclusive os seus profissionais;

Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela
qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execu¢do dos
trabalhos durante todo a Contratagdo, dentro dos prazos estipulados, sob
pena de ser considerada infracdo passivel de aplicacdo de penalidades
previstas, caso os prazos, indicadores e condi¢des ndo sejam cumpridas;

Garantir a execu¢do do objeto sem interrup¢do, mantendo equipe
dimensionada adequadamente para a regular execucdo, substituindo ou
contratando profissionais sem 6nus para o Contratante;

Responder integralmente por quaisquer perdas ou danos causados ao
Contratante ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus profissionais em razdo da execucdo do objeto,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeito;

Cumprir e garantir que seus profissionais estejam cientes, aderentes e
obedecam rigorosamente as normas e aos procedimentos estabelecidos na
Politica de Seguranca da Informacao do Contratante;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de que tomar conhecimento em razdo da
execu¢ao do objeto da Contratagdo, respeitando todos os critérios de sigilo,
seguranca e inviolabilidade, aplicaveis aos dados, informacgdes, regras de
negocio, documentos, entre outros;

Substituir por outro profissional de qualificacdo igual ou superior qualquer
um dos seus profissionais cuja qualificacdo, atuag¢do, permanéncia ou
comportamento decorrentes da execucdo do objeto forem julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do 6rgao ou ao
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2.2.18.

2.2.19.

2.2.20.

2.2.21.

2.2.22.

2.2.23.

2.2.24.

2.2.25.

interesse do servigo publico, sempre que exigido pelo Gestor da Contratagao;

Manter seus profissionais nas dependéncias do Contratante adequadamente
trajados e identificados com uso permanente de cracha, com foto ¢ nome
visivel;

Responsabilizar-se pela conservacdo dos ambientes onde desempenhe o
objeto desta contratacao;

Identificar qualquer equipamento de sua posse que venha a ser utilizado nas
dependéncias do Contratante, afixando placas de controle patrimonial, selos
de seguranca, entre outros pertinentes;

E vedada a subcontratagdo de outra empresa para a execugdo de servigos
objeto desta contratacao;

Apresentar no protocolo do Contratante as notas fiscais, contendo a
discriminacdo exata dos certificados e servigos contratados (prazos de
execu¢do, quantidades e valores contratados), junto com a relacdo de
incidentes;

Comprovar a origem dos certificados importados oferecidos e a quitacdo dos
tributos de importagdo a eles referentes, que deve ser apresentada no
momento da entrega do objeto.

A contratada devera apresentar relagdo contendo o endereco e horario de
funcionamento de seus postos de atendimento vinculados e habilitados a
emitir certificados digitais ICP-Brasil tipo A3.

Sao obrigagdes da contratada em relacdo a visita técnica para validagdo e
emissdo dos certificados digitais:

2.2.25.1. A empresa contratada devera comparecer as dependéncias do

Contratante com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio
das emissdes para realizar as configuracdes necessarias em seus
equipamentos;

2.2.25.2.  Sera responsabilidade da contratada a configuracdo inicial do token

2.2.26.

criptografico, mesmo que ndo seja ela a fornecedora desse
dispositivo, incluindo formatacdo e colhimento da senha de
administracao diante do emitente do certificado digital tipo A3;

Comprovar a quitagdo dos tributos de importagdo referentes aos produtos,
conforme disposto no Decreto n® 7.174/2010, art. 3°, inc. III, da seguinte
forma:

2.2.26.1.  Caso os produtos entregues sejam importados e a Contratada for a

importadora, a comprovacdo poderd ser feita por meio da
apresentacdo dos seguintes documentos, sob pena de rescisdo
contratual e multa:
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a) Comprovante de Importagao emitido no Siscomex quando a
Declaracao de Importagdo — DI, ¢ desembaragada;

b) Ultima versdo do extrato da Declaragdo de Importagio.

2.2.26.1.1.  Os certificados fornecidos devem estar descritos na DI de
forma a permitir a identificacdo precisa, constando marca,
modelo e, se possivel, n° de série.

2.2.26.2.  Caso o produto entregue ndo seja importado devera ser apresentada,
no momento da entrega, uma declaragdao da Contratada atestando essa
situacao.

2.2.26.2.1. A declaragdo deverd ser apresentada mesmo para as empresas
que participaram da licitagdo utilizando-se da preferéncia de
que trata o art. 3° da Lei 8.248/91.

2.2.26.3.  Caso o produto entregue seja importado, mas se a Contratada nao for
a titular da obrigacdo tributaria correspondente, a contratada devera
comprovar, no momento da entrega, a aquisi¢do do produto
importado pelo contratado ndo importador, junto ao seu fornecedor,
de modo a afastar sua responsabilidade pelos tributos de importagao,
considerando nao ser sujeito passivo tributario.

2.3. Especifica¢ao técnica do objeto

2.3.1. Item 1 - Certificados digital, padrao ICP Brasil, para Pessoa Fisica, tipo
A-3, cadeia AC-JUS

23.1.1. O certificado digital deve permitir a assinatura de documentos
eletronicos, e-mails, acesso a aplicagoes, login de rede, entre outras
destinacoes.

23.1.2. O certificado deve ser do tipo A3, gerado e armazenado em
dispositivo de midia criptografica do tipo token USB.

2.3.1.3. O certificado digital deve ter validade de no minimo 36 (trinta e seis)
meses contados a partir da data de emissdo.

2.3.1.4. O certificado digital deve ser aderente ao padrao ICP-Brasil. Este
requisito se dd em razdo da Resolucdo CNJ n° 185/2013, Art. 4°, § 3°
e com a redagao dada pela Resolugao CNJ n°® 281/2019 :
“Serdo admitidas assinaturas digitais de pessoa fisica e de
pessoa juridica, realizadas no sistema PJe ou a este destinadas,
com a utilizagdo de certificado digital Al e A3, na forma da
normatizacdo do ICP Brasil e nos termos desta Resolucdo.”
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2.3.1.5.

2.3.1.6.

2.3.1.7.

2.3.1.8.

Certificado digital deve pertencer a cadeia da Autoridade
Certificadora AC JUS. Este requisito se da em razdo da Resolugdo
CSJT n® 164/2016:

“Art. 2° O certificado digital sera utilizado pelo usudrio interno
da Justica do Trabalho na pratica de atos que exijam sua
identificag¢do funcional e pessoal em meio eletronico.

§ 1° O certificado digital a que se refere o caput devera ser o de
perfil “Institucional” pertencente a cadeia “Cert-JUS”, do tipo
A3 ou superior quanto aos requisitos de seguranga, salvo quanto
ao PJe, que podera ser do tipo Al. (Redagdo dada pela
Resolugdo n. 186/CSJT, de 24 de mar¢o de 2017)

A contratada devera disponibilizar ao orgdo contratante acesso
eletronico autenticado a consultas customizaveis, que possibilite ao
orgdo obter relacdo de certificados digitais solicitados, validados e
com emissdo autorizada, em um determinado periodo e/ou emitir e
comunicar ao O0rgdo, mensalmente, em forma digital, em planilha
compativel com Microsoft Excel, relagao dos certificados solicitados
e o estado da solicitagao (solicitado, validado, emitido ou cancelado).

As consultas ou a relagdo fornecida pela contratada devem conter no
minimo as seguintes informagdes: més do calendario a que se refere,
identificador do pedido, nome do titular do certificado, data de
solicitagdo, as respectivas situacoes dos certificados solicitados
(“pedido”, “validado”, “autorizado” ou ‘“cancelado”), o total de
certificados digitais efetivamente emitidos no més (a faturar).

Adicionalmente, dependendo do estado do pedido, deverd ser
informado o seguinte: data da validagdo, data da emissdao, motivo e
data do cancelamento e identificacdo da Autoridade de Registro (AR)
e demais procedimentos realizados pertinentes.

2.3.2.  Visita técnica para validacio e emissio de certificado digital

2.3.2.1.

2.3.2.2.

2.3.2.3.

2.3.2.4.

O servigo compreende a realizagdo de visita técnica com o objetivo
de realizar a validacdo e emissdo dos certificados digitais Tipo A3
para pessoa fisica.

As visitas para emissdo dos certificados digitais deverdo ser
realizadas na sede do Tribunal.

Deverao ser emitidos até 5 (cinco) certificados digitais por visita no
caso de emissdo de certificado para pessoa fisica na sede do Tribunal.

As validagOes serdo realizadas dentro do horario de funcionamento
do Tribunal.
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2.3.2.5.

2.3.2.6.

2.3.2.7.

O agendamento da Visita Técnica devera ser realizado pela
Coordenadoria de Provimento e Vacancia. Caso haja necessidade de
cancelamento ou reagendamento da visita a Coordenadoria de
Provimento e Vacancia devera informar a Contratada das alteragoes
com, no minimo, 02 (dois) dias uteis de antecedéncia da data
programada.

Na impossibilidade de comparecimento do Magistrado ou Servidor,
no periodo programado para emissdo dos certificados, sem
reagendamento, ou cancelamento prévio, o servico de visita local sera
considerado como prestado.

A contratada devera observar e atender as disposi¢des editadas por
este Tribunal, bem como aos Decretos Estaduais sobre o tema e a
resolucdo CNJ n° 322, além de outras editadas posteriormente, que
dispdem sobre o uso de equipamentos de protecdo contra a
disseminagdo do virus que causa a COVID-19, além da necessidade
de comprovacao do gesto vacinal (aplicacdo de pelo menos duas
doses da vacina contra a COVID-19), para trabalhos nas
dependéncias sob responsabilidade deste TRT 15* Regido.

2.3.3.  Outros requisitos

2.3.3.1.

Deverao ser observadas, no que couber, os seguintes critérios e as
praticas expostas no “Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do
Trabalho - 3* edi¢do” (criado pela Resolucdo n°® 310/2021 do
Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT), em especial as
seguintes:

2.3.3.1.1. Comprovar, antes da efetivagdo desta aquisicdo, sob pena de

cancelamento do ajuste:

2.33.1.1.1.  Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores

flagrados explorando trabalhadores em condigdes
analogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH n° 04/2016; e

2.3.3.1.1.2.  Nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes,

por infringir as leis de combate a discriminacao de raga
ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
em afronta ao previsto:

a) Nos artigos 1°, 3° (inciso 1V), 7° (inciso XXXIII) e
170 da Constitui¢ao Federal de 1988;

b) Nos artigo 149, 203 e 207 do Codigo Penal
Brasileiro;

11



ji JUSTICADOTRABALH0.  TERMO DE REFERENCIA

TRT da 15 Regiao (Campinas) - ;
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD

¢) No Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de
Palermo);

d) Nas Convengdes da OIT n°® 29 e n°® 105;

e) No Capitulo IV do Titulo III (Da Protecio do
Trabalho do Menor) do Decreto-Lei n® 5.452/1943
(CLT);

f) Nos arts. 60 a 69 da Lei n° 8.069/1990 (ECA), que
trata do Direito a Profissionalizacdo e a Protecdo no
Trabalho;

g) No Decreto n° 6.481/2008, o qual trata da proibicao
das piores formas de trabalho infantil e agdo imediata
para sua eliminacao.

2.3.3.2.  Deverao ser observadas, no que couber, os seguintes critérios e as
praticas expostas na “LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS”,
em especial as seguintes:

CLAUSULA DEZENOVE: DA LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS - Para os fins dispostos na LGPD — Lei n° 13.709/2018, a
CONTRATADA DECLARA que concorda com as agdes de
Privacidade e Protecdo de Dados do TRT previstas nesta clausula,
comprometendo-se a manter politica de conformidade junto ao seu
quadro de empregados e/ou prepostos, notadamente em relacdo
aqueles que terdo acesso a dados pessoais gerais € dados pessoais
sensiveis de terceiros, sob a custddia do TRT, em razdo do
desempenho das atribuicoes a serem executadas por forca deste
Instrumento. A CONTRATADA também fica ciente de que a perda e
o vazamento de referidos dados podem trazer graves implica¢des ao
TRT, bem como consequéncias administrativas, civis e criminais ao

responsavel pela infringéncia.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a manter a
confidencialidade com relagdo a toda documentacdo ¢ toda a
informacao obtida através do TRT ou de qualquer pessoa fisica ou
juridica vinculada de alguma forma ao TRT, concordando em:
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a)

b)

Nao divulgar a qualquer pessoa, que ndo esteja
expressamente autorizada pelo TRT, o contetido de qualquer

informacao;

Nao permitir a qualquer pessoa o manuseio de qualquer
documentacao fisica ou eletronica que componha ou tenha
resultado de atividades do TRT, sem a devida autorizagao;

Nao explorar, em beneficio proprio ou de terceiros,
informacodes ¢ documentos adquiridos através da participacao
em atividades do TRT.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA se declara ainda ciente de

que:

a)

b)

d)

Salvo estipulagdo ou manifestacdo em sentido contrario,
qualquer informag¢do prestada sera considerada pela
CONTRATADA como Informagdo Confidencial do TRT,
incluindo qualquer informacdo do fornecedor sob custodia
do TRT, bem como qualquer informacao do proprio TRT.

Qualquer divulgacgdo, oral ou eletronica, que acompanhe a
informacao escrita, também serd considerada Informacao
Confidencial. Se a informagdo for divulgada oral ou
eletronicamente sem documentac¢do escrita acompanhando,
também serd considerada Informacdo Confidencial, salvo
manifestacdo expressa em contrario do TRT quando da
divulgagao.

O TRT se reserva o direito de monitorar e auditar quaisquer
atividades que envolvam estas informacdes.

As obrigagoes de confidencialidade estabelecidas nesta
cldusula se estendem por TEMPO INDETERMINADO,
independentemente da quebra de vinculo com o TRT ou do
fim da vigéncia deste instrumento e, ainda, apenas serdo
alteradas mediante autorizacdo mutua, por escrito, assinada

por ambas as partes.

24. Observacoes gerais a respeito do objeto
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24.1.

24.2.

2.43.

2.4.4.

24.5.

Os ntimeros relacionados na coluna “Quantidade a ser registrada” da Tabela
1, item 1.6, correspondem aos totais de unidades dos itens a serem ofertados,
de forma a atender as necessidades levantadas e a padronizagao técnica, sob
pena de desclassificacdo.

Os seguintes documentos servirdo como condi¢do para aceite da proposta
referente ao Grupo 1:

2.4.2.1. Atestado de Capacidade Técnica: Documento (s) expedido (s) por

pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
Licitante executou servico de emissdo de certificados digitais e
visitas para validacdo documental para um total de no minimo
700 (setecentos) certificados, sendo permitido o somatério de
atestados;

2.4.2.2.  Serapermitido o somatdrio de atestados.

O preco final devera incluir todas as despesas referentes ao frete, as
embalagens, aos tributos e aos demais encargos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das obrigagdes decorrentes da contratagao.

A proposta devera especificar, quando cabiveis: marca, modelo, data de
fabrica¢do, data de validade, fabricante, custos unitarios e totais e, se
possivel, outras referéncias que bem identifiquem o objeto cotado.

Com o objetivo de reduzir as custas de deslocamento de magistrados e
servidores, bem como reduzir interrupgdes nas rotinas de trabalho, a empresa
contratada para emissdo dos certificados digitais devera possuir postos para
atendimento presencial nas seguintes cidades do interior de Sdo Paulo:
Americana, Araraquara, Aracatuba, Assis, Bauru, Campinas, Caraguatatuba,
Catanduva, Cruzeiro, Franca, Jaboticabal, Jacarei, Jales, Jau, Jundiai,
Lencgo6is Paulista, Limeira, Lins, Marilia, Piracicaba, Presidente Prudente,
Ribeirdo Preto, Sao Carlos, Sao José do Rio Preto, Sao José dos Campos,
Sertdozinho, Sorocaba, Tatui, Taubaté, Votuporanga.

2.5. Prazos de execucao

2.5.1.

2.5.2.

A contratada para fornecimento de certificados digitais e visitas técnicas,
devera apresentar a relacao de postos de atendimento nos municipios listados
acima, contendo endereco e telefone de contato com o respectivo posto com,
no maximo, 7 (sete) dias uteis apds a assinatura da Ata de Registro de
Precos. Na contagem dos prazos previstos neste documento, excluir-se-a o
dia de inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias uteis e de expediente no Tribunal Regional do Trabalho da
15* Regiao.

Na contagem dos prazos previstos neste documento, excluir-se-a o dia de
inicio e incluir-se-a o dia do vencimento. SO se iniciam e vencem oS prazos
em dias uteis e de expediente no Tribunal Regional do Trabalho da 15*
Regido.
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2.6.

2.5.3. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados
tempestivamente e indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da
justificativa ficara a critério do Contratante.

2.5.4. Havendo pedido de prorrogacdo do prazo de entrega, este somente sera
concedido nas hipdteses previstas no Art. 57, §1°, da Lei n°® 8.666/93, em
carater excepcional e sem efeito suspensivo, e devera ser encaminhado por
escrito, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do seu vencimento,
anexando-se documento comprobatorio do alegado pela Contratada.

2.5.5. Eventual pedido de prorroga¢do devera ser encaminhado ao Gestor da
Contratagdo ou servidor indicado pela Contratante.

2.5.6. Em casos excepcionais, autorizados pelo Contratante, o documento
comprobatodrio do alegado poderd acompanhar a entrega do produto.

Recebimento do objeto

2.6.1.  Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n.° 8.666/93, o objeto desta
contratagao sera aceito:

2.6.1.1.  Provisoriamente, mediante recibo, imediatamente depois de efetuada
a entrega do objeto, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade;

2.6.1.2.  Definitivamente, mediante Termo de Recebimento Definitivo, em até
10 (dez) dias uteis.

2.6.2. Por ocasido da entrega do objeto serd requerido o fornecimento da
documentacao de suporte técnico € manutencdo em garantia, contendo as
informacdes necessarias para abertura dos chamados por telefone e por
correio eletronico (cédigos de acesso, nimeros de telefone, enderecos de
correio eletronico, codigos de identificagdo do cliente, etc.).

2.6.3.  Apos o recebimento provisorio, os servidores responsaveis da Contratante
avaliardo as caracteristicas do objeto, identificando eventuais problemas.
Estando em conformidade, sera efetuado o Recebimento Definitivo.

2.6.4. Se, apds o aceite provisorio, constatar-se que o objeto foi entregue em
desacordo com esta contratagdo ou com a proposta, com incorrecao, ou
incompleto, serdo interrompidos os prazos de recebimento € suspenso o
pagamento, ap6s a notificagdo por escrito a Contratada e até que seja sanada
a situacao.

2.6.5. Os objetos entregues em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia, no Instrumento Convocatério, na contratagdo ou com defeito
serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera
obrigada a substitui-los dentro do prazo contratual, sob pena de se considerar
atraso na entrega.

2.6.6. A Contratada ficard obrigada a trocar, a suas expensas, 0 material que vier a
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2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

ser recusado.

A Contratada devera substituir em seu sistema informatizado, o material
recusado pelo material correto. O Tribunal Regional do Trabalho da 15%
Regido ndo se responsabilizard por qualquer dano ou prejuizo que venha a
ocorrer apds esse prazo.

Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantird a qualidade de cada
unidade do produto fornecido pelo prazo estabelecido nas especificacdes,
obrigando-se a reparar aquela que apresentar defeito no prazo estabelecido
pelo Contratante.

O aceite provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servi¢o, nem a ¢tico-profissional pela perfeita
execu¢do da contratacdo, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este
instrumento.

A Contratada ficard obrigada a fornecer nova licenca de certificado digital, a
suas expensas, no caso de certificados que tenham sido invalidados por culpa
exclusiva da contratada ou de seus prepostos.

2.7. Pagamento

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

PAGAMENTO DOS FORNECIMENTOS E SERVICOS - CADASTRO
OBRIGATORIO

O Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), por meio da
resolugdo n° 245/2019, instituiu o Sistema Integrado de Gestdo
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO). A finalidade
do SIGEO ¢ o processamento de informagdes relacionadas ao
planejamento, a execugdo e ao acompanhamento or¢amentdrio e financeiro
da Justica do Trabalho. Assim, o envio das notas fiscais e certidoes devera
ocorrer pelo sistema SIGEO e, com isso, os prestadores de servico e
fornecedores do TRT-15 deverdo realizar o cadastro obrigatério no
sistema, inserindo os documentos solicitados no sistema.

ATENCAO: Reforcamos a informagio de que o pagamento somente
ocorrera apds o devido preenchimento do cadastro no sistema SIGEO ¢ a
inser¢cao dos documentos solicitados, por parte da empresa contratada.

O pagamento sera efetuado, em moeda corrente nacional, mediante deposito
na conta bancaria indicada pela Contratada, em até 10 (dez) dias uteis apds o
recebimento definitivo do objeto e condicionado a apresentacdo das notas
fiscais/faturas, devidamente, atestadas pela fiscalizacao.

As notas fiscais e os documentos exigidos no edital e na contratacdo, para
fins de liquidacdo e pagamento das despesas, deverdo ser entregues,
exclusivamente, em até 5 (cinco) dias uteis apoés o faturamento dos
certificados emitidos em determinado més..

Serdo retidos na fonte os tributos elencados nas disposi¢des determinadas
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pelos orgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

2.8. Garantia

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

A Contratada prestara garantia do objeto, responsabilizando-se pela
qualidade e funcionamento dos certificados emitidos, e deverd seguir as
instrucdes e observagdes efetuadas pelo gestor da contratacdo ou servidor
indicado pela Contratante, bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, materiais e servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes;

A contratada devera prover garantia de corre¢do e atualizagdo por falhas
técnicas e mudancas originadas de diretrizes oriundas da ICP — Brasil, pelo
periodo minimo de 3 (trés) anos para o certificado de pessoa fisica do tipo
A3 (lote 01), contados a partir da data de emissdo do certificado;

Caso a atualizacdo exija novo certificado, a empresa contratada devera
efetuar a nova emissao , no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de
notifica¢cdo, sem Onus adicional para o contratante;

2.9. Fiscalizacdo e acompanhamento

2.9.1.

2.9.2.

O fornecimento serda acompanhado e fiscalizado pelo(a) Coordenador de
Provimento e Vacancia deste TRT, designado(a) gestor(a) da ata de registro
de precos;

A fiscalizagdo de que trata este item:

2.9.2.1. Sera exercida no interesse da Administracao;

29.2.2. Nao exclui nem reduz a responsabilidade do FORNECEDOR

2.9.3.

pelos danos causados ao TRT, ou a terceiros, resultantes de ag¢ao
ou omissao, culposa ou dolosa, de quaisquer de seus empregados
ou prepostos;

Quaisquer exigéncias de fiscalizagdo, inerentes ao objeto da Ata de Registro
de Precos, deverdo ser prontamente atendidas pelo FORNECEDOR, sem
qualquer 6nus para este E. Tribunal;

2.10. Sancoes

2.10.1.

Fundamentado no artigo 49 do Decreto n.® 10.024/2019, ficara impedido de
licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado no Sicaf, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante
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que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
2.10.1.1.  Nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
2.10.1.2.  Nao entregar a documentacao exigida no edital;
2.10.1.3.  Apresentar documentacao falsa;
2.10.1.4.  Causar o atraso na execucao do objeto;
2.10.1.5. Nao mantiver a proposta;
2.10.1.6.  Falhar na execug¢ao do contrato;
2.10.1.7.  Fraudar a execu¢ao do contrato;
2.10.1.8.  Comportar-se de modo inidoneo;
2.10.1.9.  Declarar informagdes falsas; e
2.10.1.10.  Cometer fraude fiscal.

2.10.1.11.  As sangdes descritas no caput também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em pregdo para registro de precos que,
convocados, nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa
ou com justificativa recusada pela administragao publica.

2.10.1.12.  As sancdes serao registradas e publicadas no Sicaf.

2.10.2. Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002 e, subsidiariamente, nos
artigos 86 e 87 da Lei 8.666/1993, a Contratada ficard sujeita as sangdes
previstas neste Termo de Referéncia no caso de descumprimento das
obrigagdes pactuadas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, e
assegurada a prévia e ampla defesa. As penalidades a seguir poderdao ser
aplicadas cumulativamente:

2.10.2.1.  Adverténcia;
2.10.2.2.  Multa de:

2.10.2.2.1.  0,5% (cinco décimos por cento) por dia util, calculado sobre o
valor da Nota de Empenho, no caso de atraso injustificado na
emissdo dos certificados, até o limite de 5% (cinco por cento);

2.10.2.2.1.1. No caso de atraso injustificado na emissdo dos
certificados por prazo superior a 10 (dez) dias uteis, com
a aceitacdo do objeto pela Administragdo, podera ser
aplicada multa adicional de 10% (dez por cento) sobre o
valor da Nota de Empenho.

2.10.2.2.2. 2% (dois por cento) por dia util, calculado sobre o valor do
item, no caso de atraso injustificado de atendimento da
garantia, limitado a 20% (vinte por cento);

2.10.2.2.3. A contratada terd o prazo de 24 horas para responder aos
questionamentos referentes a atendimentos ja iniciados aos
usudrios do Contratante ou a arquivos de dados que sejam
solicitados pelo Contratante, contados a partir do envio de
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2.10.2.2.4.

2.10.2.2.5.

2.10.2.2.6.

2.10.2.2.7.

2.10.2.2.8.

2.10.2.2.9.

e-mail institucional ou documento oficial. O atraso injustificado
da resposta podera ser punido com multa de de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor de cada certificacao
contratada, a cada periodo de 24 horas que exceder o prazo
estabelecido para a resposta da contratada, até o limite de 10%
(dez por cento).

No caso de indisponibilidade técnica no sistema informatizado
de gerenciamento e concessdo de licengas, mantido pela
Contratada, a mesma terd o prazo de 24 horas para resolucdo da
falha e disponibilizagdo do sistema, contados a partir do envio
de e-mail institucional ou documento oficial. O atraso
injustificado na resolu¢do da indisponibilidade técnica sistema
informatizado de gerenciamento e concessao de licencas podera
ser punido com multa de de 0,5% (cinco décimos por cento) do
valor total adjudicado para o Grupo 2 - certificados digitais e
visitas técnicas - a cada periodo de 24 horas que exceder o
prazo estabelecido para a resposta da contratada, até o limite de
10% (dez por cento).

No caso de atraso no cumprimento do prazo de assinatura da
ata de registro de precos ou da retirada da nota de empenho,
sera aplicada multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia
sobre o valor total adjudicado, até o limite de 15% (quinze por
cento).

As multas eventualmente aplicadas, seja por inexecugdo, seja
por cancelamento do ajuste por culpa do FORNECEDOR,
serdo pagas por meio de cheque nominal ao TRT.

Na auséncia do pagamento das multas, o TRT poderéa descontar
o respectivo valor dos eventuais créditos do FORNECEDOR.
Inexistindo crédito em favor do FORNECEDOR, os valores
deverdo ser por ele recolhidos no prazo de até 30 (trinta) dias
apos o recebimento da notificagdo por “Aviso de Recebimento
— AR”, sob pena de inscri¢do do débito na Divida Ativa da
Unido, observados os procedimentos legais.

A aplicacdo das multas estabelecidas no item, nos termos do
artigo 86 da Lei n° 8.666/93, nao impede que o TRT rescinda
unilateralmente o ajuste e/ou aplique as demais sangdes
previstas no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente,
no que couber, as sanc¢des assinaladas nos artigos 87 e 88 da Lei
n.° 8.666/1993.

Na aplicacdo de quaisquer sangdes previstas na legislagao,
serdo garantidos ao FORNECEDOR o contraditorio e a prévia
defesa.

2.10.2.3.  Suspensao temporaria de participar de licitacdes e impedimento de
licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
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prejuizo das multas previstas e das demais cominacdes legais.

2.10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

2.10.3.

Administragao Publica.

A Contratada devera justificar fundamentada, prévia e formalmente qualquer
ocorréncia que a leve a descumprir os deveres estabelecidos neste Termo. A
aceitagao da justificativa ficara a critério do Contratante.

2.10.3.1. As multas porventura aplicadas serdo cobradas diretamente da

2.10.4.

2.10.5.

2.10.6.

2.10.7.

Contratada, amigével ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas
cumulativamente as demais sangdes previstas nesta clausula.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicagao
serd precedida da concessdao da oportunidade de ampla defesa para o
adjudicatario, na forma da lei.

Os prazos de adimplemento das obrigag¢des contratadas admitem prorrogagao
nos casos e condigdes especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93, em
carater excepcional, sem efeito suspensivo, devendo a solicitacdo ser
encaminhada por escrito, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do seu
vencimento, anexando-se documento comprobatorio do alegado pela
Contratada.

Eventual pedido de prorrogagdo devera ser encaminhado ao Gestor da
Contratagao ou servidor indicado pela Contratante.

Serdo  considerados injustificados os atrasos nao comunicados
tempestivamente ou indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da
justificativa ficara a critério do Contratante.

2.11. Prazo de Vigéncia da Contratacio

2.11.1.

Prazo de vigéncia da contratagdo: "de 12 meses, a partir da emissdo de cada
NE (Nota de Empenho), sem prejuizo da garantia para o objeto."

2.12. Demais disposicoes

2.12.1.

2.12.2.

E de responsabilidade da Contratada o conhecimento das caracteristicas do
material relacionado no objeto desta licitagdo.

O TRT 15 nd3o aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para terceiros, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros.
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Campinas, DIA de MES de 2022.

Integrante
Demandante

Libia Alves Soares
Matricula: 000000

Integrante

Técnico
Marcio Henrique Zuchini

Matricula: 000000

Integrante

Administrativo
Christiano Carneiro Ferreira

Matricula: 000000

Equipe de Planejamento e Apoio a Contratagao
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