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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - BENS

Atencao: todos os itens sdo de preenchimento obrigatério

Data: 18 de fevereiro de 2022

Numero do PROAD aberto 20100/2021

Area Demandante: Secgao de Copa

Area Requisitante: Secao de Copa

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

- Integrante Demandante: Silvia Regina de Paula Rosa

- Integrante Técnico: Silvia Regina de Paula Rosa

- Integrante Administrativo: Titular: |Christiano Carneiro Ferreira |Suplente Douglas Suetsugo Mitsuse

Contratagédo urgente?

Ata vence nos proximos 4 meses

Aquisicéo para servigo especifico e urgente

Houve resciséo do contrato

0000

Outra justificativa:

Contratagdo néo é urgente

Data prevista para entrega:

| agosto/2022

Catalogo (CATMAT/CATSER) (Para prrenchimento deste item, os integrantes

administrativos irdo auxiliar)

catalogo/search

https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/siasanet-

Conforme consignado na descri¢do detalhada do objeto

1.1 Descrigao resumida do Objeto:

1. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)

Aquisicao de itens de género de higiene (de uso continuo).

1.2 Descrigao Detalhada do Objeto:

Ou utilizar a tabela:

Grupo/ Item Descrigéao

Qtdade Unidade

Marca / Modelo de
referéncia

CATMAT

11 Alcool Gel 500g.

144 frasco com 500g

420799

1/2 para higienizagéo de lougas e
equipamentos.

Alcool liquido 92,8°INPM (96°GL),

78 frasco com 1000ml

269941

Agua sanitaria, frasco com
2/3 1000ml, com boa vedagéo e
tampa roscavel.

336 frasco com 1.000ml

310507

Detergente, composigéo:
tensoativos aniénicos,
coadjuvante, preservantes,
componente ativo linear
24 alquibenzeno de sédio, aplicagao:
remocéao de gorduras de lougas,
talheres e panelas, aroma neutro,
caracteristicas adicionais: contém
tensoativo biodegradavel. Frasco
com 500ml.

2000 frasco com 500ml

463157

Esponja de ago, pacote com 8
2/5 H
unidades.

232 pacote com 8 unidades

296307

SILVIA
REGINA
DE PAULA
ROSA
DOUGLAS
SUETSUG
o
MITSUSE
CHRISTIA
NO

CARNEIRO
FERREIRA



2/6

Esponja de limpeza dupla face,
sendo uma em fibra sintética
abrasiva (geralmente verde) e
outra em espuma macia
(geralmente amarela), fabricada
com solvente a base d'agua.

1260

embalagem com uma unidade

253478

217

Pano de limpeza de composigao
de fibras 100% de viscose, latex
sintético, corante e agente
bacteriostatico, medidas 60x33cm
(variag&o aceitavel nas medidas
de até 20%).

252

unidade

357462

2/8

Sabé&o em barra, unidades com
200g.

336

unidade

30414

2/9

Saponaceo liquido, composicéo:
detergente, aplicagdo: limpeza
pisos, paredes e lougas,
caracteristicas adicionais:
biodegradavel. Frascocom300ml.

252

frasco com 300ml

456396

2/10

Solugéo de limpeza multiuso,
composi¢do basica: sulfonato de
sodio, tensoativo néo iénico,
alcalina, aspecto fisico liquido,
caracteristicas adicionais:
biodegradavel. Frasco com 500ml

336

frasco com 500ml

293351

11

Conjunto acendedor + isqueiro

portatil para fogao industrial a gas.

60

conjunto compativel entre si

435656

12

Desengraxante/Desincrostante
alcalino, principio ativo hidroxido
de sédio, para remogao de
gordura carbonizada, composi¢do
tensoativo. Bombona de 1k ou de
5k, admitindos-se variagéo para
mais até 5,65 por unidade de
bombona.

60

litro (bombona de 1lt; 5It)

317239

13

Filtro de papel, com medidas de
15,5x24x9cm (alt x larg x base),
compativel com o tamanho 103
disponivel no mercado,
embalagem com 30 unidades,
admitindo-se variagdo de medidas
de até 10% para mais.

512

pacote com 30 unidades

68446

1.2.1. Informar para quais itens é exigida marca/modelo especifico obrigatorio (Se sim, a indicagcdo de marca deve ser respaldada de justificativa robusta, como
manutencgao de padrao ja existente, compatibilidade, garantia de equipamentos, etc)

2. ANALISE de VIABILIDADE

2.1 Analise e comparacao entre solugdes/contratagoes identificadas:

Aquisicdo dos materiais listados, para viabilizar o prosseguimento dos servigos prestados pela Se¢do de Copa e evitar o desabastecimento do estoque.

Justificativa (caso haja apenas uma solugéo no

mercado)

N3o se vislumbra outra solugdo sendo a aquisi¢do dos materiais.

Pode ser utilizada a planilha abaixo para especificar as solucoes identificadas:

Solugao

Solugao 1

Solugao 2

Solugéo 3

Descrigao

Vantagens

Desvantagens

Atende (Sim/Nao)




2.2 Escolha e justificativa da contratacao (necessidade/motivacao da contratacao)

Solugdo escolhida |A aquisi¢do dos materiais listados.

Justificativa N&o se vislumbra outra solugdo sendo a aquisicdo dos materiais.
Valor estimado O valor estimado para a aquisi¢ao é de R$30.899,88.
Outros

https://trt15.jus.br/sites/portal/files/roles/institucional/gestao-
estrategica/PLANO%20ESTRAT%C3%89GICO%
2.2.1 Alinhamento Estratégico 20INSTITUCIONAL .pdf Selecione abaixo:

Propiciar meios para melhoria da qualidade de vida no trabalho.

2.2.2 Beneficios esperados (resultados a serem alcangados)

Adequagao das instalagdes fisicas

Preservacéo das instalagdes

Manutengédo da seguranga dos usuarios

Condecoragao de autoridades em eventos promovidos por este Tribunal

80000

Outro beneficio: Melhoria da qualidade de vida no ambiente de trabalho.

2.2.3 Relagao entre demanda prevista e quantidade de servigo a ser contratado

Com o retorno do trabalho presencial, ainda que ndo na sua integralidade, as atividades das copas estédo sendo retomadas na proporgéo de 80%, sendo necessaria a aquisigdo dos
itens para recompor o estoque. Considerando que as duas contratagdes anteriores dos materiais de limpeza n&o lograram éxito, ha necessidade de que essa recomposigad seja
efetuada de imediato, sem necessidade de Registro de Prego, uma vez que os itens deverao ser fornecidos todos de uma s6 vez, apés o término do procedimento de aquisigéo. As
quantidades foram mantidas, de acordo com o consumo que ja vem se demonstrando no momento atual, com a previsdo de que essas quantidades sejam suficientes para um
periodo minimo de 10 meses, até que nova contratagédo seja definida para o préximo exercicio.

2.2.4 Necessidade de adequacdo do ambiente do Tribunal para viabilizar execugéo do servigco

O Alteragao de layout
[:l Instalacéo elétrica

O Instalagéo légica

|:| Instalagéo de diviséria
|:| Outra adequagéo:

2.2.5. Ha algum impacto ambiental na contratagao deste servigo

Nao ha impacto ambiental previsto.

3. SUSTENTAGAO do CONTRATO

3.1 Selecione as opgdes abaixo para analise quanto a existéncia ou nao de contrato:

O Entrega imediata e integral ACIMA de 30 dias
D Obrigagéo futura, como, por exemplo, assisténcia técnica (EXCETO garantia do servigo ou fornecimento) ou por ser praxe
de mercado a existéncia de contrato.
Caso nenhum dos itens seja selecionado, CONTRATO DISPENSAVEL e NAO é r ario preenchi to deste item 3

Nos termo do artigo 62, § 4° da Lei 8.666/1993 é DISPENSAVEL o termo de contrato independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigacoes futuras.

3.1.1 Caso nenhum dos itens seja selecionado, NAO ha a exigéncia de contrato. Porém, caso, mesmo assim, o Demandante queira a confecgéo de contrato, justificar
abaixo:

3.2. Agbes de transicao contratual e de encerramento contratual N&o se aplica

E necessario sobreposigédo contratual? Nao se aplica

3.2.1. Entrega de versoes finais dos produtos alvos da contratagao e/ou Transferéncia final de conhecimentos da

execucgao e a manutengao da contratacdo Nao se aplica
3.2.2. Devolugao de recursos materiais Nao se aplica
3.2.3. Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado e se podera ser prorrogado. Nao se aplica

4. ESTRATEGIA para a CONTRATAGAO

4.1 Natureza do objeto Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

4.2 Parcelamento do objeto com demonstragao da viabilidade ou nédo da divisdo em grupos (agrupamento de itens em grupos)

|:| Adjudicagao por item, para maior competitividade e economicidade

Reduzir o risco de desercdo em razao de baixo valor ou
Grupos com varios itens Justificativa: | de auséncia de impacto na restritividade da disputa.

|:| Grupo unico, tendo em vista a padronizagdo Justificativa:

D Grupo unico para que nao afete o resultado ou a
qualidade final do produto ou servico Justificativa:

|:| Outro: Justificativa:

4.3 Classificagido do bem comum ou nio: E possivel especificar o servigo/objeto usando parametros usuais de mercado?




Sim

Bem comum, tendo em vista que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
Justificativa: por meio de especificagdes usuais de mercado

4.4 Modalidade e o tipo de licitagdo com a indicacao e a justificativa para as escolhas
Pregéo eletronico

4.4.1 Forma de julgamento:
Menor prego

4.4.2 Forma de adjudicagao (com a indicagao e justificativa da forma escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens
ou por grupo de itens)

Por grupo. Critério de selegdo em que a proposta mais vantajosa para a Administragéo Publica é a de menor prego

4.4.3. Especificagao da legislacao a ser utilizada nesta contratagao, conforme artigo 191 da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes).

Conforme Despacho da Secretaria da Administragado nos autos do PROAD n° 603/2021, serdo utilizadas as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de
2002 até o decurso de 2 (dois) anos da publicagéo oficial da Nova Lei de Licitagdes, Lei n® 14.133/2021.

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193, a Administragéo podera optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso, e a
opgéo escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de contratagéo direta, vedada a aplicagédo combinada desta Lei com as citadas no referido inciso.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput deste artigo, se a Administragéo optar por licitar de acordo com as leis citadas no inciso Il do caput do art. 193 desta Lei, o contrato respectivo sera regido pelas regras nelas previstas
durante toda a sua vigéncia.

4.5 Classificagao orgamentaria com indicagdo da fonte de recurso
A ser oportunamente preenchida pela Secretaria de Orgamento e Financgas.

4.6 Equipe de Gestédo da Contratagdo com indicagao dos integrantes

Gestor do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Nao se aplica
Fiscal Técnico do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Administrativo Nao se aplica

5. PREVISAO DE CUSTOS OU PREGOS REFERENCIAIS

O valor estimado para a aquisi¢éo é de R$30.899,88.

6. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)

E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?

Nao

6.1 Fundamentagao para a opgéo por SRP:

Né&o se aplica

6.2 Historico de consumo:

Nao se aplica

6.3 Estimativa de consumo:

Nao se aplica

6.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Nao se aplica

6.5 Estimativa de periodicidade de aquisicao:

Nao se aplica

6.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

Nao se aplica

6.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?

Néo se aplica

6.8. Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isoladamente ? Se sim, justifique

Nao se aplica

7. SUSTENTABILIDADE

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:




Grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessario
mais de um critério, Objeto/ltem Critério Descrigdo (NOVO GUIA - é necessario copiar e colar aqui)
colocar mais de
uma linha para o
grupo)
Adaquirir produtos biodegradaveis, priorizando a aquisicdo daqueles menos agressivos ao meio ambiente e, preferencialmente,
concentrados e/ou fornecidos em refil.
Os produtos usados na limpeza e conservagdo de ambientes, também denominados saneantes, tais como alcool, 4gua
sanitaria, detergentes, ceras, sabdes em barra e em po,
saponaceos, desinfetantes, inseticidas, para que sejam aceitos, por ocasido das andlises das propostas, deverao vir
acompanhados dos seguintes documentos:
a)Registro ou Isengéo de Registro ou Notificagdo dos Medicamentos na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
Anvisa/Ministério da Saude vigente.
b)Serao aceitos Registros publicados no Diario Oficial da Unido ou obtidos pelo enderego eletronico da Anvisa (www.anvisa.
gov.br), dentro do prazo de validade.
Os produtos saneantes deverao ter as seguintes informagdes no rétulo: nome do fabricante, CNPJ, nome e CRQ do quimico
responsavel, nimero do registro na Anvisa, niumero do Servigo de Atendimento ao Consumidor (SAC) e pais de origem da
industria.
Recomenda-se exigir a Ficha de Informagédo de Seguranga de Produto Quimico (FISPQ), de acordo com a NBR 14725-4/2012.
Os rétulos dos produtos saneantes, em especial daqueles classificados como perigosos, devem estar em conformidade com a
referida norma.
Quando da aquisigédo dos seguintes produtos, observar o que segue:
eProdutos utilizados sob a forma aerossol, solventes e esterilizantes: nao devem conter substancias agressivas a camada de
ozonio na atmosfera;
eEsponjas: dar preferéncia aquelas fabricadas com solvente a base d'agua;
eSabzo em barra e detergentes em po: priorizar a aquisicdo de produtos & base de coco ou isentos de fosforo e, quando
inexistentes no mercado, deve-se exigir comprovagéo de que o teor respeita os limites maximos de concentragdo: Limite
1.1.2.1.Produtos méximo de P205 por formulagéo (%) - 10,99. Limite maximo de P por formulagéo (%) - 4,80. Média ponderada
1e2;itens 11 e 12 1a7;9a12 Saneantes maxima de P por GFI (%) - 3,16. Média ponderada maxima de STPP por GFI (%) - 12,5
Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica
Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado, justificar:

Atentar para critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho — 32 edigao do CSJT:

Guia de Contratagdes Sustentaveis 32 edicdo

8. ARQUIVOS

Ha arquivos como fotos projetos, croquis que podem ou devem ser disponibilizados aos interessados?
N&o

No caso de arquivos como croquis, plantas, desenhos deve-se indicar, no caso de incongruéncias entre os arquivos disponibilizados e a descrigao contida no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, qual deve prevalecer:

Nao se aplica

9. VISTORIA / VISITA TECNICA

Ha previsao de vistorialvisita técnica?

Nao se aplica

Se sim. Justificar: - .
N&o se aplica

OBS: Fundamentagao legal: de acordo com jurisprudéncia do TCU a vistoria ao local somente deve ser exigida quando for imprescindivel o que deve ser justificado e demonstrado pela Administragdo no processo de licitagéo
(Acordédo 234/2015-Plenario)

9.1 Contato para agendamento (nome, telefone/ramal, horario):

N&o se aplica

10. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (conforme Acérdado TCU 891/2018-Plenario)

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagéo técnica néo é apenas uma faculdade, mas um dever da Administragdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada estara
apta a fornecer os bens ou servigos pactuados). Lembrando que é irregular a exigéncia de atestado de capacidade técnica com quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo de bens e servigos que se pretende contratar,
exceto se houver justificativa técnica plausivel.

Apresentagdo de um ou mais Atestado(s) de capacidade técnica, em nome da licitante, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente identificada, com a discriminagéo e as

respectivas quantidades, que comprove(m) ter executado, satisfatoriamente, fornecimento com
caracteristicas semelhantes ao objeto desta contratagéo, quais sejam: quantitativo minimo de 40% de
Operacional: um dos itens de cada Grupo ou ltem, conforme o caso.
D Registro da empresa no respectivo conselho
profissional:

Profissional - documentos que comprovam a
experiéncia do profissional registrado perante o

O respectivo Conselho Profissional como responsavel
técnico da empresa, como CAT (Certidao de Acervo
Técnico).
Ha necessidade de comprovagao de profissional

D especifico? No caso de haver normativo do respectivo

Conselho especifico para a execugdo do servigo.
Como médico do trabalho para laudo de insalubridade.

11. HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?




Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagdo compulséria
INMETRO, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU, ANTT etc):

Nao se aplica
12. AMOSTRA
Consideragbes Gerais:
1. Analisar a razoabilidade do pedido de amostra, se ndo pode ser substituido por folders, material técnico-ilustrativo, etc, considerando que TODO pedido de amostra encarece o objeto.
2. Da mesma forma, caso seja imprescindivel a solicitagdo de amostra, requisitar apenas quantitativo minimo suficiente para analise.
3. Considerar que objetos de alto valor, de grandes dimensdes ou peso, dificimente sdo disponibilizadas amostras para envio.
4. Fazer constar se a amostra enviada podera ser destruida para sua devida andlise e, caso seja imprescindivel, justificar.

12.1 Havera solicitacdo de amostra ANTES ou DEPOIS da homologagao do certame, para empresa arrematante?
N&o. Porém observar o sétimo subitem deste item.

Se sim, discriminar tramite (quantidade, prazo, critério analise, etc) para
apresentagao:

12.2 No caso de exigéncia de amostra, sugira qual prazo viavel para licitante confeccionar/encaminhar amostra:

12.3 No caso de solicitagdo de amostra, é necessario definir OBJETIVAMENTE os critérios de analise para aceitacédo, além das especificagées (exemplo pasta para
congresso: analisar ziper sem travamentos, material sem rebarba, costuras retilineas)

12.4 Caso o objeto tenha grandes proporgoes, podera ser encaminhada um exemplar menor do objeto? (por exemplo no caso de placa de diviséria com 2m pode ser
encaminhada amostra de 30cm x 30cm)

Se sim, qual o tamanho minimo?

12.5 Caso a amostra seja aprovada, a unidade podera ser descontada do quantitativo a ser adquirido?

12.6 E prevista marca de referéncia?

Se sim, a amostra sera dispensada caso seja proposta a marca de
referéncia?

12.7 documentacao especifica, sera exigida documentagao especifica como material técnico ilustrativo, manual, laudo, certificagao como ABNT, etc (indicar qual
documento)?

Somente para o item 9 (nove), solicita-se o envio de material ilustrativo com as caracteristicas basicas, incluindo a férmula com o principio ativo Hidréxido de Sédio, a fim de se
evitar a aquisicdo de produto a base de Nonil Fenol Etoxilado que n&o é indicado para higienizagdo de equipamentos de inox.

13. PRAZOS
13.1 Prazo de entrega O prazo de entrega devera ser de 20 dias, apos a emisséo da nota de empenho.
13.2. Garantia néo se aplica
Ou utilizar a tabela
Grupo / Item Descrigao sucinta do item Prazo de garantia Especificagoes da garantia

Os produtos efetivamente entregues deverao apresentar prazo de validade restante de no minimo 12 (doze) meses, a
13.3 Prazo de Validade contar do recebimento definitivo.

13.4 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagées contratuais)

Nao se aplica

14. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA DOS BENS

Endereco: Sede Administrativa, Rua Ferreira Penteado, n® 871, Centro, Campinas, Sdo Paulo, CEP 13.015-927.
. De segunda a sexta-feira, em dias de expediente normal no Tribunal.
Dias da semana:
Outro:
Horario: Das 8h as 17h.

Secdo de Copa (19) 3236-2100, Ramais 2090 ou 2070.
Silvia Regina de Paula Rosa (19) 98188-9351 (srosa@trt15.jus.br).
Marcos Luis Félix (marcosluisfelix@gmail.com)

No caso de necessidade de agendamento prévio,
indicar nomes e telefones e/ou ramais dos contatos:

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigagdes a serem explicitadas devem ser em_relacdo ao objeto da contratacdo, como, por exemplo:

- A empresa devera agendar, com minimo de 24 horas, a data de entrega do objeto

- Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, este TRT podera retirar “X” amostras do objeto contratado para envio a laboratério acreditado para verificagdo quanto ao atendimento as especificagdes, como ABNT,
qualidade po de café, etc sendo que as despesas deverdo ser arcadas pelo fornecedor.




Especificacdes:

15.1. Obrigag6es da Contratante (TRT)

Dar plena e fiel execugdo ao Instrumento contratual;

Efetuar, no prazo estabelecido, o pagamento dos produtos efetivamente fornecidos e definitivamente recebidos;

Formalizar os pedidos de requisigédo dentro do prazo contratual e zelar para que o recebimento, pagamento e demais clausulas contratuais sejam obedecidas, sem impedimento
algum que possa atrasar ou trazer prejuizo aContratada;

Permitir o acesso dos empregados do Fornecedor, devidamente identificados, nas suas dependéncias, para entrega dos produtos, nos horarios estabelecidos.

15.2. Obrigagées da Contratada

Dar plena e fiel execugédo a contratagdo, obrigando-se a:

a) arcar com toda despesa de envio ou retirada de produtos;

b) nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto desta licitagéo, ressalvadas as hipéteses de transformagédo empresarial previstas no
art.78, incisoVI, da Lei n.°8.666/1993, salvos e previamente autorizado por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

c) observar as recomendagdes pertinentes, constantes do “Guia Pratico para Incluséo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratagdes da Justica do Trabalho”, instituido pelo
CSJT-Conselho Superior da Justica do Trabalho (Resolugédo n°103, de 25/05/2012), em especial as seguintes:

1.comprovar, antes da efetivagao desta contratagdo e manter essas condi¢des, que poderao ser verificadas pelo Tribunal, sob pena de cancelamento do ajuste:

a.1 ndo possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas a de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego,
por meio da Portaria Interministerial MTE/SDH n°2, de 12 de maio de 2011;e

a.2 ndo ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagéo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n°5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das
Convengoes da OIT n° 29 e 105;

d) atender prontamente ao pedido de fornecimento da Se¢édo de Copa dentro do prazo previsto em edital, atendidas as exigéncias ali contidas;

e) manter as condigdes de habilitagao exigidas na licitagéo, devendo comunicar ao TRT a superveniéncia de fato impeditivo da manutengéo dessas condigdes;

f) observar os dispositivos contidos no Decreto Estadual n.64.959/2020, bem como na Resolugdo CNJ n. 322/2020, a respeito do uso geral e obrigatorio de equipamentos de
protegdo contra a disseminagéo do Covid-19, bem como da comprovagao do gesto vacinal, quando funcionarios da contratada necessitarem adentrar no Tribunal para efetuar
eventuais entregas de bens.

16. MODELO DE EXECUGAO E DE GESTAO DO CONTRATO

16.1 Indicagdo dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: " .
Né&o se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): X
Nao se aplica

16.2 Definicdo de etapas de entrega, com cronograma

O prazo de entrega devera ser de 20 dias, apés a emissao da nota de empenho.

16.3 Indicacao dos instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento

Os itens deverdo ser fornecidos todos de uma s6 vez, em sua totalidade, apds o término do procedimento de contratagdo, mediante requisicdo da Segéo de Copa inserida no Proad.

16.4 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

Nao se aplica.

16.5 Forma de comunicagao e acompanhamento da execugéo do contrato entre érgédo e contratada

Tipo Forma Periodicidade Emissor
|:| Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagdes da descrigdo
|:| E-mail Quando necessario
[:l Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigdo
O Reunido Presencial Quando necessario
|:| Reunido Videoconferénicia Quando necessario
|:| Outra Ligagao telefénica

16.6 Forma de recebimento provisorio e definitivo

O Recebimento Provisoério se dara por meio de Certidao da Secéo de Copa.

16.7 Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugéo Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias apds o recebimento definitivo do objeto, conforme
dispde o artigo 73 da Lei 8.666/1993.

16.8 Sangoes

Ficam estabelecidas as seguintes multas sobre o valor dos produtos entregues em atraso, contadas a partir do primeiro dia Util posterior ao Ultimo dia do prazo definido neste Termo
de Referéncia, as quais serao descontadas na fatura por ocasido do pagamento:

- até o sétimo dia de atraso, multa unica de 1% (um por cento);

- a partir do oitavo dia de atraso, multa diaria de 0,2% (dois décimos por cento), limitado a 10% do valor da Nota de Empenho.

As multas eventualmente aplicadas, seja por inexecugao, seja por cancelamento do ajuste por culpa do FORNECEDOR, serdo pagas por meio de cheque nominal ao TRT.

-na auséncia do pagamento das multas, o TRT podera descontar o respectivo valor dos eventuais créditos do FORNECEDOR. Inexistindo crédito em favor do FORNECEDOR, os
valores deveréo ser por ele recolhidos no prazo de até 30 (trinta) dias apos o recebimento da notificagdo por “Aviso de Recebimento — AR”, sob pena de inscrigdo do débito na Divida
Ativa da Unido, observados os procedimentos legais.

A aplicagdo das multas estabelecidas neste item, nos termos do artigo 86 da Lei n® 8.666/93, ndo impede que o TRT cancele unilateralmente o ajuste e/ou aplique as demais
sangdes previstas no artigo 7° da Lei n°10.520/2002 e subsidiariamente, no que couber, as sangdes assinaladas nos artigos 87 e 88 da Lei n.°8.666/1993.
Na aplicagdo de quaisquer sangdes previstas na legislagdo, serdo garantidos ao FORNECEDOR o contraditério e a prévia defesa.

Se o FORNECEDOR nao efetuar a entrega dos produtos em até 10 (dez) dias apds o prazo previsto, podera ensejar, por sua culpa, o cancelamento do ajustado.
O cancelamento do ajustado por culpa do FORNECEDOR por inexecugdo do ajustado ou pela ndo entrega dos produtos, implicara pagamento de multa de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total adjudicado ou do produto ndo entregue.




16.9 Forma de apresentacao da proposta (montar planilha/tabela que especifica de que forma o objeto deve ser precificado pelo mercado)

tabela abaixo

item descrigao qtde unidade valor unitario valor total
17. ANALISE de RISCOS

Risco 1 Impugnagéo durante o processo de licitagdo

Probabilidade Média Impacto Alto

Dano Atrasos na contratagdo

Acao Preventiva Responsavel

Definigao criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis no mercado e as necessidades do Tribunal, evitando-

se direcionamentos a marca/fabricante/solugéo vedados por lei. Gestor

Acéo de Contigéncia Responsavel

Alteragdo do edital se pertinente e/ou caso haja contrato, renovagao excepcional deste.

Gestor e Coord. Licitagdes e Contratos.

Risco 2 Falta de orgamento para concluir a contratagdo

Probabilidade Média Impacto Alto
Dano Indisponibilidade do servigo

Acao Preventiva Responsavel

Previsdo no Plano de Contratagdes Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Verificagdo de outra dotagdo que possa ser deslocado o valor para esta contratagéo. Gestor

Risco 3 Licitagdo fracassada ou deserta

Probabilidade Média Impacto Alto
Dano Inviabilizar a contratagéo

Acao Preventiva Responsavel

Definigao criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis no mercado e as necessidades do Tribunal, evitando-

se direcionamentos a marca/fabricante/solugéo vedados por lei. Consulta aos fornecedores qualificados para adequagéo

das caracteristicas técnicas de forma a ampliar a concorréncia. Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Reedi¢éo de nova licitagéo Gestor

Risco 4 Atraso na licitagdo

Probabilidade Baixa Impacto Alto
Dano Indisponibilidade do servigo

Acao Preventiva Responsavel

Inicio do DOD com antecedéncia

Equipe de planejamento da contratagdo

Acéo de Contigéncia Responsavel
Renovacéo excepcional do contrato em vigéncia Gestor
19. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Contratagao é viavel?

Sim

O Nao
Data: 18 de fevereiro de 2022
Integrante Demandante: Silvia Regina de Paula Rosa
Integrante Técnico: Silvia Regina de Paula Rosa
Integrante Administrativo: Titular: Christiano Carneiro Ferreira Suplente Douglas Suetsugo Mitsuse

ANEXO

TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO - Parte 1

1. Objeto da Contratagao

1.1 Descrigcao resumida do Objeto:

Aquisicao de itens de género de higiene (de uso continuo).

2. Fundamentacao da contratacao

2.1 Motivacao

Escolha e justificativa da contratagao (necessidade/motivagao da contratagao)

Solugao escolhida |A aquisicdo dos materiais listados.

Justificativa Na&o se vislumbra outra solugdo senéo a aquisigdo dos materiais.

Valor estimado O valor estimado para a aquisi¢do é de R$30.899,88.

Outros




2.2 Beneficios esperados (resultados a serem alcangados, objetivos)

Adequacao das instalagoes fisicas

Preservacéo das instalagoes

Manutengdo da seguranga dos usuarios

Condecoragéo de autoridades em eventos promovidos por este Tribunal

8OO0O0

Outro beneficio: Melhoria da qualidade de vida no ambiente de trabalho.
2.3 Alinhamento Estratégico | (http://portal.trt15.jus.br/plano-2015-2020)

Propiciar meios para melhoria da qualidade de vida no trabalho.

2.4 Referéncia aos Estudos Preliminares

20100/2021

2.5 Relacdo entre demanda prevista e quantidade de servigo a ser contratado

Com o retorno do trabalho presencial, ainda que ndo na sua integralidade, as atividades das copas esté@o sendo retomadas na propor¢édo de 80%, sendo necessaria a aquisicdo dos
itens para recompor o estoque. Considerando que as duas contratagdes anteriores dos materiais de limpeza ndo lograram éxito, ha necessidade de que essa recomposicad seja
efetuada de imediato, sem necessidade de Registro de Prego, uma vez que os itens deverao ser fornecidos todos de uma s6 vez, apés o término do procedimento de aquisigédo. As
quantidades foram mantidas, de acordo com o consumo que ja vem se demonstrando no momento atual, com a previsdo de que essas quantidades sejam suficientes para um
periodo minimo de 10 meses, até que nova contratagdo seja definida para o proximo exercicio.

2.6 Natureza do objeto

Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

2.7 Parcelamento do objeto com demonstracgao da viabilidade ou nédo da divisdo em grupos (agrupamento de itens em grupos)

D Adjudicagao por item, para maior competitividade e economicidade

Grupo com varios itens Justificativa:

|:| Grupo unico, tendo em vista a padronizagéo Justificativa:

D Grupo Unico para que nao afete oAresuItado oua o
qualidade final do produto ou servigo Justificativa:

|:| Outro: Justificativa:

2.8 Impacto ambiental

Nao ha impacto ambiental previsto.

3. Gestao do Contrato

3.1 Indicagdo dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: Nao se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): NZo se aplica

TERMO DE REFERENCIA - VERSAO MERCADO

Catalogo (CATMAT/CATSER)

Conforme consignado na descrigdo detalhada do objeto

1. Objeto da Contratagao

1.1 Descrigao resumida do Objeto:

Aquisigao de itens de género de higiene (de uso continuo).

1.2 Descrigdo Detalhada do Objeto:

Ou utilizar a tabela:

Marca / Modelo de
Grupol/ Item Descricao Qtdade Unidade referéncia CATMAT

7 Alcool Gel 500g. 144 frasco com 500g 420799

Alcool liquido 92,8°INPM (96°GL),
para higienizagao de lougas e
1/2 equipamentos. 78 frasco com 1000ml 269941

Agua sanitaria, frasco com
1000ml, com boa vedagédo e
2/3 tampa roscavel. 336 frasco com 1.000ml 310507




Detergente, composigado:
tensoativos aniénicos,
coadjuvante, preservantes,
componente ativo linear
alquibenzeno de sodio, aplicagéo:
remocéao de gorduras de lougas,
talheres e panelas, aroma neutro,
caracteristicas adicionais: contém
tensoativo biodegradavel. Frasco

2/4 com 500ml. 2000 frasco com 500ml 463157
Esponja de aco, pacote com 8
2/5 unidades. 232 pacote com 8 unidades 296307

Esponja de limpeza dupla face,
sendo uma em fibra sintética
abrasiva (geralmente verde) e
outra em espuma macia
(geralmente amarela), fabricada
2/6 com solvente a base d'agua. 1260 embalagem com uma unidade 253478

Pano de limpeza de composigédo
de fibras 100% de viscose, latex
sintético, corante e agente
bacteriostatico, medidas 60x33cm
(variagdo aceitavel nas medidas

2/7 de até 20%). 252 unidade 357462
Sab&o em barra, unidades com
2/8 200g. 336 unidade 30414

Saponaceo liquido, composicéo:
detergente, aplicagdo: limpeza
pisos, paredes e lougas,
caracteristicas adicionais:

2/9 biodegradavel. Frascocom300ml. [252 frasco com 300ml 456396

Solugéo de limpeza multiuso,
composi¢éo basica: sulfonato de
sodio, tensoativo néo iénico,
alcalina, aspecto fisico liquido,
caracteristicas adicionais:

2/10 biodegradavel. Frasco com 500ml |336 frasco com 500ml 293351
Conjunto acendedor + isqueiro
11 portatil para fogéo industrial a gas. |60 conjunto compativel entre si 435656

Desengraxante/Desincrostante
alcalino, principio ativo hidréxido
de sédio, para remogéo de
gordura carbonizada, composigéo
tensoativo. Bombona de 1k ou de
5k, admitindos-se variagéo para
mais até 5,65 por unidade de

12 bombona. 60 litro (bombona de 1lt; 5lt) 317239

Filtro de papel, com medidas de
15,5x24x9cm (alt x larg x base),
compativel com o tamanho 103
disponivel no mercado,
embalagem com 30 unidades,
admitindo-se variagdo de medidas
13 de até 10% para mais. 512 pacote com 30 unidades 68446

1.2.1. Informar para quais itens é exigida marca/modelo especifico obrigatdrio (Se sim, a indicagdo de marca deve ser respaldada de justificativa robusta, como
manutencgao de padrao ja existente, compatibilidade, garantia de equipamentos, etc)

2. Forma e critério de selecao

2.1.1 Forma de julgamento:




Menor preco

2.1.2 Forma de adjudicacéo (com a indicacao e justificativa da forma escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens
ou por grupo de itens)

Por grupo. Critério de selecdo em que a proposta mais vantajosa para a Administragcdo Publica é a de menor prego

2.1.3. Especificacao da legislacao a ser utilizada nesta contratagdo, conforme artigo 191 da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes).

Conforme Despacho da Secretaria da Administragao nos autos do PROAD n° 603/2021, serdo utilizadas as Leis n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de
2002 até o decurso de 2 (dois) anos da publicagéo oficial da Nova Lei de Licitagdes, Lei n® 14.133/2021.

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193, a Administracdo podera optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo
com as leis citadas no referido inciso, e a opgéo escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de contratagao direta, vedada a aplicagdo
combinada desta Lei com as citadas no referido inciso.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput deste artigo, se a Administragao optar por licitar de acordo com as leis citadas no inciso Il do caput do art. 193 desta Lei, o contrato respectivo
sera regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia.

2.2 E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?
Nao

2.2.1 Fundamentagao para a opgéao por SRP:

Nao se aplica

2.2.2 Histérico de consumo:

Nao se aplica

2.2.3 Estimativa de consumo:

Nao se aplica

2.2.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Nao se aplica

2.2.5 Estimativa de periodicidade de aquisicao:

Nao se aplica

2.2.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

N&o se aplica

2.2.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?

Néo se aplica

2.2.8 Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isoladamente ? Se sim, justifique

Nao se aplica

3. Requisitos Técnico-Legais da Contratacao

3.1. SUSTENTABILIDADE:

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

Grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessari
mais de um critério, Objeto/ltem Critério Descrigdo (NOVO GUIA - é necessario copiar e colar aqui)
colocar mais de
uma linha para o
grupo)

Adaquirir produtos biodegradaveis, priorizando a aquisicdo daqueles menos agressivos ao meio ambiente e, preferencialmente,
concentrados e/ou fornecidos em refil.

Os produtos usados na limpeza e conservagdo de ambientes, também denominados saneantes, tais como alcool, agua
sanitaria, detergentes, ceras, sabdes em barra e em po,

saponaceos, desinfetantes, inseticidas, para que sejam aceitos, por ocasido das analises das propostas, deverao vir
acompanhados dos seguintes documentos:

a)Registro ou Isengdo de Registro ou Notificagdo dos Medicamentos na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
Anvisa/Ministério da Saude vigente.

b)Serao aceitos Registros publicados no Diario Oficial da Unido ou obtidos pelo enderego eletronico da Anvisa (www.anvisa.
gov.br), dentro do prazo de validade.

Os produtos saneantes deverao ter as seguintes informagdes no rétulo: nome do fabricante, CNPJ, nome e CRQ do quimico
responsavel, nimero do registro na Anvisa, nimero do Servigo de Atendimento ao Consumidor (SAC) e pais de origem da
industria.

Recomenda-se exigir a Ficha de Informagéao de Seguranga de Produto Quimico (FISPQ), de acordo com a NBR 14725-4/2012.
Os rétulos dos produtos saneantes, em especial daqueles classificados como perigosos, devem estar em conformidade com a
referida norma.

Quando da aquisigéo dos seguintes produtos, observar o que segue:

eProdutos utilizados sob a forma aerossol, solventes e esterilizantes: ndo devem conter substancias agressivas a camada de
oz6nio na atmosfera;

eEsponjas: dar preferéncia aquelas fabricadas com solvente a base d’agua;

eSabao em barra e detergentes em po: priorizar a aquisigdo de produtos & base de coco ou isentos de fosforo e, quando
inexistentes no mercado, deve-se exigir comprovagéo de que o teor respeita os limites maximos de concentragao: Limite
1.1.2.1.Produtos maximo de P205 por formulagéo (%) - 10,99. Limite maximo de P por formulagdo (%) - 4,80. Média ponderada

1e2;itens 11 e 12 1a7;9a12 Saneantes maxima de P por GFI (%) - 3,16. Média ponderada maxima de STPP por GFl (%) - 12,5




Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica

Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado,
justificar:

Atentar para critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho — 32 edigdo do CSJT:

Guia de Contratacdes Sustentaveis 32 edicdo

3.2. ARQUIVOS

Ha arquivos como fotos projetos, croquis que podem ou devem ser disponibilizados aos interessados?
Nao

No caso de arquivos como croquis, plantas, desenhos deve-se indicar, no caso de incongruéncias entre os arquivos disponibilizados e a descri¢gao contida no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, qual deve prevalecer:

N&o se aplica

3.3. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (conforme Acérdédo TCU 891/2018-Plenario)

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagéo técnica ndo é apenas uma faculdade, mas um dever da Administragéo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada estara
apta a fornecer os bens ou servigos pactuados). Lembrando que ¢ irregular a exigéncia de atestado de capacidade técnica com quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo de bens e servigos que se pretende contratar,
exceto se houver justificativa técnica plausivel.

Apresentagdo de um ou mais Atestado(s) de capacidade técnica, em nome da licitante, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente identificada, com a discriminagéo e as

respectivas quantidades, que comprove(m) ter executado, satisfatoriamente, fornecimento com
caracteristicas semelhantes ao objeto desta contratagéo, quais sejam: quantitativo minimo de 40% de
Operacional: um dos itens de cada Grupo ou ltem, conforme o caso.
D Registro da empresa no respectivo conselho
profissional:

Profissional - documentos que comprovam a
experiéncia do profissional registrado perante o

E] respectivo Conselho Profissional como responsavel
técnico da empresa, como CAT (Certidao de Acervo
Técnico).

Ha necessidade de comprovacgao de profissional
especifico? No caso de haver normativo do

(| respectivo Conselho especifico para a execugédo do
servigo. Como médico do trabalho para laudo de
insalubridade.

3.4 HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

Nao

Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagdo compulséria

INMETRO, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU, ANTT etc): N&o se aplica

4. Vistoria

Ha previsao de vistorialvisita técnica?

Nao se aplica

Se sim. Justificar: Na&o se aplica

OBS: Fundamentagao legal: de acordo com jurisprudéncia do TCU a vistoria ao local somente deve ser exigida quando for imprescindivel o que deve ser justificado e demonstrado pela Administragdo no processo de licitagdo
(Acordéo 234/2015-Plenario)

4.1 Contato para agendamento (nome, telefone/ramal, horario):

Nao se aplica

5. Amostra
Consideragoes Gerais:
1. Analisar a razoabilidade do pedido de amostra, se ndo pode ser substituido por folders, material técnico-ilustrativo, etc, considerando que TODO pedido de amostra encarece o objeto.
2. Da mesma forma, caso seja imprescindivel a solicitagdo de amostra, requisitar apenas quantitativo minimo suficiente para analise.
3. Considerar que objetos de alto valor, de grandes dimensdes ou peso, dificimente sdo disponibilizadas amostras para envio.
4. Fazer constar se a amostra enviada podera ser destruida para sua devida andlise e, caso seja imprescindivel, justificar.

5.1 Havera solicitagdo de amostra ANTES ou DEPOIS da homologacéao do certame, para empresa arrematante?
N&o. Porém observar o sétimo subitem deste item.

Se sim, discriminar tramite (quantidade, prazo, critério analise, etc) para
apresentagao:

5.2 No caso de exigéncia de amostra, sugira qual prazo viavel para licitante confeccionar/encaminhar amostra:

5.3 No caso de solicitagdo de amostra, é necessario definir OBJETIVAMENTE os critérios de analise para itagado, além das especificagées (exemplo pasta para
congresso: analisar ziper sem travamentos, material sem rebarba, costuras retilineas)

5.4 Caso o objeto tenha grandes proporcoes, podera ser encaminhada um exemplar menor do objeto? (por exemplo no caso de placa de diviséria com 2m pode ser
encaminhada amostra de 30cm x 30cm)

Se sim, qual o tamanho minimo?

5.5 Caso a amostra seja aprovada, a unidade podera ser descontada do quantitativo a ser adquirido?

5.6 E prevista marca de referéncia?




Se sim, a amostra sera dispensada caso seja proposta a marca de
referéncia?

5.7 documentacao especifica, sera exigida documentacao especifica como material técnico ilustrativo, manual, laudo, certificagdo como ABNT, etc (indicar qual
documento)?

Somente para o item 9 (nove), solicita-se o envio de material ilustrativo com as caracteristicas basicas, incluindo a férmula com o principio ativo Hidroxido de Sédio, a fim de se evitar
a aquisi¢do de produto a base de Nonil Fenol Etoxilado que n&o ¢ indicado para higienizagdo de equipamentos de inox.

6. Prazo
6.1 Prazo de entrega O prazo de entrega devera ser de 20 dias, ap6s a emisséo da nota de empenho.
6.2. Garantia néo se aplica
Ou utilizar a tabela
Grupo / Item Descricao sucinta do item Prazo de garantia Especificagoes da garantia

Os produtos efetivamente entregues deverdo apresentar prazo de validade restante de no minimo 12 (doze) meses, a
6.3 Prazo de Validade contar do recebimento definitivo.

6.4 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigacdes contratuais)

Nao se aplica

7. Local e Horario da entrega dos bens

Endereco: Sede Administrativa, Rua Ferreira Penteado, n® 871, Centro, Campinas, Séo Paulo, CEP 13.015-927.

i De segunda a sexta-feira, em dias de expediente normal no Tribunal.
Dias da semana:

Outro: |

Horario: Das 8h as 17h.

Secéo de Copa (19) 3236-2100, Ramais 2090 ou 2070.
Silvia Regina de Paula Rosa (19) 98188-9351 (srosa@trt15.jus.br).
Marcos Luis Félix (marcosluisfelix@gmail.com)

No caso de necessidade de agendamento prévio,
indicar nomes e telefones e/ou ramais dos contatos:

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigagoes a serem explicitadas devem ser em_relagdo ao objeto da contratagdo, como, por exemplo:

- A empresa devera agendar, com minimo de 24 horas, a data de entrega do objeto

- Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, este TRT podera retirar “X” amostras do objeto contratado para envio a laboratério acreditado para verificagdo quanto ao atendimento as especificagdes, como ABNT,
qualidade p6 de café, etc sendo que as despesas deverao ser arcadas pelo fornecedor.

Especificacgdes:

8.1. Obrigagoes da Contratante (TRT)

Dar plena e fiel execugdo ao Instrumento contratual;

Efetuar, no prazo estabelecido, o pagamento dos produtos efetivamente fornecidos e definitivamente recebidos;

Formalizar os pedidos de requisi¢do dentro do prazo contratual e zelar para que o recebimento, pagamento e demais clausulas contratuais sejam obedecidas, sem impedimento
algum que possa atrasar ou trazer prejuizo aContratada;

Permitir o acesso dos empregados do Fornecedor, devidamente identificados, nas suas dependéncias, para entrega dos produtos, nos horarios estabelecidos.

8.2. Obrigagées da Contratada

Dar plena e fiel execugéo a contratagéo, obrigando-se a:

a) arcar com toda despesa de envio ou retirada de produtos;

b) nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto desta licitagéo, ressalvadas as hipéteses de transformagéo empresarial previstas no
art.78, incisoVI, da Lei n.°8.666/1993, salvos e previamente autorizado por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

c) observar as recomendacdes pertinentes, constantes do “Guia Pratico para Incluséo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratacdes da Justica do Trabalho”, instituido pelo
CSJT-Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho (Resolugédo n°103, de 25/05/2012), em especial as seguintes:

1.comprovar, antes da efetivagao desta contratagdo e manter essas condi¢des, que poderao ser verificadas pelo Tribunal, sob pena de cancelamento do ajuste:

a.1 ndo possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes analogas a de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego,
por meio da Portaria Interministerial MTE/SDH n°2, de 12 de maio de 2011;e

a.2 nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacédo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n°5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das
Convengdes da OIT n°s 29 e 105;

d) atender prontamente ao pedido de fornecimento da Sec¢édo de Copa dentro do prazo previsto em edital, atendidas as exigéncias ali contidas;

e) manter as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao TRT a superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas condigdes;

f) observar os dispositivos contidos no Decreto Estadual n.64.959/2020, bem como na Resolugdo CNJ n. 322/2020, a respeito do uso geral e obrigatério de equipamentos de
protegéao contra a disseminagéo do Covid-19, bem como da comprovagao do gesto vacinal, quando funcionarios da contratada necessitarem adentrar no Tribunal para efetuar
eventuais entregas de bens.

9. Modelo de Execucéo e de gestao do Contrato

9.1 Definigao de etapas de entrega, com cronograma




O prazo de entrega devera ser de 20 dias, ap6s a emissdo da nota de empenho.

9.2 Indicagdo dos instrumentos formais de solicitagao de fornecimento

Os itens deverao ser fornecidos todos de uma s6 vez, em sua totalidade, apés o término do procedimento de contratagdo, mediante requisicdo da Secédo de Copa inserida no Proad.

9.3 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

Nao se aplica.

9.4 Forma de comunicagio e acompanhamento da execugao do contrato entre 6rgao e contratada

Tipo Forma Periodicidade Emissor
D Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagdes da descrigdo
E] E-mail Quando necessario
D Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigado
E] Reunido Presencial Quando necessario
O Reunido Videoconferénicia Quando necessario
D Outra Ligagdo telefénica

9.5 Forma de recebimento provisoério e definitivo

O Recebimento Provisoério se dara por meio de Certiddo da Segéo de Copa.

9.6 Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugé@o Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias ap6s o recebimento definitivo do objeto, conforme
dispde o artigo 73 da Lei 8.666/1993.

9.7 Sangoes

Ficam estabelecidas as seguintes multas sobre o valor dos produtos entregues em atraso, contadas a partir do primeiro dia util posterior ao Ultimo dia do prazo definido neste Termo
de Referéncia, as quais serdo descontadas na fatura por ocasiéo do pagamento:

- até o sétimo dia de atraso, multa Unica de 1% (um por cento);

- a partir do oitavo dia de atraso, multa diaria de 0,2% (dois décimos por cento), limitado a 10% do valor da Nota de Empenho.

As multas eventualmente aplicadas, seja por inexecugao, seja por cancelamento do ajuste por culpa do FORNECEDOR, seréo pagas por meio de cheque nominal ao TRT.

-na auséncia do pagamento das multas, o TRT poderé descontar o respectivo valor dos eventuais créditos do FORNECEDOR. Inexistindo crédito em favor do FORNECEDOR, os
valores deverdo ser por ele recolhidos no prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento da notificagéo por “Aviso de Recebimento — AR”, sob pena de inscrigdo do débito na Divida
Ativa da Unido, observados os procedimentos legais.

A aplicagdo das multas estabelecidas neste item, nos termos do artigo 86 da Lei n° 8.666/93, ndo impede que o TRT cancele unilateralmente o ajuste e/ou aplique as demais
sangdes previstas no artigo 7° da Lei n°10.520/2002 e subsidiariamente, no que couber, as san¢des assinaladas nos artigos 87 e 88 da Lei n.°8.666/1993.
Na aplicagéo de quaisquer sangdes previstas na legislagéo, serdo garantidos ao FORNECEDOR o contraditério e a prévia defesa.

Se o FORNECEDOR nao efetuar a entrega dos produtos em até 10 (dez) dias apds o prazo previsto, podera ensejar, por sua culpa, o cancelamento do ajustado.
O cancelamento do ajustado por culpa do FORNECEDOR por inexecugdo do ajustado ou pela ndo entrega dos produtos, implicara pagamento de multa de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total adjudicado ou do produto ndo entregue.

10. Forma de Apresentacao de Proposta

tabela abaixo

item descrigdo qtde unidade valor unitario valor total

TERMO DE REFERENCIA - VERSAO CONTRATOS

Data: 18 de fevereiro de 2022
Numero do PROAD aberto 20100/2021

Area Demandante: Secéo de Copa

Area Requisitante: Secéo de Copa

Ata vence nos proximos 4 meses

Aquisi¢éo para servigo especifico e urgente

Contratagao urgente? .
Houve resciséo do contrato

0000

Outra justificativa:

Contratagdo nao é urgente

Catalogo (CATMAT/CATSER)

Conforme consignado na descri¢do detalhada do objeto

1. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)

E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?
Nao

1.1 Fundamentagao para a opgao por SRP:




Nao se aplica

1.2 Histérico de consumo:

Nao se aplica

1.3 Estimativa de consumo:

Nao se aplica

1.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Nao se aplica

1.5 Estimativa de periodicidade de aquisigao:

Nao se aplica

1.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

Nao se aplica

1.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?

Nao se aplica

1.8 Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isoladamente ? Se sim, justifique

Nao se aplica

2. HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

Nao

Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagdo compulséria
INMETRO, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU, ANTT etc):

Nao se aplica

3. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)
OBS: caso a descrigédo for muito longa ou com tabelas, deve ser feita por meio de ANEXO que devera ser mencionado no item 1.2 (Conforme Anexo X)

1.1 Descrigao resumida do Objeto:
Aquisicéo de itens de género de higiene (de uso continuo).

1.2 Descrigao Detalhada do Objeto:

Ou utilizar a tabela:

Marca / Modelo de
Grupo/ Item Descrigao Qtdade Unidade referéncia CATMAT

171 Alcool Gel 500g. 144 frasco com 500g 420799

Alcool liquido 92,8°INPM (96°GL),
para higienizagéo de loucas e
1/2 equipamentos. 78 frasco com 1000ml 269941

Agua sanitaria, frasco com
1000ml, com boa vedagédo e
2/3 tampa roscavel. 336 frasco com 1.000ml 310507

Detergente, composigao:
tensoativos aniénicos,
coadjuvante, preservantes,
componente ativo linear
alquibenzeno de sédio, aplicagao:
remocéao de gorduras de lougas,
talheres e panelas, aroma neutro,
caracteristicas adicionais: contém
tensoativo biodegradavel. Frasco

2/4 com 500ml. 2000 frasco com 500ml 463157
Esponja de ago, pacote com 8
2/5 unidades. 232 pacote com 8 unidades 296307

Esponja de limpeza dupla face,
sendo uma em fibra sintética
abrasiva (geralmente verde) e
outra em espuma macia
(geralmente amarela), fabricada
2/6 com solvente a base d'agua. 1260 embalagem com uma unidade 253478

Pano de limpeza de composicédo
de fibras 100% de viscose, latex
sintético, corante e agente
bacteriostatico, medidas 60x33cm
(variacao aceitavel nas medidas

2/7 de até 20%). 252 unidade 357462
Sabdo em barra, unidades com
2/8 200g. 336 unidade 30414

Saponaceo liquido, composigéo:
detergente, aplicagéo: limpeza
pisos, paredes e lougas,
caracteristicas adicionais:

2/9 biodegradavel. Frascocom300ml. |252 frasco com 300ml 456396




Solugédo de limpeza multiuso,
composi¢do basica: sulfonato de
sddio, tensoativo ndo iénico,
alcalina, aspecto fisico liquido,
caracteristicas adicionais:

2/10 biodegradavel. Frasco com 500ml |336 frasco com 500ml 293351
Conjunto acendedor + isqueiro
11 portatil para fogao industrial a gas. (60 conjunto compativel entre si 435656

Desengraxante/Desincrostante
alcalino, principio ativo hidréxido
de sédio, para remogéo de
gordura carbonizada, composi¢éo
tensoativo. Bombona de 1k ou de
5k, admitindos-se variagéo para
mais até 5,65 por unidade de

12 bombona. 60 litro (bombona de 1lt; 5lt) 317239

Filtro de papel, com medidas de
15,5x24x9cm (alt x larg x base),
compativel com o tamanho 103
disponivel no mercado,
embalagem com 30 unidades,
admitindo-se variacdo de medidas
13 de até 10% para mais. 512 pacote com 30 unidades 68446

1.2.1. Informar para quais itens é exigida marca/modelo especifico obrigatorio (Se sim, a indicagdo de marca deve ser respaldada de justificativa robusta, como
manutencgao de padrao ja existente, compatibilidade, garantia de equipamentos, etc)

4. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA DOS BENS

Endereco: Sede Administrativa, Rua Ferreira Penteado, n® 871, Centro, Campinas, Sdo Paulo, CEP 13.015-927.
De segunda a sexta-feira, em dias de expediente normal no Tribunal.

Dias da semana: Outro:

Horario: Das 8h as 17h.
Secéo de Copa (19) 3236-2100, Ramais 2090 ou 2070.

No caso de necessidade de agendamento prévio, Silvia Regina de Paula Rosa (19) 98188-9351 (srosa@trt15.jus.br).

indicar nomes e telefones e/ou ramais dos contatos: |Marcos Luis Félix (marcosluisfelix@gmail.com)

5. MODELO DE EXECUGAO E DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 Indicagdo dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: Na&o se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Nao se aplica

5.2 Definicao de etapas de entrega, com cronograma

O prazo de entrega devera ser de 20 dias, apés a emissao da nota de empenho.

5.3 Indicagao dos instrumentos formais de solicitagao de fornecimento

Os itens deveréo ser fornecidos todos de uma s6 vez, em sua totalidade, apds o término do procedimento de contratagdo, mediante requisicédo da Secgéo de Copa inserida no Proad.

5.4 Forma de comunicacado e acompanhamento da execugao do contrato entre 6rgao e contratada

Tipo Forma Periodicidade Emissor

|:| Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagdes da descrigdo




[:l E-mail Quando necessario

O Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigado
|:| Reunido Presencial Quando necessario

|:| Reunido Videoconferénicia Quando necessario

O Outra Ligagao telefonica

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Dar plena e fiel execugéo a contratagéo, obrigando-se a:

a) arcar com toda despesa de envio ou retirada de produtos;

b) nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto desta licitagéo, ressalvadas as hipéteses de transformagédo empresarial previstas no
art.78, incisoVI, da Lei n.°8.666/1993, salvos e previamente autorizado por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

c) observar as recomendacdes pertinentes, constantes do “Guia Pratico para Inclusdo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratagdes da Justica do Trabalho”, instituido pelo
CSJT-Conselho Superior da Justica do Trabalho (Resolucédo n°103, de 25/05/2012), em especial as seguintes:

1.comprovar, antes da efetivagao desta contratagdo e manter essas condi¢des, que poderao ser verificadas pelo Tribunal, sob pena de cancelamento do ajuste:

a.1 ndo possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas a de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego,
por meio da Portaria Interministerial MTE/SDH n°2, de 12 de maio de 2011;e

a.2 nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n°5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das
Convengoes da OIT n° 29 e 105;

d) atender prontamente ao pedido de fornecimento da Se¢édo de Copa dentro do prazo previsto em edital, atendidas as exigéncias ali contidas;

e) manter as condigdes de habilitagéo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao TRT a superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas condigoes;

f) observar os dispositivos contidos no Decreto Estadual n.64.959/2020, bem como na Resolugdo CNJ n. 322/2020, a respeito do uso geral e obrigatério de equipamentos de
protegéo contra a disseminagéo do Covid-19, bem como da comprovagao do gesto vacinal, quando funcionarios da contratada necessitarem adentrar no Tribunal para efetuar
eventuais entregas de bens.

7. SUSTENTABILIDADE

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

Grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessario
mais de um critério, Objeto/ltem Critério Descrigdo (NOVO GUIA - é necessario copiar e colar aqui)
colocar mais de
uma linha para o
grupo)
Adquirir produtos biodegradaveis, priorizando a aquisigdo daqueles menos agressivos ao meio ambiente e, preferencialmente,
concentrados e/ou fornecidos em refil.
Os produtos usados na limpeza e conservagdo de ambientes, também denominados saneantes, tais como alcool, 4gua
sanitaria, detergentes, ceras, sabdes em barra e em po,
saponaceos, desinfetantes, inseticidas, para que sejam aceitos, por ocasido das analises das propostas, deverao vir
acompanhados dos seguintes documentos:
a)Registro ou Isengéo de Registro ou Notificagdo dos Medicamentos na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
Anvisa/Ministério da Saude vigente.
b)Serao aceitos Registros publicados no Diario Oficial da Unido ou obtidos pelo enderego eletronico da Anvisa (www.anvisa.
gov.br), dentro do prazo de validade.
Os produtos saneantes deverao ter as seguintes informagdes no rétulo: nome do fabricante, CNPJ, nome e CRQ do quimico
responsavel, nimero do registro na Anvisa, niumero do Servigco de Atendimento ao Consumidor (SAC) e pais de origem da
industria.
Recomenda-se exigir a Ficha de Informagédo de Seguranga de Produto Quimico (FISPQ), de acordo com a NBR 14725-4/2012.
Os rétulos dos produtos saneantes, em especial daqueles classificados como perigosos, devem estar em conformidade com a
referida norma.
Quando da aquisigédo dos seguintes produtos, observar o que segue:
eProdutos utilizados sob a forma aerossol, solventes e esterilizantes: ndo devem conter substancias agressivas & camada de
ozonio na atmosfera;
eEsponjas: dar preferéncia aquelas fabricadas com solvente a base d'agua;
eSabdo em barra e detergentes em po6: priorizar a aquisicdo de produtos & base de coco ou isentos de fosforo e, quando
inexistentes no mercado, deve-se exigir comprovacgao de que o teor respeita os limites maximos de concentragdo: Limite
1.1.2.1.Produtos maximo de P205 por formulagéo (%) - 10,99. Limite maximo de P por formulagédo (%) - 4,80. Média ponderada
1e2;itens 11e 12 1a7,9a12 Saneantes maxima de P por GFI (%) - 3,16. Média ponderada méaxima de STPP por GFI (%) - 12,5
Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica
Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado,
justificar:

Atentar para critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos no Guia de Contratages Sustentaveis da Justica do Trabalho — 32 edigdo do CSJT:

Guia de Contratacdes Sustentaveis 32 edicdo

8. GARANTIA DO OBJETO E DO CONTRATO

8.1. Garantia néo se aplica

Ou utilizar a tabela

Grupo / Item Descrigao sucinta do item Prazo de garantia Especificagoes da garantia




8.2. Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagdes contratuais)

N&o se aplica

8.3 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

Nao se aplica.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (TRT)

Dar plena e fiel execugdo ao Instrumento contratual;

Efetuar, no prazo estabelecido, o pagamento dos produtos efetivamente fornecidos e definitivamente recebidos;

Formalizar os pedidos de requisigéo dentro do prazo contratual e zelar para que o recebimento, pagamento e demais clausulas contratuais sejam obedecidas, sem impedimento
algum que possa atrasar ou trazer prejuizo aContratada;

Permitir o acesso dos empregados do Fornecedor, devidamente identificados, nas suas dependéncias, para entrega dos produtos, nos horarios estabelecidos.

10.VALOR

10.1 Forma de apresentacao da proposta (montar planilha/tabela que especifica de que forma o objeto deve ser precificado pelo mercado)

tabela abaixo

item descricdo gtde unidade valor unitario valor total

11. EQUIPE DE GESTAO

Gestor do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Nao se aplica
Fiscal Técnico do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Administrativo Na&o se aplica

12. FATURAMENTO

Gestor do Contrato: o .
Nao se aplica

13. FORMA DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

O Recebimento Provisoério se dara por meio de Certidao da Secéo de Copa.

14. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugédo Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias apds o recebimento definitivo do objeto, conforme
dispde o artigo 73 da Lei 8.666/1993.

15. PRAZO DE VIGENCIA

15.1 Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado e se podera ser prorrogado. Ndo se aplica
15.2 Agoes de transicao contratual e de encerramento contratual N&o se aplica
E necessario sobreposigédo contratual? Na&o se aplica

15.2.1. Entrega de versoes finais dos produtos alvos da contratacao e/ou Transferéncia final de conhecimentos
sobre a execugdo e a manutengao da contratagao Néo se aplica

15.2.2. Devolugdo de recursos materiais N3o se aplica

16. SANCOES




Ficam estabelecidas as seguintes multas sobre o valor dos produtos entregues em atraso, contadas a partir do primeiro dia Util posterior ao Ultimo dia do prazo definido neste Termo
de Referéncia, as quais serao descontadas na fatura por ocasido do pagamento:

- até o sétimo dia de atraso, multa Unica de 1% (um por cento);

- a partir do oitavo dia de atraso, multa diaria de 0,2% (dois décimos por cento), limitado a 10% do valor da Nota de Empenho.

As multas eventualmente aplicadas, seja por inexecugao, seja por cancelamento do ajuste por culpa do FORNECEDOR, serdo pagas por meio de cheque nominal ao TRT.

-na auséncia do pagamento das multas, o TRT podera descontar o respectivo valor dos eventuais créditos do FORNECEDOR. Inexistindo crédito em favor do FORNECEDOR, os
valores deverdo ser por ele recolhidos no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da notificagéo por “Aviso de Recebimento — AR”, sob pena de inscrigao do débito na Divida
Ativa da Unido, observados os procedimentos legais.

A aplicacdo das multas estabelecidas neste item, nos termos do artigo 86 da Lei n® 8.666/93, ndo impede que o TRT cancele unilateralmente o ajuste e/ou aplique as demais
sangdes previstas no artigo 7° da Lei n°10.520/2002 e subsidiariamente, no que couber, as sang¢des assinaladas nos artigos 87 e 88 da Lei n.°8.666/1993.
Na aplicacdo de quaisquer sangdes previstas na legislagao, serdo garantidos ao FORNECEDOR o contraditério e a prévia defesa.

Se o FORNECEDOR nao efetuar a entrega dos produtos em até 10 (dez) dias apds o prazo previsto, podera ensejar, por sua culpa, o cancelamento do ajustado.
O cancelamento do ajustado por culpa do FORNECEDOR por inexecugdo do ajustado ou pela ndo entrega dos produtos, implicara pagamento de multa de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total adjudicado ou do produto ndo entregue.




Anidlise Integrante Administrativo

PROAD 20100/2021
Objeto Aquisi¢ao de itens de género de higiene (de uso continuo).
Data

Objetivo: analise do preenchimento do Documento de Oficializagdo de Demanda — Bens ou Servigos
realizada pelos integrantes demandante e técnico.

PARTICIPANTES

Nome

Papel

Area

Integrante
demandante

Integrante
Técnico

Integrante
administrativo titular

Integrante
administrativo suplente

Detalhamento da analise do documento

Item

Observacido/ Sugestao

Retorno Demandante
(quando necessario)

Para adequagéao ao padrao do Sistema Comprasnet,
favor alterar a palavra "Lote" por "Grupo", em todos os
campos pertinentes.

ok

1.2

Adequar a numeragéo ao padrdo Comprasnet e nos
demais campos pertinentes, como o item 6, por
exemplo

1.2

Grupos 1 a 5 ndo podem ser um s6?

sim

Sugerimos que a anuidade de medida seja descrita

1.2 - Linha 55 como "frasco entre 100ml e 120ml".

ok

Sugerimos que seja definido um limite de unidades por
embalagem, ao invés de deixar "a critério da

1.2 - Linha 65 + 67 contratada".

ok

1.2 - Linha 71

Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagao
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como
"aproximadas" ou "aproximadamente".

ok

Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagao
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como

1.2 - Linha 72 "aproximadas" ou "aproximadamente".

ok

Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagéo
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como

1.2 - Linha 77 "aproximadas" ou "aproximadamente".

ok

Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagéo
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como

1.2 - Linha 78 "aproximadas" ou "aproximadamente".

ok




Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagéo
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como

1.2 - Linha 79 "aproximadas" ou "aproximadamente". ok
Solicitamos que a unidade de medida seja informada
utlizando-se de percentuais de variagéo
(minimo/maximo), evitando mencionar termos como
1.2 - Linha 80 "aproximadas" ou "aproximadamente". ok
41 Sugerimos o preenchimento como "ndo continuo” ok
4.2 Melhor opgéo é "grupo com varios itens"? ok
4.4.2 Sugerimos o preenchimento como "por grupo” ok
Quanto a entrega imediata, os dois itens
6.4e6.5 aparentemente néo séo compativeis ok
6.8 Preencher
8e9 incluida sugestdo de preenchimento ok
A exigéncia de apresentacao de atestado para cada
item especifico pode restringir a participagao de
interessados. Além disso, o TCU recomenda que a
exigéncia de atestados seja para objeto similar ou de
mesmo ramo.
10 substitui item por grupo
deslocado o preenchimento para os subitens mais
12 adequeados. ok
Informar se a exigéncia de apresentacéo de catalogo,
folder ou outro material ilustrativo deve se ater
somente ao item "Desengraxante". Em caso positivo,
12.7 sugerimos a supressao da palavra "principalmente”. ok
Preencher. Sugerimos, em especial para os subitens
16.6 e 16.8, seja consultados editais e/ou ETP/DODs
de anos anteriores como referéncia. Os demais, se
nao aplicaveis, podem ser preenchidos com essa
16 informagéao ("n&o se aplica"). ok
16.9 Incluida sugestao de planilha de proposta. ok




MANUAL DE PREENCHIMENTO

Qualquer duvida, ligue no ramal 2212 — Gabinete da Secretaria da Administrag&o.

Os documentos foram disponibilizados por setores demandantes conforme Plano de Contratagdes. Qualquer item que ndo conste em sua pasta ou que seja contratagdo nova (ndo consta no Plano), devera ser

avisado ao Gabinete da Secretaria da Administragdo para criagdo da planilha para este item.

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDAS DIVERSAS (DOD-D) - SERVICOS

Atencao: todos os itens sao de preenchimento obrigatério

Data:

Numero do PROAD aberto

Area Demandante:

Area Requisitante:

Preencha Data, nimero do PROAD aberto, area demandante e area requisitante,

além dos integrantes da equipe de planejamento que foram indicados pela

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Secretaria da Administracao.

- Integrante Demandante:

- Integrante Técnico:

- Integrante Administrativo: Titular: | Suplente

FALSE Contrato/ata vence nos proximos 4 meses

FALSE Contratada esta com certidao irregular . . - .

FALSE " 30 d =" Caso algumas dessas alternativas forem selecionadas, sera considerada uma

Oouve rescisdo do contrato contratagdo urgente. Caso nada seja selecionado nio é necessario preencher
utra H
nada neste item.

Contratagao urgente? FALSE justificativa:

Contratagédo ndo é urgente

|Data para inicio dos servigos:

Especificar a data que devem ser prestados os servigos ou entregues os bens.

|Ja’ foram realizados contratagoes anteriores para o mesmo objeto:

Se a resposta for sim, deve ser preenchido Ocorréncias anteriores e quais os

Numeros dos processos anteriores. Se for ndo a resposta, basta selecionar na
setinha o “Nao”.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)

OBS: caso a descrigdo for muito longa ou com tabelas, deve ser feita por meio de ANEXO que devera
ser mencionado no item 1.2 (Conforme Anexo X)

Descrigao bem simplificada, um resumo.

1.1 Descrigdo resumida do Objeto:

1.2 Descrigao Detalhada do Objeto, devendo conter metodologia do trabalho (rotina, ordem de
execucao), local e periodicidade dos servigos (dias, horarios e frequéncia, rotina de execugao
dos servigos, prazo, cronograma), relagdo entre a quantidade e a demanda de servico a ser
contratado (inclusive critérios de medigao utilizados), quantitativo ou metragem a ser atendida
com a prestagao dos servigos com detalhamento dos equiy tos (por plo: limpeza de
30 condicionadores de ar sendo 10 da marca XWZ, modelo ABC, com 30.000BTU’s) e apontar
necessidade de profissional responsavel.

Devem ser especificados todos os requisitos técnicos. Aqui caso sejam muitos
requisitos, planilhas ou tabelas pode ser feito por Anexo, devendo, porém, o
demandante especificar neste item “De acordo com Anexo X”. Também pode ser
utilizada a tabela disposta no arquivo.

1.3 Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado (p. ex., 12 meses, 30 meses), e se podera ser
prorrogado.

Aqui ja existem algumas alternativas na setinha. Caso seja outro prazo,

especificar em Outro.

| Outro

|1.4 Local e horario da prestacao dos servigos

Dias da Agendamento, indicar nome, . - = .
Enderego Horario semanalOutro |telefone/ramal Especificar o local e horario de prestagédo dos servigos ou entrega dos bens.
|0utros:
2. ANALISE de VIABILIDADE
2.1 Anadlise e comparagao entre solugdes/contratagoes identificad

Justificativa (caso haja apenas
uma solugdo no mercado)

Especificar outras solugdes possiveis -> apontamento do CCAUD que informa
que devem constar na Analise de Viabilidade outras alternativas e o porqué da

Pode ser utilizada a tabela abaixo para especificar as solugdes identificadas:

escolha feita.

Solugéo Solugéo 1 Solugéo 2 Solugao 3

EXEMPLO

Descrigao

Pode ser utilizada a tabela para informar as outras solugoes.

Vantagens

Desvantagens

Atende
(Sim/Néao)

2.2 Escolha e justificativa da contratagcao (necessidade/motivagdo da contratagao)

Solugéo
escolhida

Justificativa

Colocar a solugao escolhida, com a justificativa e o valor estimado.




Valor estimado

Outros
http: rtal.trt15.jus.br/plano- | Selecione Seleci d ~ d bieti tratégi bast leci
2.2.1 Alinhamento Estratégico 2015-2020) abaixo: elecionar uma das opgoes dos objetivos estrategicos ( asta selecionar na

setinha no canto direito).

2.2.2 Beneficios esperados (resultados a serem alcangados)
D Adequacéo das instalagdes fisicas
|:| Preservagao das instalagdes
D Manutengéo da seguranga dos usuarios
|:| Adequacéo de eventos promovidos por este Tribunal
] Outro beneficio:

Selecionar as opgoes de beneficios esperados OU selecionar outro beneficio e
especificar a frente.

|2.2.3 Relagao entre demanda prevista e quantidade de servigo a ser contratado

Verificar o consumo do TRT quanto a esta contratagdo. Caso seja contratacao
nova, especificar o porqué esta sendo adquirido, qual a necessidade.

2.2.4 Necessidade de adequacdo do ambiente do Tribunal para viabilizar execugao do servigo

Nao ha adequagéo a ser feita

Alteragéo de layout

Instalagéo elétrica

Instalagao logica

Instalagdo de diviséria

) ) o o

Outra adequagao:

Selecionar as opgdes de adequagdo do ambiente OU selecionar outra
adequacao e especificar a frente.

|2.2.5. Ha algum impacto ambiental na contratagao deste servigco

m™m

Esta relacionado com consequéncias ambientais como poluigdo, desmatamento,
antra nutras

3. SUSTENTAGAO do CONTRATO

3.1 Selecione as opgdes abaixo para analise quanto a existéncia ou ndo de contrato:

|:| Entrega integral ACIMA de 30 dias
D Obrigagao futura, como, por exemplo, assisténcia técnica (EXCETO
garantia do servigo ou fornecimento)

Caso nenhum dos itens seja selecionado, CONTRATO DISPENSAVEL e NAO é necessario
preenchimento deste item 3

Nos termo do artigo 62, § 4° da Lei 8.666/1993 é DISPENSAVEL o termo de contrato
independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos, dos quais nado resultem obrigagdes futuras.

3.1.1 Caso nenhum dos itens seja selecionado, NAO ha a exigéncia de contrato. Porém, caso,
mesmo assim, o Demandante queira a confecgado de contrato, justificar abaixo:

3.2 Recursos materiais e humanos necessarios a continuidade
do objeto contratado N&o se aplica

3.3 Forma de continuidade servigo em eventual interrupgao contratual

N&o se aplica

FALSE Em caso de servigo ndo continuo, realizagdo de nova contratagdo
Em caso de servigo continuo, analise quanto a viabilidade de realizagdo de
FALSE contratagdo emergencial com abertura de PROAD com as devidas justificativas
FALSE Prorrogagéo excepcional do contrato por mais 12 meses ou até que se conclua nova
licitagdo, caso possivel

Outra opgao:

3.4 Acoes de transicao contratual e de encerramento contratual [N&o se aplica

E necessario sobreposigio
contratual?

Nao se aplica

3.4.1. Entrega de versoes finais dos produtos alvos da contratagao e/ou
Transferéncia final de conhecimentos sobre a execugéo e a manutengao da
contratagao Nao se aplica

3.4.2. Devolugédo de recursos
materiais

Nao se aplica

Caso qualquer dos dois itens seja selecionado, significa que a aquisigao tera
contrato e deverao ser preenchidos os itens de 3.2 a 3.4.2.

Se nenhum desses itens seja selecionado, significa que a aquisicdo nao precisa
de contrato e este item nao devera ser preenchido.

Caso mesmo néo precisando de contrato, o requisitante entenda necessaria a
existéncia de contrato, preencher o item 3.1.1 justificando a necessidade, além
de preencher os demais itens de 3.2 a 3.4.2.

4. ESTRATEGIA para a CONTRATAGAO

4.1 Natureza do objeto |

Ha apenas duas opgoes e deve-se escolher entre elas na setinha do canto
direito.

4.2 Parcelamento do objeto com demonstragao da viabilidade ou nao da divisao em grupos
(agrupamento de itens em grupos)

Divisdo em grupos para maior competitividade, economicidade

Grupo com varios itens Justificativa:
Grupo Unico, tendo em vista a
padronizagéo Justificativa:

Grupo Unico para que néo afete o
resultado ou a qualidade final do
produto ou servigo Justificativa:

0O O 000

Outro: Justificativa:

Selecionar uma das opgdes de Parcelamento e justificar a frente. Caso seja
outra opcao, selecionar o item Outro e justificar.




4.3 Classificagdo do bem comum ou nao: E possivel especificar o servigo/objeto usando
parametros usuais de mercado?

Sim

Justificativa:

4.4 Modalidade e o tipo de licitagdo com a indicagio e a justificativa para as escolhas

Se for bem comum, basta selecionar o SIM na setinha do canto direito que serdo

preenchidos todos os demais itens. Caso nédo seja, devera ser justificado e

4.4.1 Forma de julgamento:

preenchido os itens de 4.3 a 4.4.

4.4.2 Forma de adjudi

(com a indicagao e justificativa da forma escolhida, demonstrando
se o objeto pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens ou por grupo de itens)

4.5 Classificagdo orcamentaria com indicagdo da fonte de recurso

A ser oportunamente preenchida pela Secretaria de Or¢gamento e Finangas.

Este item ja esta preenchido com texto padrao.

4.6 Equipe de Gestéo da Contratagdo com indicagéo dos integrantes

Gestor do Contrato:

Fiscal Demandante do
Contrato (Fiscal):

Preencher com os integrantes da equipe de gestao do contrato. Caso no item 3.
tenha sido consignado que nao precisa de contrato, este item ja sera preenchido

Fiscal Técnico do Contrato:

automaticamente com “Nao se aplica”.

Fiscal Administrativo

5. PREVISAO DE CUSTOS OU PREGOS REFERENCIAIS

Especificar os custos da pesquisa realizada pelo requisitante

6. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)

E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?

Justificativa: Caso seja registro de pregos é necessario
fundamentar a opgao e apresentar métodos de calculo

para

das

p
consumo.

de

bem como
de entrega e

6.1 Fundamentacgao para a opgao por SRP:

6.2 Historico de consumo:

Selecionar se SIM ou se NAO é Registro de Precos.

6.3 Estimativa

de consumo:

Se SIM, deverao ser prenchidos os itens 6.1 até 6.7.

Se NAO, basta selecionar o "N3o" na setinha que automaticamente sera

6.4 Quantidade para Consumo Imediato:

preenchido "Nao se aplica" aos demais itens.

6.5 Esti

™

de peri

idade de aquisica

6.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

6.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?

7. SUSTENTABILIDADE

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

Grupo (caso
para um
mesmo grupo
seja
necessario
mais de um
critério,
colocar mais
de uma linha
para o grupo)

Objeto/ltem

Critério
(somente é
possivel
selecionar um
item por linha)

Documento (esta coluna ¢ preenchida
automaticamente, conforme o item selecionado no
Critério)

Nas setinhas constam os itens do Guia de Sustentabilidade e automaticamente

ja puxa o texto referente a este item. Por isso, deve ser colocado o Grupo a que

o critério de sustentabilidade se refere e selecionar o critério na setinha.




Se ha critério no Guia e NAO
vai ser colocado, justificar:

Atentar para critérios de suster ambiental

— 2% edigdo do CSJT:
www.csjt.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=750deba9-30cc-4ead-al4c-
6fcf316c9e8e&groupld=955023

idos no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho

8. ARQUIVOS

Ha arquivos como fotos projetos, croquis que podem ou devem ser disponibilizados aos
interessados?

Indicar anexo ou local em que
pode ser baixado

No caso de arquivos como croquis, plantas, desenhos deve-se indicar, no caso de
incongruéncias entre os arquivos disponibilizados e a descrigdo contida no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, qual deve prevalecer:

Indicar se constam arquivos e onde podem ser localizados e em caso de
divergéncia se deve prevalecer o Termo de Referéncia ou o arquivo.

9. VISTORIA / VISITA TECNICA

Ha previsao de vistorialvisita técnica?

Se sim. Justificar:

OBS: Fundamentag&o legal: de acordo com jurisprudéncia do TCU a vistoria ao local somente deve ser exigida quando for
imprescindivel o que deve ser justificado e demonstrado pela Administragéo no processo de licitagdo (Acérdao 234/2015-
Plenario)

9.1 Contato para agendamento (nome, telefone/ramal, horario):

Indicar a previsao de vistoria e contato para agendamento.

10. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (conforme Acérddo TCU 891/2018-Plenario)

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagdo técnica ndo € apenas uma faculdade, mas um dever da
Administragdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada estara apta a fornecer os
bens ou servigos pactuados). Lembrando que & irregular a exigéncia de atestado de capacidade técnica com quantitativo minimo
superior a 50% do quantitativo de bens e servicos que se pretende contratar, exceto se houver justificativa técnica plausivel.

d

Operacional:

Registro da empresa no
respectivo conselho profissional:

a

Profissional - documentos que
comprovam a experiéncia do
profissional registrado perante o
respectivo Conselho Profissional
como responsavel técnico da
empresa, como CAT (Certiddo de
Acervo Técnico).

Ha necessidade de
comprovagao de profissional
especifico? No caso de haver
normativo do respectivo Conselho
especifico para a execugéo do servigo.
Como médico do trabalho para laudo de
insalubridade.

Indicar os atestados necessarios para a contratagao.

11. HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

ANVISd, REQISTTO UCREA/CAU, ANTT €TIC -
EXCETO disposigédo do Guia de

Sustentabilidade):

Indicar se ha necessidade de atendimento de alguma legislacdo especifica,
exceto do Guia de Sustentabilidade que ja foi discriminado acima.

12. GARANTIA

12.1 Garantia do objeto

Especificar o objeto e a qual grupo se refere:

Especificar prazos, caracteristicas (on-site ou ndo), abrangéncias, discriminar responsabilidade(s)
(fornecedor/fabricante), necessidade de colocar aparelho substituindo enquanto promove manutengao.
Verificar praxes de mercado.

12.2 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagdes contratuais)

Nao se aplica

Especificar a garantia do objeto e do contrato.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigagdes a serem explicitadas devem ser em relacédo ao objeto da contratacdo, como, por exemplo:

- Para execugéo dos servigos, a empresa devera fornecer todos materiais e equipamentos necessarios a seus
funcionérios

- Os funcionarios dever&o estar uniformizados e identificados por meio de cracha

- A empresa devera agendar, com minimo de 24 horas, a data de inicio dos servigos

- A empresa devera fornecer nomes e dados documentais dos funcionarios que executaréo os servigos

- Ao final dos servigos, a empresa devera fornecer relatério especificando servigos prestados com identificagédo do
responsavel e prazo de garantia

- Caso se verifique algum defeito ou falha no servigo prestado a empresa devera providenciar o devido
saneamento no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da comunicagéo da contratante.

Especificagdes:

13.1. Obrigagdes da Contratante (TRT)

13.2. Obrigagdes da Contratada

As obrigagdes sao as referentes ao objeto do contrato.




14. MODELO DE EXECUGAO E DE GESTAO DO CONTRATO

14.1 Indicagdo dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato:

Fiscal Demandante do
Contrato (Fiscal):

Este item ja é preenchido automaticamente.

couber

14.2 Definigdo de etapas da execucgdo, com logistica de implantagédo, cronograma, no que

14.3 Indi

¢ao dos instrt

servigos

>s formais de solicitagao de fornecimento e/ou prestagao de

|14.4 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

14.5 Forma de comunicagdo e acompanhamento da execugéo do servigo entre 6rgao e
contratada

Forma

Periodicidade

Emissor

Encaminhamento de Ordem de
Servigo

Conforme especificagbes da
descrigdo

E-mail

Quando necessario

Conforme especificagdes da
descrigao

Reuni&o Presencial

Quando necessario

Reuni&o Videoconferénicia

Quando necessario

Tipo
O
O
(W Abertura de chamado
[l
0
]

Outra

|14.6 Forma de recebimento provisério e definitivo

14.7 Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugédo Orgamentaria e Financeira deste TRT,
no prazo de 10 (dez) dias apds o recebimento definitivo do objeto, conforme dispde o artigo 73 da Lei
8.666/1993.

Item ja preenchido com texto padréo.

14.8 Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) e sua forma de acompanhamento

Indicador 1

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de
Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no
pagamento mensal

Sangbes

Indicador 2

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de
Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no
pagamento mensal

Sangoes

Indicador 3

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigdo

Forma de
Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no
pagamento mensal

Sangoes

14.9 Sangdes




14.10 Forma de apresentagao da proposta (montar planilha/tabela que especifica de que forma o
objeto deve ser precificado pelo mercado)

15. ANALISE de RISCOS (deverio ser preenchidos os Riscos do Servigo - Item 15.2)

15.1 Riscos do Processo de Contratagao:

Risco 1 Impugnacgéo durante o processo de licitagédo

Probabilidade |Média Impacto Alto
Dano Atrasos na contratagao

Acéo Preventiva Responsavel

Definigéo criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis
no mercado e as necessidades do Tribunal, evitando-se

direcionamentos a marca/fabricante/solugdo vedados por lei. Gestor

Acéo de Contigéncia Responsavel

Alteragéo do edital se pertinente e/ou caso haja contrato, renovagdo |Gestor e Coord. Licitagdes e
excepcional deste. Contratos.

Risco 2 Falta de orgamento para concluir a contratagéo

Probabilidade |Média Impacto Alto

Dano Indisponibilidade do servigo

Acao Preventiva Responsavel

Previs&do no Plano de Contratagdes Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia ou verificagdo de
outra dotagdo que possa ser deslocado o valor para esta

contratagdo. Gestor

Risco 3 Licitagéo fracassada ou deserta

Probabilidade |Média Impacto Alto
Dano Inviabilizar a contratagdo

Acao Preventiva Responsavel

Definigéo criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis
no mercado e as necessidades do Tribunal, evitando-se
direcionamentos a marca/fabricante/solugdo vedados por lei.
Consulta aos fornecedores qualificados para adequagédo das

caracteristicas técnicas de forma a ampliar a concorréncia. Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel
Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia ou reedi¢do de

nova licitagdo Gestor

Risco 4 Atraso na licitagdo

Probabilidade |Baixa Impacto Alto
Dano Indisponibilidade do servigo

Acéo Preventiva

Responsavel

Inicio do DOD com antecedéncia

Equipe de planejamento da
contratagao

Acao de Contigéncia Responsavel
Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia Gestor

15.2 Riscos do Objeto:

Risco 1

Probabilidade Impacto
Dano

Acao Preventiva Responsavel
Acéo de Contigéncia Responsavel

16. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Contratagao é viavel?

O Sim

O Nao

Data:

Integrante Demandante:

Integrante Técnico:

- Integrante Administrativo: Titular:

Suplente




DISPOSICOES INICIAIS

1. TODOS 0S ITENS SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO. Por isso, o documento esta em "verde" para os itens
que ainda nao foram preenchidos. Automaticamente com o preenchimento ele deixa de ser "verde".

2. Ha itens que possuem uma setinha com op¢des de preenchimento.

3. Ha subitens que ja serdo preenchidos automaticamente quando a resposta para o item principal for "Nao".

4. Os itens do Termo de Referéncia serdo automaticamente preenchidos.

5. Ha itens que possuem explicagéo - sdo aqueles que possuem um tridangulo preto no canto direito superior da célula.

6. Ao terminar o documento & necessario ir na aba ARQUIVO - FAZER DOWNLOAD e escolher o tipo de documento - vocé
pode baixar para "Formato opendocument", "Excel" ou mesmo "PDF" (E aconselhavel salvar tanto em documento editavel
quanto em PDF).

Como fazer a descrigao do objeto quando nao for um texto:

Para fazer a descri¢cdo em tabela ou outro tipo de descrigdo
1. E necessario transformar a tabela em Imagem.
2. Na planilha, selecione a linha que deseja incluir a imagem.
3. Clique na aba "Inserir" - Imagem - Imagem na célula

DOD - Servigos 3]

Arquive Editar  Ver Mnserir Formatar Dodos FPeramenlas Complemenios  Apda
= & T 00N - Linha acima LA - S A A T |

Linfa abalxe

Coduna & esquerda
- Ceduna & direita
al Lo Célifas & declocss pars haing

Céludas e deslocar para a dirsita

r Grifico
i ve
a B Imagem = Tagem na cefula
&) B B pesento Imagem sobre as células
- E Faimulanag .
B

4. Fazer o Upload da imagem (arrastar a imagem para fazer upload)
[-re para mm e :tr\-ﬂl Eetraciy (2110 dfirsse W t‘& Ciarz it urss glast o HT DO « Serwed - Pl K "TMWM‘B» IF

hetgeaglecom

Inserir imagem *

Arraste | | nagem para ca




4. Se a célula estiver pequena a imagem ficara pequena, por isso, deve-se aumentar a célula no canto esquerdo da planilha,
puxando a seta para baixo.

Opcéo para transformar a tabela em imagem:
1. Abra o documento com a Tabela/Planilha que deseja adicionar a descrigéo.
2. Procure pelo programa "Ferramenta de captura”

A
I |
Calculadora —

Elisa Beatriz Livoratt da

Adobe Reader X1 Rosa

- Documentos
5| Excel 2016

f Imagens
% Ferramenta de Captura

Misicas
Motas Autcadesivas

Computador

Painel de C

L;'] Bloco de Naotas

Scan POF Simplex - MX 421 -
= paisonn Autidla  Seiporte

e Scan PDF Duplex - MX 711 -
=— PRI53T20

Gerenciador de desktop

¥ Todos os Programas

Programas Padrio

o B

3. Selecione a tabela/planilha que deseja e salve em JPEG.
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