ATO REGULAMENTAR GP N° 001/2023
2 de marco de 2023

(Alterado pelo Ato Regulamentar GP n.° 016/2023, de 24 de agosto de
2023)

(Alterado pelo_Ato Regulamentar GP n.° 005/2026, de 26 de margo de
2026)

Dispoe sobre o desfazimento de
bens moéveis no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da
152 Regiao

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA DECIMA QUINTA REGIAO, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a Lei 14.479, de 21 de dezembro de 2022, que institui a Politica
Nacional de Desfazimento e Recondicionamento de Equipamentos Eletrénicos e
dispbe sobre o Programa Computadores para Incluséo;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018, alterado
pelo Decreto 10.340, de 6 de maio de 2020, que dispde sobre a alienagdo, a
cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicao final ambientalmente
adequadas de bens modveis no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, ou outro que venha a substitui-lo;

CONSIDERANDO a Resolugdo CSJT n° 68, de 21 de julho de 2010, e suas
alteracdes, que dispde sobre aquisigdo, alienacio, locagcdo, conducao, utilizagao,
manutencado e controle de veiculos no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus, ou outra que venha a substitui-la;
CONSIDERANDO o que consta do PROAD n° 31365/2022,

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
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Art. 1° Este Ato Regulamentar dispde sobre os procedimentos relativos ao
desfazimento de bens patrimoniais no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da
152 Regido, incluidas a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo e a
disposicdo final ambientalmente adequadas de bens mdveis, nos termos
estabelecidos neste normativo.

Art. 2° No cumprimento ao disposto neste normativo, aplicam-se os principios e
objetivos da Politica Nacional de Residuos Sdlidos, em consonancia com a Lei n°
12.305, de 2 de agosto de 2010, ou outra que venha a substitui-la.

Art. 3° Neste rito observa-se o estabelecido na Resolugdo CSJT n° 310, de 24 de
setembro de 2021, por meio de seu Guia de Contratagcées Sustentaveis da Justica
do Trabalho - 3?2 edicdo, e na Resolugdo n°® 347, de 13 de outubro de 2020, que
dispée sobre a Politica de Governanca das Contratacbes Publicas no Poder
Judiciario, ou outras que venham a substitui-la. (Redagdo dada pelo Ato
Requlamentar GP n.° 16/2023)

Art. 4° Todas as formas de desfazimentos de bens patrimoniais, especificados no
artigo 1° deste Ato Regulamentar, deverdo ser expressamente autorizadas pela
Presidéncia do TRT-15.

Art. 5° Para efeito desta norma, consideram-se:

| - Agente responsavel pela carga do material: magistrado ou servidor que, em
razdo do cargo ou fungdo que ocupa ou por indicagdo de autoridade superior,
responde pela guarda, conservagédo e uso dos bens que a Administragdao do
Tribunal Ihe confiar, mediante assinatura de Termo de responsabilidade.

Il - Alienagao: transferéncia do direito de propriedade material de um bem.

lll - Material permanente ou patrimoniado: aquele que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos e, justo por suas particularidades, recebe uma numeracao que Ihe atribui
uma identificagao patrimonial.

IV - Comissao de Exame de Material Permanente: equipe constituida por, no
minimo, trés servidores integrantes do quadro permanente da institui¢ao,
especialmente designada para avaliar e classificar o estado de conservagao dos
bens permanentes inserviveis arrolados em processo de desfazimento, conforme
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categorias previstas no artigo 3° do Decreto n° 9.373/2018, ou outro que venha a
substitui-lo.

V - Comissao Permanente de Anadlise Documental e de Cadastramento para
Desfazimento de Bens: equipe constituida por, no minimo, trés servidores
integrantes do quadro permanente da instituicdo, especialmente designada para
examinar e julgar todos os documentos pertinentes ao desfazimento referentes a
habilitagéo dos interessados a luz das normas e das exigéncias contidas no edital -
habilitando e classificando os que estiverem condizentes e inabilitando ou
desclassificando aqueles que ndo atenderem as regras ou exigéncias previamente
estabelecidas; (Redag¢do dada pelo Ato Regulamentar GP n.° 16/2023)

VI - Desfazimento de bem: procedimento de alheamento de bens do acervo
patrimonial da instituicdo por ndo servirem mais a finalidade para a qual foram
adquiridos. (Redacgédo dada pelo Ato Regulamentar GP n.° 16/2023)

VIl - Material inservivel: bens permanentes adquiridos para desenvolvimento e
suporte das atividades institucionais que, com o decurso do tempo, deixaram de ser
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uteis ao 6rgao possuidor. Os bens inserviveis sédo classificados de acordo com sua
situacgéo fisica em: (Redagdo dada pelo Ato Regqulamentar GP n.° 16/2023)

a) ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condigbes de uso,
mas néo é aproveitado, (Redag¢éo dada pelo Ato Requlamentar GP n.°
16/2023)

b) recuperavel - bem mdvel que ndo se encontra em condi¢des de uso e
cujo custo da recuperagcdo seja de até cinquenta por cento do seu
valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser
justificavel a sua recuperagéo; (Redagédo dada pelo Ato Requlamentar
GP n.° 16/2023)

c) antieconémico - bem movel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo,; ou (Redagédo dada pelo Ato Requlamentar
GP n.° 16/2023)

d) irrecuperavel - bem mdvel que nao pode ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda de suas caracteristicas ou cujo custo de
recuperagdo supere cinquenta por cento do respectivo valor de
mercado ou, ainda, cuja analise do custo e beneficio demonstre ser
injustificavel a sua recuperagdo. (Redacdo dada pelo Afo

Regulamentar GP n.° 16/2023)

VIll - Renuncia: é o desfazimento de um bem, mediante inutilizacdo ou
abandono, apo6s a verificacdo da impossibilidade ou inconveniéncia de sua
alienacdo. (Redagéo dada pelo Ato Requlamentar GP n.° 16/2023)

IX - Renuncia por inutilizagdo ou abandono: consiste na descarga
patrimonial por abandono ou destruigéo total ou parcial no caso de material
que ofereca ameaca vital para pessoas, risco de contaminagdo ambiental ou
inconveniéncia de qualquer natureza para a administragcdo publica federal.
(Redacgéo dada pelo Ato Requlamentar GP n.° 16/2023)

X - Termo de Cessao, Transferéncia ou de Doagao: instrumento utilizado
no sentido de transferir bens e seu direito de posse. (Incluido pelo Ato
Requlamentar GP n.° 16/2023)
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CAPITULO Il - DOS TIPOS DE DESFAZIMENTO DE BENS

Art. 6° O desfazimento de bens do acervo patrimonial do TRT da 15% Regiéo
ocorrera nas seguintes situagoes:

| — extravio;

[l — sinistro;

[l — leilao;

IV — doacéo;

V — cessao;

VI — transferéncia externa;

VIl — outras formas de desfazimento

§1° Quando e, no que couber, as desincorporagdes previstas nos incisos | e Il do
caput deste artigo serdo acompanhadas por procedimento de apuragdo de
responsabilidade e, caso comprovado a culpa ou o dolo do magistrado ou servidor
pelo extravio ou dano ao bem movel, o valor correspondente ao prejuizo provocado
ao patrimoénio do Tribunal, calculado de acordo com o valor contabil registrado para
o bem, sera restituido ao erario por meio de recolhimento de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido).

§2° As desincorporacdes previstas nos incisos lll, 1V, VI e VII do caput deste artigo
dependem da conclusdo dos trabalhos da Comissdo de Exame de Material
Permanente, que classificarda os bens como ociosos, recuperaveis, antieconémicos
ou irrecuperaveis.

§3° Apd6s conclusdo dos trabalhos da Comissao prevista no § 2° deste artigo, a
Presidéncia ajuizara sobre a oportunidade e conveniéncia socioeconémica
pertinentes a escolha do tipo de alienagao, gratuita ou onerosa, dos bens méveis
que tenham sido classificados como ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou
irrecuperaveis.

Secao |
Por Extravio ou Sinistro

Art. 7° Casos de extravio, sinistro e outras intercorréncias ao bem patrimoniado,
como roubo, furto, acidente, ou qualquer evento em que haja prejuizo material,
deverao ser comunicados e devidamente documentados por boletins de ocorréncias
(BO), laudos, fotos ou demais registros que ilustrem a circunstancialidade do fato
para instrucao da baixa patrimonial.

§ 1° A notificagao do furto ou extravio devera ser protocolada, no sistema PROAD,
no assunto “BAIXA PATRIMONIAL: Processo de baixa - furto/roubo”, pelo agente



responsavel pela carga patrimonial, necessariamente acompanhada de boletim de
ocorréncia (BO).

§ 2° As demais intercorréncias deverdo ser protocoladas no assunto ‘Baixa
Patrimonial’ que mais fidedignamente caracterizar o desfazimento em questéao.

Secao
Por Leilao

Art. 8° Caso a Administracao autorize a alienagdo de bens moveis inserviveis, por
leildo, apds finalizacdo de todos os tramites necessarios ao desfazimento, por parte
da area técnica responsavel pelo controle de patrimbnio, os autos serao
encaminhados a area técnica da Secretaria da Administracdo, responsavel pela
elaboracao do edital de convocagao e conducao da licitacdo na modalidade leilao.

Paragrafo unico. A area técnica responsavel pelo controle de patrimbénio devera
informar a area competente todas as especificidades dos bens, como: descricao
completa, estado de conservagao, quantidade, lotes, local em que se encontram e
dias e horarios para visita dos interessados, dentre outros.

Secao lll
Por Doagao

Art. 9° Apés autorizado o desfazimento, a alienagao de bens madveis inserviveis sera
feita, preferencialmente, por meio de doagao.

§ 1° A doacéo estara condicionada a existéncia de fim e uso de interesse social
expressamente justificado apds avaliagdo de oportunidade e conveniéncia
socioecondmica em relagdo a escolha de outra forma de alienagdo, conforme
disposto na alinea ‘@’ do inciso Il do artigo 76 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021 e no Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, e suas alteracoes.

§ 2° O desfazimento de bens realizado por doacédo devera respeitar o calendario
eleitoral previsto na Lei n° 9.504, de 30 de setembro de 1997, ou outra que venha a
substitui-la, e nas resolugdes do Tribunal Superior Eleitoral.

§ 3° O chamamento para desfazimento de bens inserviveis, por doagao, sera
divulgado em sitio eletronico oficial deste TRT15.

§ 4° Nos casos que demandem celeridade excepcional do desfazimento, o
chamamento podera ser dispensado por autoridade competente, desde que haja
instituicdo governamental interessada no lote a ser ofertado, analise fundamentada
€ nao ocorra prejuizo da transparéncia dos atos processuais, de acordo com o §1°
do artigo 31 deste Ato Regulamentar.



Art. 10. A doacgao prevista podera ser a favor:

| - da Unido, de suas autarquias e de suas fundacdes publicas;

Il - das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista federais
prestadoras de servigo publico, desde que a doagao se destine a atividade fim por
elas prestada;

Il - dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e de suas autarquias e
fundagdes publicas;

IV - de organizag¢des da sociedade civil, incluidas as organizagdes sociais a que se
refere a Lei n° 9.637, de 15 de maio de 1998, e as organiza¢des da sociedade civil
de interesse publico a que se refere a Lei n°® 9.790, de 23 de margo de 1999; ou

V - de associagbdes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no
Decreto n°® 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

Paragrafo unico. A doagao devera seguir, necessariamente, a hierarquia disposta
nos incisos de l a V.

Art. 11. As entidades interessadas nos bens listados para doacdo deverdo se
manifestar, bem como encaminhar a documentagdo necessaria, em periodo a ser
estipulado em regramento editalicio (chamamento para desfazimento de bens),
para o e-mail desfazimento@irt15.jus.br, para apreciacdo da Comissdo Permanente

de Analise Documental e Cadastramento para Desfazimento de Bens, com vistas a
habilitagdo ao procedimento. (Redagdo dada pelo Afo Requlamentar GP n.°
16/2023)

Art. 12. Os equipamentos de informatica considerados inserviveis serdo ofertados
ao Programa Computadores para Inclusdo, do Governo Federal, e sua
Coordenacdo indicara a instituicido receptora dos bens e, caso n&o ocorra a
manifestacdo por parte do Programa, no prazo de 30 (trinta) dias, este TRT15
procedera a doacao por chamamento.

Paragrafo unico. Desde que devidamente justificado nos autos, os equipamentos
poderao ser ofertados, por meio do chamamento, a organiza¢des da sociedade civil
que comprovarem dedicagdo a promogao gratuita da educagao e da inclusao digital,
desde que ndo se enquadrem nas categorias arroladas nos incisos | a VI, X e XIIl,
do caput do art. 2° da Lei n® 9.790, de 23 de margo de 1999.


mailto:desfazimento@trt15.jus.br
mailto:desfazimento@trt15.jus.br
https://trt15.jus.br/legislacao/normas-institucionais/atos/ato-regulamentar-gp-no-0162023
https://trt15.jus.br/legislacao/normas-institucionais/atos/ato-regulamentar-gp-no-0162023

Art. 13. E da responsabilidade da instituicdo donataria a retirada e transporte dos
bens doados dentro do prazo estipulado no chamamento.

§ 1° As despesas com o carregamento e o transporte dos materiais e bens doados
deverao correr por conta do beneficiado, e a retirada devera ser efetuada em horario
previamente agendado com a area técnica responsavel pelo controle de patriménio.

§ 2° Quando for de interesse da administragao, o transporte podera ser feito pelo
TRT, desde que devidamente justificado nos autos.

Art. 14. Os alienatarios e beneficiarios da transferéncia se responsabilizardo pela
destinacao final ambientalmente adequada dos bens méveis inserviveis.

Art. 15. Nao havendo a retirada dos bens disponibilizados pelo beneficiario
habilitado, no prazo maximo de 15 dias uteis, contados da assinatura dos termos de
cessao, transferéncia ou de doacéo, o respectivo instrumento de desfazimento sera
tornado sem efeito e os bens relacionados serao direcionados para atendimento do
interessado com classificacdo imediatamente posterior.

Art. 16. As especificidades do chamamento, tais como: descrigdo dos bens, estado
de conservacdo, quantidades, lotes, prazos processuais, documentos para
habilitagdo, critérios de escolha, estardo pormenorizadas no instrumento
convocatério e em seus anexos, de competéncia da area técnica responsavel pelo
controle de patriménio, a ser disponibilizado no sitio do TRT15, contendo pelo
menos as seguintes informagdes:

| - descri¢cao, tombo, data de aquisi¢cao e classificagado dos bens, listados em ordem
numerica;

Il - 6rgdos e entidades elegiveis para a doagao;

[Il - embasamento legal;

IV - modelo de requerimento de doac&o no qual deve constar:

a) indicagdo do(s) bem(ns), com a exata descricdo e quantidade de itens de
interesse do requerente;

b) indicacao da finalidade publica que sera atingida com o recebimento dos bens;

c) identificagdo completa do 6rgao ou entidade requerente, bem como do
representante legal que detenha poderes para a assinatura do Termo de Doagéo,
contendo nome completo, telefone e e-mail funcional, acompanhado dos
documentos comprobatérios.

V - os critérios para habilitacao;

VI - os critérios para atendimento dos pedidos;

VIl - os critérios de desempate;

VIl - os prazos;

IX - os critérios para retirada dos bens;

X - a obrigatoriedade da responsabilidade pela destinagao final.



§ 1° Serdo considerados habilitados os interessados que apresentarem a
documentagédo exigida no prazo estabelecido no Edital.

§ 2° Caso exista apenas um interessado no recebimento do bem, este sera o
beneficiado com a doacéo.

Secgao IV
Por Cessao

Art. 17. A cessao, modalidade de movimentacdo de bens de carater precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, podera ser realizada nas seguintes
hipbteses:

| - entre 6rgaos da Uniao;

Il - entre a Unido e as autarquias e fundacgdes publicas federais; ou

lIl - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundagdes publicas.

Paragrafo unico. A cessdo dos bens n&o considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

SecaoV
Por Transferéncia Externa

Art. 18. A transferéncia externa, modalidade de movimentagcdo de carater
permanente, ocorrera quando realizada entre érgéos da Uni&o.

§ 1° A movimentagdo de bens inserviveis entre 6rgdos da Unido, denominada
transferéncia externa, seguira o mesmo tramite da doagéao disciplinada na Sec¢éao Il
do Capitulo Il deste Ato Regulamentar.

§ 2° A transferéncia externa de bens nao considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Secao VI
Por Logistica Reversa

Art. 19. Materiais com previsdo editalicia ou contratual de logistica reversa, tais
como pegas, baterias ou suprimentos de informatica, ndo poderao ser renunciados
sem que o gestor do contrato acione a empresa fornecedora/fabricante para que se
dé o descarte ambientalmente adequado.



Secao VII
Por Renuncia de Inutilizagao ou Abandono - materiais especialmente
controlados

Art. 20. Materiais que por sua natureza tdxica ou de risco necessitem de renuncia
por inutilizagdo ou abandono deverao observar as normas ambientais vigentes, em
conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos estabelecida pela Lei n°
12.305, de 2 de agosto de 2010, e/ou outros dispositivos que se apliquem a
natureza do bem.

§ 1° Os atos descritos neste artigo deverdo ser noticiados e protocolados no
assunto “Baixa Patrimonial: renuncia por inutilizagdo ou abandono”, na plataforma
PROAD.

§ 2° O responsavel pela carga do material a ser renunciado, por abandono ou
inutilizagdo, devera elaborar laudo técnico, ou contratar profissional devidamente
habilitado para tal, que informe:

| - se o material em questdo oferece ameacga vital para pessoas, risco de
contaminagdo ambiental, ou inconveniente de qualquer natureza ou, caso
necessario;

Il - a forma de se executar o descarte, por destrui¢cao total ou parcial do material e
indicar 6rgao ou instituicdo que faga o acolhimento do bem ou seu residuo.

§ 3° O responsavel pela carga devera ainda:

| - providenciar o agendamento junto aos 6rgaos ou instituicbes competentes da
retirada ou inutilizacdo do material,

Il - nomear servidor de sua unidade para conducdo do bem até o destino final
previsto pela area responsavel,

[Il - comunicar a Comissao de Exame de Material Permanente, de forma prévia, a
data e horario agendados para a retirada do material;

IV - emitir termos de inutilizacdo ou de abandono a ser protocolado no Sistema de
Processo Administrativo Eletronico (PROAD).

§ 4° Cabera a um membro representante da Comissdo de Exame de Material
Permanente acompanhar o agente responsavel pela carga do material no deslinde
do processo para registro e devida instrugao processual.

§ 5° No caso de residuos téxicos, ndo havendo previsdo de logistica reversa na
contratagao, ou 6rgao competente que faga a devida retirada, o responsavel pelo
bem devera providenciar a remessa ao local destinado a deposicao final do residuo
téxico ou de risco, como aterros de residuos perigosos ou locais de armazenamento
de residuos solidos perigosos, de acordo com a lei vigente.



Art. 21. Os bens que carreguem informagdes pessoais ou institucionais de
relevancia, os simbolos nacionais ou deste Tribunal, deverdo observar a
normatizacao da renuncia, naquilo que couber.

§ 1° As bandeiras nacional, estadual, municipal e institucional em mau estado de
conservagao devem ser entregues pelo responsavel a Coordenadoria de Material e
Logistica.

§ 2° Cabera a Unidade responsavel pelo Almoxarifado destina-las a qualquer
Unidade Militar, para que sejam incineradas como disposto na Lei n® 5.700, de 1° de

setembro de 1971, a Lei dos Simbolos Nacionais.

Art. 22. (Tornado sem efeito pelo Ato Regulamentar GP n.° 05/2026)

CAPITULO il - DA INSTRUGAO

Art. 23. O processo de desfazimento de bens sera motivado no caso de existéncia
de materiais sem aproveitamento, no ambito do TRT 15.

§ 1° Para as Unidades do TRT15 situadas na cidade de Campinas os bens em
desuso serao notificados pela area técnica responsavel pelo controle de Patrimbnio,
a partir de analise dos materiais previamente reunidos no almoxarifado sem
perspectiva de reaproveitamento, submetendo esses dados a analise das areas
requisitantes quanto a sua inservibilidade, de forma a otimizar a utilizacdo dos
recursos publicos, prevenindo-se custos decorrentes da depreciagdo dos materiais,
bem como do seu armazenamento.

§ 2° Nas demais localidades, o processo sobre a existéncia de bens passiveis de
desfazimento devera ser protocolado e autuado no Sistema de Processo
Administrativo Eletrédnico (PROAD), pelos Diretores de Secretaria ou quaisquer
outros agentes responsaveis pela carga patrimonial.

§ 3° A instrugdo do Processo de desfazimento de bens sera feita na plataforma
digital PROAD, em assunto “Baixa Patrimonial: Processo de desfazimento de bens
por alienacédo”, devendo o agente responsavel pela carga patrimonial da unidade
preencher documento padronizado na rubrica indicada.

§ 4° Necessariamente deverao constar no documento padréao o numero patrimonial
(tombo), a descricdo do bem e o estado de conservagdo de todos os materiais
arrolados, discriminados um a um.
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Art. 24. Materiais com prazo de garantia ainda em vigor ndo serao baixados sem
que ocorram, concomitantemente, as devidas apuragcdes de circunstancia e de
responsabilidade, no que couber.

CAPITULO IV - DAS COMPETENCIAS

Art. 25. E competéncia da &rea técnica responséavel pelo controle de patriménio, a
partir de informagdes prestadas pelos agentes responsaveis pela carga do material,
e protocoladas no PROAD, verificar a viabilidade legal e instruir o procedimento de
baixa e doagdo”. (Redagao dada pelo Ato Requlamentar GP n.° 16/2023)

§ 1° Como premissa para viabilidade legal da transferéncia externa, da alienacéo, e
de outras formas de desfazimento de bens permanentes, serdo observadas as
disposi¢cdes contidas na Lei 14.479, de 21 de dezembro de 2022, e no Decreto n°
9.373, de 11 de maio de 2018, alterado pelo Decreto 10.340, de 6 de maio de 2020,
ou outro que venha a substitui-lo.

§ 2° Sempre que houver necessidade e for solicitado pela Comissdo de Exame de
Material Permanente, cabera a area competente emitir laudo para materiais em
desuso que necessitem de afericao técnica mais apurada para ratificar seu estado
de conservagao.

Art. 26. A avaliacdo dos materiais permanentes sera feita pela Comissdo de Exame
de Material Permanente, especialmente designada por autoridade competente, e
composta, no minimo, por trés servidores do érgao, para classificagado dos materiais
- em consonancia com as categorias estabelecidas pelo Decreto n° 9.373, de 11 de
maio de 2018, ou outro que venha a substitui-lo.

Art. 27. Em se tratando de equipamentos de informatica, a justificativa para o
desfazimento sera apresentada pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgdes, sob a forma de laudo técnico.

Paragrafo unico. Todo microcomputador ou outro equipamento de Tl que mantenha
arquivos em sua memoéria devera passar previamente por uma triagem da area
técnica de Tl a fim de que seja realizada a exclusdo definitiva de informacgdes
gravadas, como condi¢ao prévia a seu desfazimento.

Art. 28. No caso de desfazimento de veiculos automotores devera ser observada a
Resolugdo CSJT n° 68, de 21 de julho de 2010, que dispde sobre aquisigéo,
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alienacao, locacdo, conducgao, utilizagdo, manutencdo e controle de veiculos no
ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, e suas alteragdes, ou
outra que venha a substitui-la.

§ 1° a Assessoria de Seguranga Institucional, representada pela Sec¢do de
Transportes, devera apresentar justificativa abalizada por comprovantes de gastos
com manutengdo, or¢camentos, boletins de ocorréncia ou laudos técnicos, que
comprovem a Comissao de Exame de Material Permanente a condigdo de inservivel
da frota em questao para que se processe o desfazimento.

§ 2° E atribuicdo da Secado de Transportes retirar toda e qualquer adesivagao, placa,
ou identificagdo que carregue os simbolos nacionais ou deste Tribunal, antes da
efetiva entrega do veiculo ao donatario.

§ 3° Cabera ao donatario:

| - Proceder, perante o Departamento de Transito do Estado - DETRAN, as
providéncias necessarias a efetivacao da expedi¢cao do novo Certificado de Registro
de Veiculo para sua responsabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
assinatura do instrumento de destinagdo do veiculo, nos termos do artigo 123, §1°,
da Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997,

I - Comprovar, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a transferéncia de
propriedade do veiculo para a sua responsabilidade, por meio de email com
documentos comprobatdrios a Secao de Transportes;

[Il - Em caso de descumprimento dos prazos indicados nos incisos | e Il, o Termo de
Cessao, Transferéncia ou de Doacdo sera considerado sem efeito, cabendo a
imediata devolucao do veiculo disponibilizado.

§ 4° E atribuicdo da Secdo de Transportes, apds a baixa patrimonial de veiculos
corporativos, juntar ao processo de desfazimento o comprovante de transferéncia de
propriedade do veiculo realizado junto ao Departamento de Transito do Estado e
firmado em cartdrio nos termos do Cdédigo Brasileiro de Transito.

§ 5° E atribuicdo da Secdo de Transportes notificar as Unidades competentes do
Tribunal a suspensdo de servicos, pecas e insumos destinados aos veiculos
alienados.

Art. 29. E da responsabilidade da Assessoria de Seguranca Institucional, ao se
desfazer de armas, municdes, tasers, coletes a prova de bala, ou quaisquer outros
produtos controlados pelo Exército, observar normas regulatérias vigentes, tais
como a Lei n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003, o Decreto n° 10.030, de 30 de
setembro de 2019, ou outros dispositivos que venham a substitui-los. Caso n&o haja



normativo proprio, cabera a area responsavel pela guarda do bem indicar a forma
apropriada de desfazimento.

Paragrafo unico. No que couber, o desfazimento especificado no caput do artigo,
devera obedecer os ritos previstos no artigo 20 deste Ato Regulamentar.

Art. 30. E da responsabilidade da Secretaria de Salude ao se desfazer de raios-x ou
quaisquer outros equipamentos, remédios, residuos de servico de saude ou
produtos afins, observar normas regulatérias vigentes, tais como a RDC n.°
330/2019, RDC n° 306/2004, ambas da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(Anvisa) e a Resolugdo n° 358/2005 do Conselho Nacional de Meio Ambiente
(Conama), ou outros dispositivos que venham a substitui-los ou, ainda, demais
normas vigentes.

Paragrafo unico. No que couber, o desfazimento descrito no caput devera obedecer
os ritos previstos no no artigo 20 deste Ato Regulamentar.

Art. 31. Ap6s toda instrugéo do gestor patrimonial, parecer da Comissdo de Exame
de Material Permanente, e, quando couber, dos agentes responsaveis pela carga
nos casos especiais previstos neste normativo, € prerrogativa da Presidéncia do
Tribunal ajuizar sobre o desfazimento dos bens, havendo a possibilidade de
subdelegacgao de tal competéncia.

§ 1° Apds autorizagdo da autoridade competente, € de responsabilidade da area
responsavel pelo controle patrimonial a elaboracdo do Edital de Chamamento para
Doacédo de Bens Inserviveis formalizado com fundamento nesta Resolugdo, que
devera ser publicado, em campo proprio, no site eletrénico deste Tribunal. (Redagdo
dada pelo Ato Regqulamentar GP n.° 16/2023)

§ 2° E atribuicdo exclusiva da Comissdo Permanente de Anélise Documental e de
Cadastramento para Desfazimento de Bens, a analise da documentagdo dos
interessados, podendo habilita-los ou ndo, em consonancia com o artigo 10 deste
normativo. (Redagao dada pelo Ato Requlamentar GP n.° 16/2023)
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§ 3°. Apds anadlise documental, a Comisséo devera elaborar parecer técnico e
encaminha-lo a area responsavel pelo patrimdénio para todos os demais trémites, até
o efetivo desfazimento do bem. (Redacdo dada pelo Ato Requlamentar GP n.°

16/2023)

§ 4°. Nos casos de transferéncias externas e de alienagdes, na forma de doagéo,
cabera a area técnica responsavel pelo controle de Patrimdnio, apos a formalizagcéo
dos respectivos termos de destinagdo, acompanhar e providenciar o registro da
baixa dos patrimbnios dos materiais disponibilizados no Sistema de Material e
Patriménio deste TRT15”. (Incluido pelo Ato Requlamentar GP n.° 16/2023)

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32. A alienagdo de bens imdveis ou outros casos ndo especificados neste
normativo deverao observar o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 33. Os casos omissos serao examinados pelas areas técnicas e submetidos a
decis&o da Presidéncia do Tribunal.

Art. 34. Fica revogado parcialmente o Ato Regulamentar GP n° 12, de 28 de outubro
de 2013, que institui o Manual de Procedimentos para Controle Patrimonial no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 15% Regido, na parte referente ao
desfazimento de bens.

Art. 35. Este normativo entra em vigor em 1° de abril de 2023.

SAMUEL HUGO LIMA
Desembargador Presidente do Tribunal
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